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администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От19.08.2014 № 847                                                                          

р.п. Сосьва                        


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов 
земельных участков» 


          В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением администрации Сосьвинского городского округа от 08.06.2012 № 464 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст.ст. 30.1, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков», изложив в новой редакции (прилагается).

2.  Опубликовать настоящее постановление в приложении к газете «Серовский рабочий» - «Муниципальный вестник». 
3. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» в реестре государственных и муниципальных услуг Свердловской области в течение 10 дней со дня издания настоящего постановления.
4. Постановление администрации Сосьвинского городского округа от 28.03.2014 № 335  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» считать утратившим силу. 

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Сосьвинского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту, связи и строительству Аветисяна К.Б.

Исполняющий обязанности

главы администрации 
Сосьвинского городского округа 
      

  
                             С.В. Спицина
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Сосьвинского городского округа 

от 29.08.2014 г.  № 847


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ» 
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.
Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков (далее – муниципальная услуга).
2. Получателями муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, являющиеся правообладателями земельного участка или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1) Отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – отдел архитектуры), место нахождения отдела архитектуры: Свердловская область, Серовский район,                    р.п. Сосьва, ул. Толмачева. 45, кабинет № 15, электронный адрес: sosva_arhit@mail.ru.

График работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги: понедельник – четверг 08.00 часов до 17.15 часов, пятница 08.00 часов до 16.00 часов, перерыв на обед с 12.00 часов 13.00 часов;

Время приема заявителей: вторник, среда, четверг – с 08.00 часов до 17.00 часов.

справочные телефоны отдела архитектуры: (34385) 4-48-81.

2) путем официального опубликования данного Административного регламента;

3) при обращении по телефону, личном обращении – в виде устного ответа на конкретный вопрос, содержащий запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа, в сети Интернет – http://www.serovregion@yandex.ru/;
5) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

6) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Сосьвинского городского округа в сети Интернет http://www.serovregion@yandex.ru/, либо по электронному адресу: sosva_arhit@mail.ru.

Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителям по их письменному запросу - в письменном виде, не позднее 30 дней с момента поступления запроса.

3.2. Информация о графике (режиме) работы отдела архитектуры:

1) сообщается по телефонам для справок;

2) размещается при входе в помещение;

3) публикуется на Интернет-сайте администрации Сосьвинского городского округа.

3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону), письменной или электронной форме.

При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если специалист не может самостоятельно дать ответ, или подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;

2) назначить другое время для консультаций;

3) дать ответ в течение 2 (двух) рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем;

4) перенаправить обращение заявителя к другому специалисту, компетентному в соответствующем вопросе.

По письменному обращению предоставляется письменный ответ. Ответ направляется в соответствии со способом, указанным в обращении.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

4. Наименование услуги: «Выдача градостроительных планов земельных участков».

         5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Сосьвинского городского округа в лице отдела архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – отдел архитектуры). 
Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».
Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.
Информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Свердловской области.

 Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями осуществляется на основании законодательства Российской Федерации, а также может определяться соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.
6. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача  градостроительного плана земельного участка. 
Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, перечисленным в пункте 11 настоящего Административного регламента.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги: в течение тридцати календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», 2004, 30 декабря);

2) Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, 08 октября, № 202);

3) постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2005                      № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка» («Российская газета», 2006, 17 ноября, № 3972);

4) Инструкция о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка, утвержденная приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93 («Российская газета», 2006, 16 ноября,         № 4223);

5) Устав Сосьвинского городского округа, утвержденный Решением Серовской районной Думы от 18.05.2005 № 71 («Серовский рабочий», № 70, 05.07.2005);
6) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 121                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
7) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 133                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Угловая» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
8) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 129                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Матушкина» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
9) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 138                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Новая Заря» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
10) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 126                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Куропашкина» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
11) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 125                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Крапивная» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
12) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 136                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Чары» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
13) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 124                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Копылова» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
14) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 139                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Пасынок» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
15) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 130                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Молва» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
16) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 128                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Маслова» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
17) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 142                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к селу Романово» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
18) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 131                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Монастырка» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
19) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 143                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к селу Кошай» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
20) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 141                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Сосьва Новая» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
21) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 135                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Усть-Хмелевка» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
22) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 137                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Зеленый» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
23) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 123                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Киселева» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
24) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 140                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку при железнодорожной станции Новая Заря» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
25) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 127                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Денисова» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
26) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 134                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Усть-Березовка» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
27) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 132                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Тюменская» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5)).


9. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление о предоставлении услуги (приложение № 1 к настоящему Регламенту);


2) документ, удостоверяющий личность заявителя (для физического лица – паспорт или универсальная электронная карта);


3) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве  индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);


4) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

5) доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов получателя муниципальной услуги другим лицом).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости);


2) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на земельный участок, из числа следующих: свидетельство о праве  постоянного (бессрочного)  пользования; договор о праве на застройку земельного участка; акт о постоянном   (бессрочном) пользовании; решение исполнительного комитета совета депутатов  трудящихся о выделении земельного участка; договор аренды земельного участка; договор о предоставлении земельного участка  для строительства  индивидуального жилого дома на праве личной собственности; решение суда о признании  права собственности;  


3) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на здание, строение, сооружение, находящееся на земельном участке,  из числа следующих: договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; свидетельство о праве на наследство; договор о предоставлении  земельного участка для строительства индивидуального жилого  дома на праве личной собственности; договор приватизации (дома, квартиры, помещения); решение суда о признании  права собственности; регистрационное удостоверение, выданное органами технического учета и инвентаризации;

4) ситуационный план из технического паспорта с указанием литера строения;

5) материалы действующей (актуализированной) топографической съемки  на территорию земельного участка в М 1:500 (1:1000);
6) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения  (водоснабжения, водоотведения, теплоснабжения, электроснабжения, газоснабжения, ливневой канализации);

7) межевой план земельного участка;

10. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части I статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам  или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона.
11. Основание для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:

1) предоставление заявления, лицом не уполномоченным, в установленном порядке на подачу документов;

2) отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги (сведений о застройщике, об объекте капитального строительства).
12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: не предоставление документов, перечисленных в пункте 9.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) предоставление Заявителем утративших силу документов;

2) земельный участок зарезервирован либо изъят для государственных или муниципальных нужд;

3) в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;
4) несоответствие указанного в заявлении разрешенного вида использования земельного участка утвержденным Правилам землепользования и застройки Сосьвинского городского округа.
13. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

14. Прием заявлений от Заявителей при личном обращении ведется в порядке очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

15. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления обращения.


16. Требования к помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) услуга предоставляется в помещении администрации Сосьвинского городского округа, соответствующем санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;


2) в помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий необходимую информацию по условиям предоставления услуги, график работы специалистов, образцы документов, заполняемых заявителем;


3) для ожидания приема отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
4) рабочее место специалиста отдела архитектуры, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).


17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и представленных документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

19. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления заявления о представлении муниципальной услуги с необходимыми документами.
Заявление и документы, указанные в пункте 9 настоящего административного регламента, по желанию Заявителя могут быть представлены при личном обращении в отдел архитектуры либо направлены по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://gosuslugi.ru/, электронной почте в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес отдела архитектуры: sosva_arhit@mail.ru.
Заявление о выдаче градостроительного плана и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть поданы Заявителем через многофункциональный центр.
Специалист устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов, согласно пункту 9 настоящего Регламента.    
Поступившее заявление регистрируется в Журнале регистрации входящей корреспонденции  с отметкой о наличии прилагаемых к  заявлению документов, в течение одного рабочего дня. 
20. Рассмотрение  заявления и представленных документов.
При предоставлении документов или сведений, содержащихся в них, заявление с документами в течение одного рабочего дня  направляется на рассмотрение заведующему отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – заведующий отделом архитектуры).
Заведующий отделом архитектуры рассматривает представленные документы, принимает решение о подготовке  градостроительного плана земельного участка, либо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка и  в порядке делопроизводства направляет их Специалисту для подготовки градостроительного плана земельного участка, либо уведомления об отказе.  

21. Подготовка и выдача документов.
Специалист отдела архитектуры в течение не более десяти календарных дней осуществляет подготовку градостроительного плана земельного участка по форме, утвержденной Приказом министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 и  направляет его на согласование заведующему отделом архитектуры, либо в течение десяти рабочих дней готовит отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин и передает его на подпись заведующему отделом архитектуры.          
Заведующий отделом архитектуры в течение одного рабочего дня согласовывает градостроительный план земельного участка, либо подписывает отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

После согласования градостроительного плана земельного участка заведующим отделом архитектуры специалист в течение двух рабочих дней готовит проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и передается главе администрации Сосьвинского городского округа для утверждения.  
Подписанное постановление администрации Сосьвинского городского округа об утверждении градостроительного плана земельного участка подшивается в градостроительный план земельного участка.        

Утвержденный градостроительный план земельного участка, либо отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка выдается лично Заявителю в двух экземплярах или направляется в электронном виде на электронный адрес Заявителя.
22. Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

Для получения муниципальной услуги в МФЦ Заявитель представляет заявление о предоставлении услуги с приложением необходимых документов. Специалист МФЦ принимает документы и выдает Заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятое заявление регистрируется. При необходимости специалист МФЦ направляет межведомственные запросы, установленные пунктом 9 настоящего Регламента. 

Принятые от Заявителя документы МФЦ передает в отдел архитектуры на следующий рабочий день после приема (в случае отсутствия необходимости направления межведомственного запроса),  либо после получения ответа на межведомственный запрос. Документы передаются по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах. При наличии расхождений специалист отдела архитектуры делает отметку в ведомости приема-передачи.

После  истечения срока определенного законодательством на получение ответа на межведомственный запрос, МФЦ передает документы, полученные от Заявителя в отдел архитектуры вне зависимости от того, поступил ответ на межведомственный запрос или нет. В данном случае МФЦ прикладывает к комплекту документов соответствующую информацию.

Далее отделом архитектуры осуществляются административные процедуры, установленные пунктами 20 – 21 настоящего Регламента.

После подписания заведующим отделом архитектуры решения о выдаче градостроительных планов земельных участков либо отказа в предоставлении услуги, специалист отдела архитектуры на следующий рабочий день передает его по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах, в МФЦ для выдачи Заявителю результатов предоставления муниципальной услуги. Специалист МФЦ в течение трех рабочих дней выдает или направляет Заявителю полученный документ по адресу, указанному в заявлении. В общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов от МФЦ в администрацию.
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

23. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений Специалистом осуществляется должностным лицом - заведующим отделом архитектуры. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений административного регламента.

24. В  целях  контроля  могут  проводиться  опросы  получателей муниципальной услуги. 

25. Ответственность Специалистов и должностного лица – заведующего отделом архитектуры закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты несут персональную ответственность за: 

1) сохранность документов; 

2) правильность заполнения документов;

3) соблюдение сроков рассмотрения.          

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ

26. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги.

27. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) за требования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
28. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа, должностных лиц, является жалоба заинтересованного лица, поданная в письменной форме или в форме электронного документа, а также устное обращение гражданина.
29. Жалоба на действия (бездействие) специалиста и принятые им решения при исполнении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана заведующему отделом архитектуры. Жалоба на решение, принятое заведующим отделом архитектуры, подается главе администрации Сосьвинского городского округа.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Сосьвинского городского округа, портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята в ходе личного приема заявителя.

30. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

31. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

32. По результатам рассмотрения жалобы администрация Сосьвинского городского округа или орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

Основания для отказа в удовлетворении жалобы:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Основания для оставления жалобы без ответа:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

33. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

34.    Обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной функции, в судебном порядке производится в установленные законом сроки.
35. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы нет

36. Заинтересованное лицо имеет право получить информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.
	Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков»


Форма 1

	
	
	Главе администрации 

Сосьвинского городского округа 

	
	
	

	
	
	__________________

	
	
	

	
	
	От 
	

	
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	
	
	Паспорт: Серия
	       №

	
	
	Когда, кем выдан

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Регистрация
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	Контактный телефон
	

	
	
	

	
	
	


                                                           Заявление

       Прошу выдать градостроительный план земельного участка с кадастровым №____________________, расположенного по адресу:________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

предоставленного мне в ________________________________________________

______________________________________________________________________

для __________________________________________________________________

под __________________________________________________________________

________________________________________________________________________

1._______________________________________________________________________

2._____________________​​​__________________________________________________ 3._______________________________________________________________________ 4._______________________________________________________________________ 
«______» _______________201_г.               Подпись:__________________________   
	Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков»


        Форма 2
                                                                             Главе администрации 

                                                                             Сосьвинского городского округа

                                        
_______________
                                                                             от индивидуального предпринимателя                            

                                                                             __ _______________________________

                                                                                                                                                  (Ф.И.О.)

                                                                                                            ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________________________

                                                                                                          (Свидетельство о государственной регистрации)  

                                                                                                           ___________ __​​​__________________________________

                                                                                                                                               (почтовый адрес)

                                             ________________________________________

                                                             (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу   подготовить   градостроительный   план   земельного   участка, расположенного по адресу: _________________________________________________

для подготовки проектной документации на объект капитального строительства:

________________________________________________________________________
Приложения:

1)
2)

3)

4)

5)

«______» _______________201_ г.              Подпись:__________________________
	Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков»


Форма 3
                                             Главе администрации 

                                                                             Сосьвинского городского округа

                                        
__________________________________
                                                                             __________________________________

                                                                             от _______________________________

                                                                                                                                    (организационно-правовая форма,

                                                                                                                                    наименование юридического лица)

                                                                                                            ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________________________

                                                                                                                                                         юрид. адрес

                                                                                                           ___________ __​​​__________________________________

                                                                                                                                                           телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ


Просим   подготовить   градостроительный   план   земельного   участка,

расположенного по адресу: _________________________________________________

для подготовки проектной документации на объект капитального строительства:

________________________________________________________________________
Приложения:

1)
2)

3)

4)

5)
«______» _______________20__ г.              Подпись:__________________________
	Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельного участка в виде отдельного документа»


Блок-схема состава и последовательности 
административных процедур

[image: image2]
Специалист готовит проект постановления об утверждении градостроительного плана





Регистрация в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности





Направление межведомственных 


запросов





Поступление заявления о  предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами





не более 30 дней





Специалист выдает заявителю утвержденный градостроительный план  земельного участка,  либо мотивированный отказ





заведующий отделом архитектуры


 согласовывает  градостроительный план земельного участка или подписывает отказ в  выдаче градостроительного плана





Да





Нет





Специалист готовит градостроительный план по форме или отказ в выдаче градостроительного плана с указанием причин








Заведующий отделом архитектуры


рассматривает   документы  и принимает решение о подготовке градостроительного плана, либо об отказе в выдаче градостроительного плана








Направляет на рассмотрение заведующему отделом архитектуры





Специалист регистрирует заявление с  документами





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов друг с другом
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