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НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ СОСЬВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ОБЩЕСТВЕННО-ПОЛИТИЧЕСКАЯ ГАЗЕТА СЕРОВСКОГО
ГОРОДСКОГО ОКРУГА | ОСНОВАНА 27 (14) АПРЕЛЯ 1917 ГОДА

16+
Официальным опубликованием муниципальных нормативных правовых актов является публикация их полного текста в газете «Серовский 
рабочий» (статья 47 Устава Сосьвинского городского округа, решение Думы Сосьвинского городского округа от 30.12.2013 г. № 266)

РАСПОРЯЖЕНИЕ от 09.10.2020 № 55
п.г.т. Сосьва

О награждении в честь празднования Дня работника сельского хозяйства 
и перерабатывающей промышленности 

Рассмотрев ходатайство заместителя главы администрации Сосьвинского 
городского округа Сосьвинского городского округа по экономике, финансам и 
социальным вопросам М.В. Семакиной от 25.09.2020, в соответствии с Положе-
нием «О Почетной грамоте главы Сосьвинского городского округа, Благодарно-
сти главы Сосьвинского городского округа и Благодарственном письме главы 
Сосьвинского городского округа и Почетном дипломе главы Сосьвинского 
городского округа», утвержденного решением Думы Сосьвинского городского 
округа 23.10.2008 № 80, в целях стимулирования работы и повышения престижа 
профессии, руководствуясь ст. 27, ст. 45 Устава Сосьвинского городского округа, 

1. В связи с празднованием Дня работника сельского хозяйства и перера-
батывающей промышленности вручить Благодарственное письмо главы Со-
сьвинского городского округа:

Перовой Галине Павловне – главе КФХ «Ягодка» Сосьвинского городского 
округа за многолетний добросовестный труд, высокий уровень профессиона-
лизма, личный вклад в развитие сельского хозяйства на территории Сосьвин-
ского городского округа;

Индивидуальному предпринимателю Сосьвинского городского округа 
Останину Сергею Михайловичу за многолетний добросовестный труд, высокий 
уровень профессионализма, личный вклад в развитие сельского хозяйства на 
территории Сосьвинского городского округа;

Индивидуальному предпринимателю Сосьвинского городского округа 
Москову Андрею Петровичу за многолетний добросовестный труд, высокий 
уровень профессионализма, личный вклад в развитие сельского хозяйства на 
территории Сосьвинского городского округа;

Шириновой Арзу Рафиг кызы – главе КФХ Сосьвинского городского округа 
за многолетний добросовестный труд, высокий уровень профессионализма, 
личный вклад в развитие сельского хозяйства на территории Сосьвинского 
городского округа;

Самсоненкову Андрею Владимировичу – начальнику ФКУ ЛИУ-23 ГУФСИН 
России по Свердловской области за многолетний добросовестный труд, вы-
сокий уровень профессионализма, высокие производственные показатели в 
развитии сельского хозяйства на территории Сосьвинского городского округа.

2. Настоящее распоряжение опубликовать в газете «Серовский рабочий».
3. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на замести-

теля заведующего отделом муниципальной службы, юридической и кадровой 
работы администрации Сосьвинского городского округа И.И. Щербакову.

Глава Сосьвинского 
городского округа  Г.Н. Макаров

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 27.10.2020 № 78
п.г.т. Сосьва

О внесении изменений в постановление главы Сосьвинского городского 
округа от 23.03.2020 № 13 «О введении на территории Сосьвинского го-
родского округа режима повышенной готовности и принятии дополни-
тельных мер по защите населения от новой коронавирусной инфекции 
(2019-nCoV)»

В связи с Указами Губернатора Свердловской области: от 02.04.2020 № 156-
УГ, от 03.04.2020 № 158-УГ, от 05.04.2020 № 159-УГ, от10.04.2020 № 175-УГ, от 
16.04.2020№ 181-УГ, от 17.04.2020 № 189-УГ, от 20.04.2020 № 190-УГ, от 21.04.2020 
№ 195-УГ, от 29.04.2020 № 219-УГ, от 06.05.2020 № 227-УГ, от 09.05.2020 № 233-
УГ, от 13.05.2020 № 234-УГ, от 18.05.2020 № 246-УГ, от 25.05.2020 № 262-УГ, от 
01.06.2020№ 274-УГ, от 15.06.2020 № 317-УГ, от 19.06.2020 № 328-УГ, от 22.06.2020 
№ 329-УГ, от 23.06.2020 № 332-УГ, от 26.06.2020№ 335-УГ, от 29.06.2020 № 338-
УГ, от 30.06.2020 № 340-УГ, от 06.07.2020 № 356-УГ, от 13.07.2020 № 372-УГ, от 
20.07.2020 № 382-УГ, от 27.07.2020№ 411-УГ, от 31.07.2020 № 421-УГ, от 03.08.2020 
№ 425-УГ, от 10.08.2020 № 452-УГ, от 17.08.2020 № 455-УГ, от 24.08.2020 № 456-
УГ, от 28.08.2020 № 478-УГ, от 31.08.2020 № 479-УГ, от 07.09.2020 № 490-УГ, от 
14.09.2020 № 501-УГ, от 21.09.2020 № 504-УГ, от 28.09.2020 № 515-УГ, от 05.10.2020 
№ 524-УГ, от 12.10.2020 № 541-УГ, от 26.10.2020 № 589-УГ: «О внесении измене-
ний в Указ Губернатора Свердловской области: от 18.03.2020 № 100-УГ «О вве-
дении на территории Свердловской области режима повышенной готовности и 
принятии дополнительных мер по защите населения от новой коронавирусной 
инфекции (2019-nCoV)», руководствуясь статьями 27, 30, 45 Устава Сосьвинско-
го городского округа

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление главы Сосьвинскогогородского округа от 
23.03.2020 № 13 «О введении на территории Сосьвинского городского округа 
режима повышенной готовности и принятия мер по защите населения от но-
вой коронавирусной инфекции (2019-nCoV)» (в редакции постановлений гла-
выСосьвинского городского округа: от 27.03.2020 № 15, от 31.03.2020 № 18, от 
06.04.2020 № 19, от 13.04.2020 № 20, от 17.04.2020 № 22, от 20.04.2020 № 24, от 
21.04.2020 № 25, от23.04.2020 № 27, от 30.04.2020 № 28, от 07.05.2020 №31, от 
11.05.2020 № 32, от 14.05.2020 № 33, от 19.05.2020 № 34, от 26.05.2020 № 37, от 
02.06.2020 № 38, от 09.06.2020 № 41, от 15.06.2020 № 43, от 19.06.2020 № 44, от 
23.06.2020 № 45, от 25.06.2020 № 46, от 26.06.2020 № 47, от 29.06.2020 № 48, от 
02.07.2020 № 49, от 07.07.2020 № 50, от 14.07.2020 № 51, от21.07.2020 № 57, от 
28.07.2020 № 60, от03.08.2020 № 62, от 04.08.2020 № 63, от 11.08.2020 № 65, от 
18.08.2020 № 66, от 25.08.2020 № 67, от 28.08.2020 № 68, от 01.09.2020 № 69, от 
08.09.2020 № 70,от 15.09.2020 № 71, от 21.09.2020 № 72,от 29.09.2020 № 75, от 
06.10.2020 №76, от 13.10.2020 № 77 следующие изменения:

1) подпункт 1 части второй пункта 2 изложить в следующей редакции:
«1) проведение официальных и иных мероприятий, организуемых государ-

ственными органами, а также массовых культурных мероприятий на объектах 
физкультуры и спорта с количеством посетителей, не превышающим 50 про-
центов от вместимости объекта;»;

2) часть вторую пункта 2 дополнить подпунктом 1-1 следующего содержа-
ния:

«1-1) проведение массовых физкультурных и спортивных мероприятий на 
объектах физкультуры и спорта открытого типа с количеством посетителей, не 
превышающим 50 процентов от вместимости объекта, а также физкультурных 
и спортивных мероприятий на объектах физкультуры и спорта закрытого типа 
без зрителей;»;

3) в части первой пункта 10 слова «по 26 октября» заменить словами «по 9 
ноября»;
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4) часть вторую пункта 10 после слов «по 26 октября 2020 года» дополнить 
словами «, с 27 октября по 09 ноября 2020 года»;

5) дополнить пункт 11 подпунктом 8 следующего содержания:
«8) отраслевому органу администрации Сосьвинского городского органа 

«Управление образования» обеспечить принятие решений об увеличении продол-
жительности осенних каникул в общеобразовательных организациях, осуществля-
ющих деятельность на территории Сосьвинского городского округа, до 14 дней.».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Серовский рабочий» и 
разместить на официальном сайте администрации Сосьвинского городского 
округа.

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Сосьвинского 
городского округа  Г.Н. Макаров

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 29.10.2020 № 79
п.г.т. Сосьва

О внесении изменений в постановлениеглавы Сосьвинского городского 
округа от 23.03.2020 № 13 «О введении на территории Сосьвинского го-
родского округа режима повышенной готовности и принятии дополни-
тельных мер по защите населения от новой коронавирусной инфекции 
(2019-nCoV)»

В связи с Указами Губернатора Свердловской области: от 02.04.2020 № 156-
УГ, от 03.04.2020 № 158-УГ, от 05.04.2020 № 159-УГ, от10.04.2020 № 175-УГ, от 
16.04.2020№ 181-УГ, от 17.04.2020 № 189-УГ, от 20.04.2020 № 190-УГ, от 21.04.2020 
№ 195-УГ, от 29.04.2020 № 219-УГ, от 06.05.2020 № 227-УГ, от 09.05.2020 № 233-
УГ, от 13.05.2020 № 234-УГ, от 18.05.2020 № 246-УГ, от 25.05.2020 № 262-УГ, от 
01.06.2020№ 274-УГ, от 15.06.2020 № 317-УГ, от 19.06.2020 № 328-УГ, от 22.06.2020 
№ 329-УГ, от 23.06.2020 № 332-УГ, от 26.06.2020№ 335-УГ, от 29.06.2020 № 338-
УГ, от 30.06.2020 № 340-УГ, от 06.07.2020 № 356-УГ, от 13.07.2020 № 372-УГ, от 
20.07.2020 № 382-УГ, от 27.07.2020№ 411-УГ, от 31.07.2020 № 421-УГ, от 03.08.2020 
№ 425-УГ, от 10.08.2020 № 452-УГ, от 17.08.2020 № 455-УГ, от 24.08.2020 № 456-
УГ, от 28.08.2020 № 478-УГ, от 31.08.2020 № 479-УГ, от 07.09.2020 № 490-УГ, от 
14.09.2020 № 501-УГ, от 21.09.2020 № 504-УГ, от 28.09.2020 № 515-УГ, от 05.10.2020 
№ 524-УГ, от 12.10.2020 № 541-УГ, от 26.10.2020 № 589-УГ, от 28.10.2020 № 594-
УГ: «О внесении изменений в Указ Губернатора Свердловской области: от 
18.03.2020 № 100-УГ «О введении на территории Свердловской области режима 
повышенной готовности и принятии дополнительных мер по защите населения 
от новойкоронавирусной инфекции (2019-nCoV)», руководствуясь статьями 27, 
30, 45 Устава Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление главы Сосьвинскогогородского округа от 
23.03.2020 № 13 «О введении на территории Сосьвинского городского округа 
режима повышенной готовности и принятия мер по защите населения от но-
вой коронавирусной инфекции (2019-nCoV)»(в редакции постановлений гла-
выСосьвинского городского округа: от 27.03.2020 № 15, от 31.03.2020 № 18, от 
06.04.2020 № 19, от 13.04.2020 № 20, от 17.04.2020 № 22, от 20.04.2020 № 24, от 
21.04.2020 № 25, от23.04.2020 № 27, от 30.04.2020 № 28, от 07.05.2020 №31, от 
11.05.2020 № 32, от 14.05.2020 № 33, от 19.05.2020 № 34, от 26.05.2020 № 37, от 
02.06.2020 № 38, от 09.06.2020 № 41, от 15.06.2020 № 43, от 19.06.2020 № 44, от 
23.06.2020 № 45, от 25.06.2020 № 46, от 26.06.2020 № 47, от 29.06.2020 № 48, от 
02.07.2020 № 49, от 07.07.2020 № 50, от 14.07.2020 № 51, от21.07.2020 № 57, от 
28.07.2020 № 60, от03.08.2020 № 62, от04.08.2020 № 63, от 11.08.2020 № 65, от 
18.08.2020 № 66, от 25.08.2020 № 67, от 28.08.2020 № 68, от 01.09.2020 № 69, от 

08.09.2020 № 70,от 15.09.2020 № 71, от 21.09.2020 № 72,от 29.09.2020 № 75, от 
06.10.2020 №76, от 13.10.2020 № 77, от 27.10.2020 № 78следующие изменения:

1) дополнить пунктом 3 следующего содержания:
«3. Запретить на территории Сосьвинского городского округа в период с 23 

часов до 6 часов:
1) проведение зрелищно-развлекательных мероприятий;
2) оказание услуг общественного питания (за исключением обслуживания 

навынос без посещения гражданами помещений организаций общественного 
питания, доставки заказов, деятельности организаций общественного питания, 
обеспечивающих круглосуточное питание работников организаций).»;

2) пункт 4 изложить в следующей редакции:
«4. Жителям Сосьвинского городского округа при нахождении в местах 

массового пребывания людей, общественном транспорте, такси, на парковках, 
в лифтах использовать индивидуальные средства защиты дыхательных путей 
(санитарно- гигиенические маски, респираторы), а также соблюдать дистанцию 
до других граждан не менее 1,5 метра (далее - социальное дистанцирование), 
за исключением случаев оказания услуг по перевозке пассажиров и багажа 
легковым такси.

Установить, что посещение жителями Сосьвинского городского округа мест 
массового пребывания людей, общественного транспорта, такси, парковок, 
лифтов без использования индивидуальных средств защиты дыхательных пу-
тей не допускается.

Под местом массового пребывания людей в настоящем постановлении по-
нимается территория общего пользования поселения или городского округа, 
либо специально отведенная территория за их пределами, либо место общего 
пользования в здании, строении, сооружении, на ином объекте, на которых при 
определенных условиях может одновременно находиться более 50 человек.»;

3) пункт 6 после части первой дополнить частью следующего содержания:
«В целях обеспечения соблюдения гражданами социального дистанциро-

вания собственникам и иным законным владельцам помещений, предназна-
ченных для предоставления услуг общественного питания, и организациям, 
оказывающим услуги по перевозке пассажиров и багажа легковым такси, осу-
ществлять оказание соответствующих услуг при условии оснащения рабочих 
и (или) посадочных мест защитными экранами или зонирующими перегород-
ками.».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Серовский рабочий» и 
разместить на официальном сайте администрации Сосьвинского городского 
округа.

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Сосьвинского 
городского округа  Г.Н. Макаров

АДМИНИСТРАЦИЯ
СОСЬВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 22.10.2020 № 629
п. г. т. Сосьва

О реорганизации муниципальных бюджетных образовательных учрежде-
ний Сосьвинского городского округа - МБОУ СОШ с. Романово, МБ ДОУ д/с № 
7 «Ивушка» в форме присоединения к МБОУ СОШ с. Романово

На основании решения Думы Сосьвинского городского округа от 24.02.2011 
№ 496 «Об утверждении порядка создания, реорганизации, изменения типа 
и ликвидации муниципальных учреждений Сосьвинского городского округа, 
утверждения уставов муниципальных учреждений Сосьвинского городского 
округа и внесения в них изменений, а также закрепления функций и полномо-
чий учредителя и собственника имущества муниципальных учреждений Со-
сьвинского городского округа», постановлений администрации Сосьвинского 
городского округа от 23.05.2018 № 362 «Об утверждении Плана мероприятий 
по оптимизации расходов бюджета Сосьвинского городского округа на пе-
риод 2018 – 2020 годы» (в ред. от 15.02.2019 № 61, от 01.07.2019 № 424) и от 
27.02.2019 № 99 «Об утверждении Положения о порядке создания, реорганиза-
ции, изменения типа и ликвидации муниципальных учреждений Сосьвинского 
городского округа, а также утверждения уставов муниципальных учреждений 
Сосьвинского городского округа и внесения в них изменений», распоряжения 

администрации Сосьвинского городского округа от 06.10.2020 № 140 «О соз-
дании комиссии по оценке последствий принятия решения о реорганизации 
муниципальных бюджетных образовательных учреждений Сосьвинского го-
родского округа - МБОУ СОШ с. Романово, МБ ДОУ д/с № 7 «Ивушка» в форме 
присоединения к МБОУ СОШ с. Романово», протокола комиссии по оценке 
последствий принятия решения о реорганизации муниципальных бюджетных 
образовательных учреждений Сосьвинского городского округа - МБОУ СОШ с. 
Романово, МБ ДОУ д/с № 7 «Ивушка» в форме присоединения к МБОУ СОШ с. 
Романово и в целях оптимизации муниципальных общеобразовательных уч-
реждений Сосьвинского городского округа, руководствуясь статьями 27, 30, 45 
Устава Сосьвинского городского округа, администрация Сосьвинского город-
ского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Начальнику отраслевого органа администрации Сосьвинского городско-
го округа «Управление образования» (Куракова С. А.) в срок до 21.01.2020 года 
провести реорганизацию муниципальных бюджетных образовательных учреж-
дений Сосьвинского городского округа - МБОУ СОШ с. Романово, МБ ДОУ д/с № 
7 «Ивушка» в форме присоединения к МБОУ СОШ с. Романово.

2. Определить, что после реорганизации муниципальных общеобразова-
тельных учреждений Сосьвинского городского округа: 

1) МБОУ СОШ с. Романово - самостоятельное юридическое лицо;
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2) МБ ДОУ д/с № 7 «Ивушка» прекращает свою деятельность как самостоя-
тельное юридическое лицо, а МБОУ СОШ с. Романово является правопреемни-
ком, к которому переходят права и обязанности МБ ДОУ д/с № 7 «Ивушка».

3) Детский сад № 7 «Ивушка» - является филиалом МБОУ СОШ с. Романово и 
имеет следующее наименование:

- филиал МБОУ СОШ с. Романово – детский сад № 7 «Ивушка». 
4) определить место расположения филиала МБОУ СОШ с. Романово – детско-

го сада № 7 «Ивушка» - расположен по адресу: с. Романово, ул. Центральная, 34а.
3. Директору МБОУ СОШ с. Романово (Студицких И.В.):
1) в течение трех рабочих дней после даты издания настоящего постановле-

ния в письменной форме сообщить в орган, осуществляющий государственную 
регистрацию о начале процедуры реорганизации и в дальнейшем осуществить 
необходимые мероприятия в соответствии действующим законодательством 
Российской Федерации;

2) подать заявку на публикацию сообщения о реорганизации в журнал «Вест-
ник государственной регистрации»;

3) внести соответствующие изменения в Устав МБОУ СОШ с. Романово, за-
регистрировать изменения в органе, осуществляющем государственную реги-
страцию юридических лиц;

4) произвести необходимые действия и мероприятия в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации;

5) предоставлять начальнику отраслевого органа администрации Сосьвисн-
кого городского округа «Управление образования» в свободной форме отчеты 
(в виде служебных записок) о поэтапной реализации мероприятий в рамках 
реорганизации муниципальных общеобразовательных учреждений Сосьвин-
ского городского округа.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на замести-
теля главы администрации Сосьвинского городского округа по экономике, фи-
нансам и социальным вопросам М. В. Семакину.

Глава Сосьвинского
городского округа  Г.Н. Макаров

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 26.10.2020 № 636
п.г.т. Сосьва

О публичном обсуждении проекта административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет граждан 
в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность 
бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строи-
тельства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
деральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления государственно-
го контроля (надзора) и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг», постановлением администрации Сосьвинского городского 
округа от 07.08.2019 № 547 «О разработке и утверждении административных 
регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», Письмом Ми-
нистерства строительства и развития инфраструктуры Свердловской области 
от 21.02.2020 № 16-01-81/1787 «О направлении типовых административных ре-
гламентов», руководствуясь статьями 27, 30, 45 Устава Сосьвинского городского 
округа, администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести публичное обсуждение проекта административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет граждан в 
качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно 
земельных участков для индивидуального жилищного строительства» путем 
размещения проекта на официальном сайте администрации Сосьвинского го-
родского округа с 26.10.2020 г. по 24.11.2020 г.

2. Организационному отделу администрации Сосьвинского городского 
округа (Ю.Г. Колесниченко):

1) разместить текст проекта административного регламента о предостав-
ления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет граждан в качестве 
лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных 
участков для индивидуального жилищного строительства» на официальном 
сайте администрации Сосьвинского городского округа и опубликовать насто-
ящее постановление в газете «Серовский рабочий»;

2) предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам направ-
лять замечания и предложения по данному проекту по адресу: 624971, Сверд-
ловская область, п.г.т. Сосьва, ул. Толмачева, 45, отдел архитектуры, градострои-
тельства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа 
или по адресу электронной почты отдела архитектуры, градостроительства и 
землепользования администрации Сосьвинского городского sosva_arhit@mail.ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Первого за-
местителя главы администрации Сосьвинского городского округа Киселёва А. В.

Глава Сосьвинского 
городского округа  Г.Н. Макаров

ПРОЕКТ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сосьвинского городского округа

от 26.10.2020 № 636

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ ГРАЖДАН НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ ЛИЦ, 

ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА»

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на пре-
доставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуаль-
ного жилищного строительства» (далее – регламент) устанавливает порядок и 
стандарт предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет 
граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность 
бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строитель-
ства» (далее – муниципальная услуга).

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административ-
ных процедур отдела архитектуры, градостроительства и землепользования 
администрации Сосьвинского городского округа (далее – Отдел архитектуры), 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаи-
модействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

Действие регламента распространяется на расположенные на территории 
Свердловской области земельные участки, находящихся в муниципальной 
собственности Сосьвинского городского округа, либо земельных участков, го-
сударственная собственность на которые не разграничена, расположенных в 
границах Сосьвинского городского округа (далее – земельные участки).

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

3. Заявителями могут быть постоянно проживающие на территории Со-
сьвинского городского округа граждане, а также постоянно проживающие на 
территории Свердловской области граждане, имеющие на день подачи заяв-
ления, указанного в части первой пункта 3 статьи 25 Закона Свердловской об-
ласти от 07.07.2004 № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отно-
шений на территории Свердловской области», трех и более детей, постоянно 
проживающих совместно с этими гражданами, а именно:

1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помеще-
ниях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с 
частью 16 статьи 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

3) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу об-
лучения, превышающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с пунктом 16 части первой 
статьи 2 Федерального закона от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных 
гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие 
ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;

4) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие забо-
левания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской 
катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Черно-
быльской АЭС, в соответствии с Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 
1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию ради  ации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

5) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы в соответствии с Феде-
ральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, 
подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыль-
ской АЭС» из числа:

граждан (в том числе временно направленных или командированных), при-
нимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны от-
чуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской 
АЭС;

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы 
и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий 
чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявших-
ся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних 
дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) 
службу в зоне отчуждения;

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны 
отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после 
принятия решения об эвакуации;
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граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших 
вследствие чернобыльской катастрофы,  независимо от времени, прошедшего с 
момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи 
инвалидности;

6) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 
году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе вы-
ехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, 
включая детей, в том числе детей,   которые в момент эвакуации находились 
(находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соответствии с пунктом 
9 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О со-
циальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 
катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

7) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 
году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отхо-
дов в реку Теча, в соответствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 года 
№ 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергших-
ся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном 
объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»;

8) граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных по-
становлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-
1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, 
подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыль-
ской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»;

9) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры 
ордена Славы в соответствии с частью 4 статьи 5 Закона Российской Федерации 
от 15 января 1993 года № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев 
Российской Федерации и полных кавалеров орденов Славы»;

10) Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации и 
полные кавалеры орденов Трудовой Славы в соответствии с частью 4 статьи 
3 Федерального закона от 09 января 1997 года № 5-ФЗ «О предоставлении со-
циальных гарантий Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской 
Федерации и полным кавалерам ордена Трудовой Славы»;

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими Отдела 
архитектуры при личном приеме и по телефону, а также через государственное 
бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) 
и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 
контактных телефонов, адресах электронной почты Отдела архитектуры, ин-
формация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, размещена в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее – Единый портал) по адресу: https://www.gosuslugi.ru, на официальном 
сайте администрации Сосьвинского городского округа (www. adm-sosva.ru) в 
сети Интернет и информационных стендах администрации Сосьвинского го-
родского округа, на официальном сайте многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru), а также 
предоставляется непосредственно муниципальными гражданскими служащи-
ми Отдела архитектуры при личном приеме, а также по телефону.

6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются досто-
верность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота информирования.

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные 
служащие Отдела архитектуры должны корректно и внимательно относиться 
к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о по-
рядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использо-
ванием официал   ьно-делового стиля речи.

8. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной ус-
луги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9. Наименование муниципальной услуги – «Принятие граждан на учет граж-
дан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бес-
платно земельных участков для индивидуального жилищного строительства».

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сосьвинского 
городского округа в лице отдела архитектуры, градостроительства и земле-
пользования администрации Сосьвинского городского округа.

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНОВ И ОРГАНИЗАЦИИ, ОБРАЩЕНИЕ
В КОТОРЫЕ НЕОБХОДИМО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

11. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников по-
лучения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия:

- территориальный орган федерального органа исполнительной власти, осу-
ществляющего функции по выработке и реализации государственной политики 
и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции;

- Отраслевой орган администрации Сосьвинского городского округа «Ко-
митет по управлению муниципальным имуществом», осуществляющий учет 
граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма;

- Министерство по управлению государственным имуществом Свердлов-
ской области;

- Управление записи актов гражданского состояния Свердловской области.
12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том чис-

ле согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные органы местного самоуправления и организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предо-
ставляемых в результате предоставления  таких услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг.

ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– решение о принятии граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих 

право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для 
индивидуального жилищного строительства (далее – решение о предоставле-
нии муниципальной услуги);

– решение об отказе в принятии граждан на учет граждан в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных 
участков, для индивидуал     ьного жилищного строительства (далее – решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги).

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,
В ТОМ ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В

ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ВОЗМОЖНОСТЬ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 
ПРЕДУСМОТРЕНА ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, В 
ТОМ ЧИСЛЕ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ СВЕРДЛОВСКОЙ 

ОБЛАСТИ, СРОК ВЫДАЧИ (НАПРАВЛЕНИЯ) ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ 
РЕЗУЛЬТ АТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

14. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней с даты посту-
пления в Отдел архитектуры заявления о принятии граждан на учет граждан 
в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно 
земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – 
заявление) и документов в соответствие с пунктом 16 настоящего Регламента.

С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг срок предоставления му-
ниципальной услуги исчисляется с момента регистрации заявления в Отделе 
архитектуры.

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования размещен на официальном сайте администрации Сосьвинского 
городского округа в сети «Интернет» по адресу: (www. adm-sosva.ru) и на Еди-
ном портале www. https://www.gosuslugi.ru.

Администрация Сосьвинского городского округа, обеспечивает размеще-
ние и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на офи-
циальном сайте администрации Сосьвинского городского округа в сети Интер-
нет, а также на Едином портале.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И 

ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ 
ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ 

ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

16. Для предоставления муниципальной услуги заявители представляют в 
Отдел архитектуры либо в многофункциональный центр предоставления госу-
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дарственных и  муниципальных услуг заявление, оформленное согласно При-
ложения № 1 к настоящему регламенту, документ, удостоверяющий личность, 
и следующие документы:

1) заявители, указанные в подпункте 1пункта 3 настоящего регламента (кро-
ме заявителей, указанных в подпункте 2 настоящего пункта):

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя;

2) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 3 настоящего регламента и 
являющиеся гражданами, имеющими на день подачи заявления, указанного в 
части первой пункта 3 статьи 25 Закона № 18-ОЗ, трех и более детей, постоянно 
проживающих совместно с этими гражданами:

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копию свидетельств о рождении (усыновлении) детей;
копию свидетельства о браке (при наличии);
копию свидетельства о расторжении брака (при наличии);
3) заявители, указанные в подпункте 2 пункта 3 настоящего регламента:
копию паспорта или иного документы, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя;
справку об установлении инвалидности;
документы, подтверждающие семейные отношения с инвалидом (в случае 

если заявление подают совместно проживающие с ним члены его семьи);
4) заявители, указанные в подпунктах 3 - 8 пункта 3 настоящего регламента:
копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя;
удостоверение установленного образца;
5) заявители, указанные в подпунктах 9 и 10 пункта 3 настоящего регламента:
копию паспорта или иного документа, удостоверяющий в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации личность заявителя;
документ, удостоверяющий статус Героя Советского Союза, Героя Россий-

ской Федерации или полного кавалера ордена Славы, Героя Социалистиче-
ского Труда, Героя Труда Российской Федерации или полного кавалера ордена 
Трудовой Славы.

Копии документов, подтверждающих право на однократное бесплатное 
предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строи-
тельства, представляются заявителем в Отдел архитектуры одновременно с их 
подлинниками для сверки и заверения лицом, осуществляющим прием доку-
ментов, за исключением документов, указанных в абзаце 6 подпункта 6 пункта 
16 настоящего регламента.

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, 
предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмо-
тренном законодательством Российской Федерации

17. Для получения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указанных в пункте16 настоящего регламента, заявитель лично 
обращается в органы государственной власти, учреждения и организации.

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, указанные в пункте 16 настоящего регламента, представляются в 
Отдел архитектуры посредством: 

- личного обращения заявителя и (или) через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных у слуг; 

- с использованием Единого портала в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов;

- путем почтового отправления заказным письмом и описью вложения с 
уведомлением о вручении. В этом случае факт представления этих документов 
в уполномоченный орган удостоверяет уведомление о вручении почтового 
отправления с описью направленных документов. В случае направления доку-
ментов путем почтового отправления копии документов и заявление должны 
быть нотариально удостоверены. 

При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде 
с использованием Единого портала допускаются к использованию усиленная 
квалифицированная электронная подпись и (или) простая электронная подпись. 

В случае обращения с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, должны быть удостоверены усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса. В случае обращения с использованием 
простой электронной подписи, после направления обращения в электронном 
виде заявитель обязан представить документы для их сверки и удостоверения 
личности заявителя.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ 

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, 
УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И 

КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ ИХ 
ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находится в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, являются: 
справку, заверенную подписью должностного лица территориального ор-

гана федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 
по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правово-
му регулированию в сфере миграции, содержащую сведения о регистрации по 
месту жительства заявителя, инвалида и членов семьи инвалида (в случае если 
согласие подают совместно проживающие с ним члены его семьи);

справка органа местного самоуправления о том, что заявитель, инвалид, 
члены семьи инвалида (в случае если согласие подают совместно проживаю-
щие с ним члены его семьи), состоят на учете граждан, нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не 
позднее чем за тридцать дней до дня обращения в уполномоченный орган с 
согласием.

Заявитель вправе представить документ, содержащий сведения, указанные 
в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предостав-
лении услуги.

УКАЗАНИЕ НА ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ
ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 

ДЕЙСТВИЙ

20. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Росс  ийской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключени-
ем документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госуда рственных и му-
ниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-
го или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неу-
добства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале, либо на официальном сайте администрации 
Сосьвинского городского округа;

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, пода-
ны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муни-
ципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном 
сайте администрации Сосьвинского городского округа.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА 
В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

21. Основанием для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, является несоответствие пред-



31 октября 2020 года
№ 86 (20434) | часть 2

www.serov-rb.ru
8 (34385) 66-1556

ставленного заявления и документов требованиям, предусмотренным пун-
ктом 40 настоящего регламента. Подготовка уведомления об отказе в приеме 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 40 настоящего 
регламента.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ 
ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услу-
ги отсутствуют.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) если заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий;
2) если к заявлению не приложены документы, прилагаемые к заявлению о 

принятии на учет;
3) если представлены документы, которые не подтверждают право соответ-

ствующих граждан состоять на учете;
4) если этому гражданину предоставлен в собственность бесплатно земель-

ный участок, находящийся в государственной или муниципальной собствен-
ности, для индивидуального жилищного строительства, либо с его согласия 
предоставлена иная мера социальной поддержки по обеспечению жилыми 
помещениями взамен предоставления такого земельного участка.

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), 
ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги являются:

- выдача справки об установлении инвалидности.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

25. Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставле-
ния муниципальной услуги - выдача справки об установлении инвалидности, 
взимание платы не предусматривает.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ 
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКИХ УСЛУГ

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной 
услуги в Отделе архитектуры не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГИ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

27. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего регламента, 
осуществляется в день их поступления в Отдел архитектуры при обращении 
лично, через многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг.

28. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, поданы в электронной форме, Отдел архитектуры 
не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет 
заявителю электронное сообщение о принятии, либо об отказе в принятии за-
проса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, направленных в форме электронных докумен-
тов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отделе архитекту-
ры.

29. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в 
разделе 3 настоящего регламента.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ 

ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ 

И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
КАЖДОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, РАЗМЕЩЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ 

ВИЗУАЛЬНОЙ, ТЕКСТОВОЙ И МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ К 

ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ 
В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ О СОЦИАЛЬНОЙ 

ЗАЩИТЕ ИНВАЛИДОВ

30. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обе-
спечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответ-
ствии с требованиями, установленными законодательными и иными норматив-
ными правовыми актами (указать при наличии):

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ас-
систивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема 
заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамь-
ями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабо-
чее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 
информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терми-
налами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 
граждан, размещается информация, указанная в пункте 4 регламента.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-
рядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать опти-
мальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителя-
ми, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С 

ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, 
ВОЗМОЖНОСТЬ ЛИБО НЕВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В ЛЮБОМ ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ ПО ВЫБОРУ 

ЗАЯВИТЕЛЯ (ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНЫЙ ПРИНЦИП), ПОСРЕДСТВОМ 
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ НЕСКОЛЬКИХ МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
УСЛУГ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

31. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

Примечание: в случае, если муниципальная услуга в электронной форме не 
оказывается на территории муниципального образования, необходимо после 
слов «информационно-коммуникационных технологий» добавить слова «при 
наличии технической возможности». 

2) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предост  авления государственных и муниципальных услуг (в том числе 
в полном объеме);

3) возможность получения муниципальной услуги в любом территориаль-
ном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу по вы-
бору заявителя, не предусмотрена ввиду отсутствия таких территориальных 
подразделений;

4) возможность предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности ин-
формационного обмена в электронной форме в части направления документов 
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заявителя и направления результатов предоставления услуги обеспечения 
между многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг и Отделом архитектуры;

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о 
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муници-
пальных услуг.

32 При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с 
должно  стными лицами осуществляется не более двух раз в следующих случаях: 

- при приеме заявления; 
- при получении результата муниципальной услуги. 
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно 
превышать 15 минут.

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ 
ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ОСОБЕННОСТИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО 
ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

33. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу на территории Свердловской области через много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (при наличии технической возможности информационного обмена в 
электронной форме в части направления заявления и документов заявителя 
и направления результатов предоставления услуги обеспечения между много-
функциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг и Отделом архитектуры). 

34. При этом заявителю (представителю заявителя) необходимо иметь при 
себе документ, удостоверяющий личность и документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, указанные в пункте 16 настоящего регла-
мента.

35. При обращении за получением муниципальной услуги в электронном 
виде с использованием Единого портала допускаются к использованию уси-
ленная квалифицированная электронная подпись и (или) простая электронная 
подпись. В случае обращения с использованием усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи документы, необходимые для предоставления му-
ниципальной услуги, должны быть удостоверены усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью нотариуса. В случае обращения с использованием 
простой электронной подписи, после направления обращения в электронном 
виде заявитель обязан представить документы для их сверки и удостоверения 
личности заявителя.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К 

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

36. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги включает:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, подготовка уведомления об отказе в приеме заявления и 
документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (ор-
ганизации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) направление заявителю решения о предоставлении муниципальной услу-
ги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе 
в приеме заявления и документов.

37. Последовательность административных процедур (действий) по предо-
ставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с исполь-
зованием Единого портала (при наличии технической возможности), включает 
следующие административные процедуры: 

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обе-
спечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для 
подачи запроса (не предусмотрена);

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
5) оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной ус-

луги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации (не предусмотрена);

6) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предостав-
лении муниципальной услуги;

7) взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с ины-
ми органами власти, органами местного самоуправления и организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок 
и условия такого взаимодействия;

8) получение заявителем результата предоставления муниципальной услу-
ги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или 
законодательством Свердловской области (при наличии технической возмож-
ности);

9) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
38. Порядок выполнения административных процедур (действий) по пре-

доставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе 
порядок административных процедур (действий), выполняемых многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предостав-
лении муниципальной услуги посредством комплексного запроса:

1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление многофункциональным центром предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, в порядке, установленном 
соглашением о взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предо-
ставляющие муниципальные услуги, и иные органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставле-
нии муниципальных услуг;

3) предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг посредством ком-
плексного запроса;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
полученного из органа, предоставляющего муниципал ьную услугу на бумаж-
ном носителе либо составление и выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предо-
ставляющими муниципальные услуги.

ПОДРАЗДЕЛ 1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДГОТОВКА 

УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ

39. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление в Отдел архитектуры заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, представленных при обращении заявителем 
либо представителем заявителя лично, либо поступивших посредством почто-
вой связи на бумажном носителе.

40. В состав административной процедуры входят следующие администра-
тивные действия: 

1) при поступлении заявления и документов посредством почтовой связи на 
бумажном носителе специалист Отдела архитектуры в течение одного рабоче-
го дня осуществляет:

сверку поступивших заявления и документов с перечнем прилагаемых до-
кументов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения). В случае 
отсутствия одного или нескольких документов, перечисленных в перечне при-
лагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения), 
совершает соответствующую запись на поступившем заявлении;

регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в журнале регистрации муниципальной услуги;

направление зарегистрированного заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, на рассмотрение заведующему 
отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администра-
ции Сосьвинского городского округа (далее - заведующий Отделом архитекту-
ры) в течение одного дня с момента поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

Специалист Отдела архитектуры, в случае соответствия представленных 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, требованиям настоящего регламента, производит регистрацию заявле-
ния и документов в течение трех рабочих дней со дня их подачи в электронном 
журнале регистрации заявлений о постановке на учет и предоставлении зе-
мельных участков для индивидуального жилищного строительства в собствен-
ность бесплатно (далее – журнал регистрации заявлений) с указанием даты и 
времени приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

2) при личном обращении заявителя либо представителя заявителя с заяв-
лением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, специалист Отдела архитектуры:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удосто-
веряющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномо-
чия представителя действовать от его имени;

проверяет соответствие представленных документов требованиям, удосто-
веряясь в том, что:

– документы в установленных законодательством случаях нотариально 
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удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 
определенных законодательством должностных лиц,

– заявление оформлено с соблюдением требований пункта 16 настоящего 
регламента;

– тексты документов написаны разборчиво, без сокращений, с указанием 
мест нахождения заявителей,

– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 
написаны полностью,

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неогово-
ренных исправлений,

– документы не исполнены карандашом,
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов и 

проставляет на каждой копии документа соответствующую отметку, после чего 
возвращает представленные подлинники заявителю;

консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги. При наличии оснований для отказа в приеме документов преду-
преждает заявителя о возможном отказе Отдела архитектуры в приеме доку-
ментов. Если заявитель настаивает на приеме такого пакета документов, под 
подпись заявителя делает в «расписке в приеме документов» соответствующую 
запись;

проставляет отметку о приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги на копии заявления либо подготавли-
вает расписку в приеме документов и выдает заявителю;

направляет зарегистрированное заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение заведующему Отде-
лом архитектуры в течение одного дня с момента поступления заявления и 
документов о предоставления муниципальной услуги.

В случае несоответствия документов требованиям, указанным в настоящем 
пункте, специалист Отдела архитектуры в течение десяти рабочих дней осу-
ществляет подготовку уведомления об отказе в приеме документов заявителю 
с указанием причин отказа, его согласование и подписание уполномоченны-
ми должностными лицами, регистрацию и направление заявителю в порядке, 
предусмотренном пунктом 58 настоящего регламента.

Общий максимальный срок выполнения административных действий, ука-
занных в подпункте 2 настоящего пункта, за исключением административных 
действий, указанных в абзацах четырнадцатом и пятнадцатом подпункта 2 на-
стоящего пункта не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

41. Регистрация заявления и документов, необходимых д ля предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в день их поступления в Отдел архитек-
туры специалистом Отдела архитектуры.

42. Критерием принятия решения об отказе в приеме заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несо-
ответствие заявления и документов, указанных в пункте 16 настоящего регла-
мента, требованиям, указанным в п. 21 настоящего регламента.

43. Результатом выполнения административной процедуры является прием 
и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, и поступление названных заявления и документов на 
рассмотрение заведующему Отделом архитектуры.

44. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению   и 
документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги с указа-
нием даты их поступления.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ 
В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

45. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление специалисту Отдела архитектуры, заявления при отсутствии докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении иных органов.

46. Специалист Отдела архитектуры, в течение двух рабочих дней с момента 
поступления к нему заявления и документов, необходимых для  предоставле-
ния муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственный за-
прос в орган, в распоряжении которого находятся сведения, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги

При ведении очереди граждан, указанных в подпункте 3 пункта 2 статьи 
22 Закона № 18-ОЗ, в целях подтверждения права граждан состоять на учете 
специалист Отдела архитектуры, при необходимости направляет в органы (ор-
ганизации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги межведом-
ственные запросы о представлении информации и документов, необходимых 
для оказания муниципальной услуги (пункт 16 настоящего регламента), а также 
сведений о регистрации актов гражданского состояния.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электрон-
ного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирование и направление 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
СМЭВ межведомственный запрос направляется в порядке, предусмотренном 
соглашением о взаимодействии.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» и подписывается упол-
номоченным должностным лицом.

47. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать десяти рабочих дней.

48. Результатом данной административной процедуры является направле-
ниев органы и организации, обращение в которые необходимо для предостав-
ления муниципальной услуги, и получение запрошенных сведений в рамках 
межведомственного взаимодействия.

49. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является получение специалистом Отделом архитектуры, запрошенных 
сведений в рамках межведомственного взаимодействия.

ПРОВЕДЕНИЕ ЭКСПЕРТИЗЫ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

50. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление специалисту Отдела архитектуры, документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе документов, которые находятся в 
распоряжении иных органов.

51. Специалист Отдела архитектуры, проводит экспертизу заявления и полу-
ченных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.

Специалист Отдела архитектуры, осуществляет проверку документов и све-
дений также на предмет:

- наличия у представителя полномочий на представление интересов заявителя;
- наличия или отсутствия реализованного заявителем права на предоставле-

ние земельного участка на территории Свердловской области в собственность 
бесплатно для индивидуального жилищного строительства в том числе путем 
предоставления иной меры социальной поддержки по обеспечению жилыми 
помещениями взамен предоставления такого земельного участка.

52. По результатам экспертизы документов устанавливается:
– их соответствие требованиям действующего законодательства и наличия у 

заявителя права на предоставление земельных участков бесплатно в собствен-
ность для индивидуального жилищного строительства;

– наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

53. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, 
и произведенной экспертизы документов специалист Отдела архитектуры, обе-
спечивает подготовку одного из следующих проектов решений:

– о предоставлении муниципальной услуги;
– об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Специалист Отдела архитектуры, обеспечивает согласование и подписание 

указанных проектов решений должностными лицами, уполномоченными на 
его согласование и подписание.

Граждане, имеющие право на внеочередное предоставление земельных 
участков для индивидуального жилищного строительства в собственность 
бесплатно, включаются в отдельный список граждан, имеющих право на внео-
чередное предоставление в собственность бесплатно земельных участков для 
индивидуального жилищного строительства (далее — список № 1).

Граждане, имеющие право на первоочередное предоставление в собствен-
ность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строи-
тельства, включаются в отдел   ьный список граждан, имеющих право на первоо-
чередное предоставление в собственность бесплатно земельных участков для 
индивидуального жилищного строительства (далее — список № 2).

Граждане, имеющие право на предоставление в собственность бесплатно 
земельных участков для индивидуального жилищного строительства, и не 
подлежащие включению в списки № 1 и 2, включаются в общий список граж-
дан, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных 
участков для индивидуального жилищного строительства.

54. Максимальный срок осуществления административной процедуры – 7 
календарных дней, но не позднее 30 дней с даты регистрации заявления.

55. Результатом выполнения административной процедуры является приня-
тие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

56. Способом фиксации результата выполнения административной процеду-
ры является подготовка проекта решения, его подписание и регистрация.

НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЮ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ 
ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ

57. Основанием для начала административной процедуры является при-
нятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, а также решения об отказе в приеме заявления и документов, 
принятое в соответствии с пунктом 42 настоящего регламента, подписанное 
должностным лицом, уполномоченным на подписание результатов предостав-
ления муниципальной услуги.



31 октября 2020 года
№ 86 (20434) | часть 2

www.serov-rb.ru
8 (34385) 66-155 9

58. Специалист Отдела архитектуры, обеспечивает направление результатов 
предоставления муниципальной услуги, уведомления об отказе в приеме заяв-
ления и документов в следующем порядке:

1) подготовка копии решения о предоставлении либо об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги, проставление отметки о верности копии;

2) подготовка акта приема-передачи уведомления об отказе в приеме заяв-
ления и документов, копии решения о предоставлении либо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги для передачи в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

3) передача заявления и документов, указанных в подпунктах 1 и 2 настоя-
щего пункта регламента в многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг для выдачи заявителю.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услу-
ги в форме электронного документа (при наличии технической возможности) 
или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата 
предоставления муниципальной услуги.

В случае указания в заявлении об оказании услуги иного способа получения 
результата оказания услуги – выдача заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг по результатам предоставления муниципальных услуг, органами, пре-
доставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих муниципальные услуги направляются спо-
собом, указанном заявителем.

59. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать трех рабочих дней.

60. Результатом данной административной процедуры является направле-
ние копии решения, указанного в пункте 57 настоящего регламента,в много-
функциональный центр предоставления государственных и  муниципальных 
услуг, либо иным способом, указанным в заявлении о предоставлении государ-
ствен  ной услуги. 

61. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является отметка в акте приема-передачи о получении специалистом 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг копии решения, указанного в пункте 57 настоящего регламента.

ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЕ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В 
ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ДОКУМЕНТАХ

62. При поступлении заявления (Приложение № 2 к настоящему регламенту) 
и документов об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах регистрацию 
осуществляет специалист Отдела архитектуры.

63. Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
осуществляется в день их поступления специалистом Отдела архитектуры.

64. Специалист Отдела архитектуры, в течение одного дня направляет зареги-
стрированное заявление на рассмотрение заведующему Отделом архитектуры.

65. При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 
течение десяти рабочих дней принимает решение о наличии либо отсутствии 
оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах и осу-
ществляет в соответствии с пунктами 53-57 настоящего регламента подготовку:

1) проекта решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) проекта решения в форме письма об отказе в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

66. Максимальное время, затраченное на принятие решения, не должно пре-
вышать десяти рабочих дней.

67. Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах является подписание решения об исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

68. Способом фиксации принятия решения об исправлении либо об отказе в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах   является подписание должност-
ным лицом Отдела архитектуры, уполномоченным на подписание результатов 
предоставления муниципальной услуги, решения, указанного в пункте 67 на-
стоящего регламента, регистрация его и направление заявителю в порядке, 
предусмотренном в пунктах 57-61 настоящего регламента.

ПОДРАЗДЕЛ 2. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРО-
ЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО 

ПОРТАЛА

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ ИНФОРМАЦИИ 
ЗАЯВИТЕЛЯМ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОСТУПА ЗАЯВИТЕЛЕЙ К СВЕДЕНИЯМ О 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

69. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
Едином портале, а также на официальном сайте администрации Сосьвинского 
городского округа.

70. На Едином портале и на официальном сайте администрации Сосьвинско-
го городского округа размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе; 

2) круг заявителей; 
3) срок предоставления муниципальной услуги; 
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муни-
ципальной услуги (не предусмотрена); 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении муниципальной услуги.

71. Информация на Едином портале, официальном сайте администрации 
Сосьвинского городского округа о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

72. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензион-
ного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявите-
ля, или предоставление им персональных данных.

ЗАПИСЬ НА ПРИЕМ В ОРГАН, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, ДЛЯ ПОДАЧИ ЗАПРОСА (ПРИ НАЛИЧИИ ТЕХНИЧЕСКОЙ 

ВОЗМОЖНОСТИ)

73. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится посред-
ством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
официального сайта администрации Сосьвинского городского округа.

74. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в органе (организации) графи-
ка приема заявителей. 

75. Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных 
действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 
цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

ФОРМИРОВАНИЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ 

76. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на Едином портале, без необходимости до-
полнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

77. На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполне-
ния электронной формы запроса.

78. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осущест-
вляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса. 

79. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, ука-

занных в пункте 16 настоящего регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагаю-
щими направление совместного запроса несколькими заявителями. При этом 
используются усиленные квалифицированные электронные подписи всех зая-
вителей, направляющих совместный запрос; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса; 
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г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техно-
логическое взаимодействие информационных систем, используемых для пре-
доставления муниципальных услуг в электронной форме (далее – единая систе-
ма идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином 
портале, официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНОМ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМ 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЗАПРОСА И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

80. Орган (организация) обеспечивает прием заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса 
без необходимости повторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе.

81. Срок регистрации запроса – один рабочий день.
82. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации органом (организацией) электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установлен-
ном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем (за ис-
ключением случая, если для начала процедуры предоставления муниципаль-
ной услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка).

83. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль запроса, а также проверяется 
наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 21 на-
стоящего регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при проверке квалифицированной подписи в случае выявления несо-
блюдения установленных условий признания ее действительности лицо, от-
ветственное за предоставление муниципальной услуги в течение 3 дней со дня 
завершения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмо-
трению обращения и осуществляет подготовку уведомления об отказе в прие-
ме заявления и документов;

2) при наличии хотя бы одного из указанных в пункте 21 настоящего ре-
гламента оснований должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение десяти дней со дня поступления заявления, 
осуществляет подготовку уведомления об отказе в приеме заявления и доку-
ментов;

3) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответ-

ствующем разделе Единого портала заявителю будет представлена информа-
ция о результате рассмотрения указанного запроса.

4) Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Отдела ар-
хитектуры.

5) После принятия запроса заявителя специалистом Отдела архитектуры, 
статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном 
сайте обновляется до статуса «принято».

ОПЛАТА ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УПЛАТА ИНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ, ВЗИМАЕМЫХ В 

СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

84. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не 
предусмотрена.

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ СВЕДЕНИЙ О ХОДЕ 
ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

85. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо-
чего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Единого портала, официаль-
ного сайта по выбору заявителя.

86. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-
вителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, С ИНЫМИ ОРГАНАМИ ВЛАСТИ, ОРГАНАМИ МЕСТНОГО 
САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И 
УСЛОВИЯ ТАКОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

87. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» в порядке, предусмо-
тренном пунктами 45-49 настоящего регламента.

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ЕСЛИ ИНОЕ НЕ УСТАНОВЛЕНО 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ИЛИ 
ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

88. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить в форме электронного документа, подписан-
ного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной ква-
лифицированной электронной подписи или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги;

ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

89. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и каче-
ство муниципальной услуги на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (при реализации технической возможности).

ПОДРАЗДЕЛ 3. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ), ВЫПОЛНЯЕМЫХ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ 
И ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПОСРЕДСТВОМ 

КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА

ПРИЕМ ЗАПРОСОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

90. Сотрудник многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг устанавливает личность заявителя на осно-
вании документа, удостоверяющего личность (а при подаче заявления пред-
ставителем – также осуществляет проверку документа, подтверждающего его 
полномочия) перед началом оформления «запроса заявителя на организацию 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

91. При наличии оснований для отказа в приеме документов сотрудник мно-
гофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг предупреждает заявителя о возможном отказе Отделом архитекту-
ры в приеме документов. Если заявитель настаивает на приеме такого пакета 
документов, сотрудник многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг под подпись заявителя делает в «Запросе 
заявителя на организацию предоставления государственных и муниципальных 
услуг» соответствующую запись.

92. Сотрудник многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг выдает заявителю один экземпляр «Запроса 
заявителя на организацию предоставления государственных и муниципальных 
услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приема в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

93. Принятое заявление сотрудник многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг регистрирует путем про-
ставления прямоугольного штампа с регистрационным номером многофункци-
онального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и 
датой приема и проставляет личную подпись.

94. Сотрудник многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг проверяет соответствие копий представляе-
мых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что 
подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа 
«С подлинным сверено». Если копия документа представлена без предъявле-
ния оригинала, штамп не проставляется.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, 

В ПОРЯДКЕ, УСТАНОВЛЕННОМ СОГЛАШЕНИЕМ О ВЗАИМОДЕЙСТВИИ, 
МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА В ОРГАНЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ, И ИНЫЕ ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, 
ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ 

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
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95. В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведе-
ния, документы и (или) информация, которые могут быть получены много-
функциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг только по результатам предоставления иных указанных в запросе, в том 
числе в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 
направление заявления и документов в Отдел архитектуры осуществляется 
сотрудником многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем получения сотрудником многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг таких сведений, документов и (или) 
информации. В указанном случае течение предусмотренных законодатель-
ством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, 
указанных в запросе, в том числе в комплексном запросе, начинается не ранее 
дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) инфор-
мации Отделом архитектуры.

96. Сотрудник многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг осуществляет направление межведомствен-
ных запросов с использованием АИС МФЦ, в том числе для получения сведений 
из ГИС ГМП, в целях сбора полного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги не позднее следующего дня после приема документов 
у заявителя.

97. При наличии технической возможности сотрудник многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг переда-
ет ответ на межведомственный запрос в электронном виде вместе со сканиро-
ванным пакетом документов.

98. При отсутствии технической возможности формирование и направле-
ние межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
СМЭВ межведомственный запрос направляется в порядке, предусмотренном 
соглашением о взаимодействии.

99. Если ответ на межведомственный запрос передать в электронном виде 
невозможно, сотрудник многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг направляет его в Отдел архитектуры на 
бумажном носителе после получения соответствующего ответа.

100. Если межведомственный запрос направлен, а ответ в установленный за-
конодательством срок не поступил, сотрудник многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг направляет в Отдел 
архитектуры соответствующую информацию по истечении указанного срока.

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ПОСРЕДСТВОМ 
КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА

101. Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о 
ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связан-
ным с предоставлением муниципальной услуги. 

102. При однократном обращении заявителя в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом 
на получение двух и более муниципальных услуг, заявление о предостав-
лении услуги формируется уполномоченным работником многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
и скрепляется печатью многофункционального центра предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг. При этом составление и подписание 
таких заявлений заявителем не требуется. Многофункциональный центр пре-
доставления государственных и муниципальных услуг передает в Отдел архи-
тектуры оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, 
с приложением заверенной многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг копии комплексного запроса в срок 
не позднее одного рабочего дня, следующего за оформлением комплексного 
запроса.

103. В случае, если для получения государственной услуги требуются све-
дения, документы и (или) информация, которые могут быть получены много-
функциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг только по результатам предоставления иных указанных в комплексном 
запросе государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявле-
ния и документов в Отдел архитектуры осуществляется многофункциональ-
ным центром предоставления государственных и муниципальных услуг не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение 
предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальной 
услуги, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения 
заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации Отделом 
архитектуры.

104. Результаты предоставления муниципальной услуги по результатам 
рассмотрения комплексного запроса направляются в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг для выдачи 
заявителю.

ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, ПОЛУЧЕННОГО ИЗ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ ЛИБО 
СОСТАВЛЕНИЕ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ, 

ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ СОДЕРЖАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ, 
НАПРАВЛЕННЫХ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ОРГАНАМИ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМИ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

105. Отдел архитектуры обеспечивает передачу в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг уведомления 
об отказе в приеме документов, а также результата предоставления услуги на 
бумажном носителе по ведомости приема – передачи, оформленной переда-
ющей стороной в 2-х экземплярах. Оформленный результат предоставления 
услуги либо уведомление об отказе в приеме документов на бумажном носи-
теле передается курьеру многофункционального центра предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг в течение двух рабочих дней со дня их 
оформления.

106. Срок, в течение которого осуществляется доставка уведомления об 
отказе в приеме документов либо результата предоставления услуги на бу-
мажных носителях от Отдела архитектуры до филиала многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в котором 
производится выдача результата предоставления услуги заявителю, не должен 
превышать 3 (трех) рабочих дней со дня их оформления.

107. При наличии технической возможности Отдел архитектуры направ-
ляет в многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг результат предоставления услуги в форме электронного 
документа в соответствии с требованиями постановления Правительства Рос-
сийской Федерации от 18.03.2015 № 250. Результат предоставления услуги на 
бумажном носителе в таком случае Отдел архитектуры в многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не пере-
дается.

108. По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного докумен-
та на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного доку-
мента путем его записи на съемный носитель информации или направления 
экземпляра электронного документа по электронной почте в адрес заявителя. 
При записи на съемный носитель информации или направлении экземпляра 
электронного документа, на основе которого составлен экземпляр электрон-
ного документа на бумажном носителе, по электронной почте идентичность та-
кого экземпляра электронного документа экземпляру электронного документа 
на бумажном носителе заверяется уполномоченным сотрудником с использо-
ванием усиленной квалифицированной электронной подписи.

109. Сотрудник многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг составляет на бумажном носителе документ, 
подтверждающий содержание направленного в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в 
порядке, предусмотренном действующим законодательством, или составляет 
и заверяет выписку из информационной системы на основе выписки, получен-
ной в электронном виде из информационных систем в соответствии с требова-
ниями постановления Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 
250.

110. Результаты предоставления муниципальной услуги по результатам 
рассмотрения комплексного запроса направляются в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг для выдачи 
заявителю.

РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ 
И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ 

ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ 
АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

111. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению муни-
ципальной услуги, осуществляется заведующим Отделом архитектуры, ответ-
ственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

112. Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и 
подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муници-
пальной услуги.

ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И 
ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 
ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

113. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется заведующим Отделом архитектуры в форме плановых и 
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внеплановых проверок.
114. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав 

и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подго-
товки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) должностных лиц.

115. Периодичность проведения проверок может носить плановый харак-
тер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципаль-
ной услуги).

116. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов на-
рушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ, ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), 
ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ)ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

117. Специалист Отдела архитектуры в должностные обязанности которо-
го входит прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальных 
услуг, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
приема и регистрации указанных заявлений, и документов, и порядка выдачи 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

118. Специалист Отдела архитектуры, в должностные обязанности которо-
го входит предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных заявле-
ния и документов.

119. Персональная ответственность специалистов Отдела архитектуры 
определяется в соответствии с их должностными регламентами и законода-
тельством Российской Федерации.

ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ 
КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

120. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела архитектуры 
нормативных правовых актов, а также положений регламента.

121. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граж-
дан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости 
деятельности Отдела архитектуры при предоставлении муниципальной услуги, 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
обращений (жалоб) в проц   ессе получения муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ,РАБОТНИКОВ 

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ ОБ ИХ ПРАВЕ НА 
ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ДАЛЕЕ - ЖАЛОБА)

122. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), при-
нятые в ходе предоставления муниципальной услуги Отделом архитектуры его 
должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работников многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг в досу-
дебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ 

ЖАЛОБЫ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА 
ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

123. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Отдела архи-
тектуры, его должностных лиц и муниципальных служащих жалоба подается 
для рассмотрения главе Сосьвинского городского округа, в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или 
через многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг либо в электронной форме.

124. Жалобу на решения и действия (бездействие) Отдела архитектуры, 
предоставляющего муниципальную услугу, также возможно подать в админи-
страцию Сосьвинского городского округа в письменной форме на бумажном 
носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или через мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг либо в электронной форме;

125. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
работника многофункционального центра предоставления государственных 
и  муниципальных услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в том 
числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

126. Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и  муниципальных услуг также воз-
можно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области 
(далее – учредитель многофункционального центра) в письменной фор  ме на 
бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или 
в электронной форме.

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И 
РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО 

ПОРТАЛА

127. Администрация Сосьвинского городского округа , многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг, а также 
учредитель многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг обеспечивают:

- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) Отдела архитектуры, его должностных лиц и муниципальных слу-
жащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и 
работников посредством размещения информации:

1) на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
2) официальном сайте органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

многофункционального центра предоставления государственных и  муници-
пальных услуг(http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра 
предоставления государственных и  муниципальных услуг(http://dis.midural.
ru/);

3) на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответству-
ющей муниципальной услуги;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа власти, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (без-
действия) многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ 
ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКОВ 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

128. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг регулируется следующими 
правовыми актами:

1) статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 
828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни-
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставля-
ющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг и его работников»;

3) постановление администрации Сосьвинского городского округа от 
23.04.2020 № 245 «Об утверждении положения об особенностях подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых органов 
(структурных подразделений) администрации Сосьвинского городского окру-
га, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муници-
пальных служащих отраслевых органов (структурных подразделений) админи-
страции Сосьвинского городского округа, предоставляющих муниципальные 
услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
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центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работ-
ников».

129. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) органа власти, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также реше-
ния и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в 
разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей 
муниципальной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru.

Приложение № 1
к Административному регламенту 
«Принятие граждан на учет граждан 
в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление в собственности 
бесплатно земельных участков 
для индивидуального жилищного 
строительства»

В администрацию Сосьвинского 
городского округа 
Отдел архитектуры, градостроительства 
и землепользования 
от _________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

___________________________________
Свердловская область, _______________
___________________________________

(адрес постоянного места жительства)

___________________________________
___________________________________
___________________________________

(улица, дом, корпус, квартира)

паспорт: _________ № _______________-
дата выдачи ___________, выдан _______
___________________________________
___________________________________
___________________________________

(номер телефона, электронный адрес)

Заявление
о принятии на учет граждан в качестве лиц, имеющих право 

на предоставление в собственность бесплатно земельных участков 
для индивидуального жилищного строительства,

расположенных в границах Сосьвинского городского округа

Прошу принять меня на учет и предоставить мне земельный участок в 
собственность однократно бесплатно для индивидуального жилищного стро-
ительства, расположенный на территории Сосьвинского городского округа,
на основании ________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указать одно или несколько оснований, предусмотренных подпунктом 3 пункта 2 статьи 22 статьи 22 - 26 Закона Свердловской 
области от 07 июля 2004 года N 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»)

Настоящим подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления 
мной не реализовано свое право на получение однократно бесплатно в соб-
ственность земельного участка для индивидуального жилищного строитель-
ства, расположенного на территории Свердловской области.

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и невоз-
ражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также 
обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 
июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных».

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) __________________________________________________ на ___ л., в ___ экз.;
2) __________________________________________________ на ___ л., в ___ экз.;
3) __________________________________________________ на ___ л., в ___ экз.;

4) __________________________________________________на ___ л., в ___ экз.

«_______» __________ __ г.  _____________ (_______________________)
                (подпись)                                                (фамилия, инициалы)

_____________ (_______________________)
                (подпись)                                                (фамилия, инициалы)

Приложение № 2
к Административному регламенту 
«Принятие граждан на учет граждан 
в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление в собственности 
бесплатно земельных участков 
для индивидуального жилищного 
строительства»

В администрацию Сосьвинского 
городского округа 
Отдел архитектуры, градостроительства 
и землепользования 
от _________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

___________________________________
Свердловская область, _______________
___________________________________

(адрес постоянного места жительства)

___________________________________
___________________________________
___________________________________

(улица, дом, корпус, квартира)

паспорт: __________ № ______________-
дата выдачи ____________, выдан ______
___________________________________
___________________________________

(номер телефона, электронный адрес)

Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок

Администрацией Сосьвинского городского округа в рамках оказания муни-
ципальной услуги «Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имею-
щих право на предоставление в собственности бесплатно земельных участков 
для индивидуального жилищного строительства»  ________________________
_____________________________________________________________________

(название муниципальной услуги)

принято решение от «______» _________ 20__ года _________________________
_____________________________________________________________________

В тексте, которого допущены следующие опечатки _____________________
_____________________________________________________________________

Исправить допущенные в решении опечатки вместо _____________________
____________________________________________________________________,

(неправильный текст)

_____________________________________________________________________
указав ______________________________________________________________.

(правильный текст)

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ________________________________________________________________;

(порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда выдан документ)

2. ________________________________________________________________.

«_____» _____________  _____________________
                    (подпись)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 26.10.2020 № 637
п.г.т. Сосьва

О публичном обсуждении проекта административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соот-
ветствии (несоответствии) построенного или реконструированного 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
деральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления государственно-
го контроля (надзора) и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг», постановлением администрации Сосьвинского городского 
округа от 07.08.2019 № 547 «О разработке и утверждении административных 
регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководству-
ясь статьями 27, 30, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация 
Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести публичное обсуждение проекта административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соот-
ветствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 



31 октября 2020 года
№ 86 (20434) | часть 2

www.serov-rb.ru
8 (34385) 66-15514

законодательства о градостроительной деятельности» путем размещения про-
екта на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа с 
26.10.2020 г. по 24.11.2020 г.

2. Организационному отделу администрации Сосьвинского городского 
округа (Ю.Г. Колесниченко):

1) разместить текст проекта административного регламента о предостав-
ления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоот-
ветствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности» на официальном сайте администрации 
Сосьвинского городского округа и опубликовать настоящее постановление в 
газете «Серовский рабочий»;

2) предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам направ-
лять замечания и предложения по данному проекту по адресу: 624971, Сверд-
ловская область, п.г.т. Сосьва, ул. Толмачева, 45, отдел архитектуры, градострои-
тельства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа 
или по адресу электронной почты отдела архитектуры, градостроительства и 
землепользования администрации Сосьвинского городского sosva_arhit@mail.ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Пер-
вого заместителя главы администрации Сосьвинского городского округа 
Киселёва А. В.

Глава Сосьвинского
городского округа Г.Н. Макаров

ПРОЕКТ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сосьвинского городского округа

от 26.10.2020 № 637

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 

УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ (НЕСООТВЕТСТВИИ) ПОСТРОЕННОГО 
ИЛИ РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО 

ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА ТРЕБОВАНИЯМ 
ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА О ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или ре-
конструированного объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятель-
ности» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответ-
ствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности».

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административ-
ных процедур отдела архитектуры, градостроительства и землепользования 
администрации Сосьвинского городского округа (далее – Отдел архитектуры), 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаи-
модействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются за-
стройщики – юридические и физические лица, в том числе индивидуальные 
предприниматели, – направившие в уполномоченный на выдачу разрешений 
на строительство орган местного самоуправления уведомление об окончании 
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома (далее – заявитель, застройщик).

4. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имею-
щие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации 
либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

5. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется 
личный кабинет физического или юридического лица.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется непосредственно специалистами Отдела архитектуры 
при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное 
учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.

7. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 
контактных телефонов, адресах электронной почты Отдела архитектуры, ин-

формация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, размещена в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее – Единый портал) по адресу http://www.gosuslugi.ru, на официальном 
сайте администрации Сосьвинского городского округа (www. adm-sosva.ru), на 
официальных сайтах в сети Интернет и информационных стендах администра-
ции Сосьвинского городского округа, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.
ru), а также предоставляется непосредственно специалистом Отдела архитекту-
ры при личном приеме, а также по телефону.

8. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственной услуги, являются досто-
верность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота информирования.

9. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты Отдела 
архитектуры должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не 
унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предостав-
ления муниципальной услуги должно проводиться с использованием офици-
ально-делового стиля речи.

10. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформиро-
вания.

11. Получение информации заявителями о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги с использованием Единого портала.

12. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а так 
же перечень документов, которые заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муни-
ципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении муниципальной услуги.

13. Информация на Едином портале государственных и муниципальных ус-
луг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на 
основании сведений, содержащихся в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

14. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматрива-
ющего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предо-
ставление им персональных данных.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

15. Наименование муниципальной услуги – «Выдача уведомления о соот-
ветствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности» (далее – муниципальная 
услуга).

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ

16. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сосьвинского 
городского округа в лице отдела архитектуры, градостроительства и земле-
пользования администрации Сосьвинского городского округа.

17. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
могут быть поданы заявителями непосредственно в Отдел архитектуры, через 
МФЦ, через Единый портал.

18. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников по-
лучения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия:

- территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Фе-
дерации;
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- территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета и 
государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, 
филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федераль-
ная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу);

- ресурсоснабжающие организации, осуществляющие предоставление ком-
мунальных услуг (электроснабжение, газоснабжение, водоснабжение и водоот-
ведение, централизованное теплоснабжение и др.) на территории городского 
округа Первоуральск;

- иные государственные органы Свердловской области и подведомственные 
государственным органам и органам местного самоуправления организации, 
уполномоченные на принятие решений об установлении и изменении границ 
особо охраняемых природных территорий, санитарно-защитных зон, зон охра-
ны объектов культурного наследия.

19. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных 
настоящим регламентом.

ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

20. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1. Уведомление о соответствии построенного или реконструированного 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требо-
ваниям законодательства о градостроительной деятельности.

2. Уведомление о несоответствии построенного или реконструированного 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требо-
ваниям законодательства о градостроительной деятельности с указанием всех 
оснований для направления такого уведомления.

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК 
ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В 
СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ВОЗМОЖНОСТЬ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДУСМОТРЕНА 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, СРОК ВЫДАЧИ 
(НАПРАВЛЕНИЯ) ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

21. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 7 (семи) ра-
бочих дней со дня подачи заявителем уведомления об окончании строитель-
ства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома и перечня документов.

22. Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации уведомления об окончании строительства или реконструк-
ции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома с 
пакетом документов, указанных в пункте 25 настоящего регламента в Отделе 
архитектуры.

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования размещен на официальном сайте администрации Сосьвинского 
городского округа в сети «Интернет» по адресу: www. adm-sosva.ru и на Едином 
портале http://www.gosuslugi.ru.

24. Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает размещение и актуализа-
цию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официальном 
сайте в сети Интернет, а также на Едином портале.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ 
ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ 
ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

25. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в 
Отделе архитектуры либо в МФЦ:

1) не позднее одного месяца со дня окончания строительства или рекон-
струкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уве-
домление об окончании строительства), содержащее следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, рек-
визиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

- наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), 
а также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юриди-
ческих лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или опи-
сание местоположения земельного участка;

- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о 
наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объ-
екта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома);

- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты 
недвижимости;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщи-
ком.

Форма уведомления об окончании строительства размещена в Приложении 
№ 1к настоящему регламенту.

2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в 
случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено предста-
вителем застройщика;

3 заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-
страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое 
лицо;

4) технический план объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома в бумажном виде и в электронном виде в формате .pdf и .xml;

5) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение 
об определении их долей в праве общей долевой собственности на построен-
ный или реконструированный объект индивидуального жилищного строитель-
ства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен 
или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или 
садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой 
собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне 
арендатора.

26. Для получения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указанных в пункте 25 настоящего регламента, заявитель лич-
но обращается в органы государственной власти, учреждения и организации.

27. По своему желанию заявитель может представить иные документы, ко-
торые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной 
услуги.

28. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
указанные в пункте 25 настоящего регламента, представляются в Отделе архи-
тектуры посредством личного обращение заявителя и (или) через МФЦ, и (или) 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, вклю-
чая использование Единого портала(при наличии технической возможности), и 
других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях 
и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, в форме 
электронных документов. 

При этом уведомление об окончании строительства и электронный образ 
каждого документа должны быть подписаны простой электронной подписью 
(указываются виды электронной подписи, которые допускаются к использо-
ванию при обращении за получением государственной услуги в электронном 
виде, в том числе с учетом права заявителя - физического лица использовать 
простую электронную подпись, в соответствии с Правилами определения ви-
дов электронной подписи, использование которых допускается при обраще-
нии за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обраще-
нии за получением государственных и муниципальных услуг»).

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ 
В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ 

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, 
И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ ИХ 

ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 
ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

29. Документы (сведения), необходимые в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных услуг, отсутствуют.

30. Непредставление заявителем документов, которые он вправе предста-
вить по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявите-
лю в предоставлении муниципальной услуги.

УКАЗАНИЕ НА ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 
ДОКУМЕНТОВ, ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ

31. Отделу архитектуры при предоставлении муниципальной услуги запре-
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щено требовать от заявителя (застройщика):
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, пре-
доставляющих государственную услугу, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления 
об окончании строительства;

- наличие ошибок в уведомлении об окончании строительства и докумен-
тах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-
го или противоправного действия (бездействия) должностного лица Отдела ар-
хитектуры, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги. 

В данном случае в письменном виде за подписью заведующего отделом ар-
хитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвин-
ского городского округа (далее – заведующий отделом архитектуры), руководи-
теля МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном 
факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

32. Отделу архитектуры при предоставлении муниципальной услуги запре-
щается:

1) отказывать в приеме уведомления об окончании строительства и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, 
если уведомление об окончании строительства и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
Едином портале и официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет;

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если уве-
домление об окончании строительства и документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
Едином портале и официальном сайте администрации Сосьвинского городско-
го округа в сети Интернет.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ 
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

33. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, являются:

1) предоставление документов, текст которых не поддается прочтению;
2) предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном 

порядке на подачу документов.
3) отсутствие в уведомлении об окончании строительства сведений, пред-

усмотренных подпунктом 1 пункта 25 настоящего регламента, или документов, 
предусмотренных подпунктами 2-5 пункта 25 настоящего регламента;

4) уведомление об окончании строительства поступило после истечения де-
сяти лет со дня поступления уведомления о планируемых строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), в соответствии 
с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома;

5) уведомление о планируемом строительстве ранее не направлялось (в том 
числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации).

34. В случаях, указанных в подпунктах 3-5 пункта 33 настоящего регламента, 
Отдел архитектуры в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления уве-
домления об окончании строительства возвращает заявителю данное уведом-
ление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин 
возврата. 

В этом случае уведомление об окончании строительства считается нена-
правленным.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ 
ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

35. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги отсутствуют. 

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), 
ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

36. Услуг(и), которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги в соответствии с постановлением Правитель-
ства Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП «Об утверждении Перечня 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
исполнительными органами государственной власти Свердловской области го-
сударственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в пре-
доставлении государственных услуг, и Порядка определения платы за оказание 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
исполнительными органами государственной власти Свердловской области 
государственных услуг», законодательством Российской Федерации не пред-
усмотрено.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

37. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, 
ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

38. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления государственной услуги, законодательством Российской Федерации и 
законодательством Свердловской области не предусмотрено.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ 
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКИХ УСЛУГ

39. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления об 
окончании строительства и при получении результата муниципальной услуги 
не должен превышать 15 минут.

40. При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче 
уведомления об окончании строительства и при получении результата муници-
пальной услуги также не должен превышать 15 минут.

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГИ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

41. Регистрация уведомления об окончании строительства и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в пункте 25 настоящего регламента, осуществляется в день их поступления в 
Отдел архитектуры при обращении лично, через МФЦ (при возможности).

42. В случае если уведомление об окончании строительства и иные докумен-
ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в элек-
тронной форме, Отдел архитектуры не позднее рабочего дня, следующего за 
днем подачи уведомления об окончании строительства, направляет заявителю 
электронное сообщение о принятии, либо об отказе в принятии уведомления 
об окончании строительства. Регистрация уведомления об окончании строи-
тельства и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии 
оснований для отказа в приеме документов, осуществляется не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем подачи уведомления об окончании строитель-
ства и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в Отделе архитектуры.

43. Регистрация уведомления об окончании строительства и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего регламента.
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ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ 

ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ 

И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
КАЖДОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, РАЗМЕЩЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ 

ВИЗУАЛЬНОЙ, ТЕКСТОВОЙ И МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ К 

ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ 
В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ О 

СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЕ ИНВАЛИДОВ

44. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обе-
спечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответ-
ствии с требованиями, установленными законодательными и иными норматив-
ными правовыми актами (указать при наличии):

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ас-
систивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема 
заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамь-
ями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабо-
чее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 
информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терми-
налами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, стульями.

45. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для прие-
ма граждан, размещается информация, указанная в пункте 7 регламента.

46. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать опти-
мальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителя-
ми, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

47. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муни-

ципальной услуги – не более двух;
- продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставлении 

муниципальной услуги – не более 15 минут;
- возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном 

подразделении МФЦ по Свердловской области по выбору заявителя с учетом 
принципа экстерриториальности (в полном объеме в МФЦ предоставление му-
ниципальной услуги не предусмотрено);

- возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о 
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 
МФЦ;

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услу-
ги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, форм уведомлений и иных документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги, в том числе с использованием информацион-
но-коммуникационных технологий.

48. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципаль-

ной услуги.

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ, 

ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО 
ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

49. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на 
основании заключенного Соглашения о взаимодействии между администраци-
ей Сосьвинского городского округа и МФЦ.

50. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экс-
территориальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для 
обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Свердловской об-
ласти.

При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотрен-

ные пунктом 25 настоящего регламента.
51. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям 

предоставляется возможность направить уведомление об окончании строи-
тельства и документы в форме электронных документов, в том числе с исполь-
зованием Единого портала, путем заполнения специальной интерактивной 
формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» и обеспечивает идентификацию заявителя.

При подаче уведомления об окончании строительства в электронном виде 
может быть использована простая электронная подпись согласно пункту2 ста-
тьи 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной под-
писи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Еди-
ной системе идентификации и аутентификации. «Логин» и «пароль» выступают 
в качестве авторизации на Едином портале, подтверждающей правомочность 
производимых посредством информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет процедур. Идентификатором простой электронной подписи является 
страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в систе-
ме обязательного пенсионного страхования.

52. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-
вителю направляется:

- уведомление о приеме и регистрации уведомления об окончании строи-
тельства и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
- уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме уведомления об окончании строительства 
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К 

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В МФЦ

53. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) прием уведомления об окончании строительства, регистрация уведомле-

ния об окончании строительства;
2) рассмотрение уведомления об окончании строительства и проведение 

проверки наличия документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

3) проверка документов, представленных для получения уведомления о со-
ответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности, в соответствии с требо-
ваниями действующего законодательства;

4) подготовка и направление заявителю уведомления о соответствии (несо-
ответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома требованиям законодатель-
ства о градостроительной деятельности.

ПОДРАЗДЕЛ 1. ПРИЕМ УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОКОНЧАНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА, 
РЕГИСТРАЦИЯ УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОКОНЧАНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА

54. Основанием для начала административной процедуры по приему уве-
домления об окончании строительства, является уведомление об окончании 
строительства, поступившее в Отдел архитектуры от заявителя на бумажном 
носителе или в электронной форме.

55. При обращении заявителя в Отдел архитектуры специалист Отдела архи-
тектуры при приеме уведомления об окончании строительства:

- устанавливает личность заявителя (физического лица, представителя фи-
зического или юридического лица), а при обращении представителя заявителя 
– полномочия действовать от его имени;

- при отсутствии оформленного уведомления об окончании строительства у 
заявителя или при неправильном (некорректном) его заполнении предлагает 
заново заполнить установленную форму уведомления об окончании строи-
тельства, помогает в его заполнении;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует 
уведомление об окончании строительства и выдает заявителю копию уведом-
ления об окончании строительства с отметкой о принятии документов (дата 
принятия и подпись специалиста Уполномоченного органа).

56. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) регистрация уведомления об окончании строительства;
2) выдача заявителю копии уведомления об окончании строительства с от-

меткой о получении документов; 
3) отказ в приеме документов, при установлении фактов, препятствующих 

принятию документов.
57. Время выполнения административной процедуры по приему уведомле-
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ния об окончании строительства не должно превышать 15 минут.

РАССМОТРЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОКОНЧАНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА И 
ПРОВЕДЕНИЕ ПРОВЕРКИ НАЛИЧИЯ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

58. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению 
уведомления об окончании строительства заведующим отделом архитектуры 
является направление уведомления об окончании строительства с соответ-
ствующими резолюциями и представленными документами специалисту Отде-
ла архитектуры для работы.

59. Специалист проверяет правильность составления уведомления об окон-
чании строительства и документов, непротиворечивость содержащихся в них 
сведений и полноту представленного заявителем или его представителем ком-
плекта документов.

Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, а 
затем сравнивает сведения, содержащиеся в представленных документах.

60. При предоставлении полного комплекта документов, указанных в пункте 
25 настоящего регламента, специалист выполняет копирование подлинников 
документов, представленных заявителем или его представителем, в случае 
подачи уведомления об окончании строительства на бумажном носителе, за 
исключением документов, которые предназначены для однократного предъ-
явления.

Копии документов специалист заверяет штампом «Копия верна» и подписью 
с расшифровкой и возвращает заявителю или его представителю подлинники 
документов, с которых сняты копии.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 
(один) рабочий день.

61. В случае отсутствия в уведомлении об окончании строительства сведе-
ний, предусмотренных подпунктом 1 пункта 25 настоящего регламента, или 
документов, предусмотренных подпунктами 2-5 пункта 25 настоящего регла-
мента, специалист Отдела архитектуры в течение 3 (трех) рабочих дней со дня 
поступления уведомления об окончании строительства возвращает данное 
уведомление об окончании строительства и прилагаемые к нему документы 
без рассмотрения заявителю с указанием причин возврата.

ПРОВЕРКА ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ 
УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ (НЕСООТВЕТСТВИИ) ПОСТРОЕННОГО 

ИЛИ РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА ТРЕБОВАНИЯМ 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА О ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, В 
СООТВЕТСТВИИ С ТРЕБОВАНИЯМИ ДЕЙСТВУЮЩЕГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

62. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению 
уведомления об окончании строительства заведующим отделом архитектуры 
является направление уведомления об окончании строительства с соответ-
ствующими резолюциями и представленными документами специалисту Отде-
ла архитектуры для работы.

63. Должностное лицо, уполномоченное на выдачу уведомления о соот-
ветствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности (далее – уведомление о 
соответствии(несоответствии)): 

1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании 
строительства параметров построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим 
на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным 
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капиталь-
ного строительства, установленным правилами землепользования и застрой-
ки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к 
параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостро-
ительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами 
(в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязатель-
ные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены 
после дня поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом 
строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает со-
ответствие параметров построенного или реконструированного объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома предельным па-
раметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве). В случае, если уведомление об окончании строительства под-
тверждает соответствие параметров построенного или реконструированного 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома пре-
дельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов ка-
питального строительства, действующим на дату поступления уведомления об 
окончании строительства, осуществляется проверка соответствия параметров 
построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома указанным предельным параметрам и обя-
зательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;

2) проводит проверку путем осмотра объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома соответствие внешнего облика объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внеш-

него вида таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению 
о планируемом строительстве (при условии, что застройщику в срок двадцать 
рабочих дней не направлялось уведомление о несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 
и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке по основанию несо-
ответствия описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 
и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строи-
тельства, установленным градостроительным регламентом применительно к 
территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения), или типовому архитек-
турному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, 
в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома в границах исторического поселения 
федерального или регионального значения;

3) проводит проверку на соответствие вида разрешенного использования 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду 
разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве;

4) проводит проверку допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничения-
ми, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании стро-
ительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмо-
трены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в отношении планируемого к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капи-
тального строительства не введен в эксплуатацию.

64. Основания для принятия решения о выдаче уведомления о несоответ-
ствии построенного или реконструированного объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности:

1) параметры построенного или реконструированного объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют 
действующим на дату поступления уведомления о планируемом строитель-
стве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, установленным правилами землеполь-
зования и застройки, документацией по планировке территории, или обяза-
тельным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами;

2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или 
дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строитель-
стве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о 
планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление 
о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве па-
раметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке по основанию несоответствия описания внешнего облика объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального значения(в 
случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома в границах исторического поселения 
федерального или регионального значения);

3) вид разрешенного использования построенного или реконструирован-
ного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного 
использования объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключени-
ем случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об уста-
новлении или изменении зоны с особыми условиями использования терри-
тории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, и такой объект капитального строитель-
ства не введен в эксплуатацию.

65. Результат административной процедуры – принятие предварительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

66. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 
4 (четыре) рабочих дня.
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ПОДГОТОВКА И НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЮ УВЕДОМЛЕНИЯ 
О СООТВЕТСТВИИ (НЕСООТВЕТСТВИИ) ПОСТРОЕННОГО ИЛИ 

РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА ТРЕБОВАНИЯМ 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА О ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

67. Основанием для начала административной процедуры по подготовке 
уведомления о соответствии (несоответствии) является принятие предвари-
тельного решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

68. Результат административной процедуры – подписанное заведующим от-
делом архитектуры или лицом замещающим его уведомление о соответствии 
либо несоответствии построенного или реконструированного объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома требованиям законо-
дательства о градостроительной деятельности.

69. Подписанное уведомление о соответствии (несоответствии) регистриру-
ется в соответствующем журнале Отдела архитектуры.

70. Специалист Отдела архитектуры сообщает заявителю о подготовке уве-
домления о соответствии (несоответствии)и возможности его получения.

71. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 
1 (один) рабочий день.

72. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявите-
лю (застройщику) способом, определенным им в уведомлении об окончании 
строительства.

В случае поступления уведомления об окончании строительства через МФЦ 
заявитель получает результат предоставления муниципальной услуги в данном 
учреждении.

73. Копия уведомления о несоответствии построенного или реконструи-
рованного объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности в те-
чение 7(семи) рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании 
строительства направляется Отделом архитектуры в орган регистрации прав, 
а также:

1) в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, упол-
номоченный на осуществление государственного строительного надзора, в 
случае направления заявителю указанного уведомления по основанию, пред-
усмотренному подпунктом 1 или 2 пункта 64 настоящего регламента;

2) в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполно-
моченный в области охраны объектов культурного наследия, в случае направ-
ления заявителю указанного уведомления по основанию, предусмотренному 
подпунктом 2 пункта 64 настоящего регламента;

3) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осу-
ществление государственного земельного надзора, орган местного самоу-
правления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае 
направления заявителю указанного уведомления по основанию, подпунктом 3 
или 4 пункта 64 настоящего регламента.

ПОДРАЗДЕЛ 2. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МФЦ

74. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ осуществляет 
действия, предусмотренные пунктом 55 настоящего регламента, и выдает за-
явителю расписку в получении документов.

75. Передача курьером пакета документов из МФЦ в Отдел архитектуры 
осуществляется на основании заключенного соглашения между МФЦ и адми-
нистрацией Сосьвинского городского округа.

76. Передача документа, являющегося результатом предоставления муни-
ципальной услуги, из Отдела архитектуры в МФЦ осуществляется в течение 1 
(одного) рабочего дня после подписания такого документа, на основании ре-
естра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время 
передачи.

77. При передаче пакета документов, готового результата муниципальной 
услуги, курьеру МФЦ либо курьеру, направленному МФЦ (далее – курьер МФЦ), 
принимающий их проставляет дату получения документов и подпись. Первый 
экземпляр реестра остается у курьера МФЦ, второй – подлежит возврату в От-
дел архитектуры. 

78. Результатом исполнения административной процедуры является подго-
товленное к выдаче заявителю уведомление о соответствии (несоответствии) 
построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома требованиям законодательства о градо-
строительной деятельности и передача данных документов в МФЦ, если заяв-
ление было подано в уполномоченный орган через МФЦ.

79. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение 
двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги фор-
мируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При 
этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ 
передает в Отдел архитектуры, оформленное заявление и документы, предо-
ставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного 
запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформление 
комплексного запроса.

80. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рас-
смотрения комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

ПОДРАЗДЕЛ 3. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 
ЕДИНОГО ПОРТАЛА 

ЗАПИСЬ НА ПРИЕМ В ОРГАН (ОРГАНИЗАЦИЮ) ДЛЯ ПОДАЧИ ЗАПРОСА 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ПРИ НАЛИЧИИ 

ТЕХНИЧЕСКОЙ ВОЗМОЖНОСТИ)

81. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи.

82. Запись на прием проводится посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).

83. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в органе (организации) графи-
ка приема заявителей.

84. Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных 
действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 
цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

ФОРМИРОВАНИЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

85. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

86. На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполне-
ния электронной формы запроса.

87. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осущест-
вляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

88. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, ука-

занных в пункте 25 настоящего регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагаю-
щими направление совместного запроса несколькими заявителями (описыва-
ется в случае необходимости дополнительно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале, официальном сайте, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

89. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные 
в пункте 25 настоящего регламента, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального 
сайта.

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ УПОЛНОМОЧЕННЫМ ОРГАНОМ ЗАПРОСА О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

90. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необ-
ходимости повторного представления заявителем таких документов на бумаж-
ном носителе.

91. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
92. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации Отделом архитектуры электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном 
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порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 

осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие 
оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 33 настоящего ре-
гламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превыша-
ющий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о 
невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоен-
ный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответ-
ствующем разделе Единого портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), официального сайта заявителю будет представлена информация о 
ходе выполнения указанного запроса.

93 Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Отдела ар-
хитектуры.

94. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномочен-
ным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в лич-
ном кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса 
«принято».

ОПЛАТА ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УПЛАТА ИНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ, ВЗИМАЕМЫХ В 

СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ.

95. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не 
взимается.

ПОЛУЧЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

96. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить уведомление об окончании строительства на 
бумажном носителе.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной ус-
луги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

ПОЛУЧЕНИЕ СВЕДЕНИЙ О ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА.

97. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муни-
ципальной услуги направляется заявителю органами (организациями) в срок, 
не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот-
ветствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
официального сайта по выбору заявителя.

98. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-
вителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЦ (опи-
сывается в случае необходимости дополнительно);

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в случае 
необходимости дополнительно);

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги 
(описывается в случае необходимости дополнительно);

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходи-
мости дополнительно);

д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости 
дополнительно);

е) уведомление о возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно).

ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

99. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и каче-
ство муниципальной услуги на Едином портале.

ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В 
ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ДОКУМЕНТАХ

100. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заяви-
телем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной 
услуги, заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры с заявлением об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах (Приложение № 2 к настоящему 
регламенту).

101. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, является поступление в Отдел архитектуры заявления 

об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги.

102. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием спосо-
ба информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых 
содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

1) лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками 
и (или) ошибками); 

2) через организацию почтовой связи (заявителем направляются оригиналы 
документов с опечатками и (или) ошибками).

103. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и 
(или) ошибок специалист Отдела архитектуры в течение 2 рабочих дней:

1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущен-
ных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в 
заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправ-
ления допущенных опечаток и (или) ошибок);

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток 
и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги.

104. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
специалистом Отдела архитектура в течение 3 рабочих дней.

105. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, 
которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.

106. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 
является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

107. Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-
ляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Отдел архитектуры заявле-
ния об исправлении опечаток и (или) ошибок.

108. Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления му-

ниципальной услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допу-

щенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги.

109. Способом фиксации результата процедуры является регистрация ис-
правленного документа или принятого решения в журнале исходящей доку-
ментации.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ 
И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ 

ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ 
АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

110. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами 
по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным ре-
гламентом, а также путем проведения заведующим отделом архитектуры или 
лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами поло-
жений регламента.

111. Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в раз-
решительных делах, реестре выданных уведомлений, устной и письменной 
информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

112. О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административ-
ных процедур и действий должностные лица немедленно информируют заве-
дующего отделом архитектуры или лицо, его замещающее, а также принимают 
срочные меры по устранению нарушений.

113. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги.

114. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус-
луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявле-
ние и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других 
нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц.

115. Периодичность проведения проверок может носить плановый харак-
тер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципаль-
ной услуги).

116. Результаты проверок оформляются в виде заключения, в котором отме-
чаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
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ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ 
И ИСПОЛНЕНИЕМ РАБОТНИКОМ МФЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ 
НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ 
К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ 

ИМИ РЕШЕНИЙ, ПОРЯДОК ПРИВЛЕЧЕНИЯ К ОТВЕТСТВЕННОСТИ 
РАБОТНИКА МФЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 

УСЛУГУ, ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ПРИНИМАЕМЫЕ 
(ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ.

117. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законода-
тельством Российской Федерации:

- за полноту передаваемых Уполномоченному органу, предоставляющему 
муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальной услуги и их 
соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, 
принятых от заявителя;

- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, 
предоставляющему государственную услугу, органу, предоставляющему му-
ниципальную услугу, заявлений, составленных на основании комплексного 
запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе;

- за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную 
услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предо-
ставлении государственных или муниципальных услуг, заявлений, составлен-
ных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) 
информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заяви-
телю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим 
государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу;

- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение зако-
нодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обраще-
ния с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

118. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполне-
нии своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ при-
влекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 
Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административ-
ных правонарушениях для должностных лиц.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), 
ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

119. Должностное лицо несет персональную ответственность за:
- соблюдение установленного порядка приема документов;
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представ-

ленных документов;
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выда-

чи документов;
- учет выданных документов;
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение докумен-

тов.
120. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры от-
ветственности, установленные законодательством Российской Федерации.

ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ 
КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

121. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет-
ся в форме контроля за соблюдением последовательности действий, опре-
деленных регламентом по исполнению муниципальной услуги, и принятием 
решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения должностными лицами Отдела архитектуры нормативных право-
вых актов Российской Федерации, Свердловской области, а также положений 
настоящего регламента.

122. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов 
нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежаще-
го исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Отдел архитектуры.

123. Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полно-
той и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к заве-
дующему отделом архитектуры или лицу, его замещающему.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ

ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ ОБ ИХ ПРАВЕ НА 
ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) В ХОДЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (ДАЛЕЕ – ЖАЛОБА)

124. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), при-
нятые в ходе предоставления муниципальной услуги Уполномоченным орга-
ном, предоставляющим муниципальную услугу, его должностных лиц, а также 
решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (вне-
судебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНИЗАЦИИ И 
УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ЛИЦА, КОТОРЫМ 

МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ 
(ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

125. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Отдела архи-
тектуры, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и му-
ниципальных служащих жалоба подается для рассмотрения главе Сосьвинско-
го городского округа в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

126. Жалобу на решения и действия (бездействие) Отдела архитектуры, пре-
доставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих также возможно подать в органы прокуратуры в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электрон-
ной форме, по почте или через МФЦ. 

127. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ (указы-
вается в случае предоставления услуги в МФЦ), работника МФЦ жалоба пода-
ется для рассмотрения в МФЦ, в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте. 

128. Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно 
подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее 
– учредитель МФЦ), в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг.

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И 
РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО 

ПОРТАЛА

129. Отдел архитектуры, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) Отдела архитектуры, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий 
(бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размеще-
ния информации:

- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
- на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);
- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответству-

ющей муниципальной услуги;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органа власти, предоставляющего государственную услугу, 
его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том 
числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ПОРЯДОК 
ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

130. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципаль-
ных служащих Уполномоченного органа, а также решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 
828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни-
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставля-
ющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг и его работников».

131. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на 
решения и действия (бездействие) Отдела архитектуры, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а 
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также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена в 
разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей 
муниципальной услуги по адресу: http://www.gosuslugi.ru

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача уведомления о соответствии 
(несоответствии) построенного 
или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности»

Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома

«_____»_________20___г.
Администрация Сосьвинского городского округа

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если за-
стройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Место жительства

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если за-
стройщиком является юридическое лицо:

1.2.1 Наименование

1.2.2 Место нахождения

1.2.3 Государственный регистрационный номер записи 
о государственной регистрации юридического 
лица в едином государственном реестре юридиче-
ских лиц, за исключением случая, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, 
за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при на-
личии)

2.2 Адрес или описание местоположения земельного 
участка

2.3 Сведения о праве застройщика на земельный уча-
сток (правоустанавливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный 
участок (при наличии)

2.5 Сведения о виде разрешенного использования зе-
мельного участка

3. Сведения об объекте капитального строительства

3.1 Сведения о виде разрешенного использования 
объекта капитального строительства (объект ин-
дивидуального жилищного строительства или 
садовый дом)

3.2 Цель подачи уведомления (строительство или ре-
конструкция)

3.3 Сведения о параметрах:

3.3.1 Количество надземных этажей

3.3.2 Высота

3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участ-
ка

3.3.4 Площадь застройки

4. Схематичное изображение построенного или реконструированного 
объекта капитального строительства на земельном участке

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
_____________________________________________________________________

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома требо-
ваниям законодательства о градостроительной деятельности либо о несоот-
ветствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности прошу направить следующим способом: 
_____________________________________________________________________

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений 
на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации или 

органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что 
_____________________________________________________________________

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимо-
сти, а также оплату государственной пошлины за осуществление государ-
ственной регистрации прав
____________________________________________________________________.

(реквизиты платежного документа)

Настоящим уведомлением я _________________________________________
_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застрой-
щиком является физическое лицо).

(должность, в случае если застройщиком 
является юридическое лицо)

(подпись) (расшифровка подписи)

К настоящему уведомлению прилагается:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 5711; 2010, 

№ 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446; 2014, № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 
4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст. 7494; 2018, № 32, ст. 5133, 5134, 5135)

Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача уведомления о соответствии 
(несоответствии) построенного 
или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности»

В администрацию Сосьвинского 
городского округа 
Отдел архитектуры, градостроительства 
и землепользования 
от _________________________________

(для физических лиц Ф.И.О., для юридических лиц - 
полное наименование, 

Паспорт гражданина РФ:
серия _________ номер ______________
Выдан ______________________________

(для граждан - реквизиты документа удостоверяющего 
личность; для юридических лиц - организационно-правовая форма, 

сведения о государственной регистрации, ИНН/ОГРН)

Адрес заявителя(ей) _________________
___________________________________

(местонахождение юридического лица,

___________________________________
почтовый адрес; место регистрации физического лица)

Телефон ____________________________
e-mail ______________________________

Заявление
о внесении изменений в уведомление о соответствии построенного 

или реконструированного объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности (техническая ошибка)

Прошу внести изменения в уведомление о соответствии построенного 
или реконструированного объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности, выданное администрацией Сосьвинского городского округа,
№ _________ от _____________________, объекта капитального строительства
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_____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________
в соответствии с уведомлением )

расположенного по адресу ____________________________________________
_____________________________________________________________________

кадастровый номер объекта (при наличии)

в целях устранения следующей технической ошибки, допущенной в указанном 
уведомлении: ________________________________________________________

(указывается в чем заключается техническая ошибка)

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Приложение: подлинник ранее выданного уведомлени о соответствии по-
строенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостро-
ительной деятельности *

___________________ _______________ ___________________________
                                 дата                                                                         подпись                                                                     расшифровка подписи

Исполнитель, телефон: ________________________________________________

* с заявлением об исправлении технической ошибки, в которое обратился заявитель.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 26.10.2020 № 638
п.г.т. Сосьва

О публичном обсуждении проекта административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане тер-
риторий»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
деральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления государственно-
го контроля (надзора) и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг», постановлением администрации Сосьвинского городского 
округа от 07.08.2019 № 547 «О разработке и утверждении административных 
регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководству-
ясь статьями 27, 30, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация 
Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести публичное обсуждение проекта административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территорий» 
путем размещения проекта на официальном сайте администрации Сосьвинско-
го городского округа с 26.10.2020 г. по 24.11.2020 г.

2. Организационному отделу администрации Сосьвинского городского 
округа (Ю.Г. Колесниченко):

1) разместить текст проекта административного регламента о предостав-
ления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территорий» на офици-
альном сайте администрации Сосьвинского городского округа и опубликовать 
настоящее постановление в газете «Серовский рабочий»;

2) предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам направ-
лять замечания и предложения по данному проекту по адресу: 624971, Сверд-
ловская область, п.г.т. Сосьва, ул. Толмачева, 45, отдел архитектуры, градострои-
тельства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа 
или по адресу электронной почты отдела архитектуры, градостроительства и 
землепользования администрации Сосьвинского городского sosva_arhit@mail.ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Первого за-
местителя главы администрации Сосьвинского городского округа Киселёва А. В.

Глава Сосьвинского
городского округа  Г.Н. Макаров

ПРОЕКТ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сосьвинского городского округа

от 26.10.2020 № 638

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИЙ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территорий» (далее – регламент) устанавливает по-
рядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территорий».

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных 
процедур в отделе архитектуры, градостроительства и землепользования ад-
министрации Сосьвинского городского округа, осуществляемых в ходе предо-
ставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должност-
ными лицами, взаимодействия с заявителями.

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические 
и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся правоо-
бладателями земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти Сосьвинского городского округа, либо земельных участков, государствен-
ная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах 
Сосьвинского городского округа.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими отдела 
архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Со-
сьвинского городского округа (далее – Отдел архитектуры) при личном приеме 
и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 
контактных телефонов, адресах электронной почты Отдела архитектур, ин-
формация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, размещена в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее – Единый портал) по адресу http://www.gosuslugi.ru, на официальном 
сайте администрации Сосьвинского городского округа (www. adm-sosva.ru) и 
информационных стендах администрации Сосьвинского городского округа, на 
официаль ном сайте многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг(www.mfc66.ru), а также предоставляется не-
посредственно муниципальными служащими Отдела архитектуры при личном 
приеме, а также по телефону.

6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются досто-
верность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота информирования.

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные 
служащие Отдела архитектуры должны корректно и внимательно относиться 
к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о по-
рядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использо-
ванием официально-делового стиля речи.

8. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной ус-
луги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9. Наименование муниципальной услуги – «Утверждение схемы расположе-
ния земельного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-
торий».

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сосьвинского 
городского округа в лице отдела архитектуры, градостроительства и земле-
пользования администрации Сосьвинского городского округа.

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНОВ И ОРГАНИЗАЦИИ, ОБРАЩЕНИЕ В КОТОРЫЕ 
НЕОБХОДИМО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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11. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников по-
лучения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия:

1) территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской 
Федерации;

2) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета и 
государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области 
(филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федераль-
ная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» по Свердловской области), Управление Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердлов-
ской области);

3) органы местного самоуправления муниципальных образований, располо-
женных на территории Свердловской области.

12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-
занных с обращением в иные органы местного самоуправления и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги.

ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение администрации Сосьвинского городского округа об утверждении 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмо-
тренным настоящим Регламентом.

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ВОЗМОЖНОСТЬ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 
ПРЕДУСМОТРЕНА ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ, СРОК ВЫДАЧИ 

(НАПРАВЛЕНИЯ) ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

14. Срок предоставления муниципальной услуги - 14 дней со дня регистра-
ции заявления.

С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг срок предоставления му-
ниципальной услуги - 14 дней со дня регистрации заявления и исчисляется c 
момента регистрации соответствующего заявления в Отделе архитектуры.

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования размещен на официальном сайте администрация Сосьвинского 
городского округа в сети «Интернет» по адресу: (www. adm-sosva.ru) и на Еди-
ном портале http://www.gosuslugi.ru.

Администрация Сосьвинского городского округа обеспечивает размещение 
и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем 
официальном сайте в сети Интернет и на Едином портале.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ 

НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ 

ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

16. Для предоставления муниципальной услуги заявители представляют в 
Отдел архитектуры либо в многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг:

1. Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории (далее – заявление) 
(Приложение № 1 к настоящему регламенту). 

2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя 
заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заяви-
теля, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

3. Схема расположения земельного участка или земельных участков на када-
стровом плане территории.

В заявлении должны быть указаны:
фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и рек-

визиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление 
подается физическим лицом;

наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и све-
дения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном 
реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим 
лицом;

фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и рекви-
зиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление 
подается представителем заявителя;

почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с зая-
вителем или представителем заявителя;

предполагаемые цели использования земель или земельного участка в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации;

срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, 
установленных законодательством Российской Федерации и Свердловской 
области).

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, 
предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмо-
тренном законодательством Российской Федерации.

При представлении заявителем копий документов, они должны быть заве-
рены нотариально, либо органом, выдавшим документ, либо заявителем пред-
ставляются оригиналы указанных копий для сверки.

17. Для получения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего регламента, заявитель лич-
но обращается в органы государственной или муниципальной власти, учреж-
дения и организации.

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, указанные в пункте 16 настоящего регламента, представляются в 
Отдел архитектуры посредством личного обращении Заявителя либо предста-
вителя Заявителя, и (или)посредством почтовой связи на бумажном носителе, и 
(или) через МФЦ, и(или) с использованием информационно-телекоммуникаци-
онных технологий, включая использование Единого портала, и других средств 
информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, 
установленных законодательством Российской Федерации, в форме электрон-
ных документов.

При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть 
подписаны простой либо усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯВ 
РАСПОРЯЖЕНИИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯИ ИНЫХ 

ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИМУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, 
И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ ИХ 

ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 
ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находится в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, являются: 

свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве 
индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юри-
дических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице 
или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (предостав-
ляется Федеральной налоговой службой по заявлению в форме электронного 
документа);

выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правообла-
дателях земельного участка (предоставляется Федеральной службой государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии по заявлению в форме элек-
тронного документа либо на бумажном носителе, заверенном в установленном 
порядке);

Заявитель вправе представить документы, содержащий сведения, указан-
ные в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предостав-
лении услуги.

УКАЗАНИЕ НА ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ
ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 

ДЕЙСТВИЙ

20. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
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мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов мес тного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключени-
ем документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-
го или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услу-
гу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципал ьной услуги 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неу-
добства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, пода  ны в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации 
Сосьвинского городского округа;

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, пода-
ны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муни-
ципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном 
сайте администрации Сосьвинского городского округа.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ 
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ 
ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

22. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услу-
ги не предусмотрено.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, фор-

мату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с 
пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2 полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местопо-
ложением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым 
решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок дей-
ствия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением пред-
усмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требова-
ний к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 
проекту планировки территории, землеустроительной документации, положе-
нию об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 
схемой расположения земельного участка, в границах территории, для кото-
рой утвержден проект межевания территории.

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), 
ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги не предусмотрено.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯПЛАТЫ ЗА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

25. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги за плату, законодательством Российской Федера-
ции не предусмотрено.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ 
ЗАПРОСАО ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКИХ УСЛУГ

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной 
услуги в Отделе архитектуры не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГИ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,
В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

27. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего регламента, 
осуществляется в день их поступления в Отдел архитектуры при обращении 
лично, через многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг.

28. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, поданы в электронной форме, Отдел архитектуры 
не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет 
заявителю электронное сообщение о принятии, либо об отказе в принятии за-
проса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, направленных в форме электронных докумен-
тов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отделе архитекту-
ры.

29. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в 
разделе 3 настоящего регламента.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ 

ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ 

И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
КАЖДОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, РАЗМЕЩЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ 

ВИЗУАЛЬНОЙ, ТЕКСТОВОЙ И МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ К 

ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ 
В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ О СОЦИАЛЬНОЙ 

ЗАЩИТЕ ИНВАЛИДОВ

30. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обе-
спечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответ-
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ствии с требованиями, установленными законодательными и иными норматив-
ными правовыми актами (указать при наличии):

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ас-
систивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема 
заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамь-
ями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабо-
чее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 
информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терми-
налами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 
граждан, размещается информация, указанная в пункте 4 настоящего регла-
мента.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-
рядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать опти-
мальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителя-
ми, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С 

ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, 
ВОЗМОЖНОСТЬ ЛИБО НЕВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В ЛЮБОМ ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ ПО ВЫБОРУ 

ЗАЯВИТЕЛЯ (ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНЫЙ ПРИНЦИП), ПОСРЕДСТВОМ 
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ НЕСКОЛЬКИХ МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
УСЛУГ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

31. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, лично или с использованием информационно-коммуникаци-
онных технологий;

2) возможность получения муниципальной услуги через многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг и в 
электронной форме (в том числе в полном объеме);

3) возможность получения муниципальной услуги в любом территориаль-
ном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу по вы-
бору заявителя, не предусмотрена ввиду отсутствия таких территориальных 
подразделений

4) возможность предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности ин-
формационного обмена в электронной форме в части направления документов 
заявителя и направления результатов предоставления услуги обеспечения 
между многофункциональным центром предоставления государственных и 
администрацией Сосьвинского городского округа;

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о 
предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

32. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с 
должностными лицами Отдела архитектуры осуществляется не более двух раз 
в следующих случаях: 

при обращении заявителя, при приеме заявления;
при получении результата.
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно 
превышать 15 минут.

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ 
ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 

ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ (В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ МУНИЦИПАЛЬНАЯ 
УСЛУГА ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ПО ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ) 

И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

33. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу на территории Свердловской области через многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
если информационный обмен в части направления документов заявителя и на-

правления результатов предоставления услуги обеспечения между многофунк-
циональным центром предоставления государственных и муниципальных ус-
луги органом, предоставляющим муниципальную услугу в электронной форме.

34. При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмо-
тренные пунктом 16 настоящего регламента.

35. При обращении за получением муниципальной услуги в электронном 
виде допускаются к использованию усиленная квалифицированная электрон-
ная подпись и (или) простая электронная подпись (при условии, что при выдаче 
ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена 
при личном приеме).

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К 

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

36. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги включает следующие административ-
ные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (ор-
ганизации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

4) направление заявителю результата предоставления муниципальной ус-
луги.

ПОДРАЗДЕЛ 1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 
ЕДИНОГО ПОРТАЛА

37. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием 
Единого портала.

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ ИНФОРМАЦИИ 
ЗАЯВИТЕЛЯМ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОСТУПА ЗАЯВИТЕЛЕЙ К СВЕДЕНИЯМ О 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ.

38. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
Едином портале, а также на официальном сайте администрации Сосьвинского 
городского округа.

39. На Едином портале и на официальном сайте администрации Сосьвинско-
го городского округа размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе; 

2) круг заявителей; 
3) срок предоставления муниципальной услуги; 
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муни-
ципальной услуги (не предусмотрена); 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении муниципальной услуги.

40. Информация на Едином портале, официальном сайте администрации 
Сосьвинского городского округа о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

41. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензион-
ного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявите-
ля, или предоставление им персональных данных.

ЗАПИСЬ НА ПРИЕМ В ОРГАН, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, ДЛЯ ПОДАЧИ ЗАПРОСА «ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ТЕХНИЧЕСКОЙ 

ВОЗМОЖНОСТИ»
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42. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится посред-
ством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
официального сайта администрации Сосьвинского городского округа Заявите-
лю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату 
и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема 
заявителей. 

43. Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных 
действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 
цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

ФОРМИРОВАНИЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

44. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения 
электронной формы запроса.

45. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осущест-
вляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса. 

46. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, ука-

занных в пункте 16 настоящего Административного регламента, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за государственными услугами, предполагаю-
щими направление совместного запроса несколькими заявителями (описыва-
ется в случае необходимости дополнительно); 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную фор-
му запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техно-
логическое взаимодействие информационных систем, используемых для пре-
доставления муниципальных услуг в электронной форме (далее – единая систе-
ма идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином 
портале, официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

47. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные 
пункте 16 настоящего регла  мента, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются посредством Единого портала, официального 
сайта.

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНОМ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМ 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЗАПРОСА И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

48. Орган (организация) обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необхо-

димости
повторного представления заявителем таких документов на бумажном но-

сителе.
49. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
50. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации органом (организацией) электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установлен-
ном порядке информации об оплате государственной услуги заявителем (за ис-
ключением случая, если для начала процедуры предоставления муниципаль-
ной услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка).

51. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие 
оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 21 настоящего ре-
гламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы-

шающий срок 10 предоставления муниципальной услуги, подготавливает пись-
мо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответ-

ствующем разделе Единого портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), официального сайта заявителю будет представлена информация о 
ходе выполнения указанного запроса.

52. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Отдела ар-
хитектуры.

53. После регистрации запрос направляется ответственному лицу Отдела 
архитектуры за предоставление муниципальной услуги.

54. После принятия запроса заявителя специалистом, уполномоченным на 
предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном 
кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса «при-
нято».

ОПЛАТА ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УПЛАТА ИНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ, ВЗИМАЕМЫХ В 

СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

55. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не 
взимается.

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ СВЕДЕНИЙ О ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

56. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо-
чего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Единого портала, официаль-
ного сайта по выбору заявителя.

57. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-
вителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или многофункци-
ональный центр (описывается в случае необходимости дополнительно);

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в случае 
необходимости дополнительно);

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услу-
ги(описывается в случае необходимости дополнительно);

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо
мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых 

для
предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимо-

сти дополнительно);
д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату
муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнитель-

но);
е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимо-

сти дополнительно);
ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муници-

пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно).

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, С ИНЫМИ ОРГАНАМИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНАМИ 
МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И 

УСЛОВИЯ ТАКОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

58. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ЕСЛИ ИНОЕ НЕ УСТАНОВЛЕНО 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ИЛИ 
ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ.

59. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить в форме электронного документа, подписанно-
го уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи. 

60. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги; 

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифици-
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рованной электронной подписи заявителя, использованной при обращении 
за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня клас-
сов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использова-
ния в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласова-
нию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 
угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в 
целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предо-
ставления такой услуги

ИНЫЕ ДЕЙСТВИЯ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЯЗАННЫЕ С ПРОВЕРКОЙ 

ДЕЙСТВИТЕЛЬНОСТИ УСИЛЕННОЙ КВАЛИФИЦИРОВАННОЙ 
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ ЗАЯВИТЕЛЯ, ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ПРИ 

ОБРАЩЕНИИ ЗА ПОЛУЧЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ 
С УСТАНОВЛЕНИЕМ ПЕРЕЧНЯ КЛАССОВ СРЕДСТВ УДОСТОВЕРЯЮЩИХ 
ЦЕНТРОВ, КОТОРЫЕ ДОПУСКАЮТСЯ ДЛЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ В ЦЕЛЯХ 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ УКАЗАННОЙ ПРОВЕРКИ И ОПРЕДЕЛЯЮТСЯ НА ОСНОВАНИИ 
УТВЕРЖДАЕМОЙ ФЕДЕРАЛЬНЫМ ОРГАНОМ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ 

ПО СОГЛАСОВАНИЮ С ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ МОДЕЛИ УГРОЗ БЕЗОПАСНОСТИ 

ИНФОРМАЦИИ В ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ, ИСПОЛЬЗУЕМОЙ В 
ЦЕЛЯХ ПРИЕМА ОБРАЩЕНИЙ ЗА ПОЛУЧЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

И (ИЛИ) ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ

62. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и каче-
ство муниципальной услуги на Едином портале (при реализации технической 
возможности).

ПОДРАЗДЕЛ 2. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ), ВЫПОЛНЯЕМЫХ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 
(ДАЛЕЕ –МФЦ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В 

ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ И ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
ПОСРЕДСТВОМ КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА

63. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, в том числе порядок ад-
министративных процедур (действий), выполняемых многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг при пре-
доставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении 
муниципальной услуги посредством комплексного запроса.

ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, О 
ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, ПО ИНЫМ ВОПРОСАМ, СВЯЗАННЫМ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ КОНСУЛЬТИРОВАНИЕ 

ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

64. Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг. 

65. Многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядке 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг посредством 
комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по 
иным вопросам, связанным с предоставлением государственных и (или) муни-
ципальных услуг.

66. Основанием для начала административных действий является получение 
от заявителя запроса о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе 
выполнения муниципальной услуги органа местного самоуправления, а также 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

67. При получении соответствующего запроса работником многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг за-
явителю сообщается соответствующая полная и исчерпывающая информация.

68. Орган местного самоуправления направляет информацию о ходе выпол-
нения муниципальной услуги в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

69. Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг передает информацию заявителю.

70. Результатом административной процедуры является получение заяви-
телем информации о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе 
выполнения муниципальной услуги органом местного самоуправления, а так-
же по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

ПРИЕМ ЗАПРОСОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

71. Основанием для начала административной процедуры является пред-
ставление заявителем в многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

72. Работник многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг выдает в день обращения заявителю один экзем-
пляр «Запроса заявителя на организацию предоставления государственных 
(муниципальных) услуг» с указанием перечня принятых документов и даты 
приема в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

73. Поступивший в многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг письменный запрос заявителя регистрирует-
ся путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером 
и датой приема.

74. При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом на полу-
чение двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, заявление 
о предоставлении услуги формируется и подписывается уполномоченным ра-
ботником многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и скрепляется печатью многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг. При этом составле-
ние и подписание таких заявлений заявителем не требуется. Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг пере-
дает в орган местного самоуправления оформленное заявление и документы, 
предоставленные заявителем, с приложением заверенной многофункциональ-
ным центром предоставления государственных и муниципальных услуг копии 
комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем оформления комплексного запроса.

75. В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запро-
се государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления и 
документов в орган местного самоуправления осуществляется многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
таких сведений, документов и (или) информации. 

76. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сро-
ков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необ-
ходимых сведений, документов и (или) информации органом местного самоу-
правления.

77. Работник многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг проверяет соответствие копий представляемых 
документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что 
подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа 
«С подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявле-
ния оригинала, штамп не проставляется.

78. Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг осуществляет направление принятого запроса в орган мест-
ного самоуправления в электронной форме либо на бумажных носителях в по-
рядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее 
следующего рабочего дня после принятия заявления.

79. Результатом выполнения административной процедуры является реги-
страция запроса заявителя и направление запроса в орган местного самоу-
правления.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МФЦ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО 
ЗАПРОСА В ОРГАНЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЕ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, 

В ИНЫЕ ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНЫ МЕСТНОГО 
САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

80. Формирование и направление многофункциональным центром предо-
ставления государственных и муниципальных услуг межведомственного за-
проса в органы, предоставляющие государственные услуги, в органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ных услуг, осуществляется в порядке, установленном соглашением о взаимо-
действии.
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ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ, 
ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ СОДЕРЖАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ, 

НАПРАВЛЕННЫХ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 
ОРГАНАМИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМИ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, И 
ОРГАНАМИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМИ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ, А 

ТАКЖЕ ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЯ СОСТАВЛЕНИЕ НА БУМАЖНОМ 
НОСИТЕЛЕ И ЗАВЕРЕНИЕ ВЫПИСОК ИЗ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ 

ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, И ОРГАНОВ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

81. Основанием для начала выполнения административной процедуры яв-
ляется получение результата предоставления услуги из органа местного само-
управления не позднее рабочего дня, следующего после дня истечения срока 
предоставления услуги, предусмотренного настоящим регламентом, либо элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг по результатам предостав-
ления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 
государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные ус-
луги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги.

82. Работник многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг регистрирует полученный результат предоставле-
ния муниципальной услуги в  автоматизированной информационной системе 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг.

83. В случае получения электронных документов, направленных в много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных ус-
луг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, пре-
доставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, работник многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг составляет и заве-
ряет на бумажном носителе результат предоставления муниципальной услу-
ги в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской 
Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению 
и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по ре-
зультатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из 
информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, 
и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-технологической и коммуникационной инфраструк-
туры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из указанных информационных систем».

84. Работник многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг устанавливает личность лица или представителя 
на основании документа, удостоверяющего личность, а также проверяет пол-
номочия представителя.

85. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю 
или его представителю под подпись.

86. Результатом выполнения административной процедуры является выдача 
результата предоставления услуги заявителю.

87. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в 
автоматизированной информационной системе многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг.

ИНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ: ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ПОСРЕДСТВОМ 

КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА.

88. Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядке предо-
ставления государственной услуги посредством комплексного запроса, о ходе 
выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги. 

89. При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом на полу-
чение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги 
формируется уполномоченным работником многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и скрепляется пе-
чатью многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг. При этом составление и подписание таких заявлений 
заявителем не требуется. Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг передает в Отдел архитектуры оформ-

ленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением 
заверенной многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг копии комплексного запроса в срок не позднее одного 
рабочего дня, следующего за оформлением комплексного запроса.

90. В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
только по результатам предоставления иных указанных комплексном запросе 
государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления и доку-
ментов в Отдел архитектуры осуществляется многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг таких сведений, до-
кументов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления муниципальной услуги, указанных 
в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и не-
обходимых сведений, документов и (или) информации Отделом архитектуры.

91. Результаты предоставления муниципальной услуги по результатам рас-
смотрения комплексного запроса направляются в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг для выдачи 
заявителю.

ПОДРАЗДЕЛ 3. ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

92. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление в Отдел архитектуры письменного согласия и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, представленных при обра-
щении заявителем либо представителем заявителя лично, либо поступивших 
посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо через многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в 
том числе в электронной форме.

93. В состав административной процедуры входят следующие администра-
тивные действия: 

1) при поступлении заявления и документов посредством почтовой связи на 
бумажном носителе специалист Отдела архитектуры, осуществляет:

сверку поступивших документов с перечнем прилагаемых документов, ука-
занных в поступившем заявлении (описи вложения). В случае отсутствия од-
ного или нескольких документов, перечисленных в перечне прилагаемых до-
кументов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения), совершает 
соответствующую запись на поступившем заявлении;

регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в журнале регистрации услуги;

направление зарегистрированного заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение заведующему от-
делом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации 
Сосьвинского городского округа (далее - заведующий отделом архитектуры) с 
момента поступления заявления о предоставления муниципальной услуги.

2) при личном обращении заявителя либо представителя заявителя с заяв-
лением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, специалист Отдела архитектуры:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удосто-
веряющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномо-
чия представителя действовать от его имени;

проверяет соответствие представленных документов требованиям, удосто-
веряясь в том, что:

– документы в установленных законодательством случаях нотариально удо-
стоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или опре-
деленных законодательством должностных лиц,

– тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц 
– без сокращений, с указанием их мест нахождения,

– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства на-
писаны полностью,

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неогово-
ренных исправлений,

– документы не исполнены карандашом,
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
сверяет наличие представленных документов с перечнем прилагаемых до-

кументов, указанных в поступившем заявлении;
сверяет копии документов с представленными подлинниками и проставляет 

на каждой копии документа соответствующую отметку, после чего возвращает 
представленные подлинники заявителю;

консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;

проставляет отметку о приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги на копии заявления и выдает ее зая-
вителю;

направляет зарегистрированное заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение заведующему отде-
лом архитектуры в течение одного дня с момента поступления заявления о 
предоставления муниципальной услуги.

Административные действия, указанные в настоящем пункте, осуществля-
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ются при приеме заявления, за исключением административных действий, 
указанных в абзацах третьем и четвертом подпункта 1 и абзаце тринадцатом 
подпункта 2 настоящего пункта.

94. Общий максимальный срок выполнения административных действий, 
указанных в настоящем пункте, за исключением административных действий, 
указанных в абзацах третьем, четвертом и пятом подпункта 1 и абзацах тринад-
цатом и четырнадцатом подпункта 2 настоящего пункта не может превышать 15 
минут на каждого заявителя.

95. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в журнале регистрации осуществляется в день их посту-
пления в  Отдел архитектуры специалистом Отдела архитектуры.

96. Критерием принятия решения о приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, является соответствие представлен-
ных документов требованиям установленным подпунктом 2 пункта 40 настоя-
щего регламента.

97. Результатом выполнения административной процедуры является приня-
тие и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставле-
ния муниципальной услуги, в Отделе архитектуры и поступление названных до-
кументов на рассмотрение заведующему отделом архитектуры, в должностные 
обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.

98. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению 
и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги с 
указанием даты их поступления и направление названных документов на рас-
смотрение специалисту (наименование уполномоченного органа местного са-
моуправления), в должностные обязанности которого входит предоставление 
муниципальной услуги.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА
В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

99. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».

100. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление специалисту Отдела архитектуры, заявления при отсутствии докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении иных органов.

101. Специалист Отдела архитектуры, в течение двух рабочих дней с момен-
та поступления к нему заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственный 
запрос в орган, в распоряжении которого находятся сведения, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги;

102. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимо-
действия (далее - СМЭВ).

103. При отсутствии технической возможности формирования и направле-
ния межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по по-
чте, по  факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» и подписывается упол-
номоченным лицом администрации Сосьвинского городского округа.

104. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать десяти рабочих дней.

105. Результатом данной административной процедуры является направле-
ние органами и организациями, обращений в которые необходимо для предо-
ставления муниципальной услуги, запрошенных сведений в рамках межведом-
ственного взаимодействия.

106. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является получение специалистом Отдела архитектуры сведений, запро-
шенных в рамках межведомственного взаимодействия.

ПРОВЕДЕНИЕ ЭКСПЕРТИЗЫ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

107. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия 
специалисту Отдела архитектуры.

108. Специалист Отдела архитектуры, проводит экспертизу заявления и 
полученных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

109. Специалист Отдела архитектуры, осуществляет проверку документов и 
сведений на предмет:

– наличия у лица, подавшего заявление от чьего-то имени, соответствующих 
полномочий, у представителя наличие полномочий на представление интере-
сов заявителя;

110. По результатам экспертизы документов устанавливается:

– наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

111. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, 
и произведенной экспертизы документов Отдела архитектуры обеспечивает 
подготовку одного из следующих документов:

– подготавливает проект решения об утверждении схемы расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и 
обеспечивает его подписание;

– в случае наличия оснований, предусмотренных настоящим регламентом, 
принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участ-
ков и обеспечивает его подписание.

Специалист Отдела архитектуры, обеспечивает согласование и подписание 
указанных проектов решений должностными лицами администрации Сосьвин-
ского городского округа, уполномоченными на его согласование и подписание.

112. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать трех рабочих дней.

113. Результатом выполнения административной процедуры является при-
нятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.

114. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является подготовка проекта решения, его подписание и регистрация.

НАПРАВЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

115. Основанием для начала административной процедуры является приня-
тое решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

116. Специалист Отдела архитектуры, обеспечивает направление копии ре-
шения (выписки из решения), указанного в пункте 59 настоящего регламента, в 
следующем порядке:

1) подписание проекта решения об утверждении схемы расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и 
обеспечивает его подписание или проект письма об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причин отказа;

2) передача документов, указанных в подпунктах 1 настоящего пункта регла-
мента в многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг для выдачи заявителю.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной ус-
луги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

117. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать десяти рабочих дней.

118. Результатом данной административной процедуры является направле-
ние копии решения, указанного в пункте 59 настоящего регламента, в много-
функциональный центр предоставления государственных и  муниципальных 
услуг, либо иным способом, указанным в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги.

119. Способом фиксации результата выполнения административной про-
цедуры является отметка в акте приема-передачи о получении специалистом 
многофункционального центра предоставления государственных и  муници-
пальных услуг копии решения, указанного в пункте 59 настоящего регламента.

ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК 
И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-

ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ

120. При поступлении заявления (Приложение № 2 к настоящему регламен-
ту) и документов об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах специалист От-
дела архитектуры, осуществляет административные действия, предусмотрен-
ные в пункте 41 настоящего регламента.

121. Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах в журнале регистрации входящей документации осуществляется в день их 
поступления в Отдела архитектуры.

122. Специалист Отдела архитектуры, в течение одного дня направляет заре-
гистрированное заявление на рассмотрение заведующему отделом архитектуры.

123. При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, специалист Отдела архитектуры, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, в течение десяти дней принимает решение о наличии 
либо отсутствии оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах и осуществляет в соответствии с пунктами 53-57 настоящего регламента 
подготовку:

1) проекта решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) проекта решения в форме письма администрации Сосьвинского город-
ского округа об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

124. Максимальное время, затраченное на принятие решения, не должно 
превышать пятнадцати дней.
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125. Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах является подписание решения об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах. 

126. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах является подписание должностным лицом 
администрации Сосьвинского городского округа, уполномоченным на приня-
тие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, регистрация его и направление заявителю.

РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ 
И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ 

ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ 
АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

127. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению муни-
ципальной услуги, осуществляется заведующим отделом архитектуры, ответ-
ственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а 
также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и 
исполнению положений настоящего регламента.

ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И 
ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 
ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

128. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нару-
шений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку отве-
тов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) 
Отдела архитектуры и его должностных лиц, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуги его сотрудников.

129. Периодичность проведения проверок может носить плановый харак-
тер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципаль-
ной услуги).

130. Результаты проверок оформляются в виде заключения, в котором отме-
чаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ, ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), 
ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ)ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

131. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за прием и ре-
гистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и представ-
ленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема 
и регистрации указанных документов.

132. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за формирова-
ние и направление межведомственного запроса о предоставлении докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государствен-
ные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
формирования и направления межведомственного запроса.

133. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за рассмотрение 
представленных документов, несет персональную ответственность за соблюде-
ние сроков и порядка рассмотрения указанных документов.

134. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за формирова-
ние результата предоставления муниципальной услуги, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования результата 
предоставления муниципальной услуги.

134. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за прием и ре-
гистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и представлен-
ных документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и 
порядка выдачи указанных документов.

136. Персональная ответственность должностных лиц Отдела архитектуры, 
определяется в соответствии с их должностными регламентами и законода-
тельством Российской Федерации.

ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ 
КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

137. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела архитектуры 
нормативных правовых актов, а также положений регламента.

138. Проверки также могут проводиться с целью выявления и устранения 
нарушений прав, и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия 
решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

139. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граж-
дан, их объединений и организаций осуществляет   ся посредством открытости 
деятельности Отдела архитектуры при предоставлении муниципальной услуги, 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ 
ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, 

РАБОТНИКОВ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ ОБ ИХ ПРАВЕ НА 
ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ДАЛЕЕ - ЖАЛОБА)

140. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), при-
нятые в ходе предоставления муниципальной услуги Отделом архитектуры, 
предоставляющим муниципальную услугу, его должностных лиц и государ-
ственных гражданских служащих, а также решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работников многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг в досудебном (вне-
судебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ 

ЖАЛОБЫ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА 
ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

141. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Отдела архи-
тектуры, его должностных лиц и муниципальных служащих жалоба подается 
для рассмотрения главе Сосьвинского городского округа, в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или 
через многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг либо в электронной форме. 

142. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
работника многофункционального центра предоставления государственных 
и  муниципальных услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункци-
ональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг в 
филиал, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления му-
ниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

143. Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и  муниципальных услуг также воз-
можно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области 
(далее – учредитель многофункционального центра) в письменной форме на 
бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или 
в электронной форме.

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И 
РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО 

ПОРТАЛА

144. Органы местного самоуправления муниципального образования 
Свердловской области, предоставляющие муниципальную услугу, многофунк-
циональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг, 
а также учредитель многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа местного самоуправления муниципального обра-
зования, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и 
муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его 
должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
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многофункционального центра предоставления государственных и  муници-
пальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра 
предоставления государственных и  муниципальных услуг (http://dis.midural.
ru/);

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствую-
щей муниципальной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа власти, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (без-
действия) многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ 
ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКОВ 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ:

145. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг регулируется следующими 
правовыми актами:

1) статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 
828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни-
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставля-
ющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг и его работников»;

2) постановление администрации Сосьвинского городского округа от 
23.04.2020 № 245 «Об утверждении положения об особенностях подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых органов 
(структурных подразделений) администрации Сосьвинского городского окру-
га, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муници-
пальных служащих отраслевых органов (структурных подразделений) админи-
страции Сосьвинского городского округа, предоставляющих муниципальные 
услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работ-
ников».

146. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) органа власти, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также реше-
ния и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в 
разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей 
муниципальной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru.

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территорий»

В администрацию Сосьвинского 
городского округа 
Отдел архитектуры, градостроительства 
и землепользования 
от _________________________________

(для физических лиц Ф.И.О., для юридических лиц - полное 
наименование, 

Паспорт гражданина РФ:
серия _______ номер _________________
Выдан _____________________________
___________________________________
(для граждан - реквизиты документа удостоверяющего личность; для 

юридических лиц - организационно-правовая форма, сведения о 
государственной регистрации, ИНН/ОГРН)

Адрес заявителя(ей) _________________

___________________________________
(местонахождение юридического лица,

___________________________________
почтовый адрес; место регистрации физического лица)

Телефон ____________________________
e-mail ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории в кадастровом квартале _______________, общей площа-
дью ________ кв. м, расположенного по адресу: __________________________,
образуемого в территориальной зоне __________________________________, 
категория земель ____________________________________________________,
разрешенное использование __________________________________________.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:

 на бумажном носителе

 в электронном виде.

Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «О предоставлении государственных и муниципальных услуг» доку-
менты, указанные в пункте 19 административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территорий», не обязательны 
для представления и могут быть получены отделом архитектуры, градострои-
тельства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа 
самостоятельно.

Документы приобщаются мною по собственной инициативе.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, нако-
пление, хранение, уточнение, использование, распространение, в том числе 
передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в 
настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах.

Согласие действует в течение одного года со дня подписания настоящего 
заявления. Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною 
в письменной форме.

Я, ________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

даю свое согласие на обработку своих персональных данных.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________
3) ________________________________________________________________

Заявитель _______________ _________________ ________________
                                                                          (Ф.И.О.)                                                                (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

Приложение № 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территорий»

В администрацию Сосьвинского 
городского округа 
Отдел архитектуры, градостроительства 
и землепользования 
от _________________________________

(для физических лиц Ф.И.О., для юридических лиц - полное 
наименование, 

Паспорт гражданина РФ:
серия _______ номер _________________
Выдан _____________________________
___________________________________
(для граждан - реквизиты документа удостоверяющего личность; для 

юридических лиц - организационно-правовая форма, сведения о 
государственной регистрации, ИНН/ОГРН)

Адрес заявителя(ей) _________________
___________________________________

(местонахождение юридического лица,

___________________________________
почтовый адрес; место регистрации физического лица)

Телефон ____________________________
e-mail ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок
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_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

в рамках оказания муниципальной услуги _______________________________
_____________________________________________________________________

(название муниципальной услуги)

принято решение от «____» _________ 20__ года _________________________
_____________________________________________________________________

В тексте, которого допущены следующие опечатки _____________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Исправить допущенные в решении опечатки вместо ____________________
_____________________________________________________________________
_________________________________________________ (неправильный текст), 
указав ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________
___________________________________________________ (правильный текст).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ________________________________________________________________;

(порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда выдан документ)

2. ________________________________________________________________.

«_______» __________________  ___________________________
                                                  (подпись)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 26.10.2020 № 639
п.г.т. Сосьва

О публичном обсуждении проекта административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недви-
жимости»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
деральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления государственно-
го контроля (надзора) и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг», постановлением администрации Сосьвинского городского 
округа от 07.08.2019 № 547 «О разработке и утверждении административных 
регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководству-
ясь статьями 27, 30, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация 
Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести публичное обсуждение проекта административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недви-
жимости» путем размещения проекта на официальном сайте администрации 
Сосьвинского городского округа с 26.10.2020 г. по 24.11.2020 г.

2. Организационному отделу администрации Сосьвинского городского 
округа (Ю.Г. Колесниченко):

1) разместить текст проекта административного регламента о предостав-
ления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» на 
официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа и опубли-
ковать настоящее постановление в газете «Серовский рабочий»;

2) предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам направ-
лять замечания и предложения по данному проекту по адресу: 624971, Сверд-
ловская область, п.г.т. Сосьва, ул. Толмачева, 45, отдел архитектуры, градострои-
тельства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа 
или по адресу электронной почты отдела архитектуры, градостроительства и 
землепользования администрации Сосьвинского городского sosva_arhit@mail.ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Первого за-
местителя главы администрации Сосьвинского городского округа Киселёва А. В.

Глава Сосьвинского
городского округа  Г.Н. Макаров

ПРОЕКТ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сосьвинского городского округа

от 26.10.2020 № 639

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТУ НЕДВИЖИМОСТИ»

РАЗДЕЛ 1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент (далее – Регламент) устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объек-
ту недвижимости».

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административ-
ных процедур отдела архитектуры, градостроительства и землепользования 
администрации Сосьвинского городского округа (далее - Отдел архитектуры), 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок вза-
имодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические 
и физические лица (далее – заявитель).

4. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или изменении адре-
са объекта адресации (далее – заявление) подается собственником объекта 
адресации по собственной инициативе, либо лицом, обладающим одним из 
следующих вещных прав на объект адресации:

- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования.
5. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие 

в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в установлен-
ном гражданским законодательством Российской Федерации порядке (далее 
– представитель заявителя).

6. От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявле-
нием вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный 
на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных соб-
ственников.

7. От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного не-
коммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться пред-
ставитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный 
на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого неком-
мерческого объединения, принятым в установленном законодательством Рос-
сийской Федерации порядке.

8. Изменение адреса объекта адресации в случае изменения наименований 
и границ субъектов Российской Федерации, муниципальных образований и 
населенных пунктов осуществляется на основании информации Государствен-
ного каталога географических названий и государственного реестра муници-
пальных образований Российской Федерации, предоставляемой оператору 
федеральной информационной адресной системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке межведомственного информацион-
ного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими Отдела 
архитектуры при личном приеме и по телефону, а также через Государственное 
бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его 
филиалы.

10. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 
контактных телефонов, адресах электронной почты Отдела архитектуры, ин-
формация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, размещена в федеральной муниципальной информационной си-
стеме «Единый портал государственных услуг (функций)» (далее – Единый пор-
тал) по адресу: http://www.gosuslugi.ru, на официальном сайте аадминистрации 
Сосьвинского городского округа (www. adm-sosva.ru), на официальных сайтах 
в сети Интернет и информационных стендах администрации Сосьвинского 
городского округа, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а также пре-
доставляется непосредственно муниципальными служащими Администрации 
при личном приеме, а также по телефону.

11. Основными требованиями к информированию граждан о порядке пре-
доставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой 
информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

12. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные 
служащие Отдела архитектуры должны корректно и внимательно относиться 
к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о по-
рядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использо-
ванием официально – делового стиля речи.

13. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной 
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услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования. 

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

14. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение адреса объекту 
недвижимости».

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ.

15. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сосьвинского 
городского округа в лице отдела архитектуры, градостроительства и земле-
пользования администрации Сосьвинского городского округа.

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНОВ ВЛАСТИ И ОРГАНИЗАЦИЙ, ОБРАЩЕНИЕ В 
КОТОРЫЕ НЕОБХОДИМО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

16. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников полу-
чения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
могут принимать участие в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Свердловской области, Управление Федеральной 
налоговой службы по Свердловской области, иные органы государственной 
власти, органы власти муниципального образования Свердловской области, 
учреждения и организации Свердловской области, обращение в которые необ-
ходимо для предоставления муниципальной услуги.

17. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том чис-
ле согласований для получения муниципальной услуги.

ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

18. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о присвоении или изменении адреса объекта недвижимости;
- решение об отказе в присвоении или изменении адреса объекта недвижимости.

СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ВОЗМОЖНОСТЬ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 
ПРЕДУСМОТРЕНА ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ, СРОК 
ВЫДАЧИ (НАПРАВЛЕНИЯ) ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

19. Срок предоставления муниципальной услуги – 8 рабочих дней. 
20. При обращении заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной 

услуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов в Отдел архитек-
туры. 

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

21. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования размещен на официальном сайте администрации Сосьвинского 
городского округа в сети «Интернет» по адресу: (www. adm-sosva.ru) и на Еди-
ном портале http://www.gosuslugi.ru.

22. Администрация Сосьвинского городского округа, предоставляющая ус-
лугу, обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных норматив-
ных правовых актов на своем официальном сайте в сети Интернет.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ 

НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ 

ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

23. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в 
Отдел архитектуры либо в МФЦ:

1) заявление о присвоении адреса объекту недвижимости по форме, 
утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 
декабря 2014 года № 146н (Приложение № 1 к настоящему Регламенту);

2) документ удостоверяющий личность (в случае обращения физического 
лица);

3) учредительные документы (в случае обращения юридического лица);
4) доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации (в случае подачи заявления пред-
ставителем заявителя);

5) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, если право 
на объект недвижимости не зарегистрировано в Едином государственном рее-
стре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

24. Для получения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указанных в пункте 23 настоящего Регламента, заявитель лично 
обращается в органы государственной власти, органы исполнительной власти 
местного самоуправления, учреждения и организации Свердловской области.

25. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, указанные в пункте 23 настоящего Регламента представляются при 
личном обращении заявителя (представителем заявителя) и (или) через МФЦ, и 
(или) с использованием информационно – телекоммуникационных технологий, 
включая использование Единого портала, и других средств информационно – 
телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных зако-
нодательством Российской Федерации, в форме электронных документов (при 
наличии технической возможности) и (или) на бумажном носителе, посред-
ством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.

26. Заявление и электронный образ каждого документа должны быть подпи-
саны усиленной квалифицированной электронной подписью и представляются 
заявителем (представителем заявителя) в Отдел архитектуры или МФЦ по ме-
сту нахождения объекта адресации.

27. Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя 
приложением доверенности, выданной представителю заявителя, оформлен-
ной в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

28. При подаче заявления представителем заявителя предъявляется доку-
мент, подтверждающий полномочия представителя заявителя, а также доку-
мент, удостоверяющий личность представителя заявителя.

29. Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юри-
дического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а 
также заверенную копию (выписку) учредительного документа, или выписку 
Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), или за-
веренную договора управления юридическим лицом, или определение суда, 
подтверждающее соответствующие полномочия и сообщает реквизиты сви-
детельства о государственной регистрации юридического лица, а представи-
тель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его 
полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого 
документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридическо-
го лица.

30. Если заявление и документы, указанные в пункте 23 настоящего Регла-
мента, представляются в Отдел архитектуры заявителем (представителем зая-
вителя) лично, заявителю или его представителю выдается расписка в получе-
нии документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается 
заявителю (представителю заявителя) в день получения заявления и докумен-
тов.

31. Если заявление и документы, указанные в пункте 23 настоящего Регла-
мента, представлены посредством почтового отправления или представлены 
заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, расписка в получе-
нии заявления и документов направляется по указанному в заявлении почтово-
му адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов.

32. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 23 
настоящего Регламента, направляется по указанному в заявлении адресу элек-
тронной почты.

33. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 23 
настоящего Регламента, направляется заявителю (представителю заявителя) 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Отдел 
архитектуры.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И 
ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
УСЛУГ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ 

ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 
ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

34. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с норматив-
но – правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, являются: 

1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объ-
ект (объекты) адресации;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – 
выписка из ЕГРН) (кадастровые паспорта) объектов недвижимости, следствием 
преобразования которых является образование одного и более объекта адре-
сации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием од-
ного и более новых объектов адресации);

3) уведомление о соответствии установленным параметрам и допустимости 
размещения на земельном участке планируемого к строительству или строя-
щегося объекта адресации (разрешение на строительство или реконструкцию 
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объекта адресации) и (или) уведомление об окончании строительства или ре-
конструкции объекта адресации;

4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане кадастро-
вой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному 
участку адреса);

5) выписка из ЕГРН (кадастровый паспорт) объекта адресации (в случае при-
своения адреса объекта адресации, поставленному на кадастровый учет);

6) решение администрации Сосьвинского городского округа о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения такого адре-
са вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 
помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адре-
сации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с обра-
зованием одного и более новых объектов адресации);

8) выписка из ЕГРН (кадастровый паспорт) об объекте недвижимости, кото-
рый снят с учета (в случае присвоения или изменения адреса объекта адреса-
ции при прекращении существования объекта адресации);

9) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запра-
шиваемых сведений по объекту адресации (в случае присвоения или изменения 
адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета объекта 
адресации по основаниям, указанным в статье 27 Федерального закона от 13 июля 
2015 года № 218 – ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»).

35. Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, ука-
занные в пункте 34 настоящего пункта, по собственной инициативе.

36. Непредставление заявителем документов, которые он вправе предста-
вить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предо-
ставлении услуги.

УКАЗАНИЕ НА ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 
ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ

37. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно – 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) документов и информации, которые в соответствии нормативно – право-
выми актами Российской Федерации, нормативно – правовыми актами Прави-
тельства Свердловской области и муниципальными нормативно – правовыми 
актами находятся в распоряжении предоставляющих муниципальную услугу 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Отдела 
архитектуры, предоставляющей муниципальную услугу, работника МФЦ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В 
данном случае в письменном виде за подписью руководителя администрации 
Сосьвинского городского округа, предоставляющей муниципальную услугу, 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за неудобства.

38. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
1) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации 
Сосьвинского городского округа;

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если за-
прос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официаль-
ном сайте администрации Сосьвинского городского округа.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ 
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

39. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) не соответствие заявления установленной форме, и (или) заполнены или 
не заполнены не все поля заявления, указанной в пункте 23 настоящего Регла-
мента;

2) отсутствие необходимых документов (сведений), указанных в пункте 23 
настоящего Регламента, и (или) представление нечитаемых документов (сведе-
ний), документов с приписками, подчистками, помарками; 

3) отсутствие документа, подтверждающего право уполномоченного лица 
в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов, для 
получения муниципальной услуги представителем заявителя), указанного в 
пункте 23 настоящего Регламента;

4) в случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал 
дополнительно применяется такое основание для отказа в приеме заявления 
и документов, как несоответствие файлов, содержащих электронные копии до-
кументов, указанных в пункте 23 настоящего Регламента требованиям к таким 
файлам, указанным в пункте 26 настоящего Регламента.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ 
ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

40. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услу-
ги нет.

41. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являют-
ся:

1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, 
не указанное в пункте 4 настоящего Регламента;

2) ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимой для присвоения объекту адреса-
ции адреса, а также непредставление документа заявителем (представителем 
заявителя) по собственной инициативе;

3) документы выданы с нарушением порядка, установленного законодатель-
ством Российской Федерации, обязанность по предоставлению которых для 
присвоения объекту адресации адреса возложена на заявителя (представителя 
заявителя);

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса 
в соответствии с законодательством.

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

42. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги в соответствии законодательством Российской 
Федерации не предусмотрено.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

43. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

44. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ 
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКИХ УСЛУГ

45. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной 
услуги в Отделе архитектуры не должен превышать 15 минут.

46. При обращении заявителя в МФЦ (при реализации) срок ожидания в оче-
реди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-
чении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.
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СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГИ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

47. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, указанных в пункте 23 настоящего Регламента, 
осуществляется в день их поступления в Отдел архитектуры – при обра-
щении лично заявителем (представителем заявителя), через МФЦ или по сред-
ствам почтового отправления.

48. Если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, поданы в электронной форме, Отдел архитектуры не позд-
нее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заяви-
телю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. 
Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при 
отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги в Отдел архитектуры.

49. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в 
разделе 3 настоящего Регламента.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ 

ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ 

И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
КАЖДОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, РАЗМЕЩЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ 

ВИЗУАЛЬНОЙ, ТЕКСТОВОЙ И МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ К 

ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ 
В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ О СОЦИАЛЬНОЙ 

ЗАЩИТЕ ИНВАЛИДОВ

50. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обе-
спечивается:

1. соответствие санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности;

2. места для ожидания, информирования, приема заявителей:
1) места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, 

скамьями (банкетками);
2) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 

информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами или информационными электронными тер-

миналами;
- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 

документов, стульями.
3) туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.
51. На информационных стендах в помещениях, предназначенных приема 

граждан, размещается информация, указанная в пункте 9 настоящего Регламента.
52. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать опти-
мальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителя-
ми, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

53. Обеспечение доступности объектов инвалидам в соответствии с требования-
ми, установленными законодательными и иными нормативно – правовыми актами 
(указать при наличии):

1) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ас-
систивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла – коляски.

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С 

ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ 

ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-

КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ВОЗМОЖНОСТЬ ЛИБО 
НЕВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ В МФЦ 
(В ТОМ ЧИСЛЕ В ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ), В ЛЮБОМ ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИИ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ 
УСЛУГУ, ПО ВЫБОРУ ЗАЯВИТЕЛЯ (ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНЫЙ ПРИНЦИП), 

ПОСРЕДСТВОМ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ НЕСКОЛЬКИХ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И (ИЛИ) МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ В МФЦ

54. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, лично или с использованием информационно – коммуникационных 
технологий;

- возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через 
МФЦ и в электронной форме;

- возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу в МФЦ и его филиалах; 
- возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о пре-

доставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ.
- создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципаль-

ных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными 
и иными нормативно – правовыми актами.

55. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с 
должностными лицами Отдела архитектуры осуществляется не более двух раз 
в следующих случаях:

- при приеме заявления; 
- при получении результата.
56. В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно 
превышать 15 минут.

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ, 

ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 
ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

57. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет действия, предусмотренные настоящим 
Регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и 
администрацией Сосьвинского городского округа.

58. МФЦ обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Отделом ар-
хитектуры в порядке и сроках, установленных соглашением о взаимодействии, 
но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.

59. При подаче необходимых документов для предоставления муниципаль-
ной услуги в электронной форме допускается к использованию усиленная ква-
лифицированная электронная подпись.

60. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу посредством обращения в МФЦ и его филиалы. При этом 
заявителю необходимо иметь при себе документы (сведения) указанные в пун-
кте 23 настоящего Регламента.

РАЗДЕЛ 3 СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К 

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В МФЦ

СОСТАВ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

61. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры (действия):

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;
- формирование и направление межведомственных запросов;
- проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- формирование и выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги.

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)

62. Последовательность административных процедур (действий) по предо-
ставлению муниципальной услуги в электронной форме:

- представление в установленном порядке информации заявителем и обе-
спечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

- на прием в Отдел архитектуры, предоставляющую муниципальную услугу, 
для подачи запроса (не предусмотрено);

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация Отделом архитектуры предоставляющего муници-

пальную услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса предоставле-
нии муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, 
если иное не установлено законодательством Российской Федерации или зако-
нодательством Свердловской области; 

63. Последовательность выполнения административных процедур (дей-
ствий) по предоставлению государственной услуги, выполняемых МФЦ, в том 
числе порядок административных процедур (действий), выполняемых МФЦ 
при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предостав-
лении муниципальной услуги посредством комплексного запроса:
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- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муници-
пальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги в МФЦ;

- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в Отдел 
архитектуры, предоставляющего муниципальную услугу, в иные органы госу-
дарственной власти, органы местного самоуправления и организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальных услуг;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 
том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам пре-
доставления государственных и муниципальных услуг Отделом архитектуры , 
предоставляющим государственные и муниципальные услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе, и заверка выписок 
из информационных систем органов, предоставляющих государственные и му-
ниципальные услуги;

- предоставление государственной услуги в МФЦ посредством комплексно-
го запроса. 

СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ).

64. Общее количество рабочих дней, необходимых для предоставление му-
ниципальной услуги не может превышать срока предоставления муниципаль-
ной услуги, указанного в пункте 19 настоящего Регламента.

ПОДРАЗДЕЛ 1. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ (ДЕЙСТВИЯ) ПО 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИЛАГАЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ

65. Основанием для начала административной процедуры по приему и ре-
гистрации заявления и прилагаемых документов является обращение 
заявителя (его представителя) с заявлением по установленной форме и прило-
жением необходимых документов:

1) в Отдел архитектуры:
- посредством личного обращения заявителя (его представителя);
- посредством технических средств Единого портала.
2) в МФЦ посредством личного обращения заявителя (его представителя).
66. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, представ-

ленных заявителем, осуществляется муниципальным служащим Отдела архи-
тектуры или работником МФЦ, ответственным за прием и регистрацию доку-
ментов.

67. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посред-
ством личного обращения заявителя (представителя заявителя) муниципаль-
ный служащий Отдела архитектуры или работник МФЦ, ответственный за при-
ем и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность 
действий:

- устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяю-
щему личность; 

- проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представи-
тель заявителя);

- осуществляет сверку копий представленных документов с оригиналами, 
заверяет их подписью и печатью. В случае если представлены подлинники до-
кументов, снимает с них копии, заверяет подписью и печатью. Подлинники до-
кументов возвращает заявителю (за исключением документов, представление 
которых предусмотрено только в подлинниках);

- устанавливает факт наличия всех необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги документов, предусмотренных пунктом 23 настоящего 
Регламента, из числа указанных в заявлении и приложенных к нему, а также, 
проверяет заявление и прилагаемые документы их соответствие требованиям, 
указанным в пункте 23 настоящего Регламента, а также требованиям, предусмо-
тренным пунктом 25 настоящего Регламента, кроме этого, на соответствие из-
ложенных в них сведений документу, удостоверяющему личность заявителя, и 
иным представленным документам;

- прием заявления и документов и вручает запрос о приеме документов для 
предоставления муниципальной услуги;

- муниципальный служащий Отдела архитектуры осуществляет регистра-
цию заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с порядком 
делопроизводства, установленным в администрации Сосьвинского городского 
округа.

- при отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления 
или неправильном его заполнении, муниципальный служащий или работник 
МФЦ, ответственный за прием документов, консультирует заявителя по вопро-
сам заполнения заявления.

68. Максимальный срок выполнения каждого административного действия, 
входящего в состав указанной административной процедуры, устанавливается 
в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 
210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

69. Результатом административной процедуры по приему и регистрации за-
явления и прилагаемых документов является: 

- в Отделе архитектуры – передача заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов специалисту на рассмотрение документов, необходимых для предо-
ставления услуги;

- МФЦ – передача работнику МФЦ, ответственному за осуществление меж-
ведомственного информационного взаимодействия, сформированного переч-
ня документов, не представленных заявителем по собственной инициативе, и 
сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного 
информационного взаимодействия.

- при наличии всех документов и сведений, необходимых для предоставле-
ния услуги – передача заявления и прилагаемых к нему документов работнику 
МФЦ, ответственного за организацию направления заявления и прилагаемых к 
нему документов в Отдел архитектуры;

- работник МФЦ, ответственный за организацию направления заявления и 
прилагаемых к нему документов в Отдел архитектуры организует передачу за-
явления и документов, представленных заявителем, в Отдел архитектуры в соот-
ветствии с соглашением о взаимодействии между администрацией Сосьвинского 
городского округа и уполномоченным МФЦ, заключенным в установленном по-
рядке и порядком делопроизводства в МФЦ.

70. Фиксация результата выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления и прилагаемых документов осуществляется 
посредством регистрации заявления и прилагаемых документов в журнале 
регистрации предоставления муниципальной услуги специалистом. В случае 
обращения за услугой через МФЦ регистрация заявления и прилагаемых доку-
ментов осуществляется в автоматизированной системе МФЦ.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ.

71. Основанием для начала административной процедуры по формирова-
нию и направлению межведомственных запросов, является непредставление 
заявителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 34 настоящего 
Регламента.

72. Формирование и направление межведомственных запросов осущест-
вляют должностные лица, ответственные за выполнение административной 
процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов и 
получению ответов на запросы, муниципальные служащие Отдела архитектуры 
или работники МФЦ.

73. Если заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 
34 настоящего Регламента, муниципальный служащий Отдела архитектуры или 
работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, в установ-
ленном порядке направляет межведомственные запросы в форме электронно-
го документа.

74. При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственных запросов в форме электронного документа межведом-
ственные запросы направляются на бумажном носителе.

75. Межведомственный запрос в бумажном виде должен содержать следу-
ющие сведения:

- наименование органа власти или организации, направляющего межведом-
ственный запрос;

- наименование органа власти или организации, в адрес которых направля-
ется межведомственный запрос;

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необ-
ходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, 
номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установ-
лено представление документа и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного норматив-
ного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 
установленные настоящим Регламентом предоставления муниципальной услу-
ги, а также сведения, предусмотренные нормативно – правовыми актами как 
необходимые для представления таких документов и (или) информации;

- контактную информацию для направления ответа на межведомственный 
запрос;

- дату направления межведомственного запроса;
- фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направив-

шего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) 
адрес электронной почты данного лица для связи;

- информацию о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 ста-
тьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210 – ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».

76 Для предоставления муниципальной услуги муниципальный служащий 
Отдела архитектуры или работник МФЦ направляет межведомственные запро-
сы:

- в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии;

- в Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, када-
стра и картографии»;

- в территориальное структурное отделение ФНС России.
77. Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы 

о представлении документов и информации, для предоставления муниципаль-
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ной услуги с использованием межведомственного информационного взаимо-
действия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведом-
ственных запросов в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведом-
ственный запрос не установлены федеральными законами, нормативно – пра-
вовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответ-
ствии с федеральными законами, нормативно – правовыми актами субъектов 
Российской Федерации.

78. Муниципальный служащий Отдела архитектуры или работник МФЦ, 
ответственный за осуществление межведомственного информационного вза-
имодействия, обязан принять необходимые меры по получению ответа на меж-
ведомственные запросы.

79. Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
формированию и направлению межведомственных запросов в органы власти 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и полу-
чение ответов на запросы, не может превышать «3» рабочих дней.

80. Превышение срока исполнения административной процедуры по фор-
мированию и направлению межведомственного запроса, и получению ответов 
на запросы не является основанием для продления общего срока предоставле-
ния муниципальной услуги.

81. Результатом исполнения административной процедуры по обработке и 
предварительному рассмотрению документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги являются:

- передача муниципальному служащему Отдела архитектуры, ответственно-
му за осуществление межведомственного информационного взаимодействия, 
сформированного перечня документов, не представленных заявителем по 
собственной инициативе, и сведения из которых подлежат получению посред-
ством межведомственного информационного взаимодействия;

- при наличии всех документов и сведений, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги – переход к осуществлению административной про-
цедуры по определению возможности присвоения объекту адресации адреса 
или изменения его адреса.

82. Фиксация результата выполнения административной процедуры по 
формированию и направлению межведомственных запросов осуществляется 
специалистом, ответственным за прием, регистрацию заявления и прилагае-
мых документов, путем регистрации информации, полученной в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

ПРОВЕДЕНИЕ ЭКСПЕРТИЗЫ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИЛАГАЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ

83. Основанием для начала административной процедуры проведения 
экспертизы заявления и прилагаемых документов является получение специ-
алистом, ответственным за экспертизу, личного дела заявителя и информации, 
полученной в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

84. Экспертиза заявления и прилагаемых документов, представленных зая-
вителем, осуществляется муниципальным служащим Отдела архитектуры) или 
работник МФЦ.

85. Специалист, проводимый экспертизу:
- проверяет соответствие подлежащих представлению документов по фор-

ме или содержанию требованиям законодательству Российской Федерации и 
законодательству Свердловской области;

- наличие или отсутствие оснований для отказа заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 41 настоящего Регламента;

- при наличии неполного комплекта документов, необходимого для предо-
ставления муниципальной услуги, формирует перечень документов, не пред-
ставленных заявителем по собственной инициативе и сведения из которых 
подлежат получению посредством межведомственного информационного 
взаимодействия;

- при подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги 
готовит проект постановления администрации Сосьвинского городского окру-
га о присвоении или изменении адреса объекта адресации (далее – проект по-
становления), визирует и представляет его вместе с личным делом заявителя 
заведующему отделом архитектуры.

- при установлении оснований для отказа заявителю в присвоении или из-
менении адреса объекта адресации, предусмотренных пунктом 41 настоящего 
Регламента, готовит проект постановления администрации об отказе в присво-
ении или изменении адреса объекта адресации (далее – проект постановления 
об отказе), визирует и представляет его вместе с личным делом заявителя заве-
дующему отделом архитектуры.

86. Максимальный срок проведения экспертизы заявления и прилагаемых 
документов осуществляется в течение 5рабочих дней.

87. Результатом административной процедуры проведения экспертизы за-
явления и прилагаемых документов являются подготовка специалистом Одела 
архитектуры, проектов документов, предусмотренных пунктом 90 настоящего 
Регламента, и их представление заведующему отделом архитектуры.

88. Фиксация результата выполнения административной процедуры по про-
ведению экспертизы заявления и прилагаемых документов осуществляется 
посредством визирования проектов документов, предусмотренных пунктом 90 
настоящего Регламента, специалистом Отдела архитектуры.

ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

89. Основанием для начала административной процедуры принятия реше-

ния о предоставлении муниципальной услуги является получение заведующим 
отделом архитектуры, ответственным за предоставление муниципальной услу-
ги проектов документов, предусмотренных пунктом 90 настоящего Регламента.

90. Подготовленный проект постановления или проект постановления об 
отказе в течение 3 рабочих дней проходит стадию согласования.

Специалист Отдела архитектуры, обеспечивает согласование и подписание 
указанных проектов решений должностными лицами администрации Сосьвин-
ского городского округа, уполномоченными на его согласование и подписание.

91. После согласования с вышеуказанными лицами для принятия решения 
проект постановления или проект постановления об отказе направляется гла-
ве Сосьвинского городского округа, ответственному за принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги.

92. Критерии принятия решения:
- принадлежность заявителя (представителя заявителя) к числу лиц, указан-

ных в пункте 4 настоящего Регламента;
- наличие необходимых документов, указанных в пунктах 23 и 34 настоящего 

Регламента, содержащих достоверные сведения.
93 Максимальный срок выполнения административной процедуры не мо-

жет превышать 5 рабочих дней.
94. Результатом административной процедуры принятия решения о пре-

доставлении муниципальной услуги является постановление администрации 
Сосьвинского городского округа о присвоении или изменении адреса объекта 
адресации или об отказе в присвоении или изменении адреса объекта адре-
сации.

95. Фиксация результата принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги осуществляется специалистом, ответственным за делопроизвод-
ство, посредством регистрации постановления администрации Сосьвинского 
городского округа о присвоении или изменении адреса объекта адресации или 
об отказе в присвоении или изменении адреса объекта адресации.

ФОРМИРОВАНИЕ И ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

96. Основанием для начала административной процедуры по выдаче ре-
зультата предоставления муниципальной услуги заявителю, является наличие 
утвержденного постановления администрации Сосьвинского городского окру-
га о предоставлении муниципальной услуги заявителю или решение об отказе.

97. Специалист, ответственный за делопроизводство, направляет заявителю 
(представителю заявителя) решение о присвоении или изменении адреса объ-
екта адресации или решение об отказе в присвоении или изменении адреса 
объекта адресации одним из способов, указанным в заявлении:

- при личном обращении в Отдел архитектуры администрации Сосьвинского 
городского округа;

- при личном обращении в МФЦ;
- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в за-

явлении;
- через личный кабинет на Едином портале.
98. После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, заявитель имеет право повторно об-
ратиться за получением муниципальной услуги.

99. При наличии указания заявителем на получение результата в МФЦ, От-
дел архитектуры направляет результат предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ в срок, установленный в соглашении, заключенным между администра-
цией Сосьвинского городского округа и МФЦ.

100. Решение об отказе в присвоении или изменении адреса объекта адреса-
ции должно быть составлено по форме, утвержденной приказом Министерства 
Финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н (Приложение 
№ 2 к настоящему Регламенту). 

101. Результатом административной процедуры по выдаче результата пре-
доставления муниципальной услуги.

ИСПРАВЛЕНИЕ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В 
РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ

102. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах Отдел архи-
тектуры предоставляющей услугу, осуществляет их замену в срок, не превы-
шающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления 
(Приложение № 3 к настоящему Регламенту).

ПОДРАЗДЕЛ 2. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ (ДЕЙСТВИЯ) ПО 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ ИНФОРМАЦИИ 
ЗАЯВИТЕЛЮ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОСТУПА ЗАЯВИТЕЛЯ К СВЕДЕНИЯМ О 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

103. Заявителю обеспечивается возможность получения информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги на стендах, в местах предо-
ставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрации Со-
сьвинского городского округа, предоставляющей муниципальную услугу, МФЦ 
(http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/), на Едином портале в 
разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной ус-
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луги, а также копирования формы заявления и иных документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги.

104. На Едином портале, официальном сайте администрации Сосьвинского 
городского округа размещается следующая информация:

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а 
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе;

- круг заявителей;
- срок предоставления муниципальной услуги;
- результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении муниципальной услуги.

105. Информация на Едином портале, официальном сайте администрации 
Сосьвинского городского округа о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

106. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких – либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного со-
глашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 
персональных данных.

ЗАПИСЬ НА ПРИЕМ В ОРГАН, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, ДЛЯ ПОДАЧИ ЗАПРОСА (ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ТЕХНИЧЕСКОЙ 

ВОЗМОЖНОСТИ)

107. В целях предоставления муниципальной услуги Администрация, предо-
ставляющая муниципальную услугу, осуществляет прием заявителей по пред-
варительной записи.

108. Запись на прием проводится посредством Единого портала, официаль-
ного сайта администрации Сосьвинского городского округа.

109. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в Администрации графика 
приема заявителей.

110. Отдел архитектуры не вправе требовать от заявителя совершения иных 
действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответ-
ствии с нормативно – правовыми актами Российской Федерации, указания 
цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

ФОРМИРОВАНИЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

111. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством за-
полнения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой – либо иной фор-
ме. На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения 
электронной формы запроса. 

112. Форматно – логическая проверка сформированного запроса осущест-
вляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

113. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, ука-

занных в пункте 23 настоящего Регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

- возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагаю-
щими направление совместного запроса несколькими заявителями;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса; 

- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

- заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно тех-

нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале, официальном сайте, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на Едином портале или официальном сай-
те к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также ча-
стично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.

114. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные 
пункте 23 настоящего Регламента, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Отдел архитектуры посредством Единого пор-
тала, официального сайта.

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНОМ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМ 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЗАПРОСА И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

115. Отдел архитектуры обеспечивает прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходи-
мости повторного представления заявителем таких документов на бумажном 
носителе.

116. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
117. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации Отделом архитектуры электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном 
порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем. 

118. При получении запроса в электронной форме в автоматическом ре-
жиме осуществляется форматно – логический контроль запроса, проверяется 
наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 41 настоя-
щего Регламента, а также осуществляются следующие действия:

- при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превыша-
ющий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о 
невозможности предоставления муниципальной услуги;

- при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный 
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответству-
ющем разделе Единого портал, официального сайта заявителю будет представ-
лена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

119. Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным долж-
ностным лицом структурного подразделения, ответственного за регистрацию 
запроса.

120. После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги.

121. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномочен-
ным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в лич-
ном кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса 
«принято».

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ СВЕДЕНИЙ О ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

122. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления му-
ниципальной услуги направляется заявителю Отделом архитектуры в срок, 
не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот-
ветствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя.

123. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-
вителю направляется:

- уведомление о записи на прием в Отдел архитектуры или МФЦ;
- уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
- уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги;

- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ЕСЛИ ИНОЕ НЕ УСТАНОВЛЕНО 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ИЛИ 
ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

124. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
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в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

ПОДРАЗДЕЛ 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ (ДЕЙСТВИЯ) ПО 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ВЫПОЛНЯЕМЫЕ МФЦ

ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ, О ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПО ИНЫМ 
ВОПРОСАМ, СВЯЗАННЫМ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, А ТАКЖЕ КОНСУЛЬТИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ

125. Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, 

комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для оказания муниципаль-

ной услуги;
- времени приема и выдачи документов;
- сроков оказания муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.
126. Информирование осуществляется:
- непосредственно в МФЦ при личном обращении в день обращения заяви-

теля в порядке очереди;
- с использованием средств телефонной связи;
- с использованием официального сайта в сети Интернет (www.mfc66.ru) или 

электронной почты.

ПРИЕМ ЗАПРОСОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

127. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является 
личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, 
указанных пункте 23 настоящего Регламента.

128. Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удо-

стоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полно-
мочия представителя действовать от его имени;

2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответству-
ющего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным тре-
бованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удо-
стоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или опре-
деленных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц 
– без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства на-
писаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не огово-
ренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание.
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в 

том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные 
копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии 
документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указа-
нием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

- оформляет запрос о предоставлении муниципальной услуги (в необходи-
мом количестве экземпляров) и один экземпляр выдает заявителю.

129. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной 
услуги, в обязательном порядке информируется специалистами МФЦ:

- о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
- о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
130. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несо-

ответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента, 
специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя под 
роспись о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясня-
ет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных докумен-
тах и предлагает принять меры по их устранению.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МФЦ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО 
ЗАПРОСА В ОРГАН, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

В ИНЫЕ ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНЫ МЕСТНОГО 
САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

131. Основанием для начала административной процедуры по формиро-
ванию и направлению межведомственного запроса о предоставлении доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является 
непредставление заявителем в МФЦ документов, указанных пункте 34 настоя-
щего Регламента, которые могут быть получены в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

132. Межведомственный запрос о предоставлении документов и инфор-
мации осуществляется специалистом МФЦ, ответственным за осуществление 
межведомственного информационного взаимодействия. 

133. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме элек-
тронного документа по каналам системы межведомственного электронного 
взаимодействия (далее – СМЭВ). 

134. При отсутствии технической возможности формирования и направле-
ния межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по по-
чте или курьерской доставкой.

135. Максимальный срок формирования и направления запроса составляет 
1 рабочий день.

136. При подготовке межведомственного запроса специалист МФЦ, ответ-
ственный за осуществление межведомственного информационного взаимо-
действия, определяет государственные органы, органы местного самоуправле-
ния либо подведомственные государственным органам или органам местного 
самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

137. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 
представлении документов и информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги с использованием межведомственного информацион-
ного взаимодействия, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления 
межведомственного запроса в организацию, предоставляющую документ и 
информацию.

138. Способом фиксации результата административной процедуры являет-
ся фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках 
межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.

ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ, 

ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ СОДЕРЖАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ, 
НАПРАВЛЕННЫХ В МФЦ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ОРГАНОМ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМ 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЯ 
СОСТАВЛЕНИЕ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ И ЗАВЕРЕНИЕ ВЫПИСОК 
ИЗ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ 

ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, И ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ 
МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

139. При выдаче документов специалист МФЦ:
- устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий 

на получение муниципальной услуги;
- знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
- при предоставлении заявителем запроса, выдает результат предоставле-

ния услуги или мотивированный отказ в установленные сроки.
140. Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с 

расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.
141. Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотре-

ния, согласования или подготовки документа Отделом архитектуры, обратив-
шись с соответствующим заявлением в Отдел архитектуры.

142. Невостребованные результаты предоставления услуги хранятся в МФЦ 
в течение 3-х (трех) месяцев. По истечении указанного срока передаются по ве-
домости приема-передачи в Отдел архитектуры.

143. Если заявитель после архивирования документов обращается за их по-
лучением, то на основании личного заявления документы извлекаются из архи-
ва и подлежат выдаче заявителю в полном объеме, после чего в программном 
комплексе проставляется статус пакета документов «Услуга оказана».

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ В МФЦ ПОСРЕДСТВОМ 
КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА

144. МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предостав-
ления государственных и (или) муниципальных услуг посредством комплексно-
го запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным вопро-
сам, связанным с предоставлением государственных и (или) муниципальных 
услуг.

145. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получе-
ние двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, заявление о 
предоставлении услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и 
скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявле-
ний заявителем не требуется. МФЦ передает в Отдел архитектуры оформлен-
ное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением 
заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабо-
чего дня, следующего за оформление комплексного запроса.

146. В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведе-
ния, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только 
по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе госу-
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дарственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления и докумен-
тов в Отдел архитектуры осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) ин-
формации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством 
сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указан-
ных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и 
необходимых сведений, документов и (или) информации Отделом архитектуры.

147. Результаты предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направляются в 
МФЦ для выдачи заявителю.

РАЗДЕЛ 4 ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ 
И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ 

ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ 
АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

148. За соблюдением и исполнением специалистами, должностными лицами 
Отдела архитектуры, МФЦ положений настоящего Регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, осуществляется текущий контроль.

149. Текущий контроль осуществляется должностными лицами Отдела архи-
тектуры, МФЦ.

150. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается за-
ведующим отделом архитектуры, руководителем МФЦ. 

151. Текущий контроль осуществляется путем выборочной проверки личных 
дел заявителей посредством проведения контрольных действий в рамках про-
ведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными 
лицами Отдела архитектуры положений настоящего Регламента, иных норма-
тивных правовых актов для выявления и устранения нарушений прав и закон-
ных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки 
ответов на обращения и жалобы граждан на решения, действия (бездействие) 
специалистов, должностных лиц Отдела архитектуры.

152. При выявлении нарушений положений настоящего Регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, должностные лица Отдела архитектуры указывают 
на выявленные нарушения и осуществляют контроль за их устранением.

153. Контроль порядка и условий организации предоставления муниципаль-
ной услуги в МФЦ осуществляется посредством проведения внеплановых про-
верок по конкретному обращению заявителя с жалобой на нарушения порядка 
предоставления муниципальной услуги, допущенные МФЦ, по согласованию с 
Министерством труда и социального развития Свердловской области.

154. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению муни-
ципальной услуги, осуществляется заведующим отделом архитектуры, ответ-
ственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а 
также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и 
исполнению положений настоящего Регламента.

ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И 
ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 
ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

155. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус-
луги включает в себя:

- проведение проверок,
- выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, при-

нятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие 
жалобы на действия (бездействие) Отдела архитектуры, ее должностных лиц, 
МФЦ).

156. Периодичность проведения проверок может носить плановый харак-
тер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципаль-
ной услуги).

157. Результаты проверок оформляются в виде заключения.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), 
ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

158. За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (без-
действия) в ходе предоставления муниципальной услуги специалисты, долж-
ностные лица Отдела архитектуры, сотрудники МФЦ несут ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации:

- имущественная (гражданско – правовая) ответственность, в соответствии с 
«Гражданским кодексом Российской Федерации»

- административная ответственность, в соответствии с «Кодексом Россий-

ской Федерации об административных правонарушениях»;
- дисциплинарная ответственность, в соответствии с Трудовым кодексом 

Российской Федерации;
- уголовная ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Россий-

ской Федерации.
- предусматривается дисциплинарная ответственность в соответствии с 

положениями Федерального закона «О государственной гражданской службе 
Российской федерации».

ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ 
КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

159. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услу-
ги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Отдел 
архитектуры , МФЦ индивидуальные и коллективные обращения с предложе-
ниями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предо-
ставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением 
о нарушении специалистами, должностными лицами Отдела архитектуры, со-
трудниками МФЦ положений настоящего регламента и иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги.

160. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действи-
ях специалистов, должностных лиц Отдела архитектуры, сотрудников МФЦ 
нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

161. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны объе-
динений граждан и организаций осуществляется в случае представления эти-
ми объединениями и организациями интересов заявителей путем получения 
информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Отдела 
архитектуры, сотрудников МФЦ нарушений положений настоящего Регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 5 ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ ГРАЖДАНСКИХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ

ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ ОБ ИХ ПРАВЕ НА 
ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ДАЛЕЕ – ЖАЛОБА)

162. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие) 
Отдела архитектуры, и его должностных лиц , либо специалиста МФЦ путем по-
дачи жалобы в администрацию Сосьвинского городского округа, на имя главы 
Сосьвинского городского округа, руководителя МФЦ, в том числе:

- нарушены сроки регистрации заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги или сроки предоставления муниципальной услуги;

- затребованы от заявителя документы, не предусмотренные нормативно – 
правовыми актами Российской Федерации, нормативно – правовыми акта-
ми Свердловской области, муниципальными нормативно – правовыми актами, 
регулирующими предоставление муниципальной услуги;

- отказано в приеме документов или в предоставлении муниципальной ус-
луги по основаниям, не предусмотренным нормативно – правовыми актами 
Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными норматив-
но – правовыми актами; 

- отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены нормативно – правовыми актами Российской Федерации, му-
ниципальными нормативно – правовыми актами Свердловской области;

- затребована от заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги 
плата, не предусмотренная нормативно – правовыми актами Российской Фе-
дерации и Свердловской области, муниципальными нормативно – правовыми 
актами;

- отказа должностного лица Отдела архитектуры , сотрудника МФЦ в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока 
таких исправлений.

163. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, по почте или через многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг либо в 
электронной форме. 

164. Жалоба должна содержать:
- наименование Отдела архитектуры, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, должностного лица Отдела архитектуры, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо специалиста Отдела архитектуры, сотрудника МФЦ, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адре-
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са) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела 
архитектуры, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
Отдела архитектуры, предоставляющего муниципальную услугу, либо специа-
листа Отдела архитектуры, сотрудника МФЦ;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) Отдела архитектуры, предоставляющегомуниципаль-
ную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо специалиста Отдела архитектуры, сотрудника МФЦ. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

165. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обра-
титься в Отдел архитектуры, МФЦ за получением необходимой информации и 
документов.

166. Заявитель может направить жалобу в досудебном (внесудебном) поряд-
ке в администрацию Сосьвинского городского округа на имя главы админи-
страции Сосьвинского городского округа, руководителя МФЦ.

167. Жалоба, поступившая в администрацию Сосьвинского городского окру-
га, в том числе принятая при личном приеме заявителя, переданная через МФЦ 
подлежит рассмотрению должностным лицом администрации Сосьвинского 
городского округа, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в те-
чение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица 
администрации Сосьвинского городского округа,, предоставляющего муни-
ципальную услугу, сотрудника МФЦ в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нару-
шения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено федеральным законода-
тельством.

169. По результатам рассмотрения жалобы администрация Сосьвинского го-
родского округа,, МФЦ принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных Отделом архитектуры при предоставлении муници-
пальной услуги опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взи-
мание которых не предусмотрено нормативно – правовыми актами Российской 
Федерации, нормативно – правовыми актами Свердловской области, муници-
пальными нормативно – правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
170. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 167 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по же-
ланию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ 
о результатах рассмотрения жалобы с указанием возможности обжалования 
решения по жалобе в судебном порядке.

171. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), 
принятые в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией Со-
сьвинского городского округа, предоставляющей муниципальную услугу, её 
должностных лиц, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников 
МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке.

172. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ 
возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объ-
еме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

ОРГАН, ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ 
ЖАЛОБЫ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА 

ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

173. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, работ-
ника МФЦ, жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в филиал, где заявитель 
подавал заявление и документы для предоставления муниципальной услуги в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме за-
явителя, по почте или в электронной форме.

174. Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно 
подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – 
учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И 
РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО 

ПОРТАЛА

175. Администрация Сосьвинского городского округа, предоставляющая му-
ниципальную услугу, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) администрация Сосьвинского городского округа, предо-
ставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц и муниципальных 
служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и 
работников посредством размещения информации:

- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
- на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа, 

предоставляющей муниципальную услугу, МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя 
МФЦ (http://dis.midural.ru/);

- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответству-
ющей муниципальнай услуги;

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудеб-
ного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела 
архитектуры , его должностных лиц и муниципальных служащих, а также реше-
ний и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ:

- Статьи 11.1 – 11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

- Постановление администрации Сосьвинского городского округа от 
23.04.2020 № 245 «Об утверждении положения об особенностях подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых органов 
(структурных подразделений) администрации Сосьвинского городского окру-
га, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муници-
пальных служащих отраслевых органов (структурных подразделений) админи-
страции Сосьвинского городского округа, предоставляющих муниципальные 
услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работ-
ников».

176. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) администрации Сосьвинского городского округа, предо-
ставляющей муниципальную услугу, его должностных лиц и государственных 
гражданских служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должност-
ных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приеме.

177. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) администрации Сосьвинского городского округа, 
предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц и муниципаль-
ных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников 
МФЦ размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале 
соответствующей муниципальной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru.

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса объекту 
недвижимости»

ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

Лист № ___ Всего листов ___

1. Заявление
в __________________________

наименование органа местного самоу-
правления, уполномоченного на присво-

ение адреса объекту недвижимости

2 Заявление принято
регистрационный номер ____________
количество листов заявления ________
количество прилагаемых документов ___,
в том числе оригиналов ___, копий ___, количество 
листов в оригиналах ______, копиях _____
Ф.И.О. должностного лица __________
подпись должностного лица _________

дата «__» ____________ ____ г.

3.1. Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный участок Сооружение Объект незавершенного строитель-
ства

Здание Помещение

3.2. Присвоить адрес

В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муни-
ципальной собственности

Количество образуемых земельных 
участков

Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Количество образуемых земельных 
участков

Кадастровый номер земельного участ-
ка, раздел которого осуществляется

 Адрес земельного участка, раздел которого осущест-
вляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество объединяемых земельных 
участков

Кадастровый номер объединяемого зе-
мельного участка <1>

Адрес объединяемого земельного участка <1>

Лист № ___ Всего листов ___
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Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельных 
участков (за исключением земельного 
участка, из которого осуществляется 
выдел)

Кадастровый номер земельного участ-
ка, из которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого осуществляется 
выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

Количество образуемых земельных 
участков

Количество земельных участков, которые перераспре-
деляются

Кадастровый номер земельного участ-
ка, который перераспределяется <2>

Адрес земельного участка, который перераспределяется 
<2>

Строительством, реконструкцией здания, сооружения

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) в соответствии с про-
ектной документацией

Кадастровый номер земельного участ-
ка, на котором осуществляется строи-
тельство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для 
осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае 
если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодатель-
ством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строитель-
ства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания, сооружения, объекта неза-
вершенного строительства

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) (при наличии проект-
ной документации указывается в соот-
ветствии с проектной документацией)

Кадастровый номер земельного участ-
ка, на котором осуществляется строи-
тельство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое поме-
щение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист № ___ Всего листов ___

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

Образование жилого помещения Количество образуемых 
помещений

Образование нежилого помещения Количество образуемых 
помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

Назначение помещения (жилое 
(нежилое) помещение) <3>

Вид помещения <3> Количество помещений <3>

Кадастровый номер помещения, раздел которо-
го осуществляется

Адрес помещения, раздел которого осущест-
вляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, 
сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых помещений

Кадастровый номер объединяемого помещения 
<4>

Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланиров-
ки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Лист №___ Всего листов ___

3.3. Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование субъекта Российской Федерации

Наименование муниципального района, городского 
округа или внутригородской территории (для го-
родов федерального значения) в составе субъекта 
Российской Федерации

Наименование поселения

Наименование внутригородского района городско-
го округа

Наименование населенного пункта

Наименование элемента планировочной структуры

Наименование элемента улично-дорожной сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооружения или объекта неза-
вершенного строительства

Тип и номер помещения, расположенного в здании 
или сооружении

Тип и номер помещения в пределах квартиры (в от-
ношении коммунальных квартир)

Дополнительная информация:

В связи с:

Прекращением существования объекта адресации

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным 
в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О госу-
дарственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 
50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; Официальный интернет-портал правовой 
информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист № ___ Всего листов ___

4. Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адре-
сации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество 

(полностью) (при 
наличии):

ИНН (при 
наличии):

документ, удостоверя-
ющий личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

«__» ____ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты (при 

наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный 
орган, орган местного самоуправления:

полное наименование:

ИНН (для российского юридического 
лица):

КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного юриди-
ческого лица):

дата регистрации (для 
иностранного юридиче-

ского лица):

номер регистрации (для иностран-
ного юридического лица):

«__» _____ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии):

Вещное право на объект адресации:

право собственности

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

право оперативного управления имуществом на объект адресации

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5. Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отка-
зе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре

Почтовым отправлением по адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

На адрес электронной почты (для 
сообщения о получении заявления 
и документов)

6. Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично Расписка получена: ___________________________________
(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлени-
ем по адресу:

Не направлять
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Лист № ___ Всего листов ___

7. Заявитель:

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адре-
сации

Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным пра-
вом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество (полностью) 

(при наличии):
ИНН (при наличии):

документ, удостове-
ряющий личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

«__» ____ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты (при 

наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный ор-
ган, орган местного самоуправления:

полное наименование:

КПП (для российского 
юридического лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного юриди-
ческого лица):

дата регистрации (для 
иностранного юридическо-

го лица):

номер регистрации (для иностран-
ного юридического лица):

«__» _____ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты (при 

наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

8. Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

9. Примечание:

Лист № ___ Всего листов ___

10. Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персо-
нальных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, измене-
ние), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персо-
нальных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и 
аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе 
в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляю-
щим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной 
услуги

11. Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в 
них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требо-
ваниям

12. Подпись Дата

« « г.

(подпись)  (инициалы, фамилия)

13. Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

--------------------------------
 <1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельно го участ-
ка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления мун иципа льной 
услуги «Присвоение адреса объекту 
недвижимости»

ФОРМА
РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ 

АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

___________________________________
___________________________________

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя)заявителя)

___________________________________
(регистрационный номер заявления о присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение
об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

от ________________  № _____________

_____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

сообщает, что ________________________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование,

_____________________________________________________________________
номер и дата выдачи документа, подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;

_____________________________________________________________________
полное наименование, ИНН, КПП (для российского юридического лица),

_____________________________________________________________________
страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

____________________________________________________________________,
почтовый адрес - для юридического лица)

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноя-
бря 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему

(нужное подчеркнуть)

объекту адресации ___________________________________________________
_____________________________________________________________________

(вид и наименование объекта адресации, описание местонахождения объекта адресации

_____________________________________________________________________
в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

_____________________________________________________________________
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

в связи с _____________________________________________________________
____________________________________________________________________.

(основание отказа)

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления
______________________ _______________ ____________________________
                             (должность)                                                              (подпись)                                                                                (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение № 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса объекту 
недвижимости»

В администрацию Сосьвинского 
городского округа 
Отдел архитектуры, градостроительства 
и землепользования 
от _________________________________

(для физических лиц Ф.И.О., для юридических лиц - 
полное наименование, 

Паспорт гражданина РФ:
серия _______ номер _________________
Выдан _____________________________

(для граждан - реквизиты документа удостоверяющего личность; 
для юридических лиц - организационно-правовая форма, сведения 

о государственной регистрации, ИНН/ОГРН)

Адрес заявителя(ей) _________________
___________________________________

(местонахождение юридического лица,

___________________________________
почтовый адрес; место регистрации физического лица)

Телефон ____________________________
e-mail ______________________________
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ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок

_____________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

в рамках оказания муниципальной услуги _______________________________
_____________________________________________________________________

(название муниципальной услуги)

принято решение от «_______» ____________ 20__ года ___________________
_____________________________________________________________________

В тексте, которого допущены следующие опечатки _____________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Исправить допущенные в решении опечатки вместо ____________________
_____________________________________________________________________
_________________________________________________ (неправильный текст), 
указав _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________
___________________________________________________ (правильный текст).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ________________________________________________________________;

(порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда выдан документ)

2. ________________________________________________________________.

«_______» __________________  ___________________________
                                              (подпись)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 26.10.2020 № 640
п.г.т. Сосьва

О публичном обсуждении проекта административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Предоставление однократно бес-
платно в собственность    земельных участков гражданам для индивиду-
ального жилищного строительства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
деральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления государственно-
го контроля (надзора) и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг», постановлением администрации Сосьвинского городского 
округа от 07.08.2019 № 547 «О разработке и утверждении административных 
регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководству-
ясь статьями 27, 30, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация 
Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести публичное обсуждение проекта административного регламен-
та предоставления муниципальной услуги «Предоставление однократно бес-
платно в собственность земельных участков гражданам для индивидуального 
жилищного строительства» путем размещения проекта на официальном сайте 
администрации Сосьвинского городского округа с 26.10.2020 г. по 24.11.2020 г.

2. Организационному отделу администрации Сосьвинского городского 
округа (Ю.Г. Колесниченко):

1) разместить текст проекта административного регламента о предостав-
ления муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в соб-
ственность земельных участков гражданам для индивидуального жилищного 
строительства» на официальном сайте администрации Сосьвинского городского 
округа и опубликовать настоящее постановление в газете «Серовский рабочий»;

2) предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам направ-
лять замечания и предложения по данному проекту по адресу: 624971, Сверд-
ловская область, п.г.т. Сосьва, ул. Толмачева, 45, отдел архитектуры, градострои-
тельства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа 
или по адресу электронной почты отдела архитектуры, градостроительства и 
землепользования администрации Сосьвинского городского sosva_arhit@mail.ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Первого за-
местителя главы администрации Сосьвинского городского округа Киселёва А. В.

Глава Сосьвинского 
городского округа  Г.Н. Макаров

ПРОЕКТ

Утвержден
постановлением администрации
Сосьвинского городского округа

от 26.10.2020 № 640

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ОДНОКРАТНО БЕСПЛАТНО В СОБСТВЕННОСТЬ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участ-

ков гражданам для индивидуального жилищного строительства» (далее – ре-
гламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных 
участков гражданам для индивидуального жилищного строительства» (далее – 
муниципальная услуга).

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных 
процедур в отделе архитектуры, градостроительства и землепользования ад-
министрации Соствинского городского округа, осуществляемых в ходе предо-
ставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должност-
ными лицами, взаимодействия с заявителями.

Действие регламента распространяется на расположенные на территории 
Свердловской области земельные участки, находящихся в муниципальной 
собственности Сосьвинского городского округа, либо земельных участков, го-
сударственная собственность на которые не разграничена, расположенных в 
границах Сосьвинского городского округа.

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

3. Заявителями могут быть постоянно проживающие на территории Со-
сьвинского городского округа граждане, а также постоянно проживающие на 
территории Свердловской области граждане, имеющие трех и более детей (с 
учетом особенностей, установленных в статье 2 Закона Свердловской области 
от 19.07.2018 № 75-ОЗ «О внесении изменений в Закон Свердловской области 
«Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Сверд-
ловской области»), состоящие на учете граждан в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление в собственность бесплатно земельных участков (далее – 
учет), и получившие извещение о предоставлении земельного участка от адми-
нистрации Сосьвинского городского округа, а именно:

1) граждане, являющиеся на день подачи заявлений, указанных в пункте 3 
статьи 25 Закона Свердловской области от 07 июля 2004 № 18-ОЗ «Об особенно-
стях регулирования земельных отношений на территории Свердловской обла-
сти» (далее – Закон № 18-ОЗ), родителями или лицами их замещающими, воспи-
тывающими трех и более несовершеннолетних детей в случае их совместного 
обращения с указанным заявлением либо в случае обращения с этим заявле-
нием одного из родителей или лиц, их заменяющих, с которым совместно по-
стоянно проживают трое и более несовершеннолетних детей, подавшими за-
явление, указанное в пункте 3 статьи 25 Закона № 18-ОЗ, до 1 августа 2018 года;

2) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помеще-
ниях, предоставляемых по договорам социального найма;

3) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с 
частью 16 статьи 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

4) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу об-
лучения, превышающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с пунктом 16 части первой 
статьи 2 Федерального закона от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных 
гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие 
ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;

5) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие забо-
левания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской 
катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Черно-
быльской АЭС, в соответствии с Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 
1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

6) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы в соответствии с Феде-
ральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, 
подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыль-
ской АЭС» из числа:

граждан (в том числе временно направленных или командированных), прини-
мавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуж-
дения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы 
и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий 
чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявших-
ся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних 
дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) 
службу в зоне отчуждения;
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граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны 
отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после 
принятия решения об эвакуации;

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших 
вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с 
момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи 
инвалидности;

7) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 
году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе вы-
ехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, 
включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились 
(находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соответствии с пунктом 
9 статьи 17Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О со-
циальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследств ие 
катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

8) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 
году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отхо-
дов в реку Теча, в соответствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 года 
№ 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергших-
ся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году   на производственном 
объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»;

9) граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных по-
становлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-
1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, 
подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыль-
ской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»;

10) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры 
ордена Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 5 Закона Российской Федера-
ции от 15 января 1993 года № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Геро-
ев Российской Федерации и полных кавалеров орденов Славы»;

11) Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации и 
полные кавалеры ордена Трудовой Славы в соответствии с частью 4 статьи 3 
Федерального закона от 09 января 1997 года № 5-ФЗ «О предоставлении соци-
альных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена 
Трудовой Славы»;

12) военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контрак-
ту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного 
возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с ор-
ганизационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной 
службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - гражда-
не, проходящие военную службу за пределами территории Российской Феде-
рации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других 
местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими услови-
ями, в соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 
года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

13) граждане, окончившие профессиональные образовательные организа-
ции и (или) образовательные организации высшего образования и работающие 
по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности и 
подавшие заявления о постановке на учет до вступления в силу законную силу 
закона Свердловской области от 19.07.2018 № 75-ОЗ «О внесении изменений 
в Закон Свердловской области «Об особенностях регулирования земельных 
отношений на территории Свердловской области», а именно до 1 августа 2018 
года;

14) граждане, не достигшие возраста 35 лет на день подачи заявлений о пре-
доставлении земельных участков, состоящие между собой в браке и совместно 
обратившиеся за предоставлением земельного участка и подавшие заявления 
о постановке на учет до вступления в силу законную силу закона Свердловской 
области от 19.07.2018 № 75-ОЗ «О внесении изменений в Закон Свердловской 
области «Об особенностях регулирования земельных отношений на террито-
рии Свердловской области», а именно до 1 августа 2018 года;

15) граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении зе-
мельных участков одинокими родителями или лицами, их заменяющими, вос-
питывающие несовершеннолетних детей и подавшие заявления о постановке 
на учет до вступления в силу законную силу закона Свердловской области от 
19.07.2018 № 75-ОЗ «О внесении изменений в Закон Свердловской области «Об 
особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердлов-
ской области», а именно до 1 августа 2018 года;

16) граждане, являющиеся ветеранами боевых действий на территории 
СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств и 
подавшие заявления о постановке на учет до вступления в силу законную силу 
закона Свердловской области от 19.07.2018 № 75-ОЗ «О внесении изменений 
в Закон Свердловской области «Об особенностях регулирования земельных 
отношений на территории Свердловской области», а именно до 1 августа 2018 
года (далее – заявитель, заявители).

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими 
отдела архитектуры, градостроительства и землепользования администрации 
Соствинского городского округа (далее – «Отдел архитектуры») при личном 
приеме и по телефону, а также через государственное бюджетное учреждение 

Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и  муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 
контактных телефонов, адресах электронной почты Отдела архитектуры, ин-
формация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, размещена в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее – Единый портал) по адресу: https://www.gosuslugi.ru, на официальном 
сайте администрации Сосьвинского городского округа (www. adm-sosva.ru) в 
сети Интернет и информационных стендах администрации Сосьвинского го-
родского округа, на официальном сайте многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru), а также 
предоставляется непосредственно муниципальными гражданскими служащи-
ми Отдела архитектуры при личном приеме, а также по телефону.

6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются досто-
верность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота информирования.

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные 
служащие Отдела архитектуры должны корректно и внимательно относиться 
к гражданам, не унижая их чести и  достоинства. Устное информирование о по-
рядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использо-
ванием официально-делового стиля речи.

8. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной ус-
луги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление однократно 
бесплатно в собственность земельных участков гражданам для индивидуаль-
ного жилищного строительства».

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ

10. Муниципальная услуга предоставляется адм     инистрацией Сосьвинского 
городского округа в лице отдела архитектуры, градостроительства и земле-
пользования администрации Сосьвинского городского округа.

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНОВ И ОРГАНИЗАЦИИ, ОБРАЩЕНИЕ В КОТОРЫЕ 
НЕОБХОДИМО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

11. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников по-
лучения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия:

1) территориальный орган федерального орга на исполнительной власти 
уполномоченный на осуществление функций по контролю и надзору в сфере 
миграции;

2) Пенсионный фонд Российской Федерации; 
3) органы местного самоуправления муниципальных образований, располо-

женных на территории Свердловской области.
12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том чис-

ле согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные органы местного самоуправления и организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предо-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень 
услуг.

ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о предоставлении гражданину земельного участка в собствен-

ность бесплатно (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги);
2) решение об отказе в предоставлении гражданину земельного участка в 

собственность бесплатно (далее – решение об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги).

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК 
ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В 
СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ВОЗМОЖНОСТЬ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДУСМОТРЕНА 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ, СРОК 

ВЫДАЧИ (НАПРАВЛЕНИЯ) ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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14. Срок предоставления муниципальной услуги – 10 рабочих дней с даты 
поступления письменного согласия, оформленного согласно форме, утверж-
денной постановлением Правительства Свердловской области от 22.07.2015 
№ 648-ПП «О реализации статьи 25 Закона Свердловской области от 07 июля 
2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на 
территории Свердловской области» и признании утратившими силу некоторых 
постановлений Правительства Свердловской области» (далее – согласие) и до-
кументов в соответствии с пунктом 16 настоящего регламента.

С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг срок предоставления му-
ниципальной услуги исчисляется с момента поступления согласия и докумен-
тов в соответствии с пунктом 16 настоящего регламента в Отдел архитектуры.

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования размещен на официальном сайте администрации Сосьвинского 
городского округа в сети «Интернет» по адресу: www. adm-sosva.ru и на Едином 
портале https://www.gosuslugi.ru.

Администрация Сосьвинского городского округа, обеспечивает размеще-
ние и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на офи-
циальном сайте администрации Сосьвинского городского округа в сети Интер-
нет и на Едином портале.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХО-

ДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ 

ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯ-
ДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

16. Для предоставления муниципальной услуги заявители представляют в 
Отдел архитектуры, либо в многофункциональный центр предоставления го-
сударственных и  муниципальных услуг в случае согласия на предоставление 
земельного участка в собственность бесплатно, указанного в направленном 
извещении, согласие (Приложение № 1 к настоящему регламенту), документ, 
удостоверяющий личность, а также следующие документы:

1) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 3 настоящего Регламента и 
являющиеся гражданами, имеющим на день подачи заявления, указанного 
в части первой пункта 3 статьи 25 Закона № 18-ОЗ, трех и более детей, посто-
янно проживающих совместно с этими гражданами (принятые на учет после 
31.07.2018) представляют:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя;

- копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей;
- копию свидетельства о браке (при наличии);
- копию свидетельства о расторжении брака (при наличии);
2) заявители, указанные в подпункте 2 пункта 3 настоящего Регламента:
- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя;
3) заявители, указанные в подпункте 3 пункта 3 настоящего Регламента, 

представляют:
- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя;
- справку, подтверждающую факт установления инвалидности (запрашива-

ется в порядке межведомственного информационного взаимодействия);
- документы, подтверждающие семейные отношения с инвалидом (в случае 

если согласие подают совместно проживающие с ним члены его семьи);
4) заявители, указанные в подпунктах 4 - 9 пункта 3 настоящего регламента 

представляют:
- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя;
- удостоверение установленного образца;
5) заявители, указанные в подпунктах 10 и 11 пункта 3 настоящего регламен-

та, представляют:
- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя;
- документ, удостоверяющий статус Героя Советского Союза, Героя Россий-

ской Федерации или полног о кавалера ордена Славы, Героя Социалистиче-
ского Труда, Героя Труда Российской Федерации или полного кавалера ордена 
Трудовой Славы;

6) заявители, указанные в подпункте 12 пункта 3 настоящего регламента, 
представляют:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя;

- выписку из приказа об увольнении с военной службы с указанием основа-
ния увольнения (для заявителей, уволенных с военной службы);

- справку об общей продолжительности военной службы (для заявителей, 
уволенных с военной службы);

- справку войсковой части о прохождении военной службы (для заявителей, 
проходящих военную службу);

- копию послужного списка, подтверждающего прохождение службы за пре-
делами территории Российской Федерации, а также в местностях с особыми 
условиями, заверенную военным комиссариатом (войсковой частью);

7) заявители, указанные в подпункте 13 пункта 3 настоящего регламента, 
представляют:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя;

- документ об окончании профессиональной образовательной организации 
и (или) образовательной организации высшего образования;

- трудовой договор, подтверждающий факт работы в сельской местности по 
полученной специальности;

- копию трудовой книжки, заверенную работодателем, выданную не ранее 
чем за тридцать дней до дня обращения в уполномоченный орган с согласием;

8) заявители, указанные в подпункте 14 пункта 3 настоящего регламента, 
представляют:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя;

- копию свидетельства о заключении брака;
9) заявители, указанные в подпункте 15 пункта 3 настоящего регламента, 

представляют:
- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя;
- копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей;
- справку органов регистрации актов гражданского состояния о том, что фа-

милия отца записана со слов матери (в случае если в свидетельстве о рождении 
указаны фамилия, имя, отчество отца);

- копию свидетельства о смерти супруга (в случае смерти одного из родите-
лей или лица его заменяющего);

- решение суда, вступившего в законную силу, о лишении одного из роди-
телей или лица, его заменяющего, родительских прав, о признании одного из 
родителей или лица, его заменяющего, безвестно отсутствующим или об объ-
явлении его умершим (при наличии);

10) заявители, указанные в подпункте 16 пункта 3 настоящего регламента, 
представляют:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя;

- удостоверение установленного образца.
В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, 

предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмо-
тренном законодательством Российской Федерации.

17. Для получения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего регламента, заявитель лич-
но обращается в органы государственной власти, местного самоуправления, 
учреждения и организации.

18. Согласие и документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, указанные в пункте 16 настоящего регламента, представляются в 
Отдел архитектуры посредством: 

- личного обращения заявителя и(или) через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

- путем почтового отправления заказным письмом и описью вложения с 
уведомлением о вручении. В этом случае факт представления этих документов 
в уполномоченный орган удостоверяет уведомление о вручении почтового 
отправления с описью направленных документов. В случае направления доку-
ментов путем почтового отправления копии документов должны быть нотари-
ально удостоверены;

- с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, 
включая использование Единого портала, и других средств информацион-
но-телекоммуникаци онных технологий в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов;

При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде с 
использованием Единого портала допускаются к использованию усиленная ква-
лифицированная электронная подпись и (или) простая электронная подпись. В 
случае обращения с использованием усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи документы, необходимые для предоставления муниципальной ус-
луги, должны быть удостоверены усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса. В случае обращения с использованием простой электрон-
ной подписи, после направления обращения в электронном виде заявитель обя-
зан представить документы для их сверки и удостоверения личности заявителя.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ 

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, 
УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, И 

КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ ИХ 
ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ
  

19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
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находится в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, являются: 

справка, заверенная подписью должностного лица территориального орга-
на федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 
по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правово-
му регулированию в сфере миграции, содержащую сведения о регистрации по 
месту жительства заявителя, инвалида и членов семьи инвалида (в случае если 
согласие подают совместно проживающие с ним члены его семьи);

справка органа местного самоуправления о том, что заявитель, инвалид, 
члены семьи инвалида (в случае если согласие подают совместно проживаю-
щие с ним члены его семьи), состоят на учете граждан, нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не 
позднее чем за тридцать дней до дня обращения в уполномоченный орган с 
согласием;

сведения, подтверждающие факт установления инвалидности.
Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указан-

ные в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе. За исклю-
чением сведений, указанных в абзаце четвертом настоящего пункта. В случае 
отсутствия сведений об инвалидности в федеральном реестре инвалидов 
справка, подтверждающая факт установления инвалидности, предоставляется 
заявителем в соответствии с подпунктом 3 пункта 16 настоящего регламента. 

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предостав-
лении услуги.

УКАЗАНИЕ НА ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 
ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ

20. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государ ственных или муниципальных услуг, за исключени-
ем документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-
го или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги. В данном случае в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неу-
добства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
- отказывать в приеме согласия и иных документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в случае, если согласие и документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации 
Сосьвинского городского округа;

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если согла-
сие и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по-
даны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муни-
ципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном 
сайте администрации Сосьвинского городского округа.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ 
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

21. Основанием для отказа в приеме согласия и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, является:

1) согласие не соответствует форме, утвержденной постановлением Прави-
тельства Свердловской области от 22.07.2015 № 648-ПП «О реализации статьи 
25 Закона Свердловской области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об особенно-
стях регулирования земельных отношений на территории Свердловской обла-
сти» и признании утратившими силу некоторых постановлений Правительства 
Свердловской области»;

2) согласие подано в иной уполномоченный орган;
3) к согласию не приложены документы, предоставляемые в соответствии с 

пунктом 16 настоящего регламента;
4) представленные документы, указанные в пункте 16 настоящего регламен-

та, не соответствуют требованиям, изложенным в пункте 40 настоящего регла-
мента.

Подготовка уведомления об отказе в приеме согласия и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, 
предусмотренном в пункте 40 настоящего регламента. 

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ 
ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услу-
ги отсутствуют.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) подача заявителем по месту учета заявления о снятии с учета;
2) утрата заявителем оснований, дающих им право на предоставление в соб-

ственность бесплатно земельных участков;
3) предоставление заявителю в собственность бесплатно земельного участ-

ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для 
индивидуального жилищного строительства либо с их согласия иной меры 
социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предо-
ставления такого земельного участка;

4) выявление в документах, прилагаемых к заявлению о принятии на учет, 
сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием 
принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц органов, 
указанных, при решении вопроса о принятии на учет;

5) выезд на место жительства в другое муниципальное образование (за ис-
ключением граждан, имеющих на день подачи заявления, указанного в части 
первой пункта 3 статьи Закона № 18-ОЗ, трех и более детей, постоянно прожи-
вающих совместно с этими гражданами), в другой субъект Российской Федера-
ции, за пределы Российской Федерации.

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги соответствии с пунктом 12 Р  егламента явля-
ются:

- сведения, подтверждающие факт установления инвалидности.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

25. Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставле-
ния информации, подтверждающей факт установления инвалидности, взима-
ние платы не предусматривает.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ 
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКИХ УСЛУГ

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче согласия о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной 
услуги в Отделе архитектуры не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления 
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государственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при подаче 
согласия о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГИ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

27. Регистрация согласия и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего регламента, 
осуществляется в день их поступления в Отдел архитектуры при обращении 
лично, через многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг.

28. В случае если согласие и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме Отдел ар-
хитектуры, не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, 
направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в 
принятии согласия. Регистрация согласия и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных 
документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме согласия и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осу-
ществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи согласия и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
Отдел архитектуры.

29. Регистрация согласия и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в 
разделе 3 настоящего регламента.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ 

ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ 

И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
КАЖДОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, РАЗМЕЩЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ 

ВИЗУАЛЬНОЙ, ТЕКСТОВОЙ И МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ К 

ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ 
В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ О СОЦИАЛЬНОЙ 

ЗАЩИТЕ ИНВАЛИДОВ

30. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обе-
спечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответ-
ствии с требованиями, установленными законодательными и иными норматив-
ными правовыми актами (указать при наличии):

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ас-
систивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема 
заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамь-
ями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабо-
чее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 
информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терми-
налами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 
граждан, размещается информация, указанная в пункте 4 Административного 
регламента.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-
рядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать опти-
мальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителя-
ми, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С 

ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, 
ВОЗМОЖНОСТЬ ЛИБО НЕВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В ЛЮБОМ ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ ПО ВЫБОРУ 
ЗАЯВИТЕЛЯ (ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНЫЙ ПРИНЦИП), ПОСРЕДСТВОМ 
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ НЕСКОЛЬКИХ МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
УСЛУГ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

31. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

2) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе 
в полном объеме);

3) возможность получения муниципальной услуги в любом территориаль-
ном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу по вы-
бору заявителя, не предусмотрена ввиду отсутствия таких территориальных 
подразделений;

4) возможность предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности ин-
формационного обмена в электронной форме в части направления документов 
заявителя и направления результатов предоставления услуги обеспечения 
между многофункциональным центром предоставления государственных и му-
ниципальных услуг и администрацией Сосьвинского городского округа;

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о 
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муници-
пальных услуг;

32. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с 
должностными лицами Отдела архитектуры осуществляется не более двух раз 
в следующих случаях: 

при обращении заявителя, при приеме согласия;
при получении результата.
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно 
превышать 15 минут.

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ 
ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 

ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ (В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ МУНИЦИПАЛЬНАЯ 
УСЛУГА ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ПО ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ) 

И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

33. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу на территории Свердловской области через многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
(при наличии технической возможности информационного обмена в элек-
тронной форме в части направления документов заявителя и направления ре-
зультатов предоставления услуги обеспечения между многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг и админи-
страцией Сосьвинского городского округа. 

34. При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмо-
тренные пунктом 16 Регламента.

35. При обращении за получением муниципальной услуги в электронном 
виде допускаются к использованию усиленная квалифицированная электрон-
ная подпись и (или) простая электронная подпись (при условии, что при выдаче 
ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена 
при личном приеме, либо после направления обращения в электронном виде 
– необходимо представление документов для их сверки и удостоверения лич-
ности заявителя).

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К 

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

36. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги включает:

1) прием согласия на предоставление земельного участка в собственность 
бесплатно и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, подготовка уведомления отказе в приеме документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (ор-
ганизации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении в собственность 
бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства 
либо об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жи-
лищного строительства;

4) направление заявителю решения о предоставлении муниципальной ус-
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луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомления об 
отказе в приеме документов.

ПОДРАЗДЕЛ 1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 
ЕДИНОГО ПОРТАЛА

37. Порядок осуществления административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с 
использованием Единого портала включает следующие административные 
процедуры (действия).

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ ИНФОРМАЦИИ 
ЗАЯВИТЕЛЯМ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОСТУПА ЗАЯВИТЕЛЕЙ К СВЕДЕНИЯМ О 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

38. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
Едином портале, а также на официальном сайте администрации Сосьвинского 
городского округа.

39. На Едином портале и на официальном сайте администрации Сосьвинско-
го городского округа размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе; 

2) круг заявителей; 
3) срок предоставления муниципальной услуги; 
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муни-
ципальной услуги (не предусмотрена); 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении государственной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
государственной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении   государственной услуги.

40. Информация на Едином портале, официальном сайте администрации 
Сосьвинского городского округа о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

41. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензион-
ного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявите-
ля, или предоставление им персональных данных.

ЗАПИСЬ НА ПРИЕМ В ОРГАН, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, ДЛЯ ПОДАЧИ ЗАПРОСА «ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ТЕХНИЧЕСКОЙ 

ВОЗМОЖНОСТИ»

42. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится посред-
ством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
официального сайта администрации Сосьвинского городского округа. Заявите-
лю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату 
и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема 
заявителей. 

43. Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных 
действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 
цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

ФОРМИРОВАНИЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

44 Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения 
электронной формы запроса.

45. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осущест-
вляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса. 

46 При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, ука-

занных в пункте 16 настоящего регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за государственными услугами, предполагаю-
щими направление совместного запроса несколькими заявителями (описыва-
ется в случае необходимости дополнительно); 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления муниципальных услуг в электронной форме (далее – единая 
система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
Едином портале, официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутству-
ющих в единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

47. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные 
пункте 16 настоящего регламента, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются посредством Единого портала, официального 
сайта администрации Сосьвинского городского округа.

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНОМ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМ 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЗАПРОСА И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

48. Орган (организация) обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необхо-

димости
повторного представления заявителем таких документов на бумажном но-

сителе.
49. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
50. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации органом (организацией) электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установлен-
ном порядке информации об оплате государственной услуги заявителем (за 
исключением случая, если для начала процедуры предоставления государ-
ственной услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка).

51. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие 
оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 21 настоящего ре-
гламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы-

шающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо 
о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответ-

ствующем разделе Единого портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), официального сайта заявителю будет представлена информация о 
ходе выполнения указанного запроса.

52. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом От-
дела архитектуры.

53. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномочен-
ным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в лич-
ном кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса 
«принято».

ОПЛАТА ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УПЛАТА ИНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ, ВЗИМАЕМЫХ В 

СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

54. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не 
взимается.

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ СВЕДЕНИЙ О ХОДЕ
ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

55. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги.
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Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо-

чего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Единого портала, официаль-
ного сайта по выбору заявителя.

56. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-
вителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или многофункци-
ональный центр (описывается в случае необходимости дополнительно);

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в случае 
необходимости дополнительно);

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги 
(описывается в случае необходимости дополнительно);

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходи-
мости дополнительно);

д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 
муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости 
дополнительно);

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно).

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕОРГАНА,ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГОМУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, С ИНЫМИ ОРГАНАМИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНАМИ 
МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И 

УСЛОВИЯ ТАКОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

57. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ЕСЛИ ИНОЕ НЕ УСТАНОВЛЕНО 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ИЛИ 
ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

58. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить в форме электронного документа, подписанно-
го уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи. 

59. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

ИНЫЕ ДЕЙСТВИЯ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЯЗАННЫЕ С ПРОВЕРКОЙ 

ДЕЙСТВИТЕЛЬНОСТИ УСИЛЕННОЙ КВАЛИФИЦИРОВАННОЙ 
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ ЗАЯВИТЕЛЯ, ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ПРИ 

ОБРАЩЕНИИ ЗА ПОЛУЧЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ 
С УСТАНОВЛЕНИЕМ ПЕРЕЧНЯ КЛАССОВ СРЕДСТВ УДОСТОВЕРЯЮЩИХ 
ЦЕНТРОВ, КОТОРЫЕ ДОПУСКАЮТСЯ ДЛЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ В ЦЕЛЯХ 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ УКАЗАННОЙ ПРОВЕРКИ И ОПРЕДЕЛЯЮТСЯ НА ОСНОВАНИИ 
УТВЕРЖДАЕМОЙ ФЕДЕРАЛЬНЫМ ОРГАНОМ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ 

ПО СОГЛАСОВАНИЮ С ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ МОДЕЛИ УГРОЗ БЕЗОПАСНОСТИ 

ИНФОРМАЦИИ В ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ, ИСПОЛЬЗУЕМОЙ В 
ЦЕЛЯХ ПРИЕМА ОБРАЩЕНИЙ ЗА ПОЛУЧЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

И (ИЛИ) ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ

60. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и каче-
ство муниципальной услуги на Едином портале.

ПОДРАЗДЕЛ 2.ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ), ВЫПОЛНЯЕМЫХ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ПРИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ В ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ И 

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПОСРЕДСТВОМ 
КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА

61 Порядок выполнения административных процедур (действий) по пре-
доставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе 
порядок административных процедур (действий), выполняемых многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
при предоставлении государственной услуги в полном объеме и при предо-
ставлении государственной услуги посредством комплексного запроса вклю-
чает следующие административные процедуры (действия).

ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, О 
ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, ПО ИНЫМ ВОПРОСАМ, СВЯЗАННЫМ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ КОНСУЛЬТИРОВАНИЕ 

ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

62. В помещениях многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг обеспечивается доступ заявителей федераль-
ной государственной информационной системе «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)».

63. Специалист уполномоченного многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг осуществляет информиро-
вание заявителей о порядке предоставления государственной услуги в упол-
номоченном многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг, о месте нахождения Отдела архитектуры, режиме ра-
боты и контактных телефонах Отдела архитектуры.

64. Специалист уполномоченного многофункционального центра предо-
ставления государственных и  муниципальных услуг осуществляет инфор-
мирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг по-
средством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги. 

65. Специалист уполномоченного многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в Отдел архитектуры осу-
ществляет передачу документов, полученных от заявителя. Оформляется ведо-
мостью приема-передачи, оформленной передающей стороной. При наличии 
расхождений в ведомости с принимаемыми документами, об этом принимаю-
щей стороной делается отметка в обоих экземплярах ведомости приема-пере-
дачи.

66. При направлении документов в электронной форме, специалист уполно-
моченного многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг заверяет соответствие электронного образа докумен-
та (скан - образа) его оригиналу документа на бумажном носителе усиленной 
квалифицированной электронной подписью в порядке, предусмотренном дей-
ствующим законодательством. 

67. Отдел архитектуры, при получении заявления и документов, в том числе 
в виде скан - образов, заверенных усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, приступает к выполнению административных процедур с даты 
их получения в электронной форме.

ПРИЕМ ЗАПРОСОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

68. Специалист уполномоченного многофункционального центра предо-
ставления государственных и  муниципальных услуг устанавливает личность 
заявителя на основании документа, удостоверяющего личность (а при подаче 
заявления представителем – также осуществляет проверку документа, под-
тверждающего его полномочия) перед началом оформления «запроса заявите-
ля на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг». 

68. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист 
уполномоченного многофункционального центра предоставления государ-
ственных и  муниципальных услуг предупреждает заявителя о возможном от-
казе Отдела архитектуры в приеме документов. Если заявитель настаивает на 
приеме такого пакта документов, специалист уполномоченного многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг под 
подпись заявителя делает в «Запросе заявителя на организацию предоставле-
ния муниципальных услуг».

70. Специалист уполномоченного многофункционального центра предо-
ставления государственных и  муниципальных услуг выдает заявителю один 
экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» с указанием перечня принятых документов и даты 
приема в многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг.

71. Принятое заявление специалист уполномоченного многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и  муниципальных услуг реги-
стрирует путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным 
номером многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг и датой приема и проставляет личную подпись.

72. Специалист уполномоченного многофункционального центра предо-
ставления государственных и  муниципальных услуг проверяет соответствие 
копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) 
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их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямо-
угольного штампа «С подлинным сверено». Если копия документа представле-
на без предъявления оригинала, штамп не проставляется.

73. При однократном обращении заявителя с запросом на получение двух и 
более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется 
уполномоченным многофункциональным центром предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и скрепляется печатью многофункционально-
го центра предоставления государственных и муниципальных услуг. При этом 
составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. 

74. Специалист уполномоченного многофункционального центра предо-
ставления государственных и  муниципальных услуг передает в Отдел архи-
тектуры, оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, 
с приложением заверенной многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг копии комплексного запроса в срок 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплекс-
ного запроса.

75. Передача из Уполномоченного многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в Отдел архитектуры доку-
ментов, полученных от заявителя, оформляется ведомостью приема-передачи, 
оформленной передающей стороной. При наличии расхождений в ведомости с 
принимаемыми документами, об этом принимающей стороной делается отмет-
ка в обоих экземплярах ведомости приема-передачи.

76. При направлении документов в электронной форме, специалист уполно-
моченного многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг заверяет соответствие электронного образа докумен-
та (скан - образа) его оригиналу документа на бумажном носителе усиленной 
квалифицированной электронной подписью в порядке, предусмотренном дей-
ствующим законодательством. 

77. Отдел архитектуры, при получении заявления и документов, в том числе 
в виде скан - образов, заверенных усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, приступает к выполнению административных процедур с даты 
их получения в электронной форме.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, 

В ПОРЯДКЕ, УСТАНОВЛЕННОМ СОГЛАШЕНИЕМ О ВЗАИМОДЕЙСТВИИ, 
МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА В ОРГАНЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЕ 
ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, В ИНЫЕ ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

ВЛАСТИ, В ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИИ, 
УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

78. В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
только по результатам предоставления иных указанных в запросе, в том числе 
в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, направ-
ление заявления и документов в Отдел архитектуры осуществляется уполно-
моченным многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг таких сведений, документов и (или) информации. В 
указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков пре-
доставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в за-
просе, в том числе в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения 
заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации Отделом 
архитектуры.

79. Специалист уполномоченного многофункционального центра предо-
ставления государственных и  муниципальных услуг осуществляет направле-
ние межведомственных запросов с использованием АИС МФЦ, в том числе для 
получения сведений из ГИС ГМП, в целях сбора полного комплекта документов, 
необходимых для предоставления услуги не позднее следующего дня после 
приема документов у заявителя.

80. При наличии технической возможности специалист уполномоченного 
многофункционального центра предоставления государственных и  муници-
пальных услуг передает ответ на межведомственный запрос в электронном 
виде вместе со сканированным пакетом документов.

81. При отсутствии технической возможности формирования и направле-
ния межведомственного запроса в форме электронного документа по кана-
лам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по 
почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой.

82. Если ответ на межведомственный запрос передать в электронном виде 
невозможно, специалист уполномоченного многофункционального центра 
предоставления государственных и  муниципальных услуг направляет его От-
дел архитектуры на бумажном носителе после получения соответствующего 
ответа.

83. Если межведомственный запрос направлен, а ответ в установленный за-
конодательством срок не поступил, специалист уполномоченного многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
направляет в Отдел архитектуры соответствующую информацию по истечении 
указанного срока.

ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, ПОЛУЧЕННОГО ИЗ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ ЛИБО 
СОСТАВЛЕНИЕ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ, 

ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ СОДЕРЖАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ, 
НАПРАВЛЕННЫХ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ОРГАНАМИ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМИ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

84. Отдел архитектуры обеспечивает передачу специалисту уполномочен-
ного многофункционального центра предоставления государственных и  му-
ниципальных услуг результата предоставления услуги на бумажном носителе 
по ведомости приема – передачи, оформленной передающей стороной в 2-х 
экземплярах. Оформленный результат предоставления услуги на бумажном но-
сителе передается курьеру уполномоченного многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг не позднее послед-
него дня срока, предусмотренного для оформления результата предоставле-
ния услуги. 

85. Срок, в течение которого осуществляется доставка результата предо-
ставления услуги на бумажных носителях от Отдела архитектуры до филиала 
уполномоченного многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, в котором производится выдача результата 
предоставления услуги заявителю, не должен превышать 1 (один) рабочий 
день, следующий за днем оформления результата предоставления услуги.

86. При наличии технической возможности Отдел архитектуры направляет 
специалисту уполномоченного многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги 
в форме электронного документа в соответствии с требованиями постановле-
ния Правительства РФ от 18.03.2015 № 250. Результат предоставления услуги на 
бумажном носителе в таком случае Отдел архитектуры в многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не пере-
дается.

87. По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного докумен-
та на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного доку-
мента путем его записи на съемный носитель информации или направления 
экземпляра электронного документа по электронной почте в адрес заявителя. 
При записи на съемный носитель информации или направлении экземпляра 
электронного документа, на основе которого составлен экземпляр электрон-
ного документа на бумажном носителе, по электронной почте идентичность та-
кого экземпляра электронного документа экземпляру электронного документа 
на бумажном носителе заверяется уполномоченным сотрудником с использо-
ванием усиленной квалифицированной электронной подписи.

88. Специалист уполномоченного многофункционального центра предо-
ставления государственных и  муниципальных услуг составляет на бумажном 
носителе документ, подтверждающий содержание направленного специали-
сту уполномоченного многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и  муниципальных услуг электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, предусмо-
тренном действующим законодательством, или составляет и заверяет выписку 
из информационной системы на основе выписки, полученной в электронном 
виде из информационных систем в соответствии с требованиями постановле-
ния Правительства РФ от 18.03.2015 № 250.

89. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить в форме электронного документа, подписанно-
го уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной ус-
луги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

ИНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ: ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ПОСРЕДСТВОМ 

КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА

90. Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядке предо-
ставления государственной услуги посредством комплексного запроса, о ходе 
выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги. 

91. При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом на полу-
чение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги 
формируется уполномоченным работником многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и скрепляется пе-
чатью многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг. При этом составление и подписание таких заявлений 
заявителем не требуется. Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг передает в Отдел архитектуры оформ-
ленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением 
заверенной многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг копии комплексного запроса в срок не позднее одного 
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рабочего дня, следующего за оформлением комплексного запроса.

92. В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе 
государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления и доку-
ментов в Отдел архитектуры осуществляется многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг таких сведений, до-
кументов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления муниципальной услуги, указанных 
в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и не-
обходимых сведений, документов и (или) информации Отделом архитектуры.

93. Результаты предоставления муниципальной услуги по результатам рас-
смотрения комплексного запроса направляются в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг для выдачи 
заявителю.

ПОДРАЗДЕЛ 3. ПРИЕМ СОГЛАСИЯ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО 
УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО И ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ПОДГОТОВКА УВЕДОМЛЕНИЯ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

94. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление в Отдел архитектуры письменного согласия и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, представленных при обра-
щении заявителем либо представителем заявителя лично, либо поступивших 
посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо через многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в 
том числе в электронной форме.

95. В состав административной процедуры входят следующие администра-
тивные действия: 

1) при поступлении согласия и документов посредством почтовой связи на 
бумажном носителе специалист Отдела архитектуры осуществляет:

сверку поступивших согласия и документов с перечнем прилагаемых до-
кументов, указанных в поступившем согласии (описи вложения). В случае от-
сутствия одного или нескольких документов, перечисленных в перечне при-
лагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения), 
совершает соответствующую запись на поступившем заявлении;

регистрацию согласия и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги в журнале регистрации предоставления муниципальной 
услуги;

направление зарегистрированного согласия и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение заведующему от-
делом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации 
Сосьвинского городского округа (далее - заведующий Отделом архитектуры) 
течение одного дня с момента поступления согласия о предоставлении муни-
ципальной услуги.

2) при личном обращении заявителя либо представителя заявителя с согла-
сием и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услу-
ги, специалист Отдела архитектуры:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удосто-
веряющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномо-
чия представителя действовать от его имени;

проверяет соответствие представленных документов требованиям, удосто-
веряясь в том, что:

– согласие оформлено с соблюдением требований пункта 16 настоящего 
регламента;

– документы в установленных законодательством случаях нотариально удо-
стоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или опре-
деленных законодательством должностных лиц,

– тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц 
– без сокращений, с указанием их мест нахождения,

– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства на-
писаны полностью,

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неогово-
ренных исправлений,

– документы не исполнены карандашом,
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
сверяет наличие представленных документов с перечнем прилагаемых до-

кументов, указанных в поступившем заявлении;
сверяет копии документов с представленными подлинниками и проставляет 

на каждой копии документа соответствующую отметку, после чего возвращает 
представленные подлинники заявителю;

консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;

проставляет отметку о приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги на копии заявления и выдает ее зая-
вителю;

направляет зарегистрированное согласие и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение заведующему От-

делом архитектуры в течение одного дня с момента поступления заявления о 
предоставления муниципальной услуги.

96. В случае несоответствия документов требованиям, указанным в насто-
ящем пункте, специалист Отдела архитектуры в течение десяти рабочих дней 
осуществляет подготовку уведомления об отказе в приеме согласия и докумен-
тов заявителю с указанием причин отказа, его согласование и подписание упол-
номоченными должностными лицами, регистрацию и направление заявителю 
в порядке, предусмотренном пунктом 60 настоящего регламента.

97. Общий максимальный срок выполнения административных действий, 
указанных в настоящем пункте, за исключением административных действий, 
указанных в абзацах втором, третьем и четвертом подпункта 1 и абзацах три-
надцатом и четырнадцатом подпункта 2 настоящего пункта не  может превы-
шать 15 минут на каждого заявителя.

98. Регистрация согласия и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в день их поступления в Отдел архитек-
туры специалистом Отдела архитектуры.

99. Критерием принятия решения об отказе в приеме согласия и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоответ-
ствие согласия и документов, указанных в пункте 16 настоящего регламента, 
требованиям, указанным в пункте 21 настоящего регламента. 

Направление уведомления об отказе в приеме согласия и документов осу-
ществляется в порядке, установленном пунктом 60 настоящего регламента.

100. Результатом выполнения административной процедуры является при-
нятие и регистрация согласия с документами, необходимыми для предостав-
ления муниципальной услуги, и поступление названных документов на рассмо-
трение заведующему Отделом архитектуры.

101. Способом фиксации результата выполнения административной про-
цедуры является присвоение входящего регистрационного номера согласию 
и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги с 
указанием даты их поступления и направление названных документов на рас-
смотрение специалисту (наименование уполномоченного органа местного са-
моуправления), в должностные обязанности которого входит предоставление 
муниципальной услуги.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА
В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

102. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требовани-
ями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

103. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление специалисту Отдела архитектуры, заявления при отсутствии докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении иных органов.

104. Специалист Отдела архитектуры, в течение двух рабочих дней с момен-
та поступления к нему заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственный 
запрос в орган, в распоряжении которого находятся сведения, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги;

105. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимо-
действия (далее - СМЭВ).

106. При отсутствии технической возможности формирования и направле-
ния межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по по-
чте, по  факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой.

107. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требовани-
ями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и подписывается 
уполномоченным должностным лицом.

108. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать десяти рабочих дней.

109. Результатом данной административной процедуры является направле-
ние органами и организациями, обращений в которые необходимо для предо-
ставления муниципальной услуги, запрошенных сведений в рамках межведом-
ственного взаимодействия.

110 Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является получение специалистом Отдела архитектуры, сведений, запро-
шенных в рамках межведомственного взаимодействия.

ПРОВЕДЕНИЕ ЭКСПЕРТИЗЫ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ЗЕМЕЛЬНОГО 
УЧАСТКА ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
ЛИБО ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ 

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

111. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия 
специалисту Отдела архитектуры.
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112. Специалист Отдела архитектуры, проводит экспертизу согласия и полу-
ченных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.

113. Специалист отдела архитектуры, осуществляет проверку документов и 
сведений на предмет:

- наличия у лица, подавшего согласие от чьего-то имени, соответствующих 
полномочий, у представителя наличие полномочий на представление интере-
сов заявителя;

- наличия или отсутствия реализованного заявителем права на предоставле-
ние земельного участка на территории Свердловской области в собственность 
бесплатно для индивидуального жилищного строительства либо предоставле-
ния иной меры социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями 
взамен предоставления такого земельного участка;

- наличия или отсутствия реализованного заявителем права на первооче-
редное (внеочередное) получение земельного участка в соответствии с феде-
ральным законодательством, а также наличия или отсутствия иных оснований 
для отказа в предоставлении земельного участка.

114. По результатам экспертизы документов устанавливается:
– их соответствие требованиям действующего законодательства и наличия у 

заявителя права на предоставление земельных участков бесплатно в собствен-
ность для индивидуального жилищного строительства;

– оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
115. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, 

и произведенной экспертизы документов Отдел архитектуры обеспечивает 
подготовку одного из следующих решений:

– решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплат-
но;

– решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно.

116. Специалист Отдела архитектуры, обеспечивает согласование и подпи-
сание указанных проектов решений должностными лицами администрации 
Сосьвинского городского округа, уполномоченными на его  согласование и 
подписание.

117. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать трех рабочих дней.

118. Результатом выполнения административной процедуры является при-
нятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.

119. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является подготовка проекта решения, его подписание и регистрация.

НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЮ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ 
ДОКУМЕНТОВ

120. Основанием для начала административной процедуры является при-
нятое решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, а также решения об отказе в приеме согласия и документов, 
принятого в соответствии с пунктом 42 настоящего регламента, подписанное 
должностным лицом, уполномоченным на подписание результатов предостав-
ления муниципальной услуги.

121. Специалист Отдела архитектуры, обеспечивает направление результа-
тов предоставления муниципальной услуги, уведомления об отказе в приеме 
согласия и документов в следующем порядке:

1) подготовка копии решения о предоставлении либо об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги, уведомления об отказе в приеме согласия и до-
кументов проставление отметки о верности копии;

2) подготовка акта приема-передачи копии решения для передачи в много-
функциональный центр предоставления государственных и  муниципальных 
услуг;

3) передача документов, указанных в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта 
регламента в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг для выдачи заявителю.

122. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

123. В случае указания в заявлении об оказании услуги иного способа полу-
чения результата оказания услуги – выдача заявителю результата предостав-
ления муниципальной услуги, уведомления об отказе в приеме документов 
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг по резуль-
татам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги направляются способом указанном 
заявителем.

124. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать трех рабочих дней.

125. Результатом данной административной процедуры является направле-
ние копии решения, указанного в пункте 59 настоящего регламента, в много-

функциональный центр предоставления государственных и  муниципальных 
услуг, либо иным способом, указанным в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги.

126. Способом фиксации результата выполнения административной про-
цедуры является отметка в акте приема-передачи о получении специалистом 
многофункционального центра предоставления государственных и  муници-
пальных услуг копии решения, указанного в пункте 59 настоящего регламента.

ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В 
ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ДОКУМЕНТАХ

127. При поступлении заявления (Приложение № 2 к настоящему регламен-
ту) и документов об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах регистрацию 
осуществляет специалист Отдела архитектуры.

128. Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах осуществляется в день их поступления в Отдел архитектуры.

129. Специалист Отдела архитектуры, в течение одного дня направляет за-
регистрированное заявление на рассмотрение специалисту уполномоченного 
органа местного самоуправления, в должностные обязанности которого вхо-
дит предоставление муниципальной услуги.

130. При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, специалист Отдела архитектуры, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, в течение десяти дней принимает решение о наличии 
либо отсутствии оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах и осуществляет в соответствии с пунктами 53-57 настоящего регламента 
подготовку:

1) проекта решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) проекта решения в форме письма Отдела архитектуры об отказе в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах.

131. Максимальное время, затраченное на принятие решения, не должно 
превышать пятнадцати дней.

132. Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах является подписание решения об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах. 

133. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах является подписание должностным лицом 
Отдела архитектуры, уполномоченным на принятие решения о предоставле-
нии либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, регистрация его 
и направление заявителю.

РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ 
И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ 

ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ 
АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

134. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению муни-
ципальной услуги, осуществляется заведующим Отделом архитектуры, ответ-
ственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а 
также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и 
исполнению положений настоящего регламента.

ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И 
ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ 
КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

135. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нару-
шений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку отве-
тов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) 
Отдела архитектуры и его должностных лиц, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и его сотрудников.

136. Периодичность проведения проверок может носить плановый харак-
тер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципаль-
ной услуги).
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137. Результаты проверок оформляются в виде заключения, в котором отме-
чаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ,  ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ),  
ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

138. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за прием и ре-
гистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и представ-
ленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема 
и регистрации указанных документов.

139. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за формирова-
ние и направление межведомственного запроса о предоставлении докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государствен-
ные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
формирования и направления межведомственного запроса.

140. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за рассмотрение 
представленных документов, несет персональную ответственность за соблюде-
ние сроков и порядка рассмотрения указанных документов.

141. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за формирова-
ние результата предоставления муниципальной услуги, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования результата 
предоставления муниципальной услуги.

142. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за прием и ре-
гистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и представлен-
ных документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и 
порядка выдачи указанных документов.

143 Персональная ответственность должностных лиц Отдела архитектуры, 
определяется в соответствии с их должностными регламентами и законода-
тельством Российской Федерации.

ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ 
КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

144. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела архитектуры 
нормативных правовых актов, а также положений регламента.

145. Проверки также могут проводиться с целью выявления и устранения 
нарушений прав, и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия 
решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

146. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граж-
дан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости 
деятельности Отдела архитектуры при предоставлении муниципальной услуги, 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ 
ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, 

РАБОТНИКОВ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ИНФОРМАЦИЯ 

ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ ОБ ИХ ПРАВЕ НА ДОСУДЕБНОЕ 
(ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И (ИЛИ) 

РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ДАЛЕЕ - ЖАЛОБА)

147. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), при-
нятые в ходе предоставления муниципальной услуги Отделом архитектуры, его 
должностных лиц и муниципальных гражданских служащих, а также решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра, работников много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных ста-
тьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ 

ЖАЛОБЫ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА 
ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

148. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Одела архи-
тектуры, его должностных лиц и муниципальных служащих жалоба подается 

для рассмотрения главе Сосьвинского городского округа, в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или 
через многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг либо в электронной форме. 

149. Жалобу на решения и действия (бездействие) Отдела архитектуры, 
предоставляющего муниципальную услугу, также возможно подать в админи-
страцию Сосьвинского городского округа в письменной форме на бумажном 
носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или через мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг либо в электронной форме. 

150. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
работника многофункционального центра предоставления государственных 
и  муниципальных услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункци-
ональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг в 
филиал, где заявитель подавал согласие и документы для предоставления му-
ниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

151. Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и  муниципальных услуг также воз-
можно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области 
(далее – учредитель многофункционального центра) в письменной форме на 
бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или 
в электронной форме.

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И 
РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО 

ПОРТАЛА

152. Администрация Сосьвинского городского округа, многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг, а также 
учредитель многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа местного самоуправления муниципального обра-
зования, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и 
муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его 
должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

многофункционального центра предоставления государственных и  муници-
пальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра 
предоставления государственных и  муниципальных услуг (http://dis.midural.
ru/);

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствую-
щей муниципальной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа власти, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (без-
действия) многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ 
ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКОВ 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

153. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг регулируется следующими 
правовыми актами:

1) статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 
828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни-
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставля-
ющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг и его работников;

3) постановление администрации Сосьвинского городского округа от 
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23.04.2020 № 245 «Об утверждении положения об особенностях подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых органов 
(структурных подразделений) администрации Сосьвинского городского окру-
га, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муници-
пальных служащих отраслевых органов (структурных подразделений) админи-
страции Сосьвинского городского округа, предоставляющих муниципальные 
услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работ-
ников».

154. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) органа власти, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также реше-
ния и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в 
разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей 
муниципальной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru.

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление однократно бесплатно 
в собственность земельных участков 
гражданам для индивидуального 
жилищн ого строительства»

СОГЛАСИЕ
на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности

В администрацию Сосьвинского 
городского округа 

Отдел архитектуры, градостроительства 
и землепользования 
___________________________________

(наименование уполномоченного органа государственной власти 
или органа местного самоуправления)

от _________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

___________________________________
(наименование документа, удостоверяющего личность заявителя, 

серия (при наличии), номер, кем и когда выдан)

___________________________________
(адрес места жительства заявителя на территории Свердловской 

области, контактный телефон)

___________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты)

В соответствии со статьей 395 Земельного кодекса Российской Федерации, 
пунктом 5 статьи 26 Закона Свердловской области от 7 июля 2004 года № 
18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на террито-
рии Свердловской области», на основании абзаца _____ подпункта 3 пункта 
2 статьи 22 Закона Свердловской области от 7 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об 
особенностях регулирования земельных отношений на территории Сверд-
ловской области», извещения о предоставлении земельного участка выражаю 
согласие на предоставление мне в собственность бесплатно для индивидуаль-
ного жилищного строительства земельного участка с кадастровым номером 
_____________________, площадью ______  кв.  метров, местоположение: ____
___________________________________________________________________,
в состоянии, существующем на день подписания настоящего согласия.

Прилагаются следующие документы:
1. ________________________________________________________________.

(порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда выдан документ)

2. ________________________________________________________________.

«___» ____________ 20__года  ______________________________
                                    (дата)                                 (Ф.И.О. подпись) 

«___» ____________ 20__года  ____________________ __________
                                    (дата)                                 (Ф.И.О. подпись) 

Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление однократно бесплатно 
в собственность земельных участков 
гражданам для индивидуального 
жилищного строительства»

В администрацию Сосьвинского 
городского округа 
Отдел архитектуры, градостроительства 
и землепользования
___________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

от _________________________________
(фамилия, имя, отчество)

___________________________________
(адрес регистрации заявителей на территории Свердловской 

области, контактный телефон)

___________________________________
(наименование документа, удостоверяющего личность заявителей, 

серия, номер, кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок

_____________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

в рамках оказания муниципальной услуги ________________________________
_____________________________________________________________________

(название муниципальной услуги)

принято решение от «______»___________ 20__ года ______________________
_____________________________________________________________________

В тексте, которого допущены следующие опечатки _____________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Исправить допущенные в решении опечатки вместо ___________________
_____________________________________________________________________
_________________________________________________ (неправильный текст), 
указав _______________________________________________________________
___________________________________________________ (правильный текст).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ________________________________________________________________;

(порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда выдан документ)

2. ________________________________________________________________.

«______» _____________  _____________________________
                                             (подпись)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 26.10.2020 № 641
п.г.т. Сосьва 

О публичном обсуждении проекта административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на про-
изводство земляных работ»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
деральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления государственно-
го контроля (надзора) и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг», постановлением администрации Сосьвинского городского 
округа от 07.08.2019 № 547 «О разработке и утверждении административных 

регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководству-
ясь статьями 27, 30, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация 
Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести публичное обсуждение проекта административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на про-
изводство земляных работ» путем размещения проекта на официальном сайте 
администрации Сосьвинского городского округа с 26.10.2020 г. по 24.11.2020 г.

2. Организационному отделу администрации Сосьвинского городского 
округа (Ю.Г. Колесниченко):

1) разместить текст проекта административного регламента о предостав-
ления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство 
земляных работ» на официальном сайте администрации Сосьвинского город-
ского округа и опубликовать настоящее постановление в газете «Серовский 
рабочий»;

2) предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам направ-
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лять замечания и предложения по данному проекту по адресу: 624971, Сверд-
ловская область, п.г.т. Сосьва, ул. Толмачева, 45, отдел архитектуры, градострои-
тельства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа 
или по адресу электронной почты отдела архитектуры, градостроительства и 
землепользования администрации Сосьвинского городского sosva_arhit@mail.
ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Первого 
заместителя главы администрации Сосьвинского городского округа Киселёва 
А. В.

Глава Сосьвинского
городского округа  Г.Н. Макаров

ПРОЕКТ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сосьвинского городского округа

от 26.10.2020 № 641

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ 

РАБОТ»

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
по выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (далее – ре-
гламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ» (далее 
– муниципальная услуга).

Регламент принимается в рамках полномочий, установленных решением 
представительного органа местного самоуправления муниципального образо-
вания Свердловской области.

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административ-
ных процедур отдела архитектуры, градостроительства и землепользования 
администрации Сосьвинского городского округа (далее – Отдел архитектуры), 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаи-
модействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

3. К перечню работ, для проведения которых необходимо получение разре-
шения (ордера) на производство земляных работ, относятся:

- строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспече-
ния, в том числе объектов капитального строительства, расположенных за пре-
делами земельного участка, находящегося у заказчика на праве собственности, 
аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного 
пользования;

- текущий и капитальный ремонт сетей инженерно-технического обеспече-
ния;

- устранение аварий на сетях инженерно-технического обеспечения;
- капитальный ремонт городских улиц, дорог, тротуаров, благоустроитель-

ные работы;
- шурфование с целью уточнения трассы сети инженерно-технического обе-

спечения или в иных целях, бурение скважин для инженерных изысканий;
- установка (ремонт) рекламных сооружений (конструкций);
- устройство автомобильных стоянок;
- установка павильонов ожидания пассажирского транспорта, средств на-

ружной рекламы, малых архитектурных форм.

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

4. Заявителем на получение муниципальной услуги являются физические, 
юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявители).

От имени заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги 
вправе подать его представитель при предъявлении документа, удостоверя-
ющего личность, и документа, удостоверяющего представительские полномо-
чия. В соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской 
Федерации полномочия представителя могут быть подтверждены доверенно-
стью в простой письменной форме, нотариально удостоверенной доверенно-
стью или доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими Отдела 
архитектуры при личном приеме и по телефону, а также через Государственное 
бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), его 
филиалы и федеральную государственную информационную систему «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый 
портал).

6. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 
контактных телефонов, адресах электронной почты и официальном сайте ад-
министрации Сосьвинского городского округа, информация о порядке предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена на 
Едином портале по адресу https://www.gosuslugi.ru, на официальном сайте 
администрации Сосьвинского городского округа ( www.adm-sosva.ru), на офи-
циальном сайте в сети Интернет и информационных стендах администрации 
Сосьвинского городского округа, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а 
также предоставляется непосредственно муниципальными служащими Отдела 
архитектуры при личном приеме, а также по телефону.

7. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются досто-
верность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота информирования.

8. При общении с заявителями (по телефону или лично) муниципальные 
служащие Отдела архитектуры должны корректно и внимательно относиться 
к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о по-
рядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использо-
ванием официально-делового стиля речи.

9. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

10. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения (ордера) на 
производство земляных работ».

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ

11. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сосьвинского 
городского округа в лице отдела архитектуры, градостроительства и земле-
пользования администрации Сосьвинского городского округа.

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНОВ И ОРГАНИЗАЦИИ, ОБРАЩЕНИЕ В КОТОРЫЕ
НЕОБХОДИМО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников полу-
чения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
могут принимать участие, в том числе в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Свердловской области (https://rosreestr.ru/site/);

Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области 
(https://www.nalog.ru/rn66/).

Также могут принимать участие:
для получения проекта производства работ, акта сдачи разбивочных геоде-

зических работ, плана проектируемой трассы сети инженерно-технического 
обеспечения в виде рабочей документации, выполненной в соответствии с 
проектом планировки территории, проектом межевания территории, красны-
ми линиями, – организации, имеющие лицензии на эти виды деятельности;

для получения инженерно-топографического плана земельного участка с 
обозначением границ участка производства земляных работ – организации, 
владеющие сетями инженерно-технического обеспечения, другими объектами 
на праве собственности или ином законном основании, к правообладателям 
земельных участков или в организации, имеющие лицензии на осуществление 
геодезических и картографических работ;

для согласования производства земляных работ – собственники, балансо-
держатели сетей и других объектов, расположенных на участке планируемых 
земляных работ, к правообладателям земельных участков;

для получения схемы производства работ, включающей календарный план 
производства работ, технологическую карту (схему), пояснительную записку, 
– организации, выполняющие работы по установке (ремонту) рекламных кон-
струкций;

для получения договора с организацией, наделенной в установленном зако-
ном порядке правом на осуществление строительного контроля (в случае если 
площадь одной стороны рекламного щита превышает 10 кв. м), – организация, 
наделенная в установленном законом порядке правом на осуществление стро-
ительного контроля при установке (ремонте) рекламных конструкций;

для получения проекта благоустройства – организации, имеющие лицензии 
на эти виды деятельности;
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и (или) иные (при наличии перечислить).
13. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-
занных с обращением в иные органы местного самоуправления и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги.

ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

14. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача заявителю разрешения (ордера) на производство земляных работ;
2) письменное уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения (ор-

дера) на производство земляных работ.

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ВОЗМОЖНОСТЬ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 
ПРЕДУСМОТРЕНА ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ, СРОК ВЫДАЧИ 

(НАПРАВЛЕНИЯ) ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

15. Срок предоставления муниципальной услуги: 
не должен превышать 7 календарных дней с даты регистрации в Отделе ар-

хитектуры заявления о выдаче разрешения (ордера) на производство земля-
ных работ, связанных с устранением аварий на сетях инженерно-технического 
обеспечения, в том числе заявления, поданного в форме электронного доку-
мента с использованием Единого портала (при наличии технической возмож-
ности);

не должен превышать 14 календарных дней с даты регистрации в Отделе 
архитектуры заявления о выдаче разрешения (ордера) на производство земля-
ных работ, связанных с иными видами работ (в том числе заявления, поданного 
в форме электронного документа с использованием Единого портала).

С учетом обращения заявителя через МФЦ (при наличии соглашения о вза-
имодействии, заключенного между администрацией Сосьвинского городского 
округа и МФЦ) срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с мо-
мента со дня регистрации заявления и документов в Отделе архитектуры.

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования размещен на официальном сайте администрации Сосьвинского 
городского округа в сети «Интернет» по адресу: www.adm-sosva.ru и на Едином 
портале: https://www.gosuslugi.ru.

Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает размещение и актуализацию 
перечня указанных нормативных правовых актов на официальном сайте адми-
нистрации Сосьвинского городского округа в сети Интернет, а также на Едином 
портале.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И 

ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ 
ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ 

ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

17. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в 
Отдел архитектуры, либо в МФЦ заявление о выдаче разрешения (ордера) на 
производство земляных работ (Приложение № 1 к настоящему регламенту) с 
приложенными к нему документами в зависимости от видов работ (п. 17.1-17.5). 

17.1. Перечень документов, необходимых для получения разрешения на 
проведение земляных работ, связанных со строительством, модернизацией, 
реконструкцией сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе объ-
ектов капитального строительства, расположенных за пределами земельного 
участка, находящегося у заказчика на праве собственности, аренды, постоян-
ного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования, под-
лежащих представлению: 

1) заявление (Приложение №1);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) проект производства работ, выполненный в соответствии с постановле-

нием Государственного комитета Российской Федерации по строительству и 
жилищно-коммунальному комплексу от 17.09.2002г. №122 «О своде правил «Ре-

шения по охране труда и промышленной безопасности в проектах организации 
строительства и проектах производства работ» (выдается организациями, име-
ющими лицензии на этот вид деятельности);

4) акт сдачи разбивочных геодезических работ, выполненный организацией, 
имеющей лицензию на проведение данного вида работ (выдается организаци-
ями, имеющими лицензии на этот вид деятельности);

5) план проектируемой трассы сети инженерно-технического обеспечения 
в виде рабочей документации, выполненной в соответствии с проектом плани-
ровки территории, проектом межевания территории, красными линиями (вы-
дается организациями, имеющими лицензию на проведение проектных работ);

6) инженерно-топографический план земельного участка в масштабе 1:500, 
изготовленный не ранее чем за 20 календарных дней до момента обращения 
в отдел архитектуры, с обозначением границ участка, производство земляных 
работ на котором согласовано руководителями организаций (или уполномо-
ченными на согласование производства земляных работ лицами), чьи сети и 
объекты попадают в границы участка производства работ, правообладателями 
земельных участков (согласование производства земляных работ оформляется 
согласующими сторонами в письменном виде на инженерно-топографическом 
плане или отдельным документом и содержит информацию об условиях согла-
сования производства работ, сроках их выполнения) (выдается организациями, 
владеющими сетями инженерно-технического обеспечения, другими объекта-
ми на праве собственности или ином законном основании, правообладателями 
земельных участков или организациями, имеющими лицензии на осуществле-
ние геодезических и картографических работ);

7) разрешение на использование земель или земельного участка, выданного 
Отделом архитектуры;

8) график производства работ, утвержденный руководителем организации;
9) не менее 3 фотографий в цвете территории, на которой планируется про-

ведение земляных работ.
Документы, указанные в настоящем пункте, представляются в подлинниках.
17.2. Перечень документов, необходимых для получения разрешения на 

проведение земляных работ, связанных с текущим и капитальным ремонтом 
сетей инженерно-технического обеспечения, подлежащих представлению:

1) заявление (Приложение №1);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) проект производства работ (выдается организациями, имеющими лицен-

зии на этот вид деятельности);
4) инженерно-топографический план земельного участка в масштабе 1:500, 

изготовленный не ранее чем за 20 календарных дней до момента обращения 
в отдел архитектуры, с обозначением границ участка, производство земляных 
работ на котором согласовано руководителями организаций (или уполномо-
ченными на согласование производства земляных работ лицами), чьи сети и 
объекты попадают в границы участка производства работ, правообладателями 
земельных участков (согласование производства земляных работ оформляется 
согласующими сторонами в письменном виде на инженерно-топографическом 
плане или отдельным документом и содержит информацию об условиях согла-
сования производства работ, сроках их выполнения) (выдается организациями, 
владеющими сетями инженерно-технического обеспечения, другими объекта-
ми на праве собственности или ином законном основании, правообладателями 
земельных участков или организациями, имеющими лицензии на осуществле-
ние геодезических и картографических работ);

5) разрешение на использование земель или земельного участка, выданного 
Отделом архитектуры;

6) график производства работ, утвержденный руководителем организации;
7) не менее 3 фотографий в цвете территории, на которой планируется про-

ведение земляных работ.
Документы, указанные в настоящем пункте, представляются в подлинниках.
17.3. Перечень документов, необходимых для получения разрешения на 

проведение земляных работ, связанных с устранением аварий на сетях инже-
нерно-технического обеспечения, подлежащих представлению:

1) заявление (Приложение №1);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) ситуационный план с обозначением границ участка, согласованный руко-

водителями организаций (или уполномоченными на согласование производ-
ства земляных работ лицами), чьи сети и объекты попадают в границы участка 
производства работ;

4) график производства работ (устранения аварии), утвержденный руково-
дителем организации;

5) не менее 3 фотографий в цвете территории, на которой планируется про-
изводство земляных работ.

Документы, указанные в настоящем пункте, представляются в подлинниках.
17.4. Перечень документов, необходимых для получения разрешения на 

проведение земляных работ, связанных с капитальным ремонтом городских 
улиц, дорог, тротуаров, благоустроительными работами, подлежащих пред-
ставлению:

1) заявление (Приложение №1);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) проект производства работ (выдается организациями, имеющими лицен-

зии на этот вид деятельности);
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4) инженерно-топографический план земельного участка в масштабе 1:500, 
изготовленный не ранее чем за 20 календарных дней до момента обращения 
в отдел архитектуры, с обозначением границ участка, производство земляных 
работ на котором согласовано руководителями организаций (или уполномо-
ченными на согласование производства земляных работ лицами), чьи сети и 
объекты попадают в границы участка производства работ, правообладателями 
земельных участков (согласование производства земляных работ оформляется 
согласующими сторонами в письменном виде на инженерно-топографическом 
плане или отдельным документом и содержит информацию об условиях согла-
сования производства работ, сроках их выполнения) (выдается организациями, 
владеющими сетями инженерно-технического обеспечения, другими объекта-
ми на праве собственности или ином законном основании, правообладателями 
земельных участков или организациями, имеющими лицензии на осуществле-
ние геодезических и картографических работ);

5) проект благоустройства территории;
6) график производства работ, утвержденный руководителем организации;
7) не менее 3 фотографий в цвете территории, на которой планируется про-

ведение земляных работ.
Документы, указанные в настоящем пункте, представляются в подлинниках.
17.5. Перечень документов, необходимых для получения разрешения на 

проведение земляных работ, связанных с установкой (ремонтом) рекламных 
сооружений (конструкций), с шурфованием с целью уточнения трассы сети ин-
женерно-технического обеспечения или в иных целях, бурением скважин для 
инженерных изысканий, подлежащих представлению:

1) заявление (Приложение №1);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) ситуационный план с обозначением границ участка, согласованный руко-

водителями организаций (или уполномоченными на согласование производ-
ства земляных работ лицами), чьи сети и объекты попадают в границы участка 
производства работ;

4) разрешение на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (при 
проведении работ связанных с установкой (ремонтом) рекламных сооружений 
(конструкций));

5) график производства работ, утвержденный руководителем организации;
6) не менее 3 фотографий в цвете территории, на которой планируется про-

ведение земляных работ.
Документы, указанные в настоящем пункте, представляются в подлинниках. 
18. Для получения документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, указанных в пунктах 17.1- 17.5 настоящего регламента, заяви-
тель лично обращается в органы местного самоуправления муниципального 
образования Свердловской области, учреждения и организации.

19. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, указанные в пунктах 17.1- 17.5 настоящего регламента, представля-
ются в Отдел архитектуры посредством личного обращения заявителя и (или) 
через МФЦ, и (или) с использованием информационно-телекоммуникацион-
ных технологий, включая использование Единого портала, и других средств 
информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, 
установленных законодательством Российской Федерации, в форме электрон-
ных документов. 

При подписании заявления и электронного образа каждого документа за-
явитель вправе использовать простую электронную подпись в случае, пред-
усмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг».

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И 
ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
УСЛУГ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ 

ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 
ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

20. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Свердловской области 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления муниципаль-
ного образования Свердловской области и иных органов, участвующих в пре-
доставлении муниципальных услуг, являются:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним, содержащая сведения о правообладателе земельного 
участка, с которым необходимо провести согласование производства земля-
ных работ (запрашивается в Управлении Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

2) кадастровая выписка о земельном участке, содержащая сведения о гра-
ницах земельного участка, о территориальных зонах и зонах с особыми усло-
виями использования территории (запрашивается в филиале Федерального 
государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» 
по Свердловской области);

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о предо-
ставлении сведений о регистрации юридического лица, если заявителем явля-
ется юридическое лицо (запрашивается в Управлении Федеральной налоговой 
службы по Свердловской области);

4) выписка из Единого реестра индивидуальных предпринимателей о предо-
ставлении сведений о регистрации индивидуального предпринимателя, если 
заявителем является индивидуальный предприниматель (запрашивается в 
Управлении Федеральной налоговой службы по Свердловской области).

5) разрешение на строительство объекта капитального строительства в слу-
чае производства земляных работ, связанных со строительством, реконструк-
цией сетей инженерно-технического обеспечения объектов капитального 
строительства;

6) действующее разрешение на установку и эксплуатацию рекламной кон-
струкции в случае производства земляных работ, связанных с установкой (ре-
монтом) рекламных сооружений (конструкций) (запрашивается в КУМИ).

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указан-
ные в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении муниципальной услуги.

УКАЗАНИЕ НА ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ
ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ, ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 

ДЕЙСТВИЙ

21. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, пре-
доставляющих государственную услугу, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, государственного гражданского служа-
щего органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника МФЦ при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В 
данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства;

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации 



31 октября 2020 года
№ 86 (20434) | часть 2

www.serov-rb.ru
8 (34385) 66-15560

Сосьвинского городского округа;
отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по-

даны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муни-
ципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном 
сайте администрации Сосьвинского городского округа.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА 
В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

22. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, являются случаи:

1) отсутствие заявления, оформленного на бланке установленного образца 
(Приложение № 1 к настоящему регламенту);

2) неполный перечень сведений, которые должны отражаться в заявлении 
(отсутствие данных о заказчике и (или) подрядчике, виде работ, виде сети 
инженерно-технического обеспечения, адреса производства работ, сроков 
производства работ, подписей представителей заказчика и (или) подрядчика, 
фамилий и инициалов представителей заказчика и (или) подрядчика, подпи-
савших заявление, печатей организаций заказчика и (или) подрядчика (при их 
наличии у юридических лиц), а также наличие незаполненных граф в графике 
производства работ);

3) несоответствие электронных копий документов требованиям к электрон-
ным копиям документов, указанным в пункте 19 настоящего регламента (при 
подаче заявления в форме электронного документа через Единый портал);

4) наличие в заявлении текста, не поддающегося прочтению, либо содержа-
щего нецензурные или оскорбительные выражения.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ 
ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Основания для приостановления предоставлении муниципальной услу-
ги отсутствуют.

24. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги явля-
ется:

1) отсутствие какого-либо из документов, указанных в пунктах 17.1-17.5 на-
стоящего регламента, поданных в зависимости от вида работ;

2) несоответствие состава представленного заявителем проекта производ-
ства работ требованиям, утвержденным Постановлением Государственного 
комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному 
комплексу от 17.09.2002 № 122 «О своде правил «Решения по охране труда и 
промышленной безопасности в проектах организации строительства и проек-
тах производства работ»;

3) несоответствие сведений, указанных в электронном заявлении, поданно-
го с использованием Единого портала, и сведений, указанных в подлинниках 
документов, указанных в пунктах 17.1-17.5 настоящего регламента, поданных в 
зависимости от вида работ;

4) неявка заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для 
представления подлинников документов, указанных в пунктах 17.1-17.5 ре-
гламента, в течение 3 дней со дня регистрации заявления, поданного в форме 
электронного документа с использованием Единого портала.

Также, в случае производства земляных работ, связанных со строительством, 
реконструкцией сетей инженерно-технического обеспечения объектов капи-
тального строительства основанием для отказа является:

отсутствие разрешения на строительство объекта капитального строитель-
ства или истечение срока разрешения на строительство объекта капитального 
строительства.

В случае производства земляных работ, связанных с установкой (ремонтом) 
рекламных сооружений (конструкций) основанием для отказа является:

отсутствие действующего разрешения на установку и эксплуатацию реклам-
ной конструкции, выданного КУМИ.

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), 
ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

25. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и за-
конодательством Свердловской области не предусмотрено 

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ,  ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

26. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВ-
ЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ 

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ 
ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

27. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и за-
конодательством Свердловской области не предусмотрено.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ 
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКИХ УСЛУГ

28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной 
услуги в Отделе архитектуры не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодей-
ствии, заключенного между администрацией Сосьвинского городского округа 
и МФЦ) срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не 
должен превышать 15 минут.

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИ-
ЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

29. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в пунктах 17.1- 17.5 настоящего ре-
гламента, осуществляется в день их поступления в Отделе архитектуры при 
обращении лично, через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии, 
заключенного между МФЦ и администрацией Сосьвинского городского окру-
га).

30. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, муниципальный 
служащий Отдела архитектуры не позднее рабочего дня, следующего за днем 
подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии 
либо об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в 
форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в при-
еме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем 
подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, в Отделе архитектуры.

31. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в 
разделе 3 настоящего регламента.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ 

ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ 

И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
КАЖДОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, РАЗМЕЩЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ 

ВИЗУАЛЬНОЙ, ТЕКСТОВОЙ И МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ К 

ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ 
В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ О СОЦИАЛЬНОЙ 

ЗАЩИТЕ ИНВАЛИДОВ

32 В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обе-
спечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответ-
ствии с требованиями, установленными законодательными и иными норматив-
ными правовыми актами (указать при наличии):

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, вспо-
могательных технологий и сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема 
заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамь-
ями (банкетками);
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4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабо-
чее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 
информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терми-
налами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 
граждан, размещается информация, указанная в пункте 5 настоящего регла-
мента.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-
рядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать опти-
мальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителя-
ми, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С 

ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ 

ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-

КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ВОЗМОЖНОСТЬ ЛИБО 
НЕВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ 
(В ТОМ ЧИСЛЕ В ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ), В ЛЮБОМ ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИИ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, ПО ВЫБОРУ ЗАЯВИТЕЛЯ (ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНЫЙ ПРИНЦИП), 

ПОСРЕДСТВОМ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ НЕСКОЛЬКИХ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И (ИЛИ) МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ В МФЦ

33. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

1) возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникаци-
онных технологий;

2) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
3) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о 

предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 
МФЦ.

34. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с 
муниципальными служащими Отдела архитектуры осуществляется не более 2 
раз в следующих случаях: при приеме заявления и при получении результата. В 
каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с муници-
пальными служащими при предоставлении муниципальной услуги, не должно 
превышать 15 минут.

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ, 

ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 
ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ (В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ МУНИЦИПАЛЬНАЯ 

УСЛУГА ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ПО ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ) 
И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

35. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) посредством обращения в любой филиал МФЦ.

36. При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, указанные 
в пункте 17 регламента. 

37. При обращении за получением муниципальной услуги в электронном 
виде допускается к использованию простая электронная подпись в случае, 
предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением го-
сударственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг», устанавливающим перечень клас-
сов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К 

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В МФЦ 

38. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги включает:

- прием заявления и документов, регистрация заявления;
- рассмотрение документов, представленных заявителем для получения раз-

решения (ордера) на производство земляных работ (кроме работ, связанных с 
устранением аварий на сетях инженерно-технического обеспечения);

- рассмотрение документов, представленных заявителем для получения раз-
решения (ордера) на производство земляных работ, связанных с устранением 
аварий на сетях инженерно-технического обеспечения;

- принятие решения по результатам рассмотрения заявления и представлен-
ных документов;

- выдача разрешения на производство земляных работ или письменного 
уведомления об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство зем-
ляных работ.

ПОДРАЗДЕЛ. 1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

39. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
является поступление в Отдел архитектуры заявления о выдаче разрешения 
(ордера) на производство земляных работ и документов, указанных в пунктах в 
п.17.1- 17.5 настоящего регламента, в подлинниках. 

40. Прием заявления и документов осуществляется специалистом Отдела ар-
хитектуры, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие 
в предоставлении муниципальной услуги.

41. При приеме документов специалист в течение 15 минут осуществляет ин-
дивидуальное устное информирование заявителя о порядке предоставления 
услуги, об основаниях для отказа в предоставлении услуги. 

42. Специалист осуществляет проверку:
1) правильности оформления заявления, а именно: 
соответствие заполненной формы заявления бланку установленного образ-

ца (Приложение № 1 к настоящему регламенту)
указание в полном объеме сведений, которые должны отражаться в заяв-

лении;
наличие подписи и печати заказчика производства работ (в случае если за-

казчик – юридическое лицо; при наличии печати у юридического лица) либо 
наличие подписи заказчика производства работ (в случае если заказчик – фи-
зическое лицо или индивидуальный предприниматель);

2) комплектности (достаточности) представленных заявителем документов, 
указанных в пунктах 17.1-17.5 настоящего регламента, представленных заяви-
телем в зависимости от вида работ (документы не должны иметь потертостей 
и повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 
содержание).

43. При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
указанных в пункте 24 настоящего регламента, специалист регистрирует заяв-
ление в журнале регистрации заявлений и выдает заявителю расписку в полу-
чении документов, в которой указывает дату рассмотрения документов, а также 
время и место получения результата муниципальной услуги. 

При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, ука-
занных в пункте 24 настоящего регламента, специалист возвращает заявителю 
заявление и документы и устно разъясняет причину отказа.

44. Если необходимые для предоставления муниципальной услуги докумен-
ты представлены не в полном объеме, специалист указывает заявителю на от-
сутствие недостающих документов. 

Заявитель может забрать заявление и документы и подать заявление вновь, 
приложив к нему документы, указанные в пункте 17.1-17.5 настоящего регла-
мента (в зависимости от вида работ), в полном объеме. 

Если при личном приеме заявитель отказывается представить документы в 
полном объеме, специалист регистрирует заявление в журнале регистрации 
заявлений и принимает представленные заявителем документы для подготов-
ки письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги в порядке, установленном пунктом 65 настоящего регламента. 

45. Максимальная продолжительность административной процедуры со-
ставляет один рабочий день.

46. Результатом выполнения административной процедуры является реги-
страция заявления и прием документов, представленных заявителем, либо от-
каз в приеме заявления и документов.

РАССМОТРЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ 
ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ 

РАБОТ (КРОМЕ РАБОТ, СВЯЗАННЫХ С УСТРАНЕНИЕМ АВАРИЙ НА СЕТЯХ 
ИНЖЕНЕРНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ)

47. После получения от заявителя документов, представленных для получе-
ния разрешения (ордера) на производство земляных работ (кроме работ, свя-
занных с устранением аварий на сетях инженерно-технического обеспечения), 
специалист Отдела архитектуры осуществляет проверку:

1) комплектности (достаточности) представленных заявителем документов, 
указанных в пункте 17.1- 17.5 настоящего регламента (в зависимости от вида 
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работ), и соответствия их оформления требованиям настоящего регламента;
2) соответствия состава проекта производства работ требованиям, утверж-

денным Постановлением Государственного комитета Российской Федерации 
по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 17.09.2002 № 122 «О 
своде правил «Решения по охране труда и промышленной безопасности в про-
ектах организации строительства и проектах производства работ», обоснован-
ности сроков производства работ, указанных в графике производства работ;

3) проведения процедуры согласования (наличие виз согласования) с заин-
тересованными организациями (собственниками, балансодержателями сетей, 
других объектов, правообладателями земельных участков) материалов геоде-
зической съемки сетей и других объектов на участке планируемых земляных 
работ в случае проведения земляных работ, связанных с:

- текущим и капитальным ремонтом сетей инженерно-технического обеспе-
чения;

- шурфованием с целью уточнения трассы сети инженерно-технического 
обеспечения или в иных целях;

- бурением скважин при выполнении инженерных изысканий;
- капитальным ремонтом городских улиц, дорог, благоустроительными ра-

ботами;
- установкой (ремонтом) рекламных сооружений (конструкций).
В каждом конкретном случае производства земляных работ перечень заин-

тересованных организаций разный, он формируется в зависимости от вида и 
наличия сетей инженерно-технического обеспечения, других объектов, а также 
наличия правообладателей земельных участков.

48. Для проверки сведений о правообладателях земельного участка и о 
границах земельного участка, указанных в документах, представленных зая-
вителем в соответствии с пунктами 17.1-17.5 настоящего регламента, с целью 
подтверждения полномочий юридических и физических лиц, проставивших 
визы согласования на материалах геодезической съемки, специалист Отдела 
архитектуры направляет запросы:

1) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Свердловской области о предоставлении сведений 
о правообладателе земельного участка из Единого государственного реестра 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2) в филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Фе-
деральная кадастровая палата Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии» по Свердловской области о предоставлении 
сведений о границах земельного участка, наличии обременений земельного 
участка в виде установленного публичного сервитута.

49. В случае производства земляных работ, связанных с установкой (ремон-
том) рекламных конструкций, Отдела архитектуры направляет в КУМИ межве-
домственный запрос о действующем разрешении на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции. 

КУМИ в течение 3 дней после получения запроса предоставляет сведения о 
действующем разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструк-
ции с приложением плана-схемы места размещения рекламной конструкции (в 
системе ГИС ИНГЕО) с обязательным указанием планируемого места установки.

50. Если представлены в полном объеме необходимые для предоставления 
муниципальной услуги документы, указанные в пунктах 17.1.-17.5. регламента 
(в зависимости от вида работ), и отсутствуют основания для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, указанные в пункте __ настоящего регламента, 
специалист Отдела архитектуры заполняет бланки разрешений (ордера) на 
производство земляных работ.

51. Бланк разрешения (ордера) на производство земляных работ, заявление 
о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения (ордера) на 
производство земляных работ (кроме работ, связанных с устранением аварий 
на сетях инженерно-технического обеспечения), вместе с приложенными к за-
явлению документами передаются специалистом Отдела архитектуры для рас-
смотрения уполномоченному лицу.

52. Максимальная продолжительность административной процедуры не 
должна превышать 10 дней начиная с даты регистрации заявления. 

53. Результатом выполнения административной процедуры рассмотрение 
документов на производство земляных работ (кроме работ, связанных с устра-
нением аварий на сетях инженерно-технического обеспечения) Отделом архи-
тектуры.

РАССМОТРЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ 
ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ, 

СВЯЗАННЫХ С УСТРАНЕНИЕМ АВАРИЙ НА СЕТЯХ ИНЖЕНЕРНО-
ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

54. После получения от заявителя документов, представленных для получе-
ния разрешения (ордера) на производство земляных работ, связанных с устра-
нением аварий на сетях инженерно-технического обеспечения, специалист 
Отдела архитектуры осуществляет проверку комплектности (достаточности) 
представленных заявителем документов, указанных в пункте 17.3 регламента, и 
соответствия их оформления требованиям настоящего регламента.

55. Если документы, указанные в пункте 17.3 регламента, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения (ордера) на 

производство земляных работ, связанных с устранением аварий на сетях инже-
нерно-технического обеспечения, представлены в полном объеме, специалист 
Отдела архитектуры при отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 24 регламента, заполняет бланк 
разрешения (ордера) на производство земляных работ.

55. Бланк разрешения (ордера) на производство земляных работ, заявление 
о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения (ордера) на 
производство земляных работ, связанных с устранением аварий на сетях ин-
женерно-технического обеспечения, вместе с приложенными к заявлению до-
кументами передаются специалистом Отдела архитектуры для рассмотрения 
заведующим отделом архитектуры, градостроительства и землепользования 
администрации Сосьвинского городского округа (далее – заведующий Отделом 
архитектуры).

56. Максимальная продолжительность административной процедуры не 
должна превышать оного рабочего дня начиная с даты передачи заявления и 
документов в работу специалисту Отдела архитектуры. 

57. Результатом выполнения административной процедуры является рас-
смотрение документов на производство земляных работ, связанных с устране-
нием аварий на сетях инженерно-технического обеспечения.

ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И 
ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

58. По результатам рассмотрения заявления и представленных документов 
заведующий отделом архитектуры принимает решение о выдаче либо об отка-
зе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

59. При отсутствии указанных в пункте 24 настоящего регламента оснований 
для отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ заведующий 
отделом архитектуры подписывает разрешение на производство земляных ра-
бот (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

При наличии указанных в пункте 24 настоящего регламента оснований для 
отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ заве-
дующий отделом архитектуры отказывает в подписании разрешения на произ-
водство земляных работ. 

60. Максимальная продолжительность административной процедуры не 
должна превышать 2 дня начиная с даты передачи заявления и документов в 
работу заведующему Отделом архитектуры.

61. Результатом выполнения административной процедуры является приня-
тие решения о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения (ордера) на произ-
водство земляных работ.

ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 
ИЛИ ПИСЬМЕННОГО УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ 

(ОРДЕРА) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

62. При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения (ордера) на 
производство земляных работ специалист Отдела архитектуры регистрирует 
разрешение (ордер) на производство земляных работ и выдает его заявителю 
(представителю заявителя). 

63. Разрешение (ордер) на производство земляных работ выдается заявите-
лю (представителю заявителя) при предъявлении документа, удостоверяющего 
личность заявителя (представителя заявителя), в срок: 

не превышающий 7 дней со дня обращения заявителя (представителя заяви-
теля) с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 17.3 регламен-
та, в Отдел архитектуры для получения разрешения на производство земляных 
работ, связанных с устранением аварий на сетях инженерно-технического обе-
спечения;

не превышающий 14 дней со дня обращения заявителя (представителя зая-
вителя) с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 17 регламен-
та, в Отдел архитектуры для получения разрешения на производство земляных 
работ, связанных с иными видами работ.

64. При наличии указанных в пункте 24 регламента оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги письменное уведомление об отказе в 
выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ оформляется 
специалистом Отдела архитектуры, затем подписывается заведующим Отделом 
архитектуры (либо лицом, его замещающим), регистрируется и выдается заяви-
телю (или его уполномоченному представителю по доверенности при предъяв-
лении документа, удостоверяющего личность) или направляется по почтовому 
адресу заявителя, указанному в заявлении, если заявитель (или его уполномо-
ченный представитель) не явился лично. В уведомлении указывается основа-
ние (основания) для отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство 
земляных работ. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги (Приложение № 3 к настоящему регламенту) направляется заявителю в 
течение 3 (трех) дней с момента выявления основания (оснований) для отказа в 
выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

65. Результатом выполнения административной процедуры является выдача 
разрешения (ордера) на производство земляных работ или письменного уве-
домления об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных 
работ.
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ПОДРАЗДЕЛ. 2. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 
ЕДИНОГО ПОРТАЛА

66. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием 
Единого портала:

- представление в установленном порядке информации заявителям и обе-
спечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- запись на прием в орган, предоставляющего муниципальную услугу, для 
подачи запроса (не предусмотрено);

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (при реа-
лизации технической возможности);

- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

- оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной ус-
луги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации (не предусмотрено)*

* ввиду того, что согласно п. 25 муниципальная услуга предоставляется без 
взимания государственной пошлины или иной платы;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предостав-
лении муниципальной услуги;

- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с ины-
ми органами власти, органами местного самоуправления и организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и 
условия такого взаимодействия;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, 
если иное не установлено законодательством Российской Федерации или зако-
нодательством Свердловской области;

- осуществление оценки качества предоставления услуги.

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ ИНФОРМАЦИИ 
ЗАЯВИТЕЛЯМ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОСТУПА ЗАЯВИТЕЛЕЙ К СВЕДЕНИЯМ О 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

67. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещена на 
Едином портале.

На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муни-
ципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на техниче-
ские средства заявителя требует заключения лицензионного или иного согла-
шения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставле-
ние им персональных данных.

ЗАПИСЬ НА ПРИЕМ В ОРГАН, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, ДЛЯ ПОДАЧИ ЗАПРОСА (НЕ ПРЕДУСМОТРЕНО)

68. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в Отделе архитектуры графи-
ка приема заявителей.

Отдел архитектуры не вправе требовать от заявителя совершения иных дей-
ствий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели при-

ема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 
временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

ФОРМИРОВАНИЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

69. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения 
электронной формы запроса.

70. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осущест-
вляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

71. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пунктах 17.1-17.5 настоящего регламента, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за муниципальной услугами, предполагающи-
ми направление совместного запроса несколькими заявителями (описывается 
в случае необходимости дополнительно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале, официальном сайте, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

72. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные 
пунктах 17.1-17.5 настоящего регламента, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, направляются в Отдел архитектуры посредством Еди-
ного портала, официального сайта.

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНОМ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМ 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЗАПРОСА И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГ

73. Отдел архитектуры обеспечивает прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходи-
мости повторного представления заявителем таких документов на бумажном 
носителе.

74. Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
75. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации Отделом архитектуры электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном 
порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем (за исклю-
чением случая, если для начала процедуры предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка).

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие 
оснований для отказа в приеме запроса, указанных в п. 22 регламента, а также 
осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одно из указанных оснований должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превыша-
ющий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о 
невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоен-
ный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответ-
ствующем разделе Единого портал, официального сайта заявителю будет пред-
ставлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

76. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Отдела ар-
хитектуры.
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77. После регистрации запрос направляется заведующему Отделом архитек-
туры за предоставление муниципальной услуги.

78. После принятия запроса заявителя специалист Отдела архитектуры, ста-
тус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном 
сайте обновляется до статуса «принято».

ОПЛАТА ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УПЛАТА ИНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ, ВЗИМАЕМЫХ В 

СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

79. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не 
взимается.

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ СВЕДЕНИЙ О ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

80. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю Отделом архитектуры в срок, не превышающий одного рабочего 
дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес элек-
тронной почты или с использованием средств Единого портала, официального 
сайта по выбору заявителя.

81. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-
вителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или МФЦ;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услу-

ги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 
муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги;

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, С ИНЫМИ ОРГАНАМИ ВЛАСТИ, ОРГАНАМИ МЕСТНОГО 
САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И 
УСЛОВИЯ ТАКОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

82. В ходе предоставления муниципальной услуги в целях получения све-
дений о выдаче заявителю действующего разрешения на установку и эксплу-
атацию рекламной конструкции в случае производства земляных работ, свя-
занных с установкой (ремонтом) рекламных сооружений (конструкций) Отдел 
архитектуры обращается с запросом в КУМИ 

В целях получения выписки из Единого государственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним, содержащей сведения о правооблада-
теле земельного участка, с которым необходимо провести согласование произ-
водства земляных работ, Отдел архитектуры обращается посредством межве-
домственного информационного взаимодействия в Управление Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердлов-
ской области (при наличии технической возможности).

В целях получения выписки из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц о предоставлении сведений о регистрации юридического лица, если 
заявителем является юридическое лицо, либо выписки из Единого реестра ин-
дивидуальных предпринимателей о предоставлении сведений о регистрации 
индивидуального предпринимателя, если заявителем является индивидуаль-
ный предприниматель, Отдел архитектуры обращается посредством межве-
домственного информационного взаимодействия в Управление Федеральной 
налоговой службы по Свердловской области (при наличии технической воз-
можности).

В целях получения кадастровой выписки о земельном участке, содержащей 
сведения о границах земельного участка, о территориальных зонах и зонах с 
особыми условиями использования территории Отдел архитектуры обраща-
ется посредством межведомственного информационного взаимодействия в 
филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федераль-
ная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» по Свердловской области (при наличии технической 
возможности).

83. КУМИ в течение 5 рабочих дней после получения запроса предоставляет 

в Отдел архитектуры сведения о выданном заявителю действующего разреше-
ния на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в случае производ-
ства земляных работ, связанных с установкой (ремонтом) рекламных сооруже-
ний (конструкций).

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Свердловской области в течение 5 рабочих дней после получе-
ния запроса предоставляет в Отдел архитектуры выписку из Единого государ-
ственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержа-
щую сведения о правообладателе земельного участка, с которым необходимо 
провести согласование производства земляных работ (при наличии техниче-
ской возможности).

Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области в 
течение 5 рабочих дней после получения запроса предоставляет в Отдел ар-
хитектуры выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о 
предоставлении сведений о регистрации юридического лица, если заявителем 
является юридическое лицо, выписку из Единого реестра индивидуальных 
предпринимателей о предоставлении сведений о регистрации индивидуаль-
ного предпринимателя, если заявителем является индивидуальный предпри-
ниматель (при наличии технической возможности).

Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Феде-
ральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии» по Свердловской области в течение 5 рабочих 
дней после получения запроса предоставляет в Отдел архитектуры кадастро-
вую выписку о земельном участке, содержащую сведения о границах земельно-
го участка, о территориальных зонах и зонах с особыми условиями использова-
ния территории (при наличии технической возможности).

ПОЛУЧЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ЕСЛИ ИНОЕ НЕ УСТАНОВЛЕНО 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ИЛИ 
ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

84. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить:

а) разрешение (ордер) на производство земляных работ в форме электрон-
ного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с ис-
пользованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) разрешение (ордер) на производство земляных работ на бумажном носи-
теле, подтверждающего содержание электронного документа, направленного 
Отделом архитектуры, в МФЦ;

85. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

86. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
муниципальной услуги на Едином портале.

ПОДРАЗДЕЛ. 3. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

ВЫПОЛНЯЕМЫХ МФЦ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ВЫПОЛНЯЕМЫХ МФЦ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ И ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПОСРЕДСТВОМ КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА

87. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок администра-
тивных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муници-
пальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги 
посредством комплексного запроса:

- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в орга-
ны, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в пре-
доставлении муниципальных услуг (при наличии технической возможности);

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том 
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-
ние электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предостав-
ления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услу-
ги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги;

- предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного 
запроса.
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ПРИЕМ ЗАПРОСОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

88. Основанием для начала выполнения административной процедуры яв-
ляется поступление запроса заявителя в МФЦ.

89. В случае наличия основания для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с  пунктом 
24 настоящего Регламента, сотрудник МФЦ отказывает в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Работник МФЦ выдает в день обращения заявителю один экземпляр заявле-
ния о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ с указани-
ем перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.

90. Поступивший в МФЦ письменный запрос заявителя регистрируется пу-
тем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером и да-
той приема.

91. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение 
двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, заявление о пре-
доставлении услуги формируется и подписывается уполномоченным работ-
ником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание 
таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Отдел архитектуры 
оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с прило-
жением заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одно-
го рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления и документов 
в Отдел архитектуры осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) ин-
формации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством 
сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указан-
ных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и 
необходимых сведений, документов и (или) информации Отделом архитектуры.

92. Работник МФЦ проверяет соответствие копий представляемых доку-
ментов (за исключением нотариально заверенных) их  оригиналам, что под-
тверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С 
подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявления 
оригинала, штамп не проставляется.

93. МФЦ осуществляет направление принятого запроса в Отдел архитектуры 
в электронной форме либо на бумажных носителях в порядке и сроки, установ-
ленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего 
дня после принятия заявления.

94. Результатом выполнения административной процедуры является реги-
страция запроса заявителя и направление запроса в Отдел архитектуры.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МФЦ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО 
ЗАПРОСА В ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНЫ МЕСТНОГО 

САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

95. Основанием для начала административной процедуры по формиро-
ванию и направлению межведомственного запроса о предоставлении доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является 
непредставление заявителем в МФЦ документов, указанных пункте 20 настоя-
щего Регламента, которые могут быть получены в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

96. Межведомственный запрос о предоставлении документов и информа-
ции осуществляется специалистом МФЦ, ответственным за осуществление 
межведомственного информационного взаимодействия (при наличии техни-
ческой возможности). 

97. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме элек-
тронного документа по каналам системы межведомственного электронного 
взаимодействия (далее – СМЭВ). 

98. При отсутствии технической возможности формирования и направле-
ния межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по по-
чте или курьерской доставкой.

99. Максимальный срок формирования и направления запроса составляет 
1 рабочий день.

100. При подготовке межведомственного запроса специалист МФЦ, ответ-
ственный за осуществление межведомственного информационного взаимо-
действия, определяет государственные органы, органы местного самоуправле-
ния либо подведомственные государственным органам или органам местного 
самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

101. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 
представлении документов и информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги с использованием межведомственного информацион-
ного взаимодействия, не может превышать 3 рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в КУМИ или организацию, предоставляющую до-
кумент и информацию.

102. Способом фиксации результата административной процедуры являет-
ся фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках 
межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.

ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ, 

ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ СОДЕРЖАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ, 
НАПРАВЛЕННЫХ В МФЦ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ОРГАНАМИ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМИ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, И ОРГАНАМИ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМИ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧА 

ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЯ СОСТАВЛЕНИЕ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ 
И ЗАВЕРЕНИЕ ВЫПИСОК ИЗ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ ОРГАНОВ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, И ОРГАНОВ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

103. Основанием для начала выполнения административной процедуры яв-
ляется получение результата предоставления услуги в Отделе архитектуры не 
позднее рабочего дня, следующего после дня истечения срока предоставления 
услуги, предусмотренного настоящим регламентом, либо электронных доку-
ментов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 
услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 
из информационных систем органов, предоставляющих государственные услу-
ги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги.

104. Оформленный Отделом результат предоставления муниципальной ус-
луги на бумажном носителе передается курьеру МФЦ либо курьеру, направлен-
ному МФЦ, не позднее последнего дня срока, предусмотренного для оформле-
ния результата предоставления муниципальной услуги.

105. Работник МФЦ регистрирует полученный результат предоставления 
муниципальной услуги в автоматизированной информационной системе МФЦ.

В случае получения электронных документов, направленных в МФЦ по ре-
зультатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем орга-
нов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, работник МФЦ составляет и заверяет на бумажном но-
сителе результат предоставления муниципальной услуги в соответствии с тре-
бованиями постановления Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 
№ 250 «Об  утверждении требований к составлению и выдаче заявителям до-
кументов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими госу-
дарственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и 
к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставля-
ющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информацион-
но-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, вклю-
чая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных 
информационных систем».

106. Работник МФЦ устанавливает личность лица или представителя на ос-
новании документа, удостоверяющего личность, а также проверяет полномо-
чия представителя.

107. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю 
или его представителю под подпись.

108. Результатом выполнения административной процедуры является выда-
ча результата предоставления услуги заявителю.

109. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в 
автоматизированной информационной системе МФЦ.

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ ПОСРЕДСТВОМ 
КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА

110. МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предостав-
ления государственных и (или) муниципальных услуг посредством комплексно-
го запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным вопро-
сам, связанным с предоставлением государственных и (или) муниципальных 
услуг. 

111. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получе-
ние двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, заявление о 
предоставлении услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и 
скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявле-
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ний заявителем не требуется. МФЦ передает в Отдел архитектуры оформлен-
ное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением 
заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабо-
чего дня, следующего за оформлением комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления и документов 
в Отдел архитектуры осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) ин-
формации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством 
сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указан-
ных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и 
необходимых сведений, документов и (или) информации Отделом архитектуры.

112. Результаты предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направляются в 
МФЦ для выдачи заявителю.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ 
В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

113. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление заявления на производство земляных работ и необходимых докумен-
тов в Отдел архитектуры.

При предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела архитекту-
ры направляет запросы в те органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ных услуг, в распоряжении которых в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами находятся необ-
ходимые для предоставления услуги документы и информация.

Направление межведомственных запросов допускается только с целью пре-
доставления муниципальной услуги.

При наличии технической возможности межведомственный запрос направ-
ляется с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявления на про-
изводство земляных работ.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью ответственного должностного лица, направившего запрос, 
по каналам СМЭВ.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается 
только в случае невозможности направления межведомственных запросов 
в электронной форме в связи с технической недоступностью или нерабо-
тоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется 
межведомственный запрос по адресу, зарегистрированному в СМЭВ либо не-
работоспособностью защищенной сети передачи данных, либо в органы и ор-
ганизации, не зарегистрированные в СМЭВ.

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с 
требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Ответы на запросы в бумажном виде приобщаются к заявлению.
Результатом административной процедуры является направление межве-

домственного запроса.
Результатом административной процедуры является получение в рамках 

межведомственного взаимодействия информации (ответов), необходимой(ых) 
для предоставления муниципальной услуги.

Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.

ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В 
ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ДОКУМЕНТАХ

114. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заяви-
телем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной 
услуги, заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры с заявлением об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах (Приложение № 5 к настоящему 
регламенту).

115. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в Отдел ар-
хитектуры заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявле-
ние об исправлении опечаток и (или) ошибок).

116. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием спосо-

ба информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых 
содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и 
(или) ошибками, специалистом Отдела архитектуры делаются копии этих доку-
ментов);

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии доку-
ментов с опечатками и (или) ошибками).

117. Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в журнале регистрации входящей документации осуществляется в 
день их поступления в Отдела архитектуры.

Специалист Отдела архитектуры, в течение одного дня направляет зареги-
стрированное заявление на рассмотрение заведующему отделом архитектуры.

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 
ошибок специалист Отдела архитектуры в течение 2 дней:

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и 
уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении 
об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления до-
пущенных опечаток и (или) ошибок);

- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток 
и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги.

118. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется в 
течение 2 дней специалист Отдела архитектуры.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, 
которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.

119. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 
является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги.

120. Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-
ляет не более 10 дней со дня поступления в Отдел архитектуры заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок.

121. Результатом процедуры является:
- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муни-

ципальной услуги;
- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущен-

ных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги.

122. Способом фиксации результата процедуры является регистрация ис-
правленного документа или принятого решения в журнале исходящей доку-
ментации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 
уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения 
заявителя.

РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ 
И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ 

ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ 
АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

123. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению муни-
ципальной услуги, осуществляется заведующим Отделом архитектуры, ответ-
ственным за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а 
также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и 
исполнению положений настоящего регламента.

Основными задачами текущего контроля являются:
1) своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципаль-

ной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежа-

щему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется на постоянной основе (или указать иной 

порядок).
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ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И 
ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 
ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

124. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения прове-
рок соблюдения и исполнения специалистами Отдела архитектуры норматив-
ных правовых актов, а также положений регламента.

125. Периодичность проведения проверок может носить плановый харак-
тер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципаль-
ной услуги).

126. По результатам проведения проверки за порядком предоставления му-
ниципальной услуги оформляется заключение проверки, в котором описыва-
ются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

127. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов на-
рушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ, ЗА РЕШЕНИЯ И 

ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ 
В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

129. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия 
(бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. Обязанность со-
блюдения положений регламента закрепляется в должностных инструкциях 
специалистов Отдела.

При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением насто-
ящего административного регламента виновные в нарушении должностные 
лица Отдела архитектуры привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации (или иное).

ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ 
КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

130. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела архитектуры 
нормативных правовых актов, а также положений регламента.

Проверки также могут проводиться по в случае поступления жалоб 
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 

их объединений и организаций осуществляется посредством открытости де-
ятельности Отдела архитектуры при предоставлении муниципальной услуги, 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ ГРАЖДАНСКИХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ ИНФОРМАЦИЯ 
ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ ОБ ИХ ПРАВЕ НА ДОСУДЕБНОЕ 

(ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И (ИЛИ) 
РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ДАЛЕЕ - ЖАЛОБА)

131. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), при-
нятые в ходе предоставления муниципальной услуги Отделом архитектуры, 
предоставляющим муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципаль-
ных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников 
МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных ста-
тьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ, 
ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ 

ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ В 
ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

132 В случае обжалования решений и действий (бездействия) Отдела архи-
тектуры, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и му-
ниципальных служащих жалоба подается для рассмотрения главе Сосьвинско-
го городского округа, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

133. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, работ-
ника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ, в письменной форме на 
бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной 
форме или по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать 
в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учре-
дитель МФЦ), в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при лич-
ном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И 
РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО 

ПОРТАЛА

134. Администрация Сосьвинского городского округа, МФЦ, а также учреди-
тель МФЦ обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) Отдела архитектуры, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и специалистов, решений и действий (бездействия) МФЦ, 
его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
- на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);
- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответству-

ющей муниципальной услуги;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) Отдела архитектуры, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц и специалистов, решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, элек-
тронной почте, при личном приеме.

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ПОРЯДОК 
ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ И РАБОТНИКОВ, А 
ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ

135. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг регулируется следующими 
правовыми актами:

1) статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 
828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни-
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставля-
ющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг и его работников»;

3) постановление администрации Сосьвинского городского округа от 
23.04.2020 № 245 «Об утверждении положения об особенностях подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых органов 
(структурных подразделений) администрации Сосьвинского городского окру-
га, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муници-
пальных служащих отраслевых органов (структурных подразделений) админи-
страции Сосьвинского городского округа, предоставляющих муниципальные 
услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работ-
ников».

136. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) органа власти, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также реше-
ния и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в 
разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей 
муниципальной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru.
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Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения (ордера) на 
производство земляных работ»

На бланке организации

Администрация Сосьвинского 
городского округа

Отдел архитектуры, градостроительства 
и землепользования 

Заявление

Заявитель
физ. лицо - Ф.И.О., юр.лицо - наименование юр. лица, Ф.И.О., должность ответственного лица 

за проведение работ

просит дать разрешение на проведение земляных работ на земельных участ-
ках, находящихся в муниципальной собственности Сосьвинского городского 
округа, и земельных участках, расположенных на территории Сосьвинского 
городского округа, право государственной собственности на которые не раз-
граничено, связанных:

- со строительством, модернизацией, реконструкцией сетей инженерно-тех-
нического обеспечения, в том числе объектов капитального строительства, 
расположенных за пределами земельного участка, находящегося у заказчика на 
праве собственности, аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвоз-
мездного срочного пользования;
- с капитальным ремонтом сетей инженерно-технического обеспечения;
- с текущим ремонтом на сетях инженерно-технического обеспечения; 
- с устранением аварий на сетях инженерно-технического обеспечения;
- с капитальным ремонтом городских улиц, дорог, тротуаров, благоустрои-
тельными работами;
- с установкой (ремонтом) рекламных сооружений (конструкций), с шурфовани-
ем с целью уточнения трассы сети инженерно-технического обеспечения или в 
иных целях, бурением скважин для инженерных изысканий.
(нужное подчеркнуть)

на объекте:

(указать сети, объекты)

по улице на участке от до 

с 20 г. по 20 г. согласно графика производства работ

На участке проведения земляных работ вырубаются зеле-
ные насаждения:

деревьев шт. кустарников шт.

 
____________________________________
                 физ. лицо - Ф.И.О., юр.лицо - наименование юр. лица,

Адрес:______________________________
____________________________________
Тел. ________________________________
ИНН _______________________________
КПП _______________________________
ОГРН ______________________________

Приложение № 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения (ордера) на 
производство земляных работ»

РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР)
на проведение земляных работ на земельных участках,

находящихся в муниципальной собственности
Сосьвинского городского округа и земельных участках,

расположенных на территории Сосьвинского городского округа,
право государственной собственности на которые не разграничено

№ __ от _____________ 201_ г.

Выдано ___________________________________________________________
физ. лицо - Ф.И.О., юр. лицо - наименование юр. лица, Ф.И.О., должность ответственного лица за проведение работ

_____________________________________________________________________

Разрешается проведение земляных работ на земельных участках, находя-
щихся в муниципальной собственности Сосьвинского городского округа и 
земельных участках, расположенных на территории Сосьвинского городского 
округа, право государственной собственности на которые не разграничено
_____________________________________________________________________
на объекте __________________________________________________________

наименование объекта, место проведения

по улице _________________ на участке от _______________ до _______________

с ________ 201_г. по _________ 201_г. согласно проекта производства работ 
Разрешается занятие площади под складирование материалов в границах 

(кв. м) _______________________________________________________________
На застраиваемом участке сохраняются зеленые насаждения: ___________

____________________________________________________________________
деревьев _________ шт., кустарников _________ шт.

Восстановление нарушенного благоустройства производится силами ____
____________________________________________________________________
в сроки ______________________________________________________________

* Срок восстановления элементов благоустройства в окончательном вари-
анте:

- до 1 июня 20__ года (данный срок устанавливается при выдаче разрешений
(ордеров) в период с 01 октября по 01 мая);

- в течение 30 дней с даты окончания работ, указанной в заявлении

Разрешение выдал:

Заведующий отделом архитектуры, 
градостроительства и землепользования
администрации Сосьвинского 
городского округа  ___________________ «__»__________ 20_ г.

Разрешение получил  ___________________ «__»__________ 20_ г.

За нарушение установленных в разрешении (ордере) на производство земляных, 
ремонтных или отдельных работ, связанных с восстановлением благоустройства 
территорий населенных пунктов, сроков восстановления объектов благоустрой-
ства и их отдельных элементов, предусмотрена ответственность в соответствии с 
Законом Свердловской области от 14 июня 2005 года № 52-ОЗ «Об администра-
тивных правонарушениях на территории Свердловской области».

Приложение № 3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения (ордера) на 
производство земляных работ»

Герб

администрация 
Сосьвинского городского

округа
 

УВЕДОМЛЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА)

НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

№ _____ от _________

Уважаемая(ый) ____________________________________________________
Уведомляем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги

____________________________________________________________________
Основание для отказа: ________________________________________________
____________________________________________________________________
Заведующий отделом архитектуры, 
градостроительства и землепользования
администрации Сосьвинского 
городского округа  ___________________ «__»__________ 20_ г.

Приложение № 4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения (ордера) на 
производство земляных работ»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 26.10.2020 № 642
п.г.т. Сосьва

О публичном обсуждении проекта административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соот-
ветствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на зе-
мельном участке»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
деральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления государственно-
го контроля (надзора) и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг», постановлением администрации Сосьвинского городского 
округа от 07.08.2019 № 547 «О разработке и утверждении административных 
регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководству-
ясь статьями 27, 30, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация 
Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести публичное обсуждение проекта административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии 
(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома па-
раметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке» путем размещения 
проекта на официальном сайте администрации Сосьвинского городского окру-
га с 26.10.2020 г. по 24.11.2020 г.

2. Организационному отделу администрации Сосьвинского городского 

округа (Ю.Г. Колесниченко):
1) разместить текст проекта административного регламента о предостав-

ления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоот-
ветствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома на земельном участке» на официальном сайте адми-
нистрации Сосьвинского городского округа и опубликовать настоящее поста-
новление в газете «Серовский рабочий»;

2) предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам направ-
лять замечания и предложения по данному проекту по адресу: 624971, Сверд-
ловская область, п.г.т. Сосьва, ул. Толмачева, 45, отдел архитектуры, градострои-
тельства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа 
или по адресу электронной почты отдела архитектуры, градостроительства и 
землепользования администрации Сосьвинского городского sosva_arhit@mail.
ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Первого 
заместителя главы администрации Сосьвинского городского округа Киселёва 
А. В.

Глава Сосьвинского
городского округа  Г.Н. Макаров

ПРОЕКТ

Утвержден
постановлением администрации
Сосьвинского городского округа

от 26.10.2020 № 642

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ВЫДАЧА УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ (НЕСООТВЕТСТВИИ) 

УКАЗАННЫХ В УВЕДОМЛЕНИИ О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛЬСТВЕ 
ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ 
САДОВОГО ДОМА ПАРАМЕТРАМ И ДОПУСТИМОСТИ РАЗМЕЩЕНИЯ 

ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ 
САДОВОГО ДОМА НА ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ»

ПЕРЕЧЕНЬ
ОРГАНИЗАЦИЙ, С КОТОРЫМИ ТРЕБУЕТСЯ

СОГЛАСОВАНИЕ ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

МУП «Водоканал»  ___________ /______________/

ООО «Уральский строительный сервис»  ___________ /______________/
Сосьвинский участок

ПО «Серовские электрические сети»  ____________ /_____________/

ОАО «Ростелеком»  _____________ /_____________/

Приложение № 5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения (ордера) на 
производство земляных работ»

В администрацию Сосьвинского 
городского округа 
Отдел архитектуры, градостроительства 
и землепользования 
от _________________________________

(для физических лиц Ф.И.О., для юридических лиц - полное 

наименование, 

Паспорт гражданина РФ:
серия _______ номер _________________
Выдан _____________________________
(для граждан - реквизиты документа удостоверяющего личность; для 

юридических лиц - организационно-правовая форма, сведения о 

государственной регистрации, ИНН/ОГРН)

Адрес заявителя(ей) _________________
___________________________________

(местонахождение юридического лица,

___________________________________
почтовый адрес; место регистрации физического лица)

Телефон ____________________________
e-mail ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок

_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) в рамках 
оказания муниципальной услуги _______________________________________
____________________________________________________________________

(название муниципальной услуги)

выданное разрешение от «____» __________ 20__ года ____________________
_____________________________________________________________________

В тексте, которого допущены следующие опечатки _____________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Исправить допущенные в разрешении опечатки вместо _________________
_____________________________________________________________________
_________________________________________________ (неправильный текст),
указав _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________
___________________________________________________ (правильный текст).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ________________________________________________________________;

(порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда выдан документ)

2. ________________________________________________________________.

«_______» __________________  ___________________________
     (подпись)
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомле-
нии о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставле-
ния муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоот-
ветствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома на земельном участке.

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административ-
ных процедур отдела архитектуры, градостроительства и землепользования 
администрации Сосьвинского городского округа (далее – Отдел архитектуры), 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаи-
модействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются застрой-
щики – юридические и физические лица, в том числе индивидуальные пред-
приниматели, – направившие в уполномоченный на выдачу разрешений на 
строительство орган местного самоуправления уведомление о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального строительства 
или садового дома (далее – заявитель, застройщик). 

4. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имею-
щие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации 
либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

5. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется 
личный кабинет физического или юридического лица.

 ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется непосредственно специалистами Отдела архитектуры 
при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное 
учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.

7. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 
контактных телефонов, адресах электронной почты Отдела архитектуры, ин-
формация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, размещена в федеральной государственной информационной си-
стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (да-
лее – Единый портал) по адресу http://www.gosuslugi.ru, на официальном сайте 
администрации Сосьвинского городского округа (www. adm-sosva.ru), на офи-
циальных сайтах в сети Интернет и информационных стендах администрации 
Сосьвинского городского округа, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), 
а также предоставляется непосредственно специалистом Отдела архитектуры 
при личном приеме, а также по телефону.

8. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственной услуги, являются досто-
верность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота информирования.

9. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты Отде-
ла архитектуры должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не 
унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предостав-
ления муниципальной услуги должно проводиться с использованием офици-
ально-делового стиля речи.

10. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформиро-
вания.

11. Получение информации заявителями о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги с использованием Единого портала.

12. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а так 
же перечень документов, которые заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муни-
ципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении муниципальной услуги.

13. Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления му-
ниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной го-
сударственной информационной системе «Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

14. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматрива-
ющего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предо-
ставление им персональных данных.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

15. Наименование муниципальной услуги: «Выдача уведомления о соответ-
ствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строитель-
стве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома на земельном участке» (далее – муници-
пальная услуга).

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ

16. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сосьвинского 
городского округа в лице отдела архитектуры, градостроительства и земле-
пользования администрации Сосьвинского городского округа.

17. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
могут быть поданы заявителями непосредственно в Отдел архитектуры, через 
МФЦ, через Единый портал.

18. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников по-
лучения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия:

- территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Фе-
дерации;

- территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета и 
государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, 
филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федераль-
ная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу);

- ресурсоснабжающие организации, осуществляющие предоставление ком-
мунальных услуг (электроснабжение, газоснабжение, водоснабжение и водоот-
ведение, централизованное теплоснабжение и др.) на территории городского 
округа Первоуральск;

- иные государственные органы Свердловской области и подведомственные 
государственным органам и органам местного самоуправления организации, 
уполномоченные на принятие решений об установлении и изменении границ 
особо охраняемых природных территорий, санитарно-защитных зон, зон охра-
ны объектов культурного наследия.

19. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
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связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением по-
лучения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный 
Правительством Российской Федерации.

ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

20. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1. Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома установленным параметрам и допусти-
мости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке.

2. Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недо-
пустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке.

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК 
ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В 
СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ВОЗМОЖНОСТЬ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДУСМОТРЕНА 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, СРОК
ВЫДАЧИ (НАПРАВЛЕНИЯ) ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

21. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 7 (семи) ра-
бочих дней со дня подачи заявителем уведомления о планируемом строитель-
стве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома и перечня документов.

22. В случае если строительство или реконструкция объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома планируется в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального зна-
чения и в уведомлении о планируемом строительстве не содержится указание 
на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется 
строительство или реконструкция таких объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома, срок предоставления муниципальной услуги 
не превышает 20 (двадцати)рабочих дней со дня подачи заявителем уведом-
ления о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома и перечня документов.

23. Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации уведомления о планируемом строительстве или реконструк-
ции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома с 
пакетом документов, указанных в пункте 26 настоящего регламента.

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

24. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования размещен на официальном сайте администрации Сосьвинского 
городского округа в сети «Интернет» по адресу: www. adm-sosva.ru и на Едином 
портале http://www.gosuslugi.ru.

25. Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает размещение и актуализа-
цию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официальном 
сайте в сети Интернет, а также на Едином портале.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ 
ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ 
ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

26. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в 
Отдел архитектуры либо в МФЦ:

1) уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уве-
домление о планируемом строительстве), содержащее следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, рек-
визиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

- наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), 
а также государственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином государственном реестре юриди-
ческих лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или опи-
сание местоположения земельного участка;

- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о 
наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объ-
екта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома);

- сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома, в целях строительства или реконструкции 
которых подано уведомление о планируемом строительстве, в том числе об 
отступах от границ земельного участка;

- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты 
недвижимости;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщи-
ком;

- способ направления застройщику уведомлений.
Форма уведомления о планируемом строительстве размещена в Приложе-

нии № 1к настоящему регламенту.
2) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если 

права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недви-
жимости;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (за-
стройщика), в случае, если уведомление о планируемом строительстве направ-
лено представителем застройщика;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-
гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностран-
ного государства в случае, если застройщиком является иностранное юриди-
ческое лицо;

5) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома в случае, если строительство или реконструк-
ция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
планируется в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения, за исключением случая, когда строительство 
осуществляется в соответствии с типовым архитектурным решением объекта 
капитального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным 
законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (па-
мятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» для данного 
исторического поселения. Описание внешнего облика объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в 
текстовой форме и графическое описание. 

27. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание на 
параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к использованию 
строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома, а также описание иных 
характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома, требования к которым установлены градостроительным регламен-
том в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального 
строительства. Графическое описание представляет собой изображение внеш-
него облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома.

28. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, 
предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмо-
тренном законодательством Российской Федерации.

29. Для получения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего регламента, заявитель лич-
но обращается в органы государственной власти, учреждения и организации.

30. По своему желанию заявитель может представить иные документы, ко-
торые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной 
услуги. 

31. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
указанные в пункте 26 настоящего регламента, представляются в Отдел архи-
тектуры посредством личного обращения заявителя и (или) через МФЦ, и (или) 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, вклю-
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чая использование Единого портала, и других средств информационно-теле-
коммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законода-
тельством Российской Федерации, в форме электронных документов. 

32. При этом уведомление о планируемом строительстве и электронный 
образ каждого документа должны быть подписаны простой электронной 
подписью (указываются виды электронной подписи, которые допускаются к 
использованию при обращении за получением государственной услуги в элек-
тронном виде, в том числе с учетом права заявителя – физического лица ис-
пользовать простую электронную подпись, в соответствии с Правилами опре-
деления видов электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утверж-
денными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг»).

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ 
В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ 

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, 
И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ ИХ 

ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 
ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

33. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Свердловской области 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении государственных услуг, являются:

- правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если 
права на него зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижи-
мости.

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указан-
ные в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении муниципальной услуги.

34. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в 
пункте 33 настоящего регламента, запрашиваются Уполномоченным органом 
в государственных органах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в 
срок не позднее трех рабочих дней со дня получения уведомления о плани-
руемом строительстве, если застройщик не представил указанные документы 
самостоятельно. 

35. По межведомственным запросам, документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предоставляются государственными органами, органами 
местного самоуправления и подведомственными государственным органам 
или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении кото-
рых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со 
дня получения соответствующего межведомственного запроса.

УКАЗАНИЕ НА ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 
ДОКУМЕНТОВ, ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ

36. Уполномоченному органу при предоставлении муниципальной услуги 
запрещено требовать от заявителя (застройщика):

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, пре-
доставляющих государственную услугу, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления 
о планируемом строительстве;

- наличие ошибок в уведомлении о планируемом строительствеи докумен-
тах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Упол-
номоченного органа, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги. 

37. В данном случае в письменном виде за подписью заведующего отде-
лом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации 
Сосьвинского городского округа (далее – заведующий отделом архитектуры), 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, заявитель уведомляется об 
указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

38. Отделу архитектуры при предоставлении муниципальной услуги запре-
щается:

1) отказывать в приеме уведомления о планируемом строительстве и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в слу-
чае, если уведомление о планируемом строительстве и документы, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале и официальном сайте администрации Со-
сьвинского городского округа в сети Интернет;

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если уве-
домление о планируемом строительствеи документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
Едином портале и официальном сайте администрации Сосьвинского городско-
го округа в сети Интернет.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ 
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

39. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, являются:

1) предоставление документов, текст которых не поддается прочтению;
2) предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном 

порядке на подачу документов.
3) отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, пред-

усмотренных подпунктом 1 пункта 26 настоящего регламента;
4) отсутствия документов, предусмотренных подпунктами 2-5 пункта 26 на-

стоящего регламента.
40. В случаях, указанных в пунктах 3-4 настоящего подраздела, Отдел архи-

тектуры в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления уведомления о 
планируемом строительстве возвращает застройщику данное уведомление и 
прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возвра-
та. В этом случае уведомление о планируемом строительстве считается нена-
правленным.

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ 
ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

41. Основания для приостановления предоставления муниципальной услу-
ги: отсутствуют.

42. Основания для отказа в предоставления муниципальной услуги: отсут-
ствуют.

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), 
ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ



31 октября 2020 года
№ 86 (20434) | часть 2

www.serov-rb.ru
8 (34385) 66-155 73

43. Услуг(и), которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги в соответствии с постановлением Правитель-
ства Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП «Об утверждении Перечня 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
исполнительными органами государственной власти Свердловской области го-
сударственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в пре-
доставлении государственных услуг, и Порядка определения платы за оказание 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
исполнительными органами государственной власти Свердловской области 
государственных услуг», законодательством Российской Федерации не пред-
усмотрено.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

44. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

45. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и за-
конодательством Свердловской области не предусмотрено.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ 
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, 

УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ 

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКИХ УСЛУГ

46. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о пла-
нируемом строительстве и при получении результата муниципальной услуги 
не должен превышать 15 минут.

47. При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче 
уведомления о планируемом строительстве и при получении результата муни-
ципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГИ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАСТВУЮЩЕЙ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

48. Регистрация уведомления о планируемом строительстве и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в пункте 2.6.1 настоящего регламента, осуществляется в день их поступления в 
Отдел архитектуры при обращении лично, через МФЦ (при возможности).

49. В случае если уведомление о планируемом строительстве и иные до-
кументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
в электронной форме , Отдел архитектуры не позднее рабочего дня, следую-
щего за днем подачи уведомления о планируемом строительстве, направляет 
заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии 
уведомления о планируемом строительстве. Регистрация уведомления о пла-
нируемом строительстве и иных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, 
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, осуществляется 
не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи уведомления о плани-
руемом строительстве и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в Отделе архитектуры.

50. Регистрация уведомления о планируемом строительстве и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществля-
ется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего регламента.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ 

ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ 

И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, РАЗМЕЩЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ 

ВИЗУАЛЬНОЙ, ТЕКСТОВОЙ И МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ИНФОРМАЦИИ 

О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ К 
ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ 
В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ О 

СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЕ ИНВАЛИДОВ

51. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обе-
спечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответ-
ствии с требованиями, установленными законодательными и иными норматив-
ными правовыми актами (указать при наличии):

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ас-
систивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема 
заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамь-
ями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабо-
чее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 
информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами или информационными электронными тер-
миналами;

- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, стульями.

52. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для при-
ема граждан, размещается информация, указанная в пункте 7 настоящего ре-
гламента.

53. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать опти-
мальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителя-
ми, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

54. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муни-

ципальной услуги – не более двух;
- продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставлении 

муниципальной услуги – не более 15 минут;
- возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном 

подразделении МФЦ по Свердловской области по выбору заявителя с учетом 
принципа экстерриториальности (в полном объеме в МФЦ предоставление му-
ниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено);

- возможность получения муниципальной услуги посредством комплексно-
го запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ;

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услу-
ги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, форм уведомлений и иных документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги, в том числе с использованием информацион-
но-коммуникационных технологий.

55. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципаль-

ной услуги.

ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ, 

ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО 
ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

56. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на 
основании заключенного Соглашения о взаимодействии между администраци-
ей Сосьвинского городского округа и МФЦ.

57. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экс-
территориальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для 
обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Свердловской об-
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ласти.
При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотрен-

ные пунктом 26 настоящего регламента.
58. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям 

предоставляется возможность направить уведомление о планируемом строи-
тельстве и документы в форме электронных документов, в том числе с исполь-
зованием Единого портала, путем заполнения специальной интерактивной 
формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» и обеспечивает идентификацию заявителя.

59. При подаче уведомления о планируемом строительстве в электронном 
виде может быть использована простая электронная подпись согласно пункту 
2 статьи 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электрон-
ной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заяви-
теля в Единой системе идентификации и аутентификации. «Логин» и «пароль» 
выступают в качестве авторизации на Едином портале, подтверждающей 
правомочность производимых посредством информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет процедур. Идентификатором простой электронной 
подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) 
заявителя в системе обязательного пенсионного страхования.

60. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при 
наличии технической возможности) заявителю направляется:

- уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом стро-
ительстве и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
- уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме уведомления о планируемом строительстве 
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги. 

61. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной ус-
луги посредством Единого портала (при наличии технической возможности) 
без необходимости повторного представления документов на бумажном но-
сителе.

62. Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о пла-
нируемом строительстве осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы уведомления. При выяв-
лении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления о 
планируемом строительстве заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

63. Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строи-
тельстве и иные документы, указанные в пункте 26 настоящего регламента, не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Отдел 
архитектуры посредством Единого портала. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К 

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ)В МФЦ

64. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) прием уведомления о планируемом строительстве, регистрация уведом-

ления;
2) рассмотрение уведомления о планируемом строительстве, проведение 

проверки сведений, указанных в уведомлении о планируемом строительстве, 
установленных пунктом 26 настоящего регламента, и наличия документов, 
указанных в пункте 26 настоящего регламента, необходимых для принятия 
решения о выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома параметрам и допустимости размеще-
ния объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (ор-
ганизации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) проведение проверки соответствия указанных в уведомлении о пла-
нируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, уста-
новленным правилами землепользования и застройки, документацией по 
планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на 
дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допу-
стимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного 
участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации;

5) подготовка и направление застройщику способом, определенным им в 
уведомлении о планируемом строительстве, уведомления о соответствии (не-
соответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома на земельном участке.

65. Если строительство или реконструкция объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома планируется в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения и в уве-
домлении о планируемом строительстве не содержится указание на типовое 
архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство 
или реконструкция таких объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома, Отдел архитектуры:

1) в срок не более чем три рабочих дня со дня поступления уведомления о 
планируемом строительстве при отсутствии оснований для его возврата, пред-
усмотренных пунктом 39 настоящего регламента, направляет, в том числе с ис-
пользованием единой системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия, указанное уведомление о планируемом строительстве и приложенное к 
нему описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома в орган исполнительной власти Свердловской 
области, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия;

2) проводит проверку соответствия указанных в этом уведомлении о пла-
нируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, уста-
новленным правилами землепользования и застройки, документацией по 
планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на 
дату поступления этого уведомления, а также допустимости размещения объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответ-
ствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, 
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Рос-
сийской Федерации и действующими на дату поступления этого уведомления о 
планируемом строительстве;

3) в срок не позднее двадцати рабочих дней со дня поступления уведомле-
ния о планируемом строительстве направляет застройщику способом, опре-
деленным им в этом уведомлении, уведомление о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 
и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома на земельном участке либо уведомление о несоответ-
ствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома уста-
новленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.

66. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей Отделом архитектуры согласно режиму работы.

67. При записи на прием Отдел архитектуры не вправе требовать от заяви-
теля иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, ука-
зания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расче-
та длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема.

ПОДРАЗДЕЛ 1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПРИЕМ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, РЕГИСТРАЦИЯ 
УВЕДОМЛЕНИЯ 

68. Основанием для начала административной процедуры по приему уве-
домления о планируемом строительстве, является уведомление, поступившее 
в Отдел архитектуры от заявителя на бумажном носителе или в электронной 
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форме.

69. При обращении заявителя в Отдел архитектуры специалист при приеме 
заявления:

- устанавливает личность заявителя (физического лица, представителя фи-
зического или юридического лица), а при обращении представителя заявителя 
– полномочия действовать от его имени;

- при отсутствии оформленного уведомления о планируемом строительстве 
у заявителя или при неправильном (некорректном) его заполнении предлагает 
заново заполнить установленную форму уведомления о планируемом строи-
тельстве, помогает в его заполнении;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует 
уведомление о планируемом строительстве и выдает заявителю копию уведом-
ления о планируемом строительстве с отметкой о принятии документов (дата 
принятия и подпись специалиста Отдела архитектуры).

70. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) регистрация уведомления о планируемом строительстве;
2) выдача заявителю копии заявления с отметкой о получении документов; 
3) отказ в приеме документов, при установлении фактов, препятствующих 

принятию документов.
71. Время выполнения административной процедуры по приему заявления 

не должно превышать 15 минут.
72. Рассмотрение уведомления о планируемом строительстве, проведение 

проверки сведений, указанных в уведомлении о планируемом строительстве, 
установленных пунктом 26 настоящего регламента, и наличия документов, 
указанных в пункте 26 настоящего регламента, необходимых для принятия 
решения о выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома параметрам и допустимости размеще-
ния объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке

73. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению 
уведомления о планируемом строительстве специалистом Отдела архитектуры 
является направление уведомления о планируемом строительстве с соответ-
ствующими резолюциями и представленными документами специалисту Отде-
ла архитектуры для работы.

74. Специалист проверяет правильность составления уведомления о пла-
нируемом строительстве и документов, непротиворечивость содержащихся в 
них сведений и полноту представленного заявителем или его представителем 
комплекта документов.

Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, а за-
тем сравнивает сведения, содержащиеся в представленных документах.

75. При предоставлении полного комплекта документов, указанных в пункте 
26 настоящего регламента, специалист выполняет копирование подлинников 
документов, представленных заявителем или его представителем, в случае 
подачи уведомления о планируемом строительстве на бумажном носителе, за 
исключением документов, которые предназначены для однократного предъяв-
ления.

Копии документов специалист заверяет штампом «Копия верна» и подписью 
с расшифровкой и возвращает заявителю или его представителю подлинники 
документов, с которых сняты копии.

76. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве све-
дений, предусмотренных подпунктом 1 пункта 26 настоящего регламента, или 
документов, предусмотренных подпунктами 2-5 пункта 26 настоящего регла-
мента, специалист Отдела архитектуры в течение 3 (трех) рабочих дней со дня 
поступления уведомления о планируемом строительстве возвращает данное 
уведомление о планируемом строительстве и прилагаемые к нему документы 
без рассмотрения заявителю с указанием причин возврата.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ 
В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

77. Основанием для начала административной процедуры по формирова-
нию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление 
заявителем документов, указанных в пункте 33 настоящего регламента.

78. Документы, указанные в пункте 33 настоящего регламента, запрашива-
ются специалистом Отдела архитектуры по каналам межведомственного вза-
имодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня приема уведомления о 
планируемом строительстве и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

В течение 3 (трех) рабочих дней в Отдел архитектуры направляются ответы 
на полученные запросы.

79. Результат административной процедуры – формирование полного паке-

та документов для предоставления муниципальной услуги.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 4 

(четырех) рабочих дней.

ПРОВЕДЕНИЕ ПРОВЕРКИ СООТВЕТСТВИЯ УКАЗАННЫХ В УВЕДОМЛЕНИИ 
О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛЬСТВЕ ПАРАМЕТРОВ ОБЪЕКТА 

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО 
ДОМА ПРЕДЕЛЬНЫМ ПАРАМЕТРАМ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, 

РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, 
УСТАНОВЛЕННЫМ ПРАВИЛАМИ ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ, 
ДОКУМЕНТАЦИЕЙ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ, И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ 

ТРЕБОВАНИЯМ К ПАРАМЕТРАМ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА, УСТАНОВЛЕННЫМ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫМ 

КОДЕКСОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, ДРУГИМИ ФЕДЕРАЛЬНЫМИ 
ЗАКОНАМИ И ДЕЙСТВУЮЩИМ НА ДАТУ ПОСТУПЛЕНИЯ УВЕДОМЛЕНИЯ 

О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, А ТАКЖЕ ДОПУСТИМОСТИ 
РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА В СООТВЕТСТВИИ С 

РАЗРЕШЕННЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И 
ОГРАНИЧЕНИЯМИ, УСТАНОВЛЕННЫМИ В СООТВЕТСТВИИ С ЗЕМЕЛЬНЫМ И 

ИНЫМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

80. Основанием для начала административной процедуры по проверке соот-
ветствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома пре-
дельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами землепользования и 
застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требо-
ваниям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными 
законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве, а также допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка и ограничениями, установленными в со-
ответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, 
является указание полных сведений в уведомлении о планируемом строитель-
стве.

81. Специалист Отдел архитектуры осуществляет проверку указанных в уве-
домлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разре-
шенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по 
планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на 
дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допу-
стимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного 
участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации.

82. Результат административной процедуры – принятие предварительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 
(два) рабочих дня.

ПОДГОТОВКА И НАПРАВЛЕНИЕ ЗАСТРОЙЩИКУ СПОСОБОМ, 
ОПРЕДЕЛЕННЫМ ИМ В УВЕДОМЛЕНИИ О ПЛАНИРУЕМОМ 

СТРОИТЕЛЬСТВЕ, УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ (НЕСООТВЕТСТВИИ) 
УКАЗАННЫХ В УВЕДОМЛЕНИИ О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛЬСТВЕ 

ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ 
САДОВОГО ДОМА ПАРАМЕТРАМ И ДОПУСТИМОСТИ РАЗМЕЩЕНИЯ 

ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ 
САДОВОГО ДОМА НА ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ

83. Основанием для начала административной процедуры по подготовке 
уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о пла-
нируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома параметрам и допустимости размещения объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 
является принятие предварительного решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

84. Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строитель-
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ства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома на земельном участке направляется застройщику только в случае, если:

1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 
соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства, установленным правилами 
землепользования и застройки, документацией по планировке территории, 
или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции, другими федеральными законами и действующим на дату поступления 
уведомления о планируемом строительстве;

2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не до-
пускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного 
участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату по-
ступления уведомления о планируемом строительстве;

3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено ли-
цом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на зе-
мельный участок;

4) в течении десяти рабочих дней со дня поступления от Отдела архитектуры 
уведомления о планируемом строительстве органом исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объек-
тов культурного наследия, направлено уведомление о несоответствии описа-
ния внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к ар-
хитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического поселения федерально-
го или регионального значения.

85. Результат административной процедуры – подписанное заведующим От-
делом архитектуры или лицом его замещающим уведомление о соответствии 
либо несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке (далее – уведомление о соответствии (несоответствии)).

86. В уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планиру-
емом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопусти-
мости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке должны содержаться все основания на-
правления застройщику такого уведомления с указанием: 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, которые установлены правилами зем-
лепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 
обязательных требований к параметрам объектов капитального строительства, 
которые установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
другими федеральными законами, действуют на дату поступления уведом-
ления о планируемом строительстве и которым не соответствуют параметры 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, ука-
занные в уведомлении о планируемом строительстве.

87. В случае недопустимости размещения объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома на земельном участке в уведомлении о 
несоответствии указываются установленный вид разрешенного использования 
земельного участка, виды ограничений использования земельного участка, в 
связи с которыми не допускается строительство или реконструкция объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома, или сведе-
ния о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом 
строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на 
земельный участок. 

88. В случае поступления от органа исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, уведомления о несоответствии описания внешнего облика объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету ох-
раны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в гра-
ницах территории исторического поселения федерального или регионального 
значения, Уполномоченный орган направляет застройщику уведомление о не-
соответствии с обязательным приложением к нему такого уведомления о несо-
ответствии описания внешнего облика.

89. Получение застройщиком уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома установленным пара-
метрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке от Отдела архитектуру 
либо ненаправление Отделом архитектуры в срок семь рабочих дней (в случае, 
если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома планируется в границах территории истори-
ческого поселения федерального или регионального значения – в срок двад-
цать рабочих дней) уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недо-
пустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке считается согласованием Отделом 
архитектуры строительства или реконструкции объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома и дает право застройщику осущест-
влять строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома в соответствии с параметрами, указанными в 
уведомлении о планируемом строительстве, в течение десяти лет со дня на-
правления застройщиком такого уведомления.

90. Подписанное уведомление о соответствии (несоответствии) регистриру-
ется в соответствующем журнале Отдела архитектуры.

91. Специалист Отдела архитектуры сообщает заявителю о подготовке уве-
домления о соответствии (несоответствии) и возможности его получения.

92. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 
1 (один) рабочий день.

93. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявите-
лю (застройщику) способом, определенным им в уведомлении о планируемом 
строительстве. 

94. В случае поступления уведомления о планируемом строительстве через 
МФЦ заявитель получает результат предоставления муниципальной услуги в 
данном учреждении.

ПОДРАЗДЕЛ 2. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МФЦ 

95. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ осуществляет 
действия, предусмотренные пунктом 69 настоящего регламента, и выдает зая-
вителю запрос в получении документов.

96. Передача курьером пакета документов из МФЦ в Отдел архитектуры 
осуществляется на основании заключенного соглашения между МФЦ и адми-
нистрацией Сосьвинского городского округа.

97. Передача документа, являющегося результатом предоставления муни-
ципальной услуги, из Отдела архитектуры в МФЦ осуществляется в течение 1 
(одного) рабочего дня после подписания такого документа, на основании ре-
естра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время 
передачи.

98. Передача документа, готового результата муниципальной услуги, курье-
ру МФЦ направленному МФЦ, принимающий их проставляет дату получения 
документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у курьера МФЦ, 
второй – подлежит возврату в Отдел архитектуры.

99. Результат исполнения административной процедуры – выдача заявителю 
уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о пла-
нируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
(недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома на земельном участке сотрудником МФЦ в тече-
ние 1 рабочего после подписания такого уведомления, на основании реестра, 
который составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время выдачи.

100. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получе-
ние двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги 
формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. 
При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. 
МФЦ передает в Отдел архитектуры оформленное заявление и документы, пре-
доставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплекс-
ного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформле-
ние комплексного запроса.

101. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рас-
смотрения комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

ПОДРАЗДЕЛ 3. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА 
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ЗАПИСЬ НА ПРИЕМ В ОРГАН (ОРГАНИЗАЦИЮ) ДЛЯ ПОДАЧИ ЗАПРОСА 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ПРИ НАЛИЧИИ 

ТЕХНИЧЕСКОЙ ВОЗМОЖНОСТИ)

102. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи.

103. Запись на прием проводится посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).

104. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в органе (организации) 
графика приема заявителей.

105. Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения 
иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 
цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

ФОРМИРОВАНИЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ.

106. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством за-
полнения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения 
электронной формы запроса.

107. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осущест-
вляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

108. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, ука-

занных в пункте 26 настоящего регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагаю-
щими направление совместного запроса несколькими заявителями (описыва-
ется в случае необходимости дополнительно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале, официальном сайте, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

110. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные 
в пункте 26 настоящего регламента, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Отдел архитектуры посредством Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта.

111. Прием и регистрация Отделом архитектуры запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

112. Отдел архитектуры обеспечивает прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходи-
мости повторного представления заявителем таких документов на бумажном 
носителе.

113. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
114. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации Отделом архитектуры электронных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном 
порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем.

115. При получении запроса в электронной форме в автоматическом ре-
жиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется 
наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в 39 настоящего 
регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превыша-
ющий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о 
невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоен-
ный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответ-
ствующем разделе Единого портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), официального сайта заявителю будет представлена информация о 
ходе выполнения указанного запроса.

116. После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги.

117. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномочен-
ным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в лич-
ном кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса 
«принято».

ОПЛАТА ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УПЛАТА ИНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ, ВЗИМАЕМЫХ В 

СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

118. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не 
взимается.

ПОЛУЧЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
(ПРИ НАЛИЧИИ ТЕХНИЧЕСКОЙ ВОЗМОЖНОСТИ

119. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить уведомление о соответствии (несоответствии) 
на бумажном носителе.

120. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

ПОЛУЧЕНИЕ СВЕДЕНИЙ О ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА.

121. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муни-
ципальной услуги направляется заявителю органами (организациями) в срок, 
не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот-
ветствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
официального сайта по выбору заявителя.

122. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-
вителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в Отдел архитектуры или МФЦ;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услу-

ги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

е) уведомление о возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги.

ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

123. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и каче-
ство муниципальной услуги на Едином портале.

ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В 
ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ДОКУМЕНТАХ

124. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заяви-
телем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной 
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услуги, заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры с заявлением об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах (Приложение № 2 к настоящему 
регламенту).

125. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, является поступление в Отдел архитектуры заявления 
об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги.

126. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием спосо-
ба информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых 
содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

1) лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками 
и (или) ошибками, специалистом Отдела архитектуры делаются копии этих до-
кументов);

2) через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии до-
кументов с опечатками и (или) ошибками).

127. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и 
(или) ошибок специалист Отдела архитектуры в течение 2 рабочих дней:

1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущен-
ных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в 
заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправ-
ления допущенных опечаток и (или) ошибок);

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток 
и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги.

128. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
специалистом Отдела архитектуры в течение 3 рабочих дней.

129. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, 
которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.

130. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 
является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

131. Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-
ляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Отдел архитектуры заявле-
ния об исправлении опечаток и (или) ошибок.

132. Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления му-

ниципальной услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допу-

щенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги.

133. Способом фиксации результата процедуры является регистрация ис-
правленного документа или принятого решения в журнале исходящей доку-
ментации.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ 
И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ 

ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ 
НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ 
К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ 

ИМИ РЕШЕНИЙ

134. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами 
по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным ре-
гламентом, а также путем проведения заведующим Отделом архитектуры или 
лицом, его замещающим, проверок исполнения специалистами Отдела архи-
тектуры положений регламента.

135. Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в раз-
решительных делах, реестре выданных уведомлений, устной и письменной 
информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

136. О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административ-
ных процедур и действий должностные лица немедленно информируют заве-

дующего Отделом архитектуры или лицо, его замещающее, а также принимают 
срочные меры по устранению нарушений.

ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И 
ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 
ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

137. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус-
луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявле-
ние и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других 
нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц.

138. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер 

(осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и вне-
плановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной 
услуги).

139. Результаты проверок оформляются в виде заключения, в котором отме-
чаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ 
И ИСПОЛНЕНИЕМ РАБОТНИКОМ МФЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, 
УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ, 
ПОРЯДОК ПРИВЛЕЧЕНИЯ К ОТВЕТСТВЕННОСТИ РАБОТНИКА МФЦ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЗА РЕШЕНИЯ И 

ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМ В 
ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

140. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законода-
тельством Российской Федерации:

- за полноту передаваемых Отделу архитектуры, предоставляющему му-
ниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальной услуги и их 
соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, 
принятых от заявителя;

- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, 
предоставляющему государственную услугу, органу, предоставляющему му-
ниципальную услугу, заявлений, составленных на основании комплексного 
запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе;

- за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную 
услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предо-
ставлении государственных или муниципальных услуг, заявлений, составлен-
ных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) 
информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заяви-
телю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим 
государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу;

- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение зако-
нодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обраще-
ния с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

141. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполне-
нии своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ при-
влекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 
Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административ-
ных правонарушениях для должностных лиц.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), 
ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

142. Должностное лицо несет персональную ответственность за:
- соблюдение установленного порядка приема документов;
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представ-

ленных документов;
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выда-

чи документов;
- учет выданных документов;
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- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение докумен-
тов.

143. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры от-
ветственности, установленные законодательством Российской Федерации.

ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ 
КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

144. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет-
ся в форме контроля за соблюдением последовательности действий, опре-
деленных регламентом по исполнению муниципальной услуги, и принятием 
решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения должностными лицами Отдела архитектуры нормативных право-
вых актов Российской Федерации, Свердловской области, а также положений 
настоящего регламента.

145. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов 
нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежа-
щего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в администрацию 
Сосьвинского городского округа.

146. Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полно-
той и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к заве-
дующему Отделом архитектуры или лицу, его замещающему.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ

ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ ОБ ИХ ПРАВЕ НА 
ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) В ХОДЕ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (ДАЛЕЕ – ЖАЛОБА)

147. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), при-
нятые в ходе предоставления муниципальной услуги Отделом архитектуры, 
предоставляющим муниципальную услугу, его должностных лиц, а также реше-
ния и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудеб-
ном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНИЗАЦИИ И 
УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ЛИЦА, КОТОРЫМ 

МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ 
(ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

148. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Отдела ар-
хитектуры предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 
и муниципальных служащих жалоба подается для рассмотрения на главу Со-
сьвинского городского округа в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или 
через МФЦ. 

149. Жалобу на решения и действия (бездействие) Отдела архитектуры, пре-
доставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих также возможно подать в органы прокуратуры в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электрон-
ной форме, по почте или через МФЦ. 

150. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ (указы-
вается в случае предоставления услуги в МФЦ), работника МФЦ жалоба пода-
ется для рассмотрения в МФЦ, в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте. 

151. Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно 
подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее 
– учредитель МФЦ), в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг.

СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И 
РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО 

ПОРТАЛА

152. Администрация Сосьвинского городского округа, МФЦ, а также учреди-
тель МФЦ обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Отдела архитектуры, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий 
(бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размеще-
ния информации:

- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
- на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);
- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответству-

ющей муниципальной услуги;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органа власти, предоставляющего государственную услугу, 
его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том 
числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ПОРЯДОК 
ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

153. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Отдела архитектуры, его должностных лиц и муниципальных 
служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ 
регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 
828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни-
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставля-
ющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг и его работников».

154. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на 
решения и действия (бездействие) Отдела архитектуры, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих , а 
также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена в 
разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей 
муниципальной услуги по адресу:https://www.gosuslugi.ru.

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача уведомления о соответствии 
(несоответствии) указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового 
дома параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке»

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома

«__» ____________ 20__ г.

________________Администрация Сосьвинского городского округа 
____________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений органа местного 
самоуправления)

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застрой-
щиком является физическое лицо:
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1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Место жительства 

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если застрой-
щиком является юридическое лицо:

1.2.1 Наименование

1.2.2 Место нахождения

1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о госу-
дарственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц, за исключе-
нием случая, если заявителем является иностранное юри-
дическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за ис-
ключением случая, если заявителем является иностран-
ное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1. Кадастровый номер земельного участка (при наличии)

2.2. Адрес или описание местоположения земельного участ-
ка

2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок 
(правоустанавливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный уча-
сток (при наличии)

2.5 Сведения о виде разрешенного использования земель-
ного участка

3. Сведения об объекте капитального строительства

3.1 Сведения о виде разрешенного использования объекта 
капитального строительства (объект индивидуального 
жилищного строительства или садовый дом)

3.2 Цель подачи уведомления (строительство или рекон-
струкция)

3.3 Сведения о планируемых параметрах:

3.3.1 Количество надземных этажей

3.3.2 Высота

3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участка 

3.3.4 Площадь застройки

3.3.5. Сведения о решении о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (при наличии)

3.3.6. Сведения о типовом архитектурном решении объекта 
капитального строительства, в случае строительства или 
реконструкции такого объекта в границах территории 
исторического поселения федерального или региональ-
ного значения

4. Схематичное изображение планируемого к строительству или ре-
конструкции объекта капитального строительства на земельном участке

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
____________________________________________________________________

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома установленным параметрам и до-
пустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о плани-
руемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома на земельном участке прошу направить следую-
щим способом:
____________________________________________________________________
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на 

строительство органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что _______________________
_____________________________________________________________________

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости.

Настоящим уведомлением я _______________________________________
_____________________________________________________________________

(фамилия, имя отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застрой-
щиком является физическое лицо).

_______________________ _______________ ____________________
    (должность, в случае если застройщиком                                                 (подпись)                                                           (расшифровка подписи)

               является юридическое лицо)

К настоящему уведомлению прилагаются:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача уведомления о соответствии 
(несоответствии) указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового 
дома параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке»

В администрацию Сосьвинского 
городского округа 
Отдел архитектуры, градостроительства 
и землепользования 
от _________________________________

(для физических лиц Ф.И.О., для юридических лиц - полное 

наименование, 

Паспорт гражданина РФ:
серия _______ номер ________________
Выдан _____________________________
___________________________________
(для граждан - реквизиты документа удостоверяющего личность; для 

юридических лиц - организационно-правовая форма, сведения о 

государственной регистрации, ИНН/ОГРН)

Адрес заявителя(ей) _________________
___________________________________

(местонахождение юридического лица,

___________________________________
почтовый адрес; место регистрации физического лица)

Телефон ____________________________
e-mail ______________________________
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 26.10.2020 № 644
п.г.т. Сосьва

О публичном обсуждении проекта административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду 
земельных участков из состава земель, государственная собственность 
на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности му-
ниципального образования, на которых расположены здания, сооружения, 
собственникам таких зданий, сооружений, либо помещений в них»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 13.06.2018 № 676 «О внесении изменений в некоторые 
акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка 
разработки и утверждения административных регламентов», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 17.10.2018 № 697 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления государственного 
контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государ-
ственных услуг», руководствуясь статьями 27, 45 Устава Сосьвинского городского 
округа, администрация Сосьвинского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести публичное обсуждение проекта административного регламен-
та предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду 
земельных участков из состава земель, государственная собственность на кото-
рые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципально-
го образования, на которых расположены здания, сооружения, собственникам 
таких зданий, сооружений, либо помещений в них» путем размещения проек-
та на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа с 
26.10.2020 по 24.11.2020.

2. Организационному отделу администрации Сосьвинского городского 
округа (Ю.Г. Колесниченко):

1) разместить текст проекта административного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных 
участков из состава земель, государственная собственность на которые не 
разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального обра-
зования, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких 
зданий, сооружений, либо помещений в них» на официальном сайте админи-
страции Сосьвинского городского округа;

2) предложить заинтересованным гражданам и юридическим лицам на-
правлять замечания и предложения по данному проекту по адресу: 624971, 
Свердловская область, п.г.т. Сосьва, ул. Толмачева, дом 45, Отраслевой орган 
администрации Сосьвинского городского округа «Комитет по управлению му-
ниципальным имуществом» или по адресу электронной почты Отраслевого ор-
гана администрации Сосьвинского городского округа «Комитет по управлению 

муниципальным имуществом» sosva_kumi@mail.ru.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Первого за-

местителя главы администрации Сосьвинского городского округа Киселёва А.В.

Глава Сосьвинского 
городского округа  Г.Н. Макаров

ПРОЕКТ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сосьвинского городского округа

от 26.10.2020 № 644

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) 

пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков 
из состава земель, государственная собственность на которые не 

разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального 
образования, на которых расположены здания, сооружения, 

собственникам таких зданий, сооружений, либо помещений в них»

1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, 
государственная собственность на которые не разграничена, из земель, на-
ходящихся в собственности муниципального образования, на которых распо-
ложены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений, либо 
помещений в них» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт пре-
доставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, посто-
янное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земель-
ных участков из состава земель, государственная собственность на которые не 
разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального обра-
зования, занятых зданиями, строениями, сооружениями, либо помещениями в 
них, принадлежащими юридическим лицам и гражданам».

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных 
процедур на территории муниципального образования Сосьвинский город-
ской округ осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, 
порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с 
заявителями.

Круг заявителей

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются лица, явля-
ющиеся собственниками зданий, сооружений, помещений в них и (или) лица, 
которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного 

Заявление
о внесении изменений в уведомление о соответствии указанных 

в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на земельном участке (техническая ошибка)

Прошу внести изменения в уведомление о соответствии указанных в уве-
домлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома на земельном участке, выданное админи-
страцией Сосьвинского городского округ, № ______ от _____________________,
объекта капитального строительства ____________________________________
_____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________
в соответствии с уведомлением )

расположенного по адресу ____________________________________________

_____________________________________________________________________
кадастровый номер объекта (при наличии)

в целях устранения следующей технической ошибки, допущенной в указанном 
уведомлении: ______________________________________________________
__________________________________________________________________

(указывается в чем заключается техническая ошибка)

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Приложение: подлинник ранее выданного уведомление о соответствии ука-
занных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома параме-
тров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома на земельном участке*

___________________ _______________ ________________________________
                                 дата                                                              подпись                                                                      расшифровка подписи

Исполнитель, телефон: _________________________________________________

* с заявлением об исправлении технической ошибки, в которое обратился 
заявитель.
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ведения или на праве оперативного управления, в случаях, предусмотренных 
статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, находящихся  в 
муниципальной собственности муниципального образования Сосьвинский 
городской округ, либо земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, расположенных в границах муниципального образо-
вания Сосьвинский городской округ.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими КУМИ 
Сосьвинского городского округа при личном приеме и по телефону, а также 
через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 
контактных телефонов, адресах электронной почты Отраслевого органа админи-
страции Сосьвинского городского округа «Комитет по управлению муниципаль-
ным имуществом» (далее КУМИ Сосьвинского городского округа), и официаль-
ном сайте администрации Сосьвинского городского округа www.adm-sosva.ru.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее – Единый портал) по адресу http://www.gosuslugi.ru на официальном сай-
те администрации Сосьвинского городского округа www.adm-sosva.ru, на офи-
циальных сайтах в сети Интернет и информационных стендах администрации 
Сосьвинского городского округа на официальном сайте многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и  муниципальных услуг(www.
mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно КУМИ Сосьвинского го-
родского округа при личном приеме, а также по телефону.

6. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми  
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются досто-
верность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота информирования.

7. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты КУМИ 
Сосьвинского городского округа должны корректно и внимательно относиться 
к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирова ние о по-
рядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использо-
ванием официально-делового стиля речи.

8. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в собствен-
ность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, 
аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность 
на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муни-
ципального образования, на которых расположены здания, сооружения, соб-
ственникам таких зданий, сооружений, либо помещений в них».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга предоставляется КУМИ Сосьвинского городского 
округа.

Наименование органов и организации, обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги

11. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников по-
лучения документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия:

1) территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской 
Федерации;

2) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета и 
государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы госу-

дарственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области 
(Управление Росреестра по Свердловской области). Филиал Федерального 
государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» 
по Уральскому Федеральному округу (филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по УФО);

3) органы местного самоуправления муниципальных образований, располо-
женных на территории Свердловской области.

12. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее – Федеральный закон №210-ФЗ) запрещается требо-
вать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
органы местного самоуправления и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о предоставлении земельного участка в постоянное бессрочное 

пользование либо в собственность бесплатно;
2) договор купли-продажи, аренды и безвозмездного пользования земель-

ного участка, находящегося в муниципальной или неразграниченной собствен-
ности, занимаемого объектом(ами) недвижимости;

3) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации и законодательством Свердловской области, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги

14. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней со дня регистра-
ции заявления в КУМИ Сосьвинского городского округа.

С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг срок предоставления му-
ниципальной услуги исчисляется с момента регистрации в КУМИ Сосьвинского 
городского округа. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования размещен на официальном сайте www.adm-sosva.ru в сети «Ин-
тернет» и на Едином портале http://www.gosuslugi.ru 

КУМИ Сосьвинского городского округа обеспечивает размещение и актуа-
лизацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официаль-
ном сайте в сети Интернет и на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, законодательством 

Свердловской области и нормативными правовыми актами органов 
местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления

16. Для предоставления муниципальной услуги заявители представляют в 
КУМИ Сосьвинского городского округа либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг:

1) заявление в письменной форме;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), яв-

ляющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или 
юридического лица заявителя (заявителей);

3) в случае если от имени заявителя запрос подается его представителем, то 
к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия пред-
ставителя;

4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на зда-
ние, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрирова-
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но в ЕГРН;

5)  документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на ис-
прашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН;

6)  сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указани-
ем их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

7) заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-
страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лиц.

8)  подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано за-
явление о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование тако-
му товариществу.

Форму заявления можно получить непосредственно в КУМИ Сосьвинского 
городского округа, а также на официальном сайте www.adm-sosva.ru админи-
страции Сосьвинского городского округа в информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет» и на Едином портале.

При представлении заявителем копий документов, они должны быть заве-
рены нотариально, либо органом, выдавшим документ, либо заявителем пред-
ставляются оригиналы указанных копий для сверки.

17. Для получения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указанных в пункте16настоящего регламента, заявитель лично 
обращается в органы государственной власти, местного самоуправления, уч-
реждения и организации.

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, указанные в пункте 16 настоящего регламента, представляются в 
КУМИ Сосьвинского городского округа посредством: 

- личного обращения заявителя и(или) через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

- путем почтового отправления заказным письмом и описью вложения с уве-
домлением о вручении. 

В этом случае факт представления этих документов в уполномоченный ор-
ган удостоверяет уведомление о вручении почтового отправления с описью 
направленных документов. В случае направления документов путем почтового 
отправления копии документов должны быть нотариально удостоверены;

- с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, 
включая использование Единого портала, и других средств информацион-
но-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов 
при реализации технической возможности.

При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть 
подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью и (или) 
простой электронной подписью (при условии, что при выдаче ключа простой 
электронной подписи личность физического лица установлена при личном 
приеме).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, законодательством 

Свердловской области и нормативными правовыми актами органов 
местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 

и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления

19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находится в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, являются: 

свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для 
юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом 
лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (предо-
ставляется Федеральной налоговой службой по заявлению в форме электрон-
ного документа);

выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правообла-
дателях земельного участка (предоставляется Федеральной службой государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии по заявлению в форме элек-
тронного документа либо на бумажном носителе, заверенном в установленном 
порядке);

Заявитель вправе представить документы, содержащий сведения, указан-

ные в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 

по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предостав-
лении услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов и информации или осуществления действий

20. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных орган ов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключени-
ем документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-
го или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услу-
гу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неу-
добства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале либо на официальном сайте www.adm-sosva.
ru администрации Сосьвинского городского округа.

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, пода-
ны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муни-
ципальной услуги, опубликованной на Едином портале  либо на официальном 
сайте www.adm-sosva.ru администрации Сосьвинского городского округа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.

В течение де  сяти дней со дня поступления заявления о предоставлении 
земельного участка уполномоченный орган возвращает это заявление зая-
вителю, если оно не соответствует содержанию заявления предусмотренного 
формой указанной в пункте 16 настоящего регламента, подано в иной уполно-
моченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые 
в соответствии с пунктом 16 настоящего регламента. При этом уполномочен-
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ным органом должны быть указаны причины возврата заявления о предостав-
лении земельного участка.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

22.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, кото-

рое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приоб-
ретение земельного участка без проведения торгов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, без-
возмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, 
за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предостав-
лении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса Российской Федерации;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленно-
го садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 
исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарище-
ства (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 
собственников земельных участков, расположенных в границах территории 
ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 
(если земельный участок является земельным участком общего назначения);

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного освое-
ния территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исклю-
чением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой 
организации, если земельный участок является земельным участком общего 
пользования этой организации;

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-
ства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых до-
пускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, раз-
мещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о пре-
доставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем зда-
ния, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки 
или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сро-
ки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, пред-
усмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-
ства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объ-
екты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого 
объекта незавершенного строительства;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его пре-
доставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставле-
нии земельного участка;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является зарезервированным для государственных или муниципаль-
ных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование 
или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмезд-
ное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервиро-
вании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или правооблада-
тель такого земельного участка;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим ли-
цом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением 
случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объек-
тов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участ-
ка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 
договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застро-
енной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по пла-
нировке территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, 
за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду зе-
мельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплекс-
ном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, 
предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных 
объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого раз-
мещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земель-
ного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, 
что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 
4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по осно-
ваниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 
статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предо-
ставлении земельного участка для индивидуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предо-
ставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейно-
го объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны 
с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования зе-
мельного участка в соответствии с целями использования такого земельного 
участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предо-
ставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 
39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому то-
вариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 
39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок в соответствии с утвержденными документами территориального пла-
нирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 
государственной программой Российской Федерации, государственной про-
граммой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 
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земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих здания, сооружения;

предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допуска-
ется;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, не установлен вид разрешенного использования;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок не отнесен к определенной категории земель;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, 
срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 
заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 
целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением зе-
мельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 
связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком зе-
мельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государствен-
ной регистрации недвижимости»;

площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, 
проекте межевания территории или в проектной документации лесных участ-
ков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем 
на десять процентов;

с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в пере-
чень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 
предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 
года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Рос-
сийской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого 
или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может 
оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Феде-
рального закона.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

23. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы

25. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги за плату, законодательством Российской Федера-
ции не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной 
услуги в КУМИ Сосьвинского городского округа не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

27. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего регламента, 
осуществляется в день их поступления в КУМИ Сосьвинского городского округа 
при обращении лично, через многофункциональный центр предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг.

28. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, поданы в электронной форме, КУМИ Сосьвинско-
го городского округа не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи 
заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо 
об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме 
электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме за-
проса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в КУМИ Сосьвинского городского округа при реализации технической 
возможности.

29. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в 
разделе 3 настоящего регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области о социальной защите инвалидов

30. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обе-
спечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответ-
ствии с требованиями, установленными законодательными и иными норматив-
ными правовыми актами (указать при наличии):

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ас-
систивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема 
заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамь-
ями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабо-
чее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 
информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терми-
налами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 
граждан, размещается информация, указанная в пункте 4настоящего регламен-
та.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-
рядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать опти-
мальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителя-
ми, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг, 
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возможность либо невозможность получения муниципальной услуги 
в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего 

муниципальную услугу по выбору заявителя (экстерриториальный 
принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких 

муниципальных услуг  в многофункциональном центре предоставления  
государственных и муниципальных 

31. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

1)  возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, лично или с использованием информационно-коммуникаци-
онных технологий при реализации технической возможности;

2)  возможность получения муниципальной услуги через многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг и в 
электронной форме.

Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг в полном 
объеме не предусмотрена;

3) Возможность получения муниципальной услуги в любом территориаль-
ном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу по вы-
бору заявителя, не предусмотрена ввиду отсутствия таких территориальных 
подразделений»;

4)возможность предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу в многофункциональном центре предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг при наличии технической возможности 
информационного обмена в электронной форме в части направления докумен-
тов заявителя и направления результатов предоставления услуги обеспечения 
между многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг и КУМИ Сосьвинского городского округа;

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о 
предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

32. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с 
должностными лицами КУМИ Сосьвинского городского округа осуществляется 
не более двух раз в следующих случаях: 

при обращении заявителя, при приеме заявления;
при получении результата.
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно 
превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу  (в случае, если муниципальная услуга предоставляется 

по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

33. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу на территории Свердловской области через многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
если информационный обмен в части направления документов заявителя и на-
правления результатов предоставления услуги обеспечения между многофунк-
циональным центром предоставления государственных и муниципальных ус-
луги органом, предоставляющим муниципальную услугу в электронной форме.

34. При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмо-
тренные пунктом 16 настоящего регламента.

35. При обращении за получением муниципальной услуги в электронном 
виде допускаются к использованию усиленная квалифицированная электрон-
ная подпись и (или) простая электронная подпись (при условии, что при выдаче 
ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена 
при личном приеме).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг

36. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги включает следующие административ-
ные процедуры:

1) Прием заявления и документов,   необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (ор-

ганизации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
4) направление результата предоставления муниципальной услуги.

Порядок осуществления административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том 

числе с использованием Единого портала

37. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием 
Единого портала:

- представление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге:

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
Едином портале, а также на официальном сайте администрации Сосьвинского 
городского округа.

На Едином портале и на официальном сайте www.adm-sosva.ru администра-
ции Сосьвинского городского округа размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе; 

2) круг заявителей; 
3) срок предоставления муниципальной услуги; 
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муни-
ципальной услуги (не предусмотрена); 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-
ставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, официальном сайте www.adm-sosva.ru 
администрации Сосьвинского городского округа о порядке и сроках предо-
ставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в фе-
деральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявите-
лю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка которо-
го на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предус-
матривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных;

- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для по-
дачи запроса при реализации технической возможности:

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием за-
явителей по предварительной записи. Запись на прием проводится посред-
ством Единого портала, официального сайте www.adm-sosva.ru. Заявителю 
предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и 
время в пределах установленного в органе (организации) графика приема за-
явителей. 

Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных 
действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 
цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги при реа-
лизации технической возможности:

1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения 
электронной формы запроса.

2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляет-
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ся автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме запроса. 

3. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, ука-

занных в пункте 16 настоящего регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за государственными услугами, предполагаю-
щими направление совместного запроса несколькими заявителями (описыва-
ется в случае необходимости дополнительно); 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техно-
логическое взаимодействие информационных систем, используемых для пре-
доставления муниципальных услуг в электронной форме (далее – единая систе-
ма идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином 
портале, официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные 
пункте 16 настоящего регламента, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются посредством Единого портала, официального 
сайта администрации Сосьвинского городского округа;

- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги при реа-
лизации технической возможности:

1. Орган (организация) обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необхо-

димости
повторного представления заявителем таких документов на бумажном но-

сителе.
2. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации органом (организацией) электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установлен-
ном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем (за ис-
ключением случая, если для начала процедуры предоставления муниципаль-
ной услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка).

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие 
оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 21 настоящего ре-
гламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы-

шающий срок 10 дней предоставления муниципальной услуги, подготавливает 
письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответ-

ствующем разделе Единого портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), официального сайта заявителю будет представлена информация о 
ходе выполнения указанного запроса.

4. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом, от-
ветственным за прием и регистрацию запросов.

5. После регистрации запрос направляется в структурное подразделение,
ответственное за предоставление муниципальной услуги.
6. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномочен-

ным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в 
личном кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до ста-
туса «принято»;

-  оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной ус-

луги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации:

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взи-
мается;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предостав-
лении муниципальной услуги при реализации технической возможности:

1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо-

чего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Единого портала, официаль-
ного сайта администрации Сосьвинского городского округа по выбору заяви-
теля.

2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или многофункци-
ональный центр (описывается в случае необходимости дополнительно);

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в случае 
необходимости дополнительно);

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги 
(описывается в случае необходимости дополнительно);

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо
мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых 

для
предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимо-

сти дополнительно);
д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату
муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнитель-

но);
е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимо-

сти дополнительно);
ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муници-

пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

-взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с ины-
ми органами государственной власти, органами местного самоуправления и 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том 
числе порядок и условия такого взаимодействия:

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, 
если иное не установлено законодательством Российской Федерации или за-
конодательством Свердловской области при реализации технической возмож-
ности:

1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить в форме электронного документа, подписан-
ного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной ква-
лифицированной электронной подписи, либо в форме документа на бумажном 
носителе, подписанного уполномоченным должностным лицом. 

2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной ус-
луги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги; 

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифици-
рованной электронной подписи заявителя, использованной при обращении 
за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня клас-
сов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использова-
ния в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласова-
нию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 
угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в 
целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предо-
ставления такой услуги;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифици-
рованной электронной подписи заявителя, использованной при обращении 
за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня клас-
сов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использова-
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ния в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласова-
нию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 
угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в 
целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предо-
ставления такой услуги:

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
муниципальной услуги на Едином портале при реализации технической воз-
можности.

Порядок выполнения административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг, в том числе порядок административных 

процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг при 

предоставлении государственной услуги в полном объеме и при 
предоставлении государственной услуги посредством комплексного 

запроса

38. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, в том числе порядок ад-
министративных процедур (действий), выполняемых многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг при пре-
доставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении 
муниципальной услуги посредством комплексного запроса:

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муни-
ципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг:

Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг. 

Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядке пре-
доставления государственных и (или) муниципальных услуг посредством 
комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по 
иным вопросам, связанным с предоставлением государственных и (или) муни-
ципальных услуг.

Основанием для начала административных действий является получение от 
заявителя запроса о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе 
выполнения муниципальной услуги органа местного самоуправления, а также 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

При получении соответствующего запроса работником многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг заявите-
лю сообщается соответствующая полная и исчерпывающая информация.

Орган местного самоуправления направляет информацию о ходе выпол-
нения муниципальной услуги в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг передает информацию заявителю.

Результатом административной процедуры является получение заявителем 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выпол-
нения муниципальной услуги органом местного самоуправления, а также по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;

- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основанием для начала административной процедуры является представ-
ление заявителем в многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

работник многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг выдает в день обращения заявителю один экземпляр 
«Запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муни-
ципальных) услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приема 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муници-

пальных услуг.
Поступивший в многофункциональный центр предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг письменный запрос заявителя регистрирует-
ся путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером 
и датой приема.

При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом на полу-
чение двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, заявление 
о предоставлении услуги формируется и подписывается уполномоченным ра-
ботником многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и скрепляется печатью многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг. При этом составле-
ние и подписание таких заявлений заявителем не требуется. Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг пере-
дает в орган местного самоуправления оформленное заявление и документы, 
предоставленные заявителем, с приложением заверенной многофункциональ-
ным центром предоставления государственных и муниципальных услуг копии 
комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем оформления комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запро-
се государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления и 
документов в орган местного самоуправления осуществляется многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
таких сведений, документов и (или) информации. 

В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необ-
ходимых сведений, документов и (или) информации органом местного самоу-
правления.

Работник многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг проверяет соответствие копий представляемых доку-
ментов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что под-
тверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С 
подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявления 
оригинала, штамп не проставляется.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг осуществляет направление принятого запроса в орган местного 
самоуправления в электронной форме либо на бумажных носителях в порядке 
и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следу-
ющего рабочего дня после принятия заявления.

Результатом выполнения административной процедуры является регистра-
ция запроса заявителя и направление запроса в орган местного самоуправле-
ния;

- формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, 
предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в пре-
доставлении государственных и муниципальных услуг:

Формирование и направление многофункциональным центром предостав-
ления государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в 
органы, предоставляющие государственные услуги, в органы местного самоу-
правления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных ус-
луг, осуществляется в порядке, установленном соглашением о взаимодействии;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 
том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг по резуль-
татам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги:

Основанием для начала выполнения административной процедуры явля-
ется получение результата предоставления услуги из органа местного самоу-
правления не позднее рабочего дня, следующего после дня истечения срока 
предоставления услуги, предусмотренного настоящим регламентом, либо элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг по результатам предостав-
ления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 
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государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные ус-
луги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Работник многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг регистрирует полученный результат предоставления 
муниципальной услуги в автоматизированной информационной системе мно-
гофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг.

В случае получения электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предо-
ставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, работник многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг составляет и заве-
ряет на бумажном носителе результат предоставления муниципальной услу-
ги в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской 
Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению 
и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по ре-
зультатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из 
информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, 
и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-технологической и коммуникационной инфраструк-
туры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из указанных информационных систем».

Работник многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг устанавливает личность лица или представителя на 
основании документа, удостоверяющего личность, а также проверяет полно-
мочия представителя.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю или 
его представителю под подпись.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача 
результата предоставления услуги заявителю.

Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в ав-
томатизированной информационной системе многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

- иные процедуры: предоставление муниципальной услуги в многофункци-
ональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
посредством комплексного запроса:

Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядке предо-
ставления государственной услуги посредством комплексного запроса, о ходе 
выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги. 

При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом на полу-
чение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги 
формируется уполномоченным работником многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и скрепляется пе-
чатью многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг. При этом составление и подписание таких заявлений 
заявителем не требуется. Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг передает в КУМИ Сосьвинского городско-
го округа оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, 
с приложением заверенной многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг копии комплексного запроса в срок 
не позднее одного рабочего дня, следующего за оформлением комплексного 
запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе 
государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления и доку-
ментов в КУМИ Сосьвинского городского округа осуществляется многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения многофункци-
ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 

таких сведений, документов и (или) информации. 
В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков 

предоставления муниципальной услуги, указанных в комплексном запросе, 
начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, доку-
ментов и (или) информации КУМИ Сосьвинского городского округа.

Результаты предоставления муниципальной услуги по результатам рассмо-
трения комплексного запроса направляются в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг для выдачи заяви-
телю.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

39. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление в КУМИ Сосьвинского городского округа письменного заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, пред-
ставленных при обращении заявителем либо представителем заявителя лично, 
либо поступивших посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо 
через многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, в том числе в электронной форме.

40. В состав административной процедуры входят следующие администра-
тивные действия: 

1) при поступлении заявления и документов посредством почтовой связи 
на бумажном носителе специалист КУМИ Сосьвинского городского округа, в 
должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих 
документов, осуществляет:

сверку поступивших документов с перечнем прилагаемых документов, ука-
занных в поступившем заявлении (описи вложения). В случае отсутствия од-
ного или нескольких документов, перечисленных в перечне прилагаемых до-
кументов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения), совершает 
соответствующую запись на поступившем заявлении;

регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в журнале входящей документации КУМИ Сосьвинского 
городского округа;

направление зарегистрированного заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение уполномочен-
ному должностному лицу КУМИ Сосьвинского городского округа в течение од-
ного дня с момента поступления заявления о предоставления муниципальной 
услуги.

2) при личном обращении заявителя либо представителя заявителя с заяв-
лением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, специалист КУМИ Сосьвинского городского округа, в должностные обя-
занности которого входит прием и регистрация заявлений о предоставлении 
государственных услуг:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удосто-
веряющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномо-
чия представителя действовать от его имени;

проверяет соответствие представленных документов требованиям, удосто-
веряясь в том, что:

– документы в установленных законодательством случаях нотариально удо-
стоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или опре-
деленных законодательством должностных лиц,

– тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц 
– без сокращений, с указанием их мест нахождения,

– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства на-
писаны полностью,

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неогово-
ренных исправлений,

– документы не исполнены карандашом,
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
сверяет наличие представленных документов с перечнем прилагаемых до-

кументов, указанных в поступившем заявлении;
сверяет копии документов с представленными подлинниками и проставляет 

на каждой копии документа соответствующую отметку, после чего возвращает 
представленные подлинники заявителю;

консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;

проставляет отметку о приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги на копии заявления и выдает ее зая-
вителю;

направляет зарегистрированное заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение уполномоченному 
должностному лицу КУМИ Сосьвинского городского округа в течение одного 
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дня с момента поступления заявления о предоставления муниципальной услу-
ги.

Административные действия, указанные в настоящем пункте, осуществляют-
ся при приеме заявления.

Общий максимальный срок выполнения административных действий, ука-
занных в настоящем пункте, не может превышать 15 минут на каждого заяви-
теля.

40.1. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении 
земельного участка уполномоченный орган возвращает это заявление заявите-
лю, если оно не соответствует содержанию заявления, предусмотренного фор-
мой, указанной в пункте 16 настоящего регламента, подано в иной уполномо-
ченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в 
соответствии с пунктом 16 настоящего регламента. При этом, уполномоченным 
органом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении 
земельного участка.

41. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в журнале входящей документации осуществляется в 
день их поступления в  КУМИ Сосьвинского городского округа специалистом 
КУМИ Сосьвинского городского округа, в должностные обязанности которого 
входит прием и регистрация входящих документов КУМИ Сосьвинского город-
ского округа.

42. Критерием принятия решения о приеме заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, является соответствие 
представленных документов требованиям установленным подпунктом 2 пун-
кта 40 настоящего регламента.

43. Результатом выполнения административной процедуры является при-
нятие и регистрация заявления с документами, необходимыми для предо-
ставления муниципальной услуги, в КУМИ Сосьвинского городского округа и 
поступление названных документов на рассмотрение специалисту КУМИ Со-
сьвинского городского округа, в должностные обязанности которого входит 
предоставление муниципальной услуги.

44. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению 
и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги с 
указанием даты их поступления и направление названных документов на рас-
смотрение специалисту КУМИ Сосьвинского городского округа, в должностные 
обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственного запроса
в органы (организации), участвующие в предоставлении

муниципальной услуги

45. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг».

46. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление специалисту КУМИ Сосьвинского городского округа, в должностные 
обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, заяв-
ления при отсутствии документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.

47. Специалист КУМИ Сосьвинского городского округа, в должностные обя-
занности которого входит предоставление муниципальной услуги, в течение 
двух рабочих дней с момента поступления к нему заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, формирует и направ-
ляет межведомственный запрос в орган, в распоряжении которого находятся 
сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

48. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимо-
действия (далее - СМЭВ).

49. При отсутствии технической возможности формирования и направле-
ния межведомственного запроса в форме электронного документа по кана-
лам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по 
почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» и подписывает-
ся уполномоченным лицом КУМИ Сосьвинского городского округа.

50. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать десяти рабочих дней.

51. Результатом данной административной процедуры является направле-
ние органами и организациями, обращений в которые необходимо для предо-
ставления муниципальной услуги, запрошенных сведений в рамках межведом-

ственного взаимодействия.
52. Способом фиксации результата выполнения административной процеду-

ры является получение специалистом КУМИ Сосьвинского городского округа, 
в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной 
услуги, сведений, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия.

Проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

53. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия 
специалисту КУМИ Сосьвинского городского округа, в должностные обязанно-
сти которого входит предоставление муниципальной услуги.

Специалист , в должностные обязанности которого входит предоставление 
муниципальной услуги, проводит экспертизу заявления и полученных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принимает 
решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Специалист КУМИ Сосьвинского городского округа, в должностные обязан-
ности которого входит предоставление муниципальной услуги, осуществляет 
проверку документов и сведений на предмет:

- наличия у лица, подавшего заявление от чьего-то имени, соответствующих 
полномочий, у представителя наличие полномочий на представление интере-
сов заявителя;

54. По результатам экспертизы документов устанавливается:
– их соответствие требованиям действующего законодательства и наличия 

у заявителя права на предоставление земельных участков без проведения тор-
гов;

– наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, указанных в пункте 22 настоящего регламента.

55. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, 
и произведенной экспертизы документов КУМИ Сосьвинского городского 
округа обеспечивает подготовку одного из следующих документов:

подготавливает документы по предоставлению в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование или в аренду земель-
ного участка или проект письма об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с указанием причин отказа (далее - письмо об отказе); 

оформляет документы по предоставлению в собственность или в аренду зе-
мельного участка или проект письма об отказе 

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 
подготовленного документа; 

обеспечивает подписание, регистрацию и выдачу подготовленного доку-
мента.

Специалист КУМИ Сосьвинского городского округа, в должностные обязан-
ности которого входит предоставление муниципальной услуги, обеспечивает 
согласование и подписание указанных проектов решений должностными ли-
цами КУМИ Сосьвинского городского округа, уполномоченными на его согла-
сование и подписание.

56. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать трех рабочих дней.

57. Результатом выполнения административной процедуры является приня-
тие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

58. Способом фиксации результата выполнения административной процеду-
ры является подготовка проекта постановления администрации Сосьвинского 
городского округа, его подписание и регистрация.

Направление результата предоставления муниципальной услуги

59. Основанием для начала выполнения административной процедуры яв-
ляется регистрация постановления администрации Сосьвинского городского 
округа о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

60. Специалист КУМИ Сосьвинского городского округа, в должностные обя-
занности которого входит предоставление муниципальной услуги, обеспечи-
вает направление или выдачу выписки из постановления администрации Со-
сьвинского городского округа, указанного в пункте 59 настоящего регламента, 
в следующем порядке:

1) подписание документов по предоставлению в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование или в аренду земель-
ного участка или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 
указанием причин отказа;

2) передача документов, указанных в подпункте 1 настоящего пункта регла-
мента в многофункциональный центр предоставления государственных и му-
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ниципальных услуг для выдачи заявителю;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги в форме элек-
тронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока дей-
ствия результата предоставления муниципальной услуги.

61. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать десяти рабочих дней.

62. Результатом данной административной процедуры является направле-
ние копии решения, указанного в пункте 59 настоящего регламента, в много-
функциональный центр предоставления государственных и  муниципальных 
услуг, либо иным способом, указанным в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги.

63. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является отметка в акте приема-передачи о получении специалистом 
многофункционального центра предоставления государственных и  муници-
пальных услуг копии решения, указанного в пункте 59 настоящего регламента.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

64. При поступлении заявления и документов об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах специалист КУМИ Сосьвинского городского округа, в долж-
ностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих доку-
ментов КУМИ Сосьвинского городского округа, осуществляет административ-
ные действия, предусмотренные в пункте 41 настоящего регламента.

65. Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги в документах 
осуществляется в день их поступления в КУМИ Сосьвинского городского окру-
га, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входя-
щих документов.

66. Специалист КУМИ Сосьвинского городского округа, в должностные обя-
занности которого входит прием и регистрация входящих документов КУМИ 
Сосьвинского городского округа, в течение одного дня направляет зарегистри-
рованное заявление на рассмотрение специалисту уполномоченного органа 
местного самоуправления, в должностные обязанности которого входит пре-
доставление муниципальной услуги.

67. При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, специалист КУМИ Сосьвинского городского округа, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, в течение десяти дней принимает 
решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах и осуществляет в соответствии с пунктами 53-57 
настоящего регламента подготовку:

1) проекта решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) проекта решения в форме письма КУМИ Сосьвинского городского округа 
об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах.

68. Максимальное время, затраченное на принятие решения, не должно пре-
вышать пятнадцати дней.

69. Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах является подписание решения об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах. 

70. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах является подписание должностным 
лицом КУМИ Сосьвинского городского округа, уполномоченным на принятие 
решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, регистрация его в журнале исходящей документации и направление 
заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений

72. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами по предоставлению муниципаль-
ной услуги, осуществляется руководителем и должностными лицами КУМИ 
Сосьвинского городского округа, ответственными за предоставление муници-
пальной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых и 
внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего 
регламента.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,  

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

73. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-
ги включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) управ-
ления социальной политики и его должностных лиц, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуги его сотруд-
ников и тд.

Периодичность проведения проверок: в случае поступления жалоб заявите-
лей по поводу предоставления муниципальной услуги.

Результаты проверок оформляются в виде заключения.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые)ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги

74. За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (без-
действия) в ходе предоставления муниципальной услуги специалисты КУМИ 
Сосьвинского городского округа, работники МФЦ несут ответственность в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации:

- имущественная (гражданско-правовая) ответственность, в соответствии с 
Гражданским кодексом Российской Федерации;

- административная ответственность, в соответствии с Кодексом Российской 
Федерации об административных правонарушениях;

- дисциплинарная ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Рос-
сийской Федерации, федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муници-
пальной службе в Российской Федерации»;

- уголовная ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Россий-
ской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

75. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
форме контроля за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения прове-
рок соблюдения и исполнения должностными лицами КУМИ Сосьвинского го-
родского округа нормативных правовых актов, а также положений регламента.

Проверки также могут проводиться по распоряжению председателя КУМИ 
Сосьвинского городского округа.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 
их объединений и организаций осуществляется посредством открытости дея-
тельности КУМИ Сосьвинского городского округа при предоставлении муни-
ципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, работников 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги (далее - жалоба)
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76. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), приня-
тые в ходе предоставления муниципальной услуги исполнительным органом 
государственной власти Свердловской области, предоставляющим государ-
ственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служа-
щих, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
работников многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, пред-
усмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы местного самоуправления муниципального образования, 
организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 

порядке

77. В случае обжалования решений и действий (бездействия) КУМИ Сосьвин-
ского городского округа, его должностных лиц и муниципальных служащих жа-
лоба подается для рассмотрения в администрацию Сосьвинского городского 
округа в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном 
приеме заявителя, по почте или через многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг либо в электронной форме. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) КУМИ Сосьвинского городско-
го округа, предоставляющего муниципальную услугу, также возможно подать 
в администрацию Сосьвинского городского округа на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме заявителя, по почте или через многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг либо 
в электронной форме. 

78. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра предоставления государственных и  муниципальных услуг, 
работника многофункционального центра предоставления государственных 
и  муниципальных услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в фи-
лиал, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления муни-
ципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг также возможно 
подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – 
учредитель многофункционального центра) в письменной форме на бумажном 
носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электрон-
ной форме.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

79. КУМИ Сосьвинского городского округа, многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также учредитель 
многофункционального центра предоставления государственных и  муници-
пальных услуг обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа местного самоуправления муниципального обра-
зования, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и 
муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его 
должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

многофункционального центра предоставления государственных и  муници-
пальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра 
предоставления государственных и  муниципальных услуг (http://dis.midural.
ru/);

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствую-
щей муниципальной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа власти, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (без-
действия) многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работников 

многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг

80. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его долж-
ностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (без-
действия) многофункционального центра предоставления государственных 
и  муниципальных услуг, работников многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг регулируется следующими 
правовыми актами:

1) статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 
828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни-
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставля-
ющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг и его работников»;

3) Постановление администрации Сосьвинского городского округа от 
23.04.2020 №245 «Об утверждении положения об особенностях подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых органов 
(структурных подразделений) администрации Сосьвинского городского окру-
га, предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и его работников;

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения 
и действия (бездействие) органа власти, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра предоставления го-
сударственных и  муниципальных услуг, работников многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в 
разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей 
муниципальной услуги http://www.gosuslugi.ru.

Приложение №1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование, 
в безвозмездное пользование, аренду 
земельных участков из состава земель, 
государственная собственность на 
которые не разграничена, из земель, 
находящихся в собственности 
муниципального образования, занятых 
зданиями, строениями, сооружениями, 
принадлежащими юридическим лицам 
и гражданам»

Председателя КУМИ
Сосьвинского городского округа

от _______________________________________
__________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства
заявителя и реквизиты документа,

удостоверяющего личность заявителя
(для гражданина); наименование и место

нахождения заявителя
(для юридического лица), а также

государственный регистрационный номер
записи о государственной регистрации

юридического лица в едином государственном
реестре юридических лиц, идентификационный

номер налогоплательщика, за исключением
случаев, если заявителем является

иностранное юридическое лицо;
контактный телефон;
 электронной почты)
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 28.10.2020 № 646
п.г.т. Сосьва

Об утверждении Положения об Отраслевом органе администрации Со-
сьвинского городского округа «Управление по делам культуры, молодежи 
и спорта»

Во исполнение распоряжения администрации Сосьвинского городского 
округа от 05.03.2018 № 33 «О приведении в соответствие Положений об отделах 
администрации Сосьвинского городского округа, отраслевых (функциональ-
ных) органах администрации Сосьвинского городского округа в соответствие 
с Положением об администрации Сосьвинского городского округа и действу-
ющим законодательством», решения Думы Сосьвинского городского округа от 

15.02.2018 № 60 «О внесении изменений в Положение об администрации Со-
сьвинского городского округа», статьями 27, 30, 45 Устава Сосьвинского город-
ского округа, администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об Отраслевом органе администрации Сосьвин-
ского городского округа «Управление по делам культуры, молодежи и спорта» 
(прилагается). 

2. Начальнику Отраслевого органа администрации Сосьвинского городско-
го округа «Управление по делам культуры, молодежи и спорта» (Зверева Н.Н.) 
зарегистрировать Положение об Отраслевом органе администрации Сосьвин-
ского городского округа «Управление по делам культуры, молодежи и спорта» 
в органе, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц в 
установленный законодательством РФ срок.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 27.10.2020 № 645
п. г. т. Сосьва

О внесении изменений в постановление администрации от 22.10.2020 № 
629 «О реорганизации муниципальных бюджетных образовательных уч-
реждений Сосьвинского городского округа - МБОУ СОШ с. Романово, МБ ДОУ 
д/с №7 «Ивушка» в форме присоединения к МБОУ СОШ с. Романово

В связи с изменением сроков реорганизации муниципальных бюджетных 
учреждений Сосьвинского городского округа – МБОУ СОШ с. Романово, МБ 
ДОУ д/с №7 «Ивушка» в форме присоединения к МБОУ СОШ с. Романово, тех-
нической ошибкой в постановлении администрации Сосьвинского городского 
округа от 22.10.2020 №629 «О реорганизации муниципальных бюджетных об-
разовательных учреждений Сосьвинского городского округа - МБОУ СОШ с. 
Романово, МБ ДОУ д/с №7 «Ивушка» в форме присоединения к МБОУ СОШ с. 
Романово», руководствуясь статьями 27, 30, 45 Устава Сосьвинского городского 
округа, администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в пункт 1 постановления администрации от 22.10.2020 
№629 «О реорганизации муниципальных бюджетных образовательных учреж-

дений Сосьвинского городского округа - МБОУ СОШ с. Романово, МБ ДОУ д/с 
№7 «Ивушка» в форме присоединения к МБОУ СОШ с. Романово», изложив его 
в новой редакции: 

«1. Начальнику отраслевого органа администрации Сосьвинского городско-
го округа «Управление образования» (Куракова С. А.) в срок до 01.01.2021 года 
провести реорганизацию муниципальных бюджетных образовательных учреж-
дений Сосьвинского городского округа - МБОУ СОШ с. Романово, МБ ДОУ д/с 
№7 «Ивушка» в форме присоединения к МБОУ СОШ с. Романово.».

2. Начальнику отраслевого органа администрации Сосьвинского городского 
округа «Управление образования» (Куракова С. А.) уведомить руководителей 
муниципальных бюджетных образовательных учреждений Сосьвинского го-
родского округа - МБОУ СОШ с. Романово, МБ ДОУ д/с №7 «Ивушка» об измене-
нии сроков реорганизации. 

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте админи-
страции Сосьвинского городского округа и опубликовать в газете «Серовский 
рабочий».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на замести-
теля главы администрации Сосьвинского городского округа по экономике, фи-
нансам и социальным вопросам М. В. Семакину.

Глава Сосьвинского
городского округа  Г.Н. Макаров

Заявление о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу: 
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
площадью __________ кв. м с кадастровым номером ______________________
на основании _______________________________________________________

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 

39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, статьями 39.9, 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

____________________________________________________________________
(указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка 

указанному заявителю допускается на нескольких видах прав, срок аренды либо безвозмездного пользования)

на основании решения _______________________________________________
____________________________________________________________________

(указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

на каком виде права _________________________________________________
____________________________________________________________________

(если аренда либо безвозмездное пользование, то указывается, на какой срок)

для целей использования: _____________________________________________

Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Фе-
деральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Мною выбран способ предоставления результата рассмотрения заявления:
- непосредственно при личном обращении;
- посредством почтового отправления.
- Согласен на уведомление меня о необходимости получения результата 

предоставления услуги по адресу электронной почты.

«__» ____________ 20__ года

Заявитель: ________________________________ ___________________
                                                                                                          (Ф.И.О.)                                                                                                    (подпись)

Приложение
к заявлению о предоставлении
земельного участка

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке

Настоящим сообщаю, что на испрашиваемом земельном участке,
расположенном по адресу: _________________________________________

___________________________________________________________________,
(при отсутствии адреса указывается местоположение участка)

площадью согласно схеме _________ кв. метров, расположены следующие 
объекты недвижимости:

№
Наименова-
ние объекта

Собствен-
ник(и)

Реквизиты правоустанавливающих документов, 
кадастровые (условные, инвентарные) номера 

и адресные ориентиры объекта

Распределение долей в праве 
собственности на объект 

недвижимости (*)

* Заполняется при наличии нескольких собственников объекта недвижимо-
сти.

1. На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся 
в собственности иных лиц.

2. Находился ли ранее объект недвижимости в государственной или муни-
ципальной собственности ____________________________________________.

3. Здание, строение, сооружение возведено на месте разрушенных или 
снесенных либо реконструированных зданий, строений, сооружений, ранее 
находившихся в государственной или муниципальной собственности. 

Приложение:
- документы, удостоверяющие право заявителя на здание, сооружение;
«__» __________ ___ г.

_____________________(подпись)

Примечание:
при подаче заявления представляются оригиналы документов для заверения 
копий либо нотариально заверенные копии.
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3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Серовский рабочий».
4. Постановление администрации Сосьвинского городского округа от 

16.02.2010 № 70 «Об утверждении Положения об Отраслевом (функциональ-
ном) органе администрации Сосьвинского городского округа «Управление по 
делам культуры, молодежи и спорта»» в редакции от 29.04.2013 № 315 считать 
утратившим силу.

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на замести-
теля главы администрации Сосьвинского городского округа по экономике, фи-
нансам и социальным вопросам М.В. Семакину.

Глава Сосьвинского
городского округа  Г.Н. Макаров

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 
Сосьвинского городского округа

от 28.10.2020 № 646 

Глава Сосьвинского городского округа
_________________ Г.Н. Макаров

П О Л О Ж Е Н И Е
об Отраслевом органе администрации Сосьвинского городского округа 

«Управление по делам культуры, молодежи и спорта» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. «Управление по делам культуры, молодежи и спорта» (далее – Управле-
ние), является Отраслевым органом администрации Сосьвинского городского 
округа, входит в структуру администрации Сосьвинского городского округа 
и осуществляет полномочия администрации Сосьвинского городского окру-
га по решению вопросов местного значения по делам культуры, молодежи и 
спорту, дополнительного образования в сфере культуры, переданных органам 
местного самоуправления федеральными законами и законами Свердловской 
области. 

1.2. Правовой статус, полномочия, порядок деятельности Управления опре-
деляется настоящим Положением в соответствии с Уставом Сосьвинского го-
родского округа, решением Думы Сосьвинского городского округа «О внесении 
изменений в Положение об администрации Сосьвинского городского округа», 
утвержденное решением Думы Сосьвинского городского округа от 15.02.2018 
№ 60. В своей деятельности Управление руководствуется  Конституцией Рос-
сийской Федерации, действующими нормативными  правовыми актами  Рос-
сийской Федерации, Свердловской области,  решениями Думы  Сосьвинского 
городского округа, постановлениями и распоряжениями главы Сосьвинского 
городского округа и администрации Сосьвинского городского округа, настоя-
щим Положением.

1.3. Управление   в своей деятельности подчиняется заместителю главы ад-
министрации Сосьвинского городского округа по экономике, финансам и со-
циальным вопросам.

1.4. Управление обладает правами юридического лица, имеет обособленное 
имущество, закрепленное в установленном порядке на праве оперативного 
управления, осуществляет операции с поступающими ему в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации  средствами через лицевые счета, 
открываемые в территориальном органе Федерального казначейства или фи-
нансовом органе администрации Сосьвинского городского округа в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации (за исключением 
случаев, установленных федеральным законом), может быть истцом и ответчи-
ком в суде, имеет печать со своим официальным наименованием, необходимые 
для осуществления деятельности штампы, бланки и символику.

1.5. Управление финансируется из местного бюджета на основании бюджет-
ной сметы, в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете отдель-
ной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской 
Федерации.

1.6. Управление самостоятельно представляет себя в государственных и об-
щественных организациях, предприятиях и учреждениях, государственных и 
муниципальных органах власти.

1.7. Полное наименование Управления – Отраслевой орган администрации 
Сосьвинского городского округа «Управление по делам культуры, молодежи и 
спорта».

Сокращенное наименование - «Управление по делам культуры, молодежи и 
спорта».

1.8. Юридический адрес (место нахождения) Управления: Российская Феде-
рация, 624971, Свердловская область, Серовский район, п.г.т. Сосьва, ул. Бал-
дина, 35.

2. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ, ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ 

2.1. На Управление возлагается решение вопросов местного значения в 
сфере культуры, молодежи и спорта Сосьвинского городского округа, дополни-
тельного образования в сфере культуры, отнесенных к компетенции городско-
го округа законодательством Российской Федерации, Свердловской области, 
решениями органов местного самоуправления городского округа.

Управление вправе осуществлять государственные полномочия в сфере 

культуры, молодежи и спорта в случае их передачи городскому округу закона-
ми Российской Федерации, Свердловской области.

Основными направлениями деятельности Управления являются:
- организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и 

обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек городского округа;
- создание условий для организации досуга и обеспечения жителей город-

ского округа услугами организаций культуры;
- создание условий для развития местного традиционного народного худо-

жественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии на-
родных художественных промыслов в городском округе;

- организация предоставления дополнительного образования детей в муни-
ципальных образовательных организациях в сфере культуры;

- сохранение, использование и популяризация объектов культурного насле-
дия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности городско-
го округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и куль-
туры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории 
городского округа;

- обеспечение условий для развития на территории городского округа фи-
зической культуры и массового спорта, организация проведения официальных 
физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий городского окру-
га;

- организация и осуществление мероприятий по работе с молодежью;
- и другие вопросы в сфере культуры, молодежи и спорта в соответствии с 

действующим законодательством.
2.2. Задачами Управления являются:
2.2.1. Создание в городском округе благоприятной культурной среды для 

воспитания и развития личности, формирования у жителей позитивных цен-
ностных установок.

2.2.2. Обеспечение культурного обслуживания населения городского округа 
с учетом культурных интересов и потребностей различных социально-возраст-
ных групп.

2.2.3. Создание условий для культурно-творческой деятельности, эстетиче-
ского воспитания и художественного образования населения.

2.2.4. Обеспечение доступности культуры для жителей городского округа.
2.2.5. Сохранение и пропаганда культурно-исторического наследия город-

ского округа.
2.2.6. Обеспечение эффективной работы подведомственных учреждений 

культуры и спорта.
2.2.7. Обеспечение условий для развития на территории городского округа 

массовой физической культуры и спорта.
2.2.8. Создание условий для всестороннего развития молодежи и ее адапта-

ции к самостоятельной жизни, содействие духовному и физическому развитию 
молодежи, воспитанию гражданственности и патриотизма; предотвращение 
асоциальных явлений.

2.3. Для достижения установленных настоящим Положением целей Управле-
ние выполняет следующие функции:

2.3.1. Осуществляет разработку и реализацию планов и программ комплекс-
ного социально-экономического развития городского округа, в части развития 
культуры, физической культуры и спорта, молодежной политики дополнитель-
ного образования в сфере культуры, обеспечения культурного обслуживания 
населения, муниципальных программ развития культуры, молодежи и спорта 
городского округа, принимает участие в формировании проекта бюджета го-
родского округа в сфере культуры, молодежи и спорта, дополнительного обра-
зования в сфере культуры и его последующей корректировке.

2.3.2. Определяет задания по предоставлению муниципальных услуг в сфе-
ре культуры, молодежи и спорта для учреждений культуры и дополнительного 
образования в сфере культуры - получателей бюджетных средств городского 
округа с учетом норматива финансовых затрат.

2.3.3. Утверждает планы финансово-хозяйственной деятельности, сметы до-
ходов и расходов, штатное расписание подведомственных учреждений культу-
ры и дополнительного образования в сфере культуры, осуществляет контроль 
за использованием ими бюджетных средств.

2.3.4. Формирует, размещает и контролирует исполнение муниципального 
задания на библиотечное обслуживание населения, дополнительное образова-
ние в сфере культуры, организацию досуга и обеспечение жителей городского 
округа услугами организаций культуры, спорта; охрану и сохранение объектов 
культурного наследия местного значения, иные виды культурного обслужива-
ния населения в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации, Свердловской области, Уставом городского округа, иными норма-
тивными правовыми актами городского округа;

2.3.5. Определяет цели, условия и порядок деятельности подведомственных 
муниципальных учреждений культуры, дополнительного образования в сфере 
культуры, заслушивает отчеты о деятельности руководителей данных учрежде-
ний.

2.3.6. Согласовывает прейскурант цен и тарифов на услуги муниципальных 
учреждений культуры, дополнительного образования в сфере культуры в соот-
ветствии с действующим законодательством.

2.3.7. Обеспечивает разработку проектов минимальных социальных стан-
дартов и других нормативов расходов бюджета городского округа по сфере 
культуры, молодежи и спорта.

2.3.8. Организует сбор статистических показателей, характеризующих состо-
яние сферы культуры, молодежи и спорта городского округа и предоставляет 
указанные данные органам государственной власти в порядке, установленном 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 29.10.2020 № 648
п.г.т. Сосьва

О внесении изменений в Требования к порядку разработки и принятия 
правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муни-
ципальных нужд Сосьвинского городского округа, содержанию указанных 

актов и обеспечению их исполнения, утвержденные постановлением ад-
министрации Сосьвинского городского округа от 29.12.2015 № 1107 

В соответствии с пунктом 1 части 4, частью 6 статьи 19 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 18.05.2015 № 476 «Об утверж-

Правительством Российской Федерации.
2.3.9. Осуществляет мероприятия в сфере профилактики правонарушений, 

предусмотренных Федеральным законом от 23.06.2016 № 182-ФЗ «Об основах 
системы профилактики правонарушений в Российской Федерации».

2.4. Организует кадровое обеспечение учреждений культуры, молодежи, 
спорта и образовательной системы дополнительного образования детей в сфе-
ре культуры.

2.4.1. Организует подготовку и переподготовку кадров, квалификационную 
аттестацию работников подведомственных учреждений культуры, молодежи, 
искусства и спорта; методическое обеспечение деятельности в сфере культуры, 
молодежи и спорта.

2.4.2. Направляет предложения и ходатайства о награждении (поощрении), 
представлении в установленном порядке работников учреждений культуры 
Сосьвинского городского округа к награждению (поощрению) отраслевыми, 
государственными, муниципальными наградами.

2.4.3. Осуществляет информационное и организационно-содержательное 
обеспечение мероприятий и акций международного, федерального, областно-
го и муниципального уровня в сфере культуры, молодежи и спорта.

2.5. Осуществляет полномочия Учредителя, переданные по распоряжению 
администрации Сосьвинского городского округа.

2.5.1. В отношении бюджетных учреждений:
1) формирует и утверждает муниципальное задание на оказание муници-

пальных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам (дале-
е-муниципальное задание) в соответствие с предусмотренными уставом бюд-
жетного учреждения основными видами деятельности, а также осуществляет 
контроль за его исполнением в порядке, предусмотренном нормативными 
правовыми актами Сосьвинского городского округа»;

2) осуществляет финансовое обеспечение выполнения муниципального за-
дания;

3) осуществляет контроль за деятельностью бюджетного учреждения в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации;

4) ведет кадровое делопроизводство в отношении руководителей бюджет-
ных учреждений;

5) осуществляет функции работодателя руководителей бюджетных учрежде-
ний, предусмотренные Трудовым Кодексом Российской Федерации (передан-
ных администрацией Сосьвинского городского округа);

6) анализирует состояние кадрового обеспечения в отношении руководите-
лей бюджетных учреждений;

7) создает банк данных о кадровом составе;
8) формирует на основе заявок бюджетных учреждений заказ на подготов-

ку, переподготовку и повышение квалификации руководителей бюджетных 
учреждений;

9) прогнозирует потребности сферы культуры в руководящих кадрах, раз-
рабатывает и реализует планы, проекты и программы кадрового обеспечения;

10) реализует политику по подготовке, подбору и расстановке руководящих 
кадров, представляет на рассмотрение главы Сосьвинского городского округа 
кандидатуры для назначения на должности и освобождение от должностей ру-
ководителей бюджетных учреждений;

11) вносит предложения главе Сосьвинского городского округа по установ-
лению надбавок и доплат к должностным окладам, порядке и размерах преми-
рования руководителей бюджетных учреждений;

12) осуществляет иные функции и полномочия учредителя, установленные 
законодательством Российской Федерации, Свердловской области и норма-
тивными правовыми актами Сосьвинского городского округа;

2.6. Участвует в организации трудоустройства и занятости несовершенно-
летних.

2.7. Является главным распорядителем бюджетных средств для подведом-
ственных учреждений культуры, молодежи, спорта и дополнительного образо-
вания в сфере культуры.

3. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА УПРАВЛЕНИЯ

3.1. Порядок формирования Управления, полномочия, срок полномочий, 
подотчетность, подконтрольность Управления, а также иные вопросы органи-
зации и деятельности Управления определяются нормативными и правовыми 
актами городского округа.

3.2. Структура и штатное расписание Управления утверждаются главой Со-
сьвинского городского округа. Руководство деятельностью Управления осу-
ществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уста-
вом городского округа, Положением об Управлении и строится на принципах 
единоначалия.

3.2.1. Структура Управления изменяется в зависимости от актуальности за-
дач и направлений программы развития культуры, молодежи и спорта.

3.3. Руководство деятельностью Управления осуществляет начальник в со-

ответствии с действующим законодательством,  Уставом  городского округа и 
настоящим Положением.

Начальник осуществляет руководство Управлением на основе единона-
чалия, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на 
Управление задач и функций, является должностным лицом местного самоу-
правления и несет персональную ответственность за решение вопросов мест-
ного значения городского округа в сфере культуры, молодежи и спорта.

3.4. Начальник Управления назначается на должность и освобождается от 
должности распоряжением главы Сосьвинского городского округа.

Трудовой договор с начальником Управления заключается в порядке, уста-
новленном действующим законодательством.

Начальник Управления подотчетен главе Сосьвинского городского округа, а 
по имущественным вопросам - уполномоченному органу по управлению иму-
ществом городского округа.

Срок полномочий начальника Управления культуры определяется Трудо-
вым договором.

3.5. Начальник Управления осуществляет руководство текущей деятельно-
стью Управления, обеспечивает выполнение возложенных на него задач и не-
сет ответственность за результаты деятельности Управления.

Начальник Управления действует от имени Управления без доверенности, в 
том числе представляет его интересы в органах государственной власти и мест-
ного самоуправления и во взаимоотношениях с юридическими и физическими 
лицами.

3.6. Начальник Управления:
3.6.1. Издает в пределах своей компетентности распоряжения и приказы, 

обязательные для исполнения подведомственными учреждениями, дает разъ-
яснения по ним.

Правовые акты Начальника не должны противоречить Конституции Рос-
сийской Федерации, Федеральным законам и законам Свердловской обла-
сти, Уставу городского округа и правовым актам Думы городского округа, адми-
нистрации Сосьвинского городского округа.

3.6.2. Вносит предложения главе Сосьвинского городского округа о созда-
нии, реорганизации, ликвидации муниципальных учреждений культуры, моло-
дежи и спорта городского округа.

3.6.3. Осуществляет общее руководство работой Управления.
3.6.4. Осуществляет прием и увольнение работников Управления, оформля-

ет прием и увольнение руководителей подчиненных структурных подразделе-
ний; утверждает их должностные инструкции.

3.6.5. Совершает в установленном порядке сделки от имени Управления.
3.6.6. Распоряжается имуществом Управления в пределах, установленных 

договором о закреплении имущества на праве оперативного управления.
3.6.7. Заключает договоры с физическими и юридическими лицами.
3.6.8. Утверждает правила внутреннего трудового распорядка.
3.6.9. Отвечает за организационно-техническое обеспечение деятельности 

Управления.
3.6.10. Осуществляет контроль за соблюдением правил и нормативных тре-

бований охраны труда, противопожарной безопасности, санитарно-гигиениче-
ского и противоэпидемического режимов.

3.6.11. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим за-
конодательством Российской Федерации, Свердловской области, нормативны-
ми правовыми актами городского округа и Трудовым договором.

3.7. Начальник Управления несет ответственность за нарушения договор-
ных, расчетных обязательств, правил хозяйствования, установленных законо-
дательством Российской Федерации, отвечает за качество и эффективность 
работы Управления.

4. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

4.1. Решение о ликвидации и реорганизации Управления принимает глава 
Сосьвинского городского округа с соблюдением всех требований действующе-
го законодательства.

4.2. При ликвидации или реорганизации Управления увольняемым работни-
кам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации. 

4.3. В случае ликвидации Управления имущество, находящееся в его опера-
тивном управлении, передается собственнику. 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и дей-
ствует до принятия нового Положения.

5.2. Изменения и дополнения  в настоящее Положение утверждаются Учре-
дителем и подлежат регистрации в установленном порядке. 
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дении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о 
нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению 
их исполнения», руководствуясь ст.ст. 27, 30, 45 Устава Сосьвинского городского 
округа, администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Требования к порядку разработки и принятия пра-
вовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципаль-
ных нужд Сосьвинского городского округа, содержанию указанных актов и 
обеспечению их исполнения, утвержденные постановлением администрации 
Сосьвинского городского округа от 29.12.2015 № 1107, с изменениями, вне-
сенными постановлением администрации Сосьвинского городского округа от 
14.02.2018 № 96, изложивих в новой редакции (прилагаются).

2.Настоящее постановление опубликовать в газете «Серовский рабочий». 
3.Контроль исполнения настоящего постановления возложить на замести-

теля главы администрации Сосьвинского городского округа по экономике, фи-
нансам и социальным вопросам М.В. Семакину. 

Глава Сосьвинского
городского округа  Г.Н. Макаров

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации
Сосьвинского городского округа

от 29.10.2020 № 648

Требования к порядку разработки и принятия правовых актов 
о нормировании в сфере закупок для обеспечения 

муниципальных нужд Сосьвинского городского округа,
содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения 

1. Настоящие Требования к порядку разработки и принятия правовых актов 
о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд Со-
сьвинского городского округа (далее - Требования) определяют порядок разра-
ботки и принятия, содержание, обеспечение исполнения следующих правовых 
актов:

1.1. администрацией Сосьвинского городского округа, утверждающей:
1) правила определения требований к закупаемым муниципальными орга-

нами, подведомственными указанным органам казенными учреждениями и 
бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том чис-
ле предельные цены товаров, работ, услуг);

2) правила определения нормативных затрат на обеспечение функций му-
ниципальных органов, включая подведомственные им казенные учреждения.

1.2. Муниципальных органов, утверждающих:
1) требования к закупаемым муниципальными органами и подведомствен-

ными указанным органам казенными учреждениями и бюджетными учрежде-
ниями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены 
товаров, работ, услуг);

2) нормативные затраты на обеспечение функций муниципальных органов 
(включая подведомственные им казенные учреждения).

Для целей настоящих Требований под муниципальными органами понима-
ются:

Дума Сосьвинского городского округа, контрольный орган Сосьвинского го-
родского округа, администрация Сосьвинского городского округа, отраслевые 
органы администрации Сосьвинского городского округа, Финансовое управле-
ние администрации Сосьвинского городского округа.

2. Администрация Сосьвинского городского округа, отраслевые (функцио-
нальный) органы администрации Сосьвинского городского округа разрабаты-
вают проекты правовых актов, указанных в пунктах 1.1, 1.2. настоящих Требова-
ний, в форме постановлений администрации Сосьвинского городского округа.

3. Проекты правовых актов, указанных в пункте 1.2 настоящих Требований, 
разрабатываются муниципальными органами в срок не позднее тридцати ка-
лендарных дней с момента вступления в силу настоящих Требований.

4. Финансовое управление администрации Сосьвинского городского округа 
размещает правовые акты, указанные в пункте 1.1 настоящих Требований, в те-

чение семи рабочих дней со дня принятия правовых актов, указанных в насто-
ящем пункте, размещает указанные правовые акты в единой информационной 
системе. 

5. Муниципальный орган Сосьвинского городского округа, осуществляв-
ший разработку проектов правовых актов, указанных в пункте 1.2 настоящих 
Требований в течение семи рабочих дней со дня принятия правовых актов, 
указанных в настоящем пункте, размещает указанные правовые акты в единой 
информационной системе.

6. Внесение изменений в правовые акты, указанные в пункте 1 настоящих 
Требований, осуществляется в порядке, установленном для их принятия.

7. Правовой акт, утверждающий правила определения требований к заку-
паемым мун иципальными органами, подведомственными указанным органам 
казенными учреждениями и бюджетными учреждениями отдельным видам 
товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), дол-
жен предусматривать:

1) обязательный перечень отдельных товаров, работ, услуг, сведения об их 
потребительских свойствах и характеристиках, а также значения таких свойств 
и характеристик (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) 
требование об установлении значений таких свойств и характеристик в право-
вых актах, указанных в подпункте 2 пункта 1.2 настоящих Требований;

2) порядок отбора отдельных видов товаров, работ, услуг, закупаемых му-
ниципальными органами, подведомственными им казенными и бюджетными 
учреждениями для форм ирования ведомственного перечня;

3) форму ведомственного перечня.
8. Правов ой акт, утверждающий правила определения нормативных затрат 

на обеспечение функций муниципальных органов (включая подведомственные 
казенные учреждения), должен содержать:

1) порядок расчета нормативных затрат, в том числе формулы расчета;
2) обязанность муниципальных органов определить порядок расчета нор-

мативных затрат, для которых порядок расчета не определен;
3) требование об определении муниципальными органами нормативов ко-

личества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированных по 
должностям работников и (или) категориям должностей работников.

9. Правовые акты, утверждающие требования к товарам, работам, услугам, 
закупаемым муниципальными органами и подведомственными указанным 
органам казенными и бюджетными учреждениями, должны содержать следу-
ющие сведения:

1) наименования заказчиков (подразделений заказчиков), в отношении ко-
торых устанавливаются требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в 
том числе предельные цены товаров, работ, услуг);

2) перечень отдельных видов товаров, работ, услуг с указанием характери-
стик (свойств) и их значений.

10. Правовые акты, устанавливающие нормативные затраты на обеспечение 
функций муниципальных органов (включая подведомственные казенные уч-
реждения), должны содержать:

1) порядок расчета нормативных затрат, для которых правилами определе-
ния нормативных затрат не установлен порядок расчета;

2) нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе 
сгруппированные по должностям работников и (или) категориям должностей 
работников.

11. Требования к отдельным видам товаров, работ, услуг и нормативные за-
траты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки соот-
ветствующего заказчика.

12. В соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами, регулирующими осуществление контроля и мониторинга в сфере заку-
пок, муниципального финансового контроля, в ходе контроля и мониторинга в 
сфере закупок, осуществляется проверка исполнения заказчиками положений 
правовых актов администрации Сосьвинского городского округа о нормиро-
вании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд Сосьвинского 
городского округа.

13. С целью осуществления муниципального финансового контроля право-
вые акты, указанные в пункте 1.2. пункта 1 настоящих Требований, направляют-
ся разработчиками правовых актов в Финансовое управление администрации 
Сосьвинского городского округа в виде скан-копии правового акта в течение 
пяти календарных дней с момента его подписания. 


