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ГЛАВА СОСЬВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «____»____________20___г.                                                                            № _____

р.п. Сосьва

Об утверждении положения «Об организации

и осуществлении первичного воинского учета

на территории Сосьвинского городского округа»

В соответствии с федеральными законами от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», утвержденными 11 апреля 2008 года Генеральным штабом Вооруженных Сил Российской Федерации Методическими рекомендациями по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления руководствуясь ст. ст. 27, 45  Устава Сосьвинского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории Сосьвинского городского округа в 2014 году (прилагается). 
2. Постановление Главы Сосьвинского городского округа от 06.12.2010 № 16 «Об утверждении Положения об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Сосьвинского городского округа» считать утратившим сил.
3. Опубликовать настоящее постановление в приложение к газете «Серовский рабочий»-«Муниципальный вестник».
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Сосьвинского

городского округа
                А.А. Сафонов

Приложение к постановлению главы

Сосьвинского городского округа

от «___»_____________20___ №__

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации и осуществлении первичного воинского учета
 на территории Сосьвинского городского округа в 2014 году
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации в области обороны в целях организации и осуществления во взаимодействии с органами военного управления на территории Сосьвинского городского округа первичного воинского учета в 2014 году. Организация воинского учета в органах местного самоуправления и организациях Сосьвинского городского округа входит в содержание мобилизационной подготовки и мобилизации. 
Основанием для утверждения настоящего Положения на 2014 год являются требования пункта 49 Методических рекомендаций по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления (далее – Методические рекомендации).

2. Первичным воинским учетом на территории Сосьвинского городского округа, именуются переданные администрации Сосьвинского городского округа полномочия Российской Федерации на осуществление воинского учета на территории городского округа, в связи с отсутствием на данной территории структурного подразделения военного комиссариата. 
Первичный воинский учет граждан проживающих и пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Сосьвинского городского округа, обязанных состоять на воинском учете, возлагается на военно-учетный стол администрации Сосьвинского городского округа (далее - военно-учетный стол), военно-учетных работников организаций. Военно-учетный стол и военно-учетные работники организаций осуществляет первичный воинский учет на территории Сосьвинского городского округа в порядке определенном законодательством Российской Федерации по вопросам обороны и безопасности, постановлением Правительства РФ от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете» (далее – Положение о воинском учете), Методическими рекомендациями Генерального штаба Вооруженных Сил Российской Федерации и настоящим Положением. Численность работников военно-учетного стола администрации и военно-учетных работников организаций определяется на основании норм указанных в пунктах 11-13 Положения о воинском учете.
За состояние первичного воинского учета на территории Сосьвинского городского округа отвечает глава администрации Сосьвинского городского округа.

3. Воинский учет на территории Сосьвинского городского округа предусматривается воинской обязанностью граждан и обеспечивается государственной системой регистрации призывных и мобилизационных людских ресурсов, в рамках которой осуществляется комплекс мероприятий по сбору, обобщению и анализу сведений об их количественном составе и качественном состоянии (далее - система воинского учета).
4. Основной целью воинского учета является обеспечение полного и качественного укомплектования призывными людскими ресурсами Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов в мирное время, а также обеспечение в периоды мобилизации, военного положения и в военное время:

а) потребностей Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований, органов и специальных формирований в мобилизационных людских ресурсах путем заблаговременной приписки (предназначения) граждан, пребывающих в запасе, в их состав;

б) потребностей органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций в трудовых ресурсах путем закрепления (бронирования) за ними необходимого количества руководителей и специалистов из числа граждан, пребывающих в запасе, работающих в этих органах и организациях.

5. Основными задачами воинского учета являются:

а) обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной законодательством Российской Федерации;

б) документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;

в) анализ количественного состава и качественного состояния призывных и мобилизационных людских ресурсов для их эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

г) проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время, в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

6. Основным требованием, предъявляемым к системе воинского учета, является постоянное обеспечение полноты и достоверности данных, определяющих количественный состав и качественное состояние призывных и мобилизационных людских ресурсов.
7. Функционирование системы воинского учета на территории Сосьвинского городского округа обеспечивается администрацией Сосьвинского городского округа во взаимодействии с отделом военного комиссариата Свердловской области по г.Серов, Серовскому, Гаринскому и Новолялинским районам (далее – ОВК СО) , территориальным пунктом УФМС России по Свердловской области в п.г.т. Сосьва(далее – ТП УФМС в п.г.т. Сосьва), органами исполнительной власти Свердловской области и организациями. 
8. Число работников, осуществляющих воинский учет в администрации Сосьвинского городского округа, и организациях функционирующих на территории Сосьвинского городского округа определяется с учетом норм определенных в пунктах 11- 13 Положения о воинским учете.
9. Воинскому учету в военно-учетном столе администрации и организациях функционирующих на территории Сосьвинского городского округа подлежат лица указанные в пункте 14 Положения о воинском учете. Не подлежат воинскому учету в военно-учетном столе администрации и организациях функционирующих на территории Сосьвинского городского округа лица указанные в пункте 15 Положения о воинском учете.

10. Воинский учет военнообязанных на территории Сосьвинского городского округа подразделяется на общий и специальный. На специальном воинском учете состоят военнообязанные:

10.1. которые в установленном порядке бронируются за:

а) органами государственной власти Свердловской области;

б) органами местного самоуправления Сосьвинского городского округа;

в) организациями, которые по виду своей деятельности участвуют в выполнении мобилизационных заданий (заказав) на поставку продукции (выполнении работ, услуг), обеспечения жизнедеятельности работы населения и устойчивой работы органов местного самоуправления Сосьвинского городского округа на периоды мобилизации, военного положения и в военное время.

10.2. проходящие службу в органах внутренних дел, Государственной противопожарной службе, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ на должностях рядового и начальствующего состава.

Остальные военнообязанные состоят на общем воинском учете.
11. В муниципальном образовании «Сосьвинский городской округ постоянно ведутся документы по осуществлению воинского учета определенные пунктом 49 Методических рекомендаций  по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления
, а также перед началом очередного календарного 2015 года разрабатываются:

 - Положение об организации и осуществлении первичного воинского учета  на территории Сосьвинского городского округа в 2015 году

- План работы по ведению воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе на 2015 год;

II. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА ВОЕННО-УЧЕТНЫМ СТОЛОМ АДМИНИСТРАЦИИ СОСЬВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
12. Первичный воинский учет в военно-учетном столе осуществляется в соответствии с  методическими рекомендациями по осуществлению воинского учета  в органах местного самоуправления, по документам первичного воинского учета. 
14. Военно-учетный стол администрации Сосьвинского городского округа: 
а) осуществляет первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на их территории;

б) выявляет совместно с органами внутренних дел, ТП УФМС п.г.т. Сосьва граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Сосьвинского городского округа и подлежащих постановке на воинский учет;

в) ведет учет организаций, находящихся на территории Сосьвинского городского округа, и контролирует ведение в них воинского учета;

г) ведет и хранит документы первичного воинского учета в машинописном и электронном видах в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации;
д) руководствуется Положением о воинском учете и разделами II, III Методических рекомендаций по осуществлению воинского учета  в органах местного самоуправления при ведении перечня документов первичного воинского учета, а также по порядку их заполнения.

13. При осуществлении первичного воинского учета сотрудники военно-учетного стола администрации обязаны:

а) осуществлять сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных, Положением о воинском учете и настоящим Положением; 
б) при сборе хранении и обработке сведений содержащихся в документах первичного воинского учета определять состав данных сведений в соответствии с Положением о воинском учете;
в) поддерживать сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, в актуальном состоянии и обеспечивать поддержание в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета;. 
г) направлять в двухнедельный срок со дня ее получения информацию об изменении сведений, содержащихся в документах воинского учета в ОВК СО;

д) направлять в двухнедельный срок по запросам ОВК СО необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, поступающих на воинский учет, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете;

е) организовывать и обеспечивать постановку на воинский учет, снятие с воинского учета и внесение изменений в документы воинского учета граждан, обязанных состоять на воинском учете, при их переезде на новое место жительства, расположенное в пределах территории муниципального образования, место пребывания либо выезде из Российской Федерации на срок более шести месяцев или въезде в Российскую Федерацию;

ж) осуществлять сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учет, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в мобилизационный людской резерв, поступлении в военные профессиональные образовательные организации и военные образовательные организации высшего образования, призыве на военные сборы, медицинского переосвидетельствования ранее признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья;

з) представлять в ОВК СО ежегодно до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете;

и) организовывать и обеспечивать своевременное оповещение граждан о вызовах (повестках) ОВК СО;

к) вести прием граждан по вопросам воинского учета.

14. При осуществлении первичного воинского учета военно-учетный стол администрации Сосьвинского городского округа в соответствии с Положением о воинском учете имеет право:
запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета;

вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) ОВК СО;

определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) ОВК СО;

определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;

запрашивать у ОВК СО разъяснения по вопросам первичного воинского учета;

вносить в ОВК СО предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета.

15. В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета, инспектора военно-учетного стола:

а) сверяют не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета соответствующих отделов ОВК СО и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

б) своевременно вносят изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщают о внесенных изменениях в ОВК СО по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации;

в) разъясняют должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляют контроль их исполнения, а также информируют об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

г) представляют в ОВК СО сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

16. В целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учет инспектора военно-учетного стола:

а) проверяют наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении). При обнаружении в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу, неоговоренных исправлений, неточностей и подделок, неполного количества листов сообщить об этом в ОВК СО для принятия соответствующих мер;

б) заполняют карточки первичного учета на офицеров запаса. Заполняют (в 2 экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса. Заполняют учетные карты призывников. Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников. При этом уточняются сведения о семейном положении, образовании, месте работы, должности, месте жительства или месте пребывания граждан и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет;

в) представляют военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в ОВК СО для оформления постановки на воинский учет. Оповещают офицеров и призывников о необходимости личной явки в ОВК СО для постановки на воинский учет. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета сотрудники военно-учетного стола администрации Сосьвинского городского округа оповещают граждан о необходимости личной явки в ОВК СО. При приеме от граждан документов воинского учета выдают расписки;

г) делают отметки о постановке граждан на воинский учет военном билете солдат (матросов), сержантов (старшин), прапорщиков (мичманов), в карточках регистрации или домовых книгах.

17. В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета инспектора военно-учетного стола:

а) представляют в ОВК СО документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещают офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для снятия с воинского учета. У военнообязанных, убывающих за пределы муниципального образования, решениями начальника ОВК СО могут изыматься мобилизационные предписания, о чем делается соответствующая отметка в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов). В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных их оповещают о необходимости личной явки в ОВК СО. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдают расписки;

б) производят в документах первичного воинского учета, а также в карточках регистрации или в домовых книгах соответствующие отметки о снятии с воинского учета;

в) составляют и представляют в ОВК СО в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;

г) хранят документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными ОВК СО, после чего уничтожают их в установленном порядке.

18. Военно-учетный стол администрации Сосьвинского городского округа в соответствии с Положением о воинском учете (раздел V) не ведет воинский учет военнообязанных, проходящих службу в органах внутренних дел, Государственной противопожарной службе, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ. Документы воинского учета указанных в настоящем пункте военнообязанных хранятся в отделе военного комиссариата Свердловской области по г. Серов, Серовскому, гаринскому и Новолялинским районам в опечатанном виде. Работа сотрудникам военного учетного стола администрации Сосьвинского городского округа с указанными документами разрешается только с письменного приказа начальника отдела военного комиссариата.   
19. Военно-учетный стол ежегодно до 1 февраля представляет отчет о результатах осуществления первичного воинского учета за предыдущий год в военный комиссариат Свердловской области в соответствии с Методическими рекомендациями Генерального штаба Вооруженных Сил Российской Федерации по ведению воинского учета в органах местного самоуправления (приложение № 25).
III. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА В ОРГАНИЗАЦИЯХ ФУНКЦИОНИРУЮЩИХ НА ТЕРРИТОРИИ  СОСЬВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

20. В Сосьвинском городском округе воинский учет граждан по месту их работы осуществляется организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации, Положением о воинском учете, Методическими рекомендациями по ведению воинского учета в организациях (далее  - Рекомендации) утвержденными Генеральным штабом Вооруженных Сил Российской Федерации и настоящим Положением. 

За состояние воинского учета, осуществляемого организациями, отвечают руководители этих организаций.
21. Расходы, связанные с ведением воинского учета в организациях, производятся за счет средств этих организаций.

22. Организации обязаны создавать военно-учетные подразделения (назначать военно-учетных работников). Персональный состав и функциональные обязанности работников организации по ведению воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, определяются приказом руководителя организации с учетом обязанностей указанных в Рекомендациях. Проект указанного приказа согласовывается главой администрации Сосьвинского городского округа. При временном убытии работника, осуществляющего воинский учет граждан, руководитель организации должен своим приказом назначить на этот участок работы другого работника.
23. Руководители организаций обязаны выделить для работников, осуществляющих воинский учет в организациях, специально оборудованные помещения и железные шкафы, обеспечивающие сохранность документов по воинскому учету.
24. Организации обязаны выполнять работы по воинскому учету и бронированию на период мобилизации и на военное время граждан, пребывающих в запасе и работающих в этих организациях, предоставлять отчетность по воинскому учету и бронированию
.

25. Ежегодно в организациях разрабатываются (ведутся) 

приказ «Об организации воинского учета граждан, в том числе бронирования граждан, пребывающих в запасе»;
план работы по ведению воинского учета граждан и бронирования граждан, пребывающих в запасе;

картотека личных карточек формы Т-2 и Т-2 ГС (МС) на граждан из числа призывников и граждан, пребывающих в запасе;

журнал проверок осуществления воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе;

расписки в приеме от граждан документов воинского учета;

служебное делопроизводство (отдельное дело) по вопросам ведения воинского учета граждан и бронирования граждан, пребывающих в запасе, в организации;

другие документы указанные в Рекомендациях.

26. При осуществлении воинского учета военно-учетные работники организаций обязаны осуществлять сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных, Положением о воинском учете, Рекомендациями  и настоящим Положением. 

27.  В выполнении обязанностей, порядке ведения и заполнения  документов воинского учета, периодичности и формах предоставления отчетности в вышестоящие организации военно-учетных работников организаций должны руководствоваться Рекомендациями. 

IV. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ СОСЬВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОНТРОЛЯ ЗА ВЕДЕНИЕМ ОРГАНИЗАЦИЯМИ ВОИНСКОГО УЧЕТА
28. Контроль за ведением организациями, функционирующими на территории Сосьвинского городского округа, воинского учета и правильностью бронирования граждан пребывающих в запасе осуществляется органами военного управления Вооруженных Сил Российской Федерации, военными комиссариатами и органами местного самоуправления Сосьвинского городского округа в порядке
, определяемом Министерством обороны Российской Федерации, а также Межведомственной комиссией по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе.
29. Военно-учетный стол администрации Сосьвинского городского округа, (другие должностные лица органов местного самоуправления Сосьвинского городского округа по решению руководителей этих органов) проверяют состояние воинского учета в организациях с численностью работающих граждан свыше 500 человек ежегодно, в остальных не реже одного раза в три года. Во вновь создаваемых на территории Сосьвинского городского округа организациях контроль состояние воинского учета осуществляется в течение первого года деятельности организации.
30. Районная комиссия Сосьвинского городского округа по бронированию граждан, пребывающих в запасе (рабочий орган комиссии), проверяет состояние воинского учета правильность бронирования граждан, пребывающих в запасе во всех организациях расположенных на территории Сосьвинского городского округа за исключением организаций, находящихся в сфере ведения федеральных органов государственной власти или деятельность которых связана с деятельностью этих органов (по планам работы комиссии).  

31. В организациях федеральных органов государственной власти расположенных на территории Сосьвинского городского округа, в том числе органах внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ проверка ведения воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе проводится федеральными органами государственной власти, органами военного управления, военным комиссариатом Свердловской области, отделом военного комиссариата Свердловской области по г. Серов, Серовскому, Гаринскому и Новолялинским районам. 
32. При проведении контроля за ведением воинского учета в организациях проверяется и определяется полнота охвата граждан воинским учетом, полнота и правильность бронирования граждан, пребывающих в запасе, качество осуществления воинского учета граждан, достоверность данных, содержащихся в личных карточках граждан, подлежащих воинскому учету, организация и обеспечение исполнения гражданами обязанностей по воинскому учету, выполнение должностными лицами организаций требований федеральных законов от  26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, Правительства Свердловской области и органов местного самоуправления Сосьвинского городского округа в области мобилизационной подготовки мобилизационной подготовки и мобилизации, распоряжений Межведомственной (территориальной, районной) комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе, а также настоящего Положения.

V. ОБЯЗАННОСТИ ГРАЖДАН ПО ВОИНСКОМУ УЧЕТУ
33. Граждане, подлежащие воинскому учету, обязаны:

а) состоять на воинском учете по месту жительства или месту пребывания в отделе военного комиссариата Свердловской области по г. Серов, Серовскому, Гаринскому и Новолялинскому районам, в военно-учетном столе администрации Сосьвинского городского округа, за исключением граждан, имеющих воинские звания офицеров и пребывающих в запасе Службы внешней разведки Российской Федерации и запасе Федеральной службы безопасности Российской Федерации;

б) являться в установленные время и место по вызову (повестке) в отдел военного комиссариата Свердловской области по г. Серов, Серовскому, Гаринскому и Новолялинскому районам или военно-учетный стол, имея при себе военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета) или удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу, а также паспорт гражданина Российской Федерации и водительское удостоверение при его наличии;

в) явиться при увольнении с военной службы в запас Вооруженных Сил Российской Федерации в 2-недельный срок со дня исключения из списков личного состава воинской части в отдел военного комиссариата Свердловской области по г. Серов, Серовскому, Гаринскому и Новолялинскому районам и военно-учетный стол по месту жительства для постановки на воинский учет;

г) сообщать в 2-недельный срок в отдел военного комиссариата Свердловской области по г. Серов, Серовскому, Гаринскому и Новолялинскому районам и военно-учетный стол об изменении сведений о семейном положении, образовании, состоянии здоровья (получении инвалидности), месте работы или должности, месте жительства в пределах муниципального образования;

д) сняться с воинского учета при переезде на новое место жительства или место пребывания (на срок более 3 месяцев), а также при выезде из Российской Федерации на срок более 6 месяцев и встать на воинский учет в 2-недельный срок по прибытии на новое место жительства, место пребывания или возвращении в Российскую Федерацию;

е) бережно хранить военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета), а также удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу. В случае утраты указанных документов в 2-недельный срок обратиться в военный комиссариат или иной орган, осуществляющий воинский учет, по месту жительства для решения вопроса о получении документов взамен утраченных.

34. Граждане, подлежащие призыву на военную службу и выезжающие в период проведения призыва на срок более 3 месяцев с места жительства, обязаны лично сообщить об этом в военный комиссариат и военно-учетный стол администрации.

35. Граждане, получившие мобилизационные предписания или повестки отдела военного комиссариата Свердловской области по г. Серов, Серовскому, Гаринскому и Новолялинскому районам, обязаны выполнять изложенные в них требования.

В период мобилизации и в военное время выезд граждан, состоящих на воинском учете, с места жительства или места пребывания производится с разрешения начальника отдела военного комиссариата Свердловской области по г.Серов, Серовскому, Гаринскому и Новолялинскому районам по письменным заявлениям граждан с указанием причины убытия и нового места жительства или места пребывания.

36. Граждане, подлежащие призыву на военную службу, и офицеры запаса для постановки на воинский учет и снятия с воинского учета обязаны лично являться в отдел военного комиссариата Свердловской области по г. Серов, Серовскому, Гаринскому и Новолялинскому районам.

Снятие с воинского учета граждан, подлежащих призыву на военную службу, производится по их письменным заявлениям с указанием причины снятия и нового места жительства или места пребывания.
VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

ЗА НЕИСПОЛНЕНИЕ ОБЯЗАННОСТЕЙ ПО ВОИНСКОМУ УЧЕТУ
37. Граждане и должностные лица, виновные в неисполнении обязанностей по воинскому учету, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
VII. СТИМУЛИРОВАНИЕ ВОИНСКОГО УЧЕТА
38. Стимулирование работников, осуществляющих воинский учет администрации Сосьвинского городского округа и организациях размещенных на территории Сосьвинского городского округа, а также должностных лиц проводится по итогам смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета. 
Смотры-конкурсы  проводятся органами военного управления Вооруженных Сил Российской Федерации, военными комиссариатами, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и администрацией Сосьвинского городского округа, в соответствии с порядком, определяемым Министерством обороны Российской Федерации.

� - Картотека карточек первичного воинского учета, учетных карточек, алфавитных карточек и учетных карт призывников;


- Журнал проверок осуществления первичного воинского учета;


- тетради по обмену информацией военного комиссариата с органом местного самоуправления;


- расписки в приеме от граждан  документов воинского учета;


- отдельное дело по вопросам ведения воинского учета граждан и бронирования граждан, пребывающих в запасе в органе местного самоуправления;


- справочная информация по воинскому учету мобилизационной подготовке и мобилизации;


- другие документы определенные Военным комиссариатом Свердловской области.     


� Порядок работ по бронированию в организациях граждан, пребывающих в запасе, определен Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях (утверждена Постановлением Межведомственной комиссии по бронированию граждан, пребывающих в запасе, от 22 декабря 1999 г. №144). На территории Сосьвинского городского округа руководит работой по бронированию граждан, пребывающих в запасе Районная комиссия Сосьвинского городского округа по бронированию граждан, пребывающих в запасе.


� Порядок осуществления контроля за ведением организациями воинского учета определен в приложении № 1 к Методическим рекомендациям по ведению воинского учета в организациях (утвержденных Генеральным штабом Вооруженных Сил РФ 11.04.2008)








