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администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18.04.2014  № 422                                                                     

р.п. Сосьва                        


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением администрации Сосьвинского городского округа от 08.06.2012 № 464 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст.ст. 30.1, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация Сосьвинского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в приложении к газете «Серовский рабочий» - «Муниципальный вестник».
3. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» в реестре государственных и муниципальных услуг Свердловской области в течении 10 дней со дня издания настоящего постановления.
  4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Сосьвинского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту, связи и строительству Аветисяна К.Б.
Глава администрации 

Сосьвинского городского округа 
          
          
                                      Г.Н. Макаров
	УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации Сосьвинского  городского округа

от  18.04. 2014г.  №  422


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получений.
Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги по предоставлению разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – муниципальная услуга).

2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их законные представители, действующие на  основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – Заявители).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) Отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – отдел архитектуры), место нахождения отдела архитектуры: Свердловская область, Серовский район,                    р.п. Сосьва, ул. Толмачева. 45, кабинет № 15, электронный адрес: sosva_arhit@mail.ru.

График работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги: понедельник – четверг 08.00 часов до 17.15 часов, пятница 08.00 часов до 16.00 часов, перерыв на обед с 12.00 часов 13.00 часов;

Время приема заявителей: вторник, среда, четверг – с 08.00 часов до 17.00 часов.

справочные телефоны отдела архитектуры: (34385) 4-48-81.

2) путем официального опубликования данного Административного регламента;

3) при обращении по телефону, личном обращении – в виде устного ответа на конкретный вопрос, содержащий запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа, в сети Интернет – http://www.serovregion@yandex.ru /;
5) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

6) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Сосьвинского городского округа в сети Интернет http://www.serovregion@yandex.ru /, либо по электронному адресу: sosva_arhit@mail.ru.
Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителем по их запросу (по письменному запросу – в письменном виде, не позднее 30 дней с момента поступления запроса).

3.2. Информация о графике (режиме) работы отдела архитектуры:

1) сообщается по телефонам для справок;

2) размещается при входе в помещение;

3) публикуется на Интернет-сайте администрации Сосьвинского городского округа.

3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону), письменной или электронной форме.


При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся.

3.4. Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) комплектности (достаточности) предоставленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам.


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


Если специалист не может дать самостоятельно ответ, или подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;
2) назначить другое время для консультаций;

3) дать ответ в течение 2 (двух) рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем; 
4) перенаправить обращение заявителя к другому специалисту, компетентному в соответствующем вопросе.


По письменному обращению предоставляется письменный ответ. Ответ направляется в соответствии со способом, указанном в обращении.


При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения.

Информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Свердловской области – г. Серов, ул. Каляева, 15 тел. 8 (34385) 7-54-54. График приема граждан: понедельник – с 08.00 до 17.00 часов, вторник – среда – с 08.00 по 18.00 часов, четверг – с 08.00 по 20.00 часов, пятница – с 08.00 по 17.00 часов, суббота – с 09.00 по 13.00 часов, воскресенье – выходной день.  
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
4. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом: «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: отдел архитектуры, градостроительства и землепользования администрация Сосьвинского городского округа в лице специалиста отдела архитектуры (далее - Специалист).


Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.
Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями осуществляется на основании законодательства Российской Федерации, а также может определяться соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) постановление администрации Сосьвинского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, перечисленным в пункте 10 настоящего Административного регламента.
7. Сроки предоставления муниципальной услуги: в течение 60 (шестидесяти) календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги: не предоставление документов, перечисленных в пункте 9.

8. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, осуществляется на основании следующих нормативных правовых актов:

1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета», 2001, 30 октября, № 2823);

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, 08 октября, № 202);

3) Федеральный  закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг («Российская газета», 2010, 30 июля, № 168);

4) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации («Российская газета», 2006, 05 мая,                 № 4061);

5) Областной закон от 07.07.2004 № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» (Интернет-портал «Российской Газеты», 2013, 19 июня);
6) Устав Сосьвинского городского округа от 18.05.2005 № 71 («Серовский рабочий», № 70, 05.07.2005);
7) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 121                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
8) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 133                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Угловая» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
9) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 129                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Матушкина» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
10) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 138                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Новая Заря» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
11) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 126                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Куропашкина» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
12) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 125                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Крапивная» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
13) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 136                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Чары» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
14) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 124                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Копылова» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
15) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 139                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Пасынок» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
16) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 130                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Молва» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
17) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 128                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Маслова» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
18) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 142                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к селу Романово» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
19) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 131                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Монастырка» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
20)  Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 143                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к селу Кошай» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
21)  Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 141                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Сосьва Новая» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
22)  Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 135                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Усть-Хмелевка» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
23)  Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 137                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку Зеленый» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
24)  Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 123                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Киселева» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
25)  Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 140                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к поселку при железнодорожной станции Новая Заря» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
26)  Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 127                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Денисова» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
27) Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 134                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Усть-Березовка» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5));
28)  Решение Думы Сосьвинского городского округа от 29.12.2012 № 132                        «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа применительно к деревне Тюменская» (Приложение к газете «Новая плюс Серов ТВ» - «Муниципальный вестник» от 09.01.2013 № 001 (002) (том № 5)).

9. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о предоставлении услуги (приложение № 1 к настоящему Регламенту);


2) документ, удостоверяющий личность заявителя (для физического лица – паспорт или универсальная электронная карта);


3) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве  индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);


4) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

5) доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов получателя муниципальной услуги другим лицом).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства (если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
3) Эскизный проект объекта капитального строительства, строительство или реконструкция которого предполагается в случае предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, включающий предложения с указанием конкретных параметров, являющихся отклонением от предельных параметров строительства или реконструкции;
10. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части I статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам  или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона.
11. Для предоставления муниципальной услуги отдел архитектуры в рамках межведомственного информационного взаимодействия получает следующие документы, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (если право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства (если право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

3) кадастровый паспорт на земельный участок;

4) ситуационный план - расположение соседних земельных участков с указанием их кадастровых номеров, а также расположенных на них объектов капитального строительства;

5) выкопировка из Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа (далее - Правила землепользования и застройки) с отображением информации о границах территориальных зон;

6) выкопировка из Генплана соответствующей территории;

12. Основание для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:

1) предоставление заявления, лицом не уполномоченным, в установленном порядке на подачу документов;

2) отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги (сведений о застройщике, об объекте капитального строительства).
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: не предоставление документов, перечисленных в пункте 10.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) по поводу предоставления муниципальной услуги обращается лицо, не являющееся собственником (правообладателем) объекта недвижимого имущества или земельного участка;

2) отсутствует совместное обращение всех собственников земельного участка или объекта недвижимого имущества, расположенного на неделимом земельном участке;

3) в состав регламентов территориальной зоны не включен условно разрешенный вид использования недвижимости, запрашиваемый заявителем;

4) земельный участок зарезервирован или изъят для муниципальных нужд;

5) в отношении земельного участка не осуществлен кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;

6) земельный участок или объект капитального строительства расположен в границах территорий общего пользования, на которые действие градостроительных регламентов Правил землепользования и застройки Сосьвинского городского округа  (далее – Правила землепользования и застройки) не распространяется;

7) земельный участок изъят из оборота или имеет ограничения в обороте, за исключением случаев, когда изъятие или ограничения не препятствуют градостроительной деятельности;

8) на земельном участке имеются самовольно возведенные объекты капитального строительства;

9) размещение объекта капитального строительства не предусмотрено градостроительной документацией;

10) нарушены требования технических регламентов или нормативов градостроительного проектирования при размещении объектов капитального строительства или их реконструкции;

13. В соответствии с частью 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

14. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.
15. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальный срок 
ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:

запрос (заявление), в том числе поступивший в отдел, в том числе в электронной форме, передается в печатном виде в организационный отдел, для наложения резолюции Главы Администрации Сосьвинского городского округа и регистрации. После регистрации запрос (заявление) поступает для рассмотрения в отдел. Срок регистрации запроса (заявления) - 3 (три) дня.

17. Требования к помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) услуга предоставляется в помещении администрации Сосьвинского городского округа, соответствующем санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;


2) в помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий необходимую информацию по условиям предоставления услуги, график работы специалистов, образцы документов, заполняемых заявителем;


3) для ожидания приема отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
18. Рабочее место специалиста отдела архитектуры, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).


19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3)  рассмотрение заявления и представленных документов;

4) проведение публичных слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

5) подготовка постановления администрации Сосьвинского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
21. Блок-схема осуществления административных процедур при письменном обращении заявителя приведена в приложении № 2 к Регламенту.

22. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления заявления о представлении муниципальной услуги с необходимыми документами.
Заявление и документы, указанные в пункте 9 настоящего административного регламента, по желанию Заявителя могут быть представлены при личном обращении в отдел архитектуры либо направлены по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://gosuslugi.ru/, электронной почте в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес отдела архитектуры: sosva_arhit@mail.ru.
Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть поданы Заявителем через многофункциональный центр.
Специалист устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов, согласно пункту 9 настоящего Регламента.    
Поступившее заявление регистрируется в Журнале регистрации входящей корреспонденции  с отметкой о наличии прилагаемых к  заявлению документов, в течение одного рабочего дня. 
23. Специалист отдела архитектуры:

1) проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом;

2) в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным настоящим Регламентом, не позднее чем в тридцатидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта на территории Сосьвинского городского округа и предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления;

3) в случае непредставления заявителем в установленный срок недостающих документов либо недостающей информации специалист  отдела архитектуры докладывает об этом заведующему отделом архитектуры для принятия решения о продлении срока исполнения муниципальной услуги.
24. В течение 5 рабочих дней специалист отдела архитектуры формирует и направляет в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

25. Специалист не позднее 3 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, предусмотренных пункте 9 настоящего административного регламента, с использованием системы межведомственного взаимодействия направляет межведомственные запросы о предоставлении следующих сведений из пункта 11.
26. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и сведений, указанных в пункте 11 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

27. Рассмотрение заявления и представленных документов.

28. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение заявления и представленных документов» является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета необходимых документов и сведений.

На основании документов, представленных заявителем, и сведений, полученных самостоятельно, специалист отдела архитектуры устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 9 настоящего регламента.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела архитектуры обеспечивает рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании комиссии по Правилам землепользования и застройки Сосьвинского городского округа (далее – Комиссия).

Комиссия рассматривает заявление и приложенные к нему документы на предмет соответствия размещения объектов капитального строительства или реконструкции градостроительной документации.

Комиссия принимает решение рекомендовать предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, или отказать в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам проведенного заседания секретарь комиссии оформляет протокол, в котором фиксирует коллегиальное решение комиссии по рассматриваемому вопросу, принятое большинством голосов.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, специалист отдела архитектуры готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

29. Срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства не может превышать 5 календарных дней с момента получения специалистом отдела архитектуры полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

30. Проведение публичных слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:
Основанием для начала административной процедуры «Проведение публичных слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» является решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Специалист отдела архитектуры в течение 10 рабочих дней готовит постановление о проведении публичных слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – публичные слушания) за подписью главы администрации Сосьвинского городского округа.

На основании постановления главы администрации Сосьвинского городского округа о проведении публичных слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела архитектуры выполняет следующие действия:

1) обеспечивает направление копии постановления о проведении публичных слушаний в средства массовой информации;

2) подготавливает и направляет сообщения о проведении публичных слушаний правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

3) обеспечивает прием предложений и замечаний от заинтересованных лиц для рассмотрения на публичных слушаниях.

31. Перед открытием публичных слушаний уполномоченный орган проводит регистрацию участников с указанием фамилии, имени, отчества, места работы или адреса места жительства.

Участники публичных слушаний путем открытого голосования избирают председательствующего и секретаря, а также утверждают порядок проведения публичных слушаний – продолжительность публичных слушаний, порядок выступлений, формы подачи предложений и замечаний по проекту муниципального правового акта.

Решения на публичных слушаниях принимаются путем открытого голосования простым большинством голосов.

32. На публичных слушаниях секретарем ведется протокол, в котором указываются:

1) дата и место проведения публичных слушаний;

2) фамилия, имя, отчество председательствующего и секретаря;

3) вопросы, выносящиеся на публичные слушания;

4) замечания и предложения участников публичных слушаний по каждому из обсуждаемых вопросов;

5) результаты голосования и принятые решения.

33. Протокол подписывается председательствующим и секретарем. К протоколу прикладывается список зарегистрированных участников публичных слушаний.

Протокол публичных слушаний и заключения о публичных слушаниях направляются в средства массовой информации.

34. Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть менее 1 месяца и более 40 календарных дней.

35. Результатом административной процедуры «Проведение публичных слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» является опубликование протокола и заключения о результатах публичных слушаний в средствах массовой информации.

36. Подготовка постановления администрации Сосьвинского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и выдача результата заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, закрепленное протоколом публичных слушаний.

Специалист отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней готовит проект постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – постановление администрации) и обеспечивает его согласование и утверждение.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства специалист отдела архитектуры готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист отдела архитектуры, не позднее 3 календарных дней со дня принятия решения направляет заявителю либо вручает лично под роспись копию постановления администрации, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса

Копия постановления администрации Сосьвинского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (письменный мотивированный отказ в предоставлении разрешения), заявление и полный пакет документов, прилагаемых к заявлению, остаются на хранении в отделе архитектуры по архитектуре и градостроительству администрации Сосьвинского городского округа.
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

37. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений Специалистом осуществляется должностным лицом - заведующим отделом архитектуры. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений административного регламента.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой распоряжением главы администрации Сосьвинского городского округа.

Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Сосьвинского городского округа, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
38. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

Специалист несет ответственность за:

- полноту консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и журнал регистрации заявлений;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение порядка выдачи документов;

- хранение документов.

Ответственность Специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

39. Муниципальный служащий, допустивший нарушение настоящего административного регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ
40. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги.

41. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) за требования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

42. Жалоба на действия (бездействие) должностного лица и принятые им решения при исполнении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме заведующему отделом архитектуры. Жалоба на решение, принятое заведующим отделом архитектуры, подается главе администрации Сосьвинского городского округа.

43. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Сосьвинского городского округа, портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята на личном приеме заявителя. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должность, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

44. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела архитектуры, заведующему отделом архитектуры, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

46. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

47. Основания для оставления жалобы без ответа:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

48. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

49. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, глава администрации Сосьвинского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

50. Обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной функции, в судебном порядке производится в установленные законом сроки.

51. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы нет.
52. Заинтересованное лицо имеет право получить информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.
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Заявление

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на земельном участке  по адресу:____________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указать  испрашиваемый  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта___________________________________________________
____________________________________________________________________
капитального строительства, согласно перечню для соответствующей территориальной зоны )
в связи с_______________________________________________________________

______________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________________________

2) _________________________________________________________________     
____________________                                 ________________________________

     (дата оформления заявления)                                       (подпись лица, имеющего право на подписание заявления)                                                                         
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	Главе администрации

Сосьвинского  городского округа 

_____________________             


от _______________________________________

                          ( полное наименование юридического лица)

                                                              _________________________________________                                 

                                                             Место нахождение ________________________

                                                             __________________________________________

           (юридический адрес по данным учредительных документов)

Место нахождение ________________________

                                                                               ( фактическое)

_________________________________________________________________Контактный телефон ______________________

      Заявление

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на земельном участке  по адресу:____________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указать  испрашиваемый  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта___________________________________________________
____________________________________________________________________
капитального строительства, согласно перечню для соответствующей территориальной зоны )
в связи с_______________________________________________________________

______________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________________________

2) _________________________________________________________________
____________________                                 ________________________________

     (дата оформления заявления)                                       (подпись лица, имеющего право на подписание заявления)

                                                       м. п.

	Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»


	Главе администрации Сосьвинского                                                     

городского округа 

__________________                    


                                                                                      от _______________________________________

                                (фамилия имя отчество)

                                                                                      Данные о государственной регистрации в 

                                                             качестве индивидуального предпринимателя

                                                             __________________________________________             

                                                             Место жительства ________________________

__________________________________________

                              (по данным регистрационного учета)

Место жительства ________________________

                                                                               ( фактическое)

_________________________________________________________________Контактный телефон ______________________

Заявление

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на земельном участке  по адресу:____________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указать  испрашиваемый  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта___________________________________________________
____________________________________________________________________
капитального строительства, согласно перечню для соответствующей территориальной зоны )
в связи с_______________________________________________________________

______________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________________________

2) _________________________________________________________________
____________________                                 ________________________________

     (дата оформления заявления)                                        (подпись лица, имеющего право на подписание заявления)                                                        

                                                                                            м. п.

	Приложение № 2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта на территории Сосьвинского городского округа»


БЛОК-СХЕМАПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР






























Принятие решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства





Выдача документов








Опубликование постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров (1 день)








Принятие постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 


(3 дня)








60 календарных дней





Подготовка рекомендаций комиссии








Подготовка и опубликование заключения и итогового протокола публичных слушаний








Организация и проведение публичных слушаний (50 дней)








Назначение публичных слушаний





Рассмотрение документов на заседании комиссии по Правилам землепользования и застройки Сосьвинского городского округа 


(1 день)





Рассмотрение документов








Запрос документов в случае необходимости (5 дней)





Прием и регистрация заявления (1 день)
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