АДМИНИСТРАЦИЯ СОСЬВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 18.03.2011 г.       № 171
р.п. Сосьва

Об утверждении Административного регламента исполнения

муниципальной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на территории Сосьвинского городского округа»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Свердловской области от 09.10.2009 г. № 79-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственным полномочием Российской Федерации по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг», Законом Свердловской области от 19.11.2008 г. № 105-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственным полномочием Свердловской области по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг», руководствуясь статьями 30.1, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация Сосьвинского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан на территории Сосьвинского городского округа» (далее – Административный регламент) (прилагается).

2. Заведующему организационно-правовым отделом (Колесниченко Ю.Г.) администрации Сосьвинского городского округа в течение 5 рабочих дней с момента утверждения, указанного в пункте 1 настоящего постановления Административный регламент разместить:

1) в базе Реестра государственных услуг Свердловской области;

2) на официальном сайте Сосьвинского городского округа.

3. Опубликовать настоящее постановление в приложении к газете «Сосьвинские вести» - «Муниципальный вестник».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Сосьвинского городского округа по экономике и промышленности Чеснокова А.В.

Глава администрации

Сосьвинского городского округа                                                             В.В. Лютов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Сосьвинского городского округа

от «____»___________2010 г. №______

Административный регламент исполнения

муниципальной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на территории Сосьвинского городского округа»

1. Общие положения
Административный регламент исполнения муниципальной услуги по предоставлению компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан на территории Сосьвинского городского округа (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления государственной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на территории Сосьвинского городского округа» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении государственной функции.

1.1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Оказание муниципальной услуги по предоставлению компенсации расходов по оплате жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Свердловской области от 09.10.2009 г. № 79-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственным полномочием Российской Федерации по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг»;

- Законом Свердловской области от 19.11.2008 г. № 105-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственным полномочием Свердловской области по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг»;

- Постановлением Правительства Свердловской области от 29.10.2009 г. № 1556-ПП «О порядке рассмотрения заявлений о частичной компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и выплаты этих компенсаций отдельным категориям граждан, оказание мер социальной поддержки, которым относится к ведению субъекта Российской Федерации» поддержки которым относится к ведению Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Свердловской области от 29.10.2009 г. № 1557-ПП «О порядке рассмотрения заявлений о частичной компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и выплаты этих компенсаций отдельным категориям граждан, оказание мер социальной поддержки которым относится к ведению Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Свердловской области от 29.10.2009 г. № 1558-ПП «О порядке рассмотрения заявлений о частичной компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и выплаты этих компенсаций отдельным категориям работников бюджетной сферы в поселках городского типа, рабочих поселках и сельских населенных пунктах, расположенных на территории Свердловской области, и пенсионерам из их числа»;

- Постановлением администрации Сосьвинского городского округа от 04.02.2011 г. № 25 «О закреплении полномочий администратора доходов бюджета Сосьвинского городского округа».
1.2. Орган по предоставлению муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным администрацией Сосьвинского городского округа органом по предоставлению муниципальной услуги Муниципальным учреждением «Центр предоставления субсидий и компенсаций Сосьвинского городского округа» (далее - уполномоченный орган).

1.3. Взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги
При исполнении государственной функции уполномоченный орган осуществляется взаимодействие с:
- государственным учреждением - Управление социальной защиты населения по городу Серову и Серовскому району;
- государственным учреждением - Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в городе Серове и Серовском районе Свердловской области (далее - УПФР);

- отделом записи актов гражданского состояния администрации Сосьвинского городского округа (далее – ЗАГС);

- отделением Сберегательного банка Российской Федерации № 1705, либо организациями, осуществляющими доставку компенсаций;

- финансово-кредитными организациями;

- управляющими организациями и организациями, оказывающими услуги и выполняющими работы по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирных домов и предоставляющими коммунальные услуги.
Взаимодействие уполномоченного органа с указанными организациями осуществляется в части обмена сведениями о гражданах, пользующихся государственной услугой.

Взаимодействие с отделением Сберегательного банка Российской Федерации № 1705, либо организациями, осуществляющими доставку компенсаций, осуществляется в части доставки денежных средств получателям компенсации расходов на основании заключенных с уполномоченным органом договоров.
1.4. Основания для начала исполнения муниципальной услуги
Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является:

- подача заявления о предоставлении компенсации расходов (приложение 1 к Административному регламенту).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги граждане могут получить непосредственно в уполномоченном органе, а также с использованием средств телефонной связи (Приложение № 4).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалист уполномоченного органа обязан представиться, вежливо и подробно информировать обратившихся по интересующим их вопросам. Время разговора по телефону не должно превышать 5 минут.

2.2. Порядок получения консультации (справки) о муниципальной услуге
1) Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги уполномоченного органа:

а) Юридический адрес уполномоченного органа: 624971, Свердловская область, Серовский район, п. Сосьва, ул. Митина, д.1а. Почтовый адрес: 624992, Свердловская область, г. Серов, ул. Агломератчиков, д.9, каб. 25.
б) место нахождения специалистов уполномоченного органа, осуществляющих прием заявителей по предоставлению муниципальной услуги:

- в р.п. Сосьва, ул. Ленина, 2а;

- в п. Восточный, ул. Заводская, 1.

График работы специалистов, осуществляющих прием заявителей:


- понедельник-четверг – 8ч.00мин.-17ч.00мин.;

- суббота, воскресенье – выходной день;


- перерыв – с 12ч.00мин. до 13ч.00мин.;
Справочные телефоны (приложение № 4 к настоящему Административному Регламенту).

2) Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга должно быть обеспечено:

а) комфортным расположением заявителя и специалиста, уполномоченного органа, осуществляющего прием;

б) возможностью и удобством оформления заявителем письменного обращения;

в) телефонной связью;

г) возможностью копирования документов;

д) оборудованием мест ожидания;

е) наличием письменных принадлежностей и бумаги необходимого формата.

Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан, настоящий Административный регламент. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа в сети Интернет по адресу - www.sosvaokrug.ru. 

Адрес электронной почты - sosva_adm@cityokrug.ru., адрес электронной почты уполномоченного органа: в р.п. Сосьва - cpsksosva@rambler.ru, в п. Восточный - cpskvostok@rambler.ru.
3) Основные требования, которыми должны руководствоваться работники уполномоченного органа при проведении консультирования являются: компетентность, своевременность, четкость в изложении материала, полнота, удобство, доступность и качество.

3. Порядок предоставления муниципальной услуги

Компенсация расходов предоставляется гражданам по месту их жительства (регистрации) на территории Сосьвинского городского округа.

Предоставление компенсации расходов по месту пребывания производится при отсутствии предоставления мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг по месту жительства (регистрации) по заявлению лица, имеющего право на получение компенсации расходов.

При наличии у гражданина права на получение компенсации расходов по нескольким основаниям компенсация расходов предоставляется по одному из оснований по выбору гражданина.

Гражданам, которым не предоставлялись меры социальной поддержки по компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг по состоянию на 31 декабря 2009 года, получившим право на их предоставление после 1 января 2010 года, компенсация расходов назначается на основании заявления о назначении компенсации расходов с указанием способа ее выплаты по форме согласно приложению № 1, к которому прилагаются следующие документы в зависимости от категории заявителя.

3.1. Лицам, награжденным знаком «Житель блокадного Ленинграда», не имеющим инвалидности; лицам, проработавшим в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР; награжденным орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны; ветеранам труда и лицам, приравненным к ним по состоянию на 31 декабря 2004 года, достигшим возраста, дающего право на трудовую пенсию по старости; совершеннолетним узникам нацистских концлагерей, тюрем и гетто (с лагерным режимом) и других мест принудительного содержания и принудительного труда, расположенных как на территории Германии и ее союзников, так и на оккупированных территориях СССР или других государств, подвергшихся немецкой оккупации, а также лицам из числа гражданского населения, насильственно вывезенным с территории бывшего СССР на принудительные работы в Германию, в союзные с ней страны и оккупированные ими государства, в возрасте старше 18 лет, содержавшимся в условиях лагерного режима; реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий; гражданам, проживающим на территории Свердловской области, получившим увечье или заболевание, не повлекшие инвалидности, при прохождении военной службы или службы в органах внутренних дел Российской Федерации в период действия чрезвычайного положения либо вооруженного конфликта; лицам, которым присвоено почетное звание Свердловской области «Почетный гражданин Свердловской области»; лицам, награжденным знаком отличия Свердловской области «За заслуги перед Свердловской областью» I степени в случае, если им не присвоено почетное звание Свердловской области «Почетный гражданин Свердловской области» необходимо предъявить следующие документы:

а) паспорт гражданина Российской Федерации либо временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, для лиц, которые проходят военную службу, - военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства в качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляют разрешение на временное проживание либо вид на жительство.

В случае обращения законного представителя, представителя по доверенности - документ, удостоверяющий личность представителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, предъявляется доверенность, оформленная в порядке, предусмотренном гражданским законодательством Российской Федерации, для опекунов - решение об установлении опеки;

б) пенсионное удостоверение с отметкой о праве на меры социальной поддержки или вкладыш в удостоверение федерального образца, либо удостоверение, дающее право на меры социальной поддержки, оформляемые территориальными исполнительными органами государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения, в зависимости от категории заявителя;

в) извещение-квитанция (счет) на оплату жилого помещения и коммунальных услуг за месяц, предшествующий обращению (в случае обращения за компенсацией расходов на приобретение твердого топлива и сжиженного (баллонного) газа - кадастровые паспорта, технические паспорта, справки, выданные на основании по-хозяйственных книг, иные документы, которые содержат описание объектов недвижимости и выданы в установленном законодательством Российской Федерации порядке, действующем на момент их выдачи).

3.2. Многодетным семьям, проживающим на территории Свердловской области компенсация расходов предоставляется одному из родителей (законных представителей) по месту его жительства (пребывания) на территории Свердловской области, с которым проживают трое и более детей в возрасте до восемнадцати лет, с предоставлением следующие документы:

а) паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства в качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляют разрешение на временное проживание или вид на жительство;

б) удостоверение многодетной семьи Свердловской области, дающее право на меры социальной поддержки, оформляемое территориальным исполнительным органом государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения по форме, утвержденной постановлением Правительства Свердловской области;

в) извещение-квитанция (счет) на оплату коммунальных услуг за месяц, предшествующий обращению (в случае обращения за компенсацией расходов на приобретение твердого топлива и сжиженного (баллонного) газа - кадастровые паспорта, технические паспорта, справки, выданные на основании по-хозяйственных книг, иные документы, которые содержат описание объектов недвижимости и выданы в установленном законодательством Российской Федерации порядке, действующем на момент их выдачи);

г) для назначения компенсаций расходов на оплату твердого топлива заявление о назначении компенсации расходов с указанием способа ее выплаты подается в уполномоченный орган ежегодно»;
3.3. Инвалидам Великой Отечественной войны и инвалидам боевых действий; военнослужащим и лицам рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей); участникам Великой Отечественной войны из числа лиц, указанных в подпунктах «а» - «ж» и «и» подпункта 1 пункта 1 статьи 2 Федерального закона от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»; военнослужащим, в том числе уволенные в запас (отставку), проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее 6 месяцев; военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период, ставшие инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья или других причин (кроме лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий); ветеранам боевых действий из числа категорий, указанных в подпунктах 1 - 4 пункта 1 статьи 3 Федерального закона от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», кроме лиц, отнесенных федеральным законодательством к гражданам специальной категории; лицам, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда», признанные инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья и других причин (кроме лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий); членам семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий; членам семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), инвалидам, в том числе ВИЧ-инфицированным, несовершеннолетним в возрасте до 18 лет; гражданам, указанным в пунктах 1, 2, 3, 6 (из числа эвакуированных, в том числе выехавших добровольно в 1986 году из зоны отчуждения, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились в состоянии внутриутробного развития), 12 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; семьям, в том числе вдовам (вдовцам) умерших участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС из числа граждан, указанных в пункте 3 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; семьям, потерявших кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также семьи умерших инвалидов, на которых распространялись меры социальной поддержки, указанные в статье 14 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; детям и подросткам, страдающих болезнями вследствие чернобыльской катастрофы или обусловленными генетическими последствиями радиоактивного облучения одного из родителей, а также последующие поколения детей в случае развития у них заболеваний вследствие чернобыльской катастрофы или обусловленных генетическими последствиями радиоактивного облучения одного из родителей; гражданам, ставшим инвалидами в результате воздействия радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча; гражданам, получившим лучевую болезнь, другие заболевания, включенные в перечень заболеваний, возникновение или обострение которых обусловлены воздействием радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча; гражданам, указанные в пунктах 1, 3 статьи 1 Федерального закона от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»; семьям, потерявших кормильца из числа граждан, указанных в статьях 2 и 3 Федерального закона от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», в случае, если смерть являлась следствием воздействия радиации в результате аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча; гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения более 25 сЗв (бэр); гражданам из подразделений особого риска; семьям, потерявшим кормильца из числа граждан из подразделений особого риска; бывшим несовершеннолетним узникам концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны, ВИЧ-инфицированным - несовершеннолетним в возрасте до 18 лет необходимо предъявить следующие документы:

а) паспорт гражданина Российской Федерации либо временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, для лиц, которые проходят военную службу, - военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства в качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляют разрешение на временное проживание либо вид на жительство.

В случае обращения законного представителя или представителя по доверенности необходим документ, удостоверяющий личность представителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, предъявляется доверенность, оформленная в порядке, предусмотренном гражданским законодательством Российской Федерации, для опекунов - решение об установлении опеки;

б) удостоверение федерального образца о праве на меры социальной поддержки (для инвалидов - справка федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности, для ВИЧ-инфицированных несовершеннолетних - заключение учреждения государственной или муниципальной системы здравоохранения о наличии ВИЧ-инфекции, для детей и подростков, страдающих болезнями вследствие чернобыльской катастрофы, - заключение межведомственного экспертного совета об установлении причинной связи заболеваний с последствиями радиоактивного облучения одного из родителей);

в) извещение-квитанция (счет) на оплату жилого помещения и коммунальных услуг за месяц, предшествующий обращению (в случае обращения за компенсацией расходов на приобретение твердого топлива и сжиженного (баллонного) газа - кадастровые паспорта, технические паспорта, справки, выданные на основании по-хозяйственных книг, иные документы, которые содержат описание объектов недвижимости и выданы в установленном законодательством Российской Федерации порядке, действующем на момент их выдачи);

г) для назначения компенсаций расходов на оплату твердого топлива заявление о назначении компенсации расходов с указанием способа ее выплаты подается в уполномоченный орган ежегодно.
3.4. Медицинским и фармацевтическим работникам областных государственных и муниципальных организаций здравоохранения в соответствии с пунктом 4 статьи 54 Закона Свердловской области от 21 августа 1997 года № 54-ОЗ «О здравоохранении в Свердловской области»; педагогическим работникам областных государственных и муниципальных образовательных организаций (в том числе руководящие работники образовательных учреждений, деятельность которых связана с образовательным (воспитательным) процессом) в соответствии с пунктом 1 статьи 35 Областного закона от 16 июля 1998 года № 26-ОЗ «Об образовании в Свердловской области; работникам областных государственных и муниципальных образовательных организаций, не относящиеся к числу педагогических работников, в соответствии со статьей 36 Областного закона от 16 июля 1998 года № 26-ОЗ «Об образовании в Свердловской области»; работникам областных государственных и муниципальных учреждений культуры и искусства в соответствии с пунктом 3 статьи 13 Областного закона от 22 июля 1997 года № 43-ОЗ «О культурной деятельности на территории Свердловской области; работникам государственной системы социальных служб Свердловской области в соответствии со статьей 2 Закона Свердловской области от 14 июня 2005 года № 56-ОЗ «О социальной поддержке работников государственной системы социальных служб Свердловской области»; работникам государственных учреждений Свердловской области, входящих в систему государственной ветеринарной службы Российской Федерации, в соответствии со статьей 2 Закона Свердловской области от 14 июня 2005 года № 57-ОЗ «О социальной поддержке работников государственных учреждений Свердловской области, входящих в систему государственной ветеринарной службы Российской Федерации»; членам семей лиц, указанных в подпунктах 2 и 4 пункта 4 главы 2 Порядка рассмотрения заявлений о частичной компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и выплаты этих компенсаций отдельным категориям работников бюджетной сферы в поселках городского типа, рабочих поселках и сельских населенных пунктах, расположенных на территории Свердловской области, и пенсионерам из их числа и имевших право на предоставление компенсации расходов, в случае их смерти необходимо предъявить следующие документы:

а) паспорт гражданина Российской Федерации либо временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства в качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляют разрешение на временное проживание либо вид на жительство.

В случае обращения законного представителя, представителя по доверенности - документ, удостоверяющий личность представителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, предъявляется доверенность, оформленная в порядке, предусмотренном гражданским законодательством Российской Федерации, для опекунов - решение об установлении опеки;

б) справка, удостоверяющая право на получение компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, по форме согласно приложению № 2;

в) извещение-квитанция (счет) на оплату жилого помещения и коммунальных услуг за месяц, предшествующий обращению (в случае обращения за компенсацией расходов на приобретение твердого топлива и сжиженного (баллонного) газа - кадастровые паспорта, технические паспорта, справки, выданные на основании по-хозяйственных книг, иные документы, которые содержат описание объектов недвижимости и выданы в установленном законодательством Российской Федерации порядке, действующем на момент их выдачи).

Справка, удостоверяющая право на получение компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, работникам бюджетной сферы в поселках городского типа, рабочих поселках и сельских населенных пунктах, указанным в пункте 4 Порядка рассмотрения заявлений о частичной компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и выплаты этих компенсаций отдельным категориям работников бюджетной сферы в поселках городского типа, рабочих поселках и сельских населенных пунктах, расположенных на территории Свердловской области, и пенсионерам из их числа, выдается организацией-работодателем сроком на один календарный год.

Лицам, вышедшим на пенсию и имеющим стаж работы по специальности в поселках городского типа, рабочих поселках и сельских населенных пунктах не менее 10 лет в соответствии с законами Свердловской области, из числа категорий, указанных в настоящем Административном регламенте, справка, удостоверяющая право на получение компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выдается территориальными исполнительными органами государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения по месту жительства без ограничения срока действия на основании записей в трудовой книжке и (или) справки, выданной работодателем, заверенной подписью руководителя и печатью организации, или архивной справки.

В случае увольнения работников бюджетной сферы в поселках городского типа, рабочих поселках и сельских населенных пунктах, указанных в настоящем Административном регламенте, имеющих право на получение компенсации расходов, до истечения срока действия справки, организация-работодатель сообщает об этом в уполномоченный органа в течение 5 дней со дня увольнения работника.

Руководитель организации-работодателя несет ответственность за правильность оформления справки (Приложение №2) согласно требованиям формы Порядка рассмотрения заявлений в соответствии с записями в трудовой книжке. Предоставление информации в нарушение Порядка влечет применение мер ответственности, предусмотренных административным и бюджетным законодательством, ст. 292 Уголовного Кодекса.

Для назначения компенсаций расходов на оплату твердого топлива заявление о назначении компенсации расходов с указанием способа ее выплаты подается в уполномоченный орган ежегодно.
3.5. Гражданам, которым предоставлялись меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг по состоянию на 31 декабря 2009 года, и имеющим право на их получение с 1 января 2010 года, компенсации расходов назначаются по заявлению с указанием способа выплаты без предоставления документов, указанных в пункте 3.4. Административного регламента.

3.6. Датой обращения за назначением компенсации расходов считается дата подачи гражданином заявления о назначении компенсации расходов и документов, указанных в пункте 3.4 Административного регламента.

3.7. Лицо, принявшее документы, снимает копии с представленных документов (оригиналы возвращаются заявителю), заверяет копии документов и выдает расписку в их получении лицу, обратившемуся за компенсацией.

Заявление с приложением копий документов, указанных в пункте 3.4 Административного регламента, может быть направлено гражданином по почте. При этом копии документов должны быть заверены нотариально. Датой обращения за компенсацией расходов в случае направления документов по почте считается дата, указанная на почтовом штемпеле организации почтовой связи по месту отправления заявления.

Лицо, принявшее документы, регистрирует заявление о назначении компенсации расходов в Журнале регистрации заявлений о назначении компенсаций расходов по оплате жилого помещения и коммунальных услуг по форме согласно приложению № 3.

3.8. Решение о назначении либо отказе в назначении компенсации расходов принимается специалистами уполномоченного органа в 10-дневный срок с даты подачи заявления о назначении компенсации расходов гражданами, которым предоставлялись меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг по состоянию на 31 декабря 2009 года и которые имеют право на их предоставление с 1 января 2010 года, либо с даты подачи заявления и документов, указанных в пунктах 3.1 - 3.4. Административного регламента, гражданами, получившими право на предоставление мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг после 1 января 2010 года.

3.9. Основанием для отказа заявителю в назначении компенсации расходов является непредставление документов, указанных в пункте 2.3.4 Административного регламента.

3.10. В случае отказа в назначении компенсации расходов соответствующее решение направляется заявителю в течение пяти дней с даты вынесения решения с указанием причины отказа, одновременно заявителю возвращаются все представленные документы (копии документов).

3.11. Решение уполномоченного органа об отказе в назначении компенсации расходов может быть обжаловано в судебном порядке.

3.12. Заявления о назначении компенсаций расходов и документы, брошюруются в личные дела получателей и хранятся по местонахождению уполномоченного органа в соответствии с «Правилами ведения, учета и хранения личных дел получателей компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг МУ «ЦПСиК Сосьвинского городского округа».
3.13. Уполномоченный орган ежемесячно производит расчет компенсаций расходов, в срок до 1 числа каждого месяца формирует реестр получателей компенсаций расходов (далее - реестр) с указанием даты рождения, места жительства (пребывания), категории льготника, реквизитов документа о праве на меры социальной поддержки, суммы компенсации по каждому получателю и способа выплаты компенсации в соответствии с заявлением получателя компенсации.

3.14. Копия реестра на бумажном носителе и в электронном виде ежемесячно направляется в территориальный исполнительный орган государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения.

3.15. Уполномоченный орган ежемесячно, в срок до 5 числа каждого месяца, организует выплату гражданам компенсаций расходов путем перечисления на счета в кредитных организациях, через ОАО Сбербанк РФ либо организации, осуществляющие деятельность по доставке компенсаций, в зависимости от выбранного способа выплаты компенсаций в соответствии с заявлениями граждан.

3.16. Компенсация расходов на оплату твердого топлива (дрова) и его доставку назначается и выплачивается единовременно в течение календарного года.

3.17. Перерасчет размеров компенсаций расходов производится при наступлении следующих обстоятельств:

1) изменение основания для назначения компенсации расходов;

2) изменение состава семьи  получателя компенсации расходов;

3) изменение объема предоставленных коммунальных услуг;

4) изменение тарифов на коммунальные услуги и изменение платы за жилое помещение;

5) изменение норм площади жилого помещения и нормативов потребления коммунальных услуг.

При наступлении обстоятельств, влекущих перерасчет размера компенсации расходов по заявлению гражданина, решение о перерасчете компенсации расходов принимается директором Уполномоченного органа в 10-дневный срок со дня поступления документов, удостоверяющих данные обстоятельства (удостоверение о праве на меры социальной поддержки, извещение-квитанция (счет) на оплату жилого помещения и (или) коммунальных услуг, нормативный правовой акт об изменении тарифов и нормативов потребления коммунальных услуг).

В случае перерасчета компенсации расходов на основании сведений, ставших известными директору Уполномоченного органа без заявления гражданина, гражданин должен быть уведомлен об этом письменно в 10-дневный срок с указанием причины перерасчета.

3.18. Выплата компенсации расходов прекращается при наступлении следующих обстоятельств:

1) утрата права на получение компенсации расходов;

2) перемена места жительства (пребывания).

3.19. При наступлении обстоятельств, влекущих прекращение выплаты компенсации расходов по заявлению гражданина, заявителю в день обращения в Уполномоченный орган выдается справка о периоде и размере выплаченной ему компенсации расходов.

В случае прекращения выплаты компенсации расходов на основании сведений, ставших известными директору Уполномоченного органа без заявления гражданина, гражданин должен быть уведомлен об этом письменно в 10-дневный срок с указанием причины прекращения выплаты.

3.20. Граждане, получающие компенсации расходов, в течение 14 дней со дня наступления обстоятельств, влекущих перерасчет либо прекращение предоставления компенсаций расходов, обязаны известить Уполномоченный орган о наступлении этих обстоятельств.

3.21. Компенсации расходов, назначенные, но не выплаченные гражданам своевременно, выплачиваются за весь период невыплаты.

3.22. Компенсации расходов, назначенные, но не полученные в связи со смертью получателя, подлежат выплате наследникам в порядке, определенном Гражданским кодексом Российской Федерации.
3.23. Суммы компенсаций расходов, излишне выплаченные получателю вследствие нарушения им требований, установленных пунктом 3.20. настоящего Административного регламента, подлежат удержанию из последующих платежей, а при прекращении выплаты компенсаций расходов возмещаются получателем добровольно. 
В случае отказа получателя от добровольного возмещения излишне полученных сумм компенсаций расходов излишне выплаченные суммы компенсаций расходов взыскиваются Уполномоченным органом в судебном порядке.

4. Сроки предоставления муниципальной услуги

4.1. Назначение компенсаций расходов производится с месяца обращения в уполномоченный орган гражданина с необходимым пакетом документов.

4.2. Гражданам, которым предоставлялись меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг по состоянию на 31 декабря 2009 года, имеющим право на получение компенсации расходов с 1 января 2010 года, обратившимся с заявлением о назначении компенсации расходов в течение трех лет, компенсации расходов назначаются с 1 января 2010 года.

4.3. Гражданам из числа инвалидов компенсация расходов назначается на срок установления инвалидности.

В случае очередного переосвидетельствования гражданина в учреждении медико-социальной экспертизы и продления срока инвалидности предоставление компенсаций расходов возобновляется на основании заявления лица, имеющего право на предоставление компенсаций расходов, о возобновлении выплаты и справки федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности с месяца, в котором лицо вновь признано инвалидом.

В случае пропуска гражданином срока переосвидетельствования по уважительной причине, определяемой федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы, и установления инвалидности за прошлое время выплата компенсаций расходов возобновляется с месяца, с которого предоставление компенсаций расходов было приостановлено, но не ранее срока переосвидетельствования, с которого восстановлена инвалидность. На основании заявления лица, имеющего право на предоставление компенсаций расходов, о возобновлении выплаты компенсации расходов отдел компенсации ЖКУ принимает решение о возобновлении выплаты.

4.4. Гражданам, получающим компенсацию согласно Постановлению Правительства Свердловской области от 29.10.2009 г. № 1558-п, компенсация расходов назначается на срок действия справки, удостоверяющей право на получение компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
На основании заявления лица, имеющего право на предоставление компенсаций расходов, о возобновлении выплаты компенсаций расходов уполномоченный орган принимает решение о возобновлении  выплаты.
5. Административные процедуры

5.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявлений граждан о предоставлении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг с приложением необходимых документов, указанных в Административном регламенте;

- консультирование граждан по вопросу предоставления компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

- установление права заявителя на компенсацию расходов по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

- определение полноты и достоверности представленных гражданами документов;

- определение состава семьи заявителя;

- расчет размера компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

- принятие решения о предоставлении заявителю компенсации расходов или отказе в ее предоставлении и доведение принятого решения до граждан;

- формирование в отношении каждого заявителя дела, включающего документы, необходимые для принятия решения;

- организация перечисления компенсации расходов на их банковские счета или доставка через почтовые отделения связи, либо иные организации, осуществляющие доставку компенсаций;

- пересчет размеров компенсаций при изменении обстоятельств, условий и порядка предоставления компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

- контроль своевременности и полноты выплаты компенсаций расходов;

- принятие и реализация решения о приостановлении и (или) прекращении предоставления компенсации;

- организация возврата необоснованно полученных гражданами средств компенсации.

5.2. Уполномоченный орган обязан:

- осуществлять возложенные на него обязанности надлежащим образом в соответствии с действующим законодательством;

- обеспечить эффективное, рациональное и целевое использование бюджетных средств;

- обеспечить конфиденциальность предоставляемых заявителем сведений и персональных данных;

- исполнять письменные предписания органов государственной власти и администрации Сосьвинского городского округа по устранению нарушений, допущенных при предоставлении муниципальной услуги;

- предоставлять в органы социальной защиты населения необходимую информацию, связанную с осуществлением муниципальной услуги.

6. Порядок и формы контроля за совершением административных процедур

6.1. Текущий контроль исполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляется директором уполномоченного органа в процессе формирования личного дела получателя компенсации, подготовки выплатных документов.

6.2. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги заявителям определяются по результатам выборочной внутренней проверки, производимой директором уполномоченного органа.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется не менее 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей или распоряжению руководителя органа местного самоуправления - администрации Сосьвинского городского округа).

6.3. Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий). В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги.

6.4. Контроль за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

7. Порядок обжалования действия (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги

7.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента устно или письменно к:

а) Главе администрации Сосьвинского городского округа:

- по адресу: 624971, Свердловская область, Серовский район, р.п. Сосьва, ул. Толмачева, 45, администрация Сосьвинского городского округа, тел.8(34385)4-43-43, факс 8(34385)4-47-30). Адрес электронной почты - sosva_adm@cityokrug.ru;

б) директору МУ «ЦПСиК Сосьвинского городского округа»:

- по адресу: 624992, г. Серов, ул. Агломератчиков, 9, каб.25, тел./факс.8(34385)6-93-99. Адрес электронной почты уполномоченного органа cpsksosva@rambler.ru в р.п. Сосьва - cpsksosva@rambler.ru, в п. Восточный - cpskvostok@rambler.ru.
7.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц уполномоченного органа и (или) администрации Сосьвинского городского округа в судебном порядке.
7.3. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, жалобу (претензию).

7.4. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

а) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

б) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

в) суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

г) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Жалоба подписывается заявителем.

7.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам о представлении необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов директор МУ «ЦПСиК Сосьвинского городского округа» вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней.

Заявителю уполномоченный орган направляет уведомление о продлении срока рассмотрения его обращения.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

7.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившим, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

7.7. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, а в последующем они были устранены, заявителю направляется дополнительный ответ.

7.8. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с отказом в принятии решения о выплате (отказе в выплате) компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, содержанием полученного перечня препятствий для принятия решения о выплате компенсаций расходов, отсутствие сообщения о принятом решении в срок, установленный настоящим Административным регламентом.

7.9. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства, в том числе копия расписки, уведомления и иных документов на усмотрение заявителя. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

7.10. При желании заявителя обжаловать действия или бездействие должностного лица последний обязан сообщить ему свои фамилию, имя, отчество и должность; фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

7.11. Заявление об обжаловании подается в произвольной форме.

7.12. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц уполномоченного органа, в судебном порядке, подав письменное заявление в установленный срок начиная со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и законных интересов, в суд общей юрисдикции.

Приложение № 1

к Административному регламенту

_____________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

_____________________________________________

_____________________________________________

от __________________________________________

(Ф.И.О. полностью),

____________________________________________,

проживающего(ей) ____________________________

____________________________________________,

(адрес регистрации, адрес проживания)

_____________________________________________

_____________________________________________

(паспортные данные)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу назначить мне компенсацию расходов на оплату _______________
____________________________________________________________________

(указать конкретно, какие расходы:

по оплате жилого помещения, коммунальных услуг)

____________________________________________________________________
Контактный телефон ____________________________________________.
Способ выплаты мне компенсации:


1) ведомости для доставки организациями федеральной почтовой связи или организациями, осуществляющими деятельность по доставке компенсаций

____________________________________________________________________

(указать организацию)

согласен ____________________________________________.
(подпись заявителя)

2) перечисление на банковский счет в кредитной организации __________
________________________________________________________________

(реквизиты кредитной организации)

Реквизиты счета в кредитной организации ___________________________
____________________________________________________________________
согласен ______________________________.




(подпись заявителя)

О наступлении обстоятельств, влекущих изменение размера или прекращение выплаты компенсации, обязуюсь сообщить в течение 14 дней.

Прилагаемые документы:

1) ___________________________________________________________________;

2) __________________________________________________________________;

3) ___________________________________________________________________;

4) ___________________________________________________________________;

5) ___________________________________________________________________;

6) ___________________________________________________________________.

Дата ____________________                   Подпись заявителя __________________
Я, ___________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

даю согласие на использование и обработку моих персональных данных по существующим технологиям обработки документов с целью оказания мер

социальной поддержки в следующем объеме:

1) фамилия, имя, отчество;

2) дата рождения;

3) адрес места жительства;

4) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт

органа (иного документа, удостоверяющего личность);

5) информация о назначенных и выплаченных суммах компенсаций;

6) номер почтового отделения или номер счета по вкладу (счета банковской карты).

Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления на срок: бессрочно.

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления.

"__" _______________ 200_ г.                             ______________________

                                                                                              (подпись заявителя)

Заявление принял:

"__" _______________ 200_ г.                             ______________________

                                                                                          (подпись специалиста)

Регистрационный номер _______________

Приложение № 2

к Административному регламенту

Угловой штамп организации-работодателя

либо территориального исполнительного

органа государственной власти

Свердловской области в сфере социальной

защиты населения (для пенсионера)

СПРАВКА

Выдана_____________________________________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

работающему (пенсионеру) ____________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________,

(указать наименование организации и должность)

проживающему (ей) по адресу: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________,

в том, что он (она) имеет право на получение компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии с Законом Свердловской области _________________________________________________

____________________________________________________________________.

(указать наименование Закона)

Справка действительна: на _________ год, бессрочно (нужное подчеркнуть).

Руководитель        _________________                         _______________________

                                           (подпись)                                           (фамилия, инициалы)

                                      М.П. 
"__" _______________ ____ г.
Приложение № 3

к Административному регламенту

Уполномоченный орган

МУ «ЦПСиК Сосьвинского городского округа»

ЖУРНАЛ

Регистрации заявлений о назначении компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
____________________________________________________________________
(наименование выплаты)

Начат: ___________________________
Окончен: _________________________
	Регистрационный номер
	Дата приема заявления
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес

заявителя
	Категория заявителя
	Дата рассмотрения заявления
	Результат рассмотрения заявления (сумма компенсации)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


В журнале пронумеровано и прошнуровано _________ листов

Заверено: 
Руководитель уполномоченного органа _________________ (подпись)
М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту
СВЕДЕНИЯ
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты уполномоченного органа МУ «ЦПСиК Сосьвинского городского округа», предоставляющих государственную услугу по выплате компенсаций

	Наименование
	Адрес расположения учреждения
	Телефон
	Электронный

адрес

(E-mail)

	МУ «ЦПСиК Сосьвинского городского округа» в р.п. Сосьва, 
- главный специалист по компенсациям, 
- ведущий специалист по субсидиям
	Р.п. Сосьва,

ул. Ленина,2а
	8(34385)

4-49-71
	cpsksosva
@rambler.ru

	МУ «ЦПСиК Сосьвинского городского округа» в п. Восточный, 
- ведущий специалист по компенсациям,
- ведущий специалист по субсидиям
	п. Восточный, ул. Заводская,1
	8(34385)

4-43-40

(коммута-тор)
	cpskvostok

@rambler.ru

	МУ «ЦПСиК Сосьвинского городского округа» в 

г. Серове, 
- директор
	г. Серов,

ул. Агломе-ратчиков, 9 каб.25
	8(34385)

6-93-99
	cpsksosva

@rambler.ru


Приложение № 5
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по выплате компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг МУ «Центр предоставления субсидий и компенсаций Сосьвинского городского округа»


Получение


консультации





Заявление, паспорт, заверенные копии: удостоверения, дающего право на меры социальной поддержки, заключения межведомственного экспертного совета для опекуна, кроме перечисленных выше документов: доверенность, заверенная копия решения суда о признании гражданина недееспособным.





Прием документов уполномоченным органом





Расписка





Проверка права





Решение о выплате, пересмотре размера, прекращении выплаты денежной компенсации





Решение об отказе в выплате денежной компенсации





Уведомление о назначении





Формирование выплатных документов и представление списков в Финансовое управление в Сосьвинском городском округе, территориальный орган Федерального казначейства





Территориальный орган Федерального казначейства Перечисление средств на выплату в организации почтовой связи , в кредитные организации





Сбербанк РФ, ООО «Милосердие»


зачисление средств на счет получателя, доставка, выплата





Уведомление об отказе





Жалоба





Директор уполномоченного органа





Администрация Сосьвинского городского округа








МСЗН СО





Суд





Суд





Суд





Получение компенсации








