
Приложение № 6 

к постановлению администрации

Сосьвинского городского округа

«___»_________20___г.

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату»
Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрацией Сосьвинского городского округа в лице Отраслевого органа администрации Сосьвинского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом»

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату»

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь                                   

портал муниципальных услуг 

официальный сайт органа 

другие способы                                   


Раздел II. Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ 

обращения

 за 

получением «подуслуги»
	Способ 

получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1


	30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов в многофункциональном центре
	30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов в многофункциональном центре
	заявление не содержит наименование (фамилию, имя, отчество) заявителя
в заявлении отсутствует обратный почтовый адрес заявителя

заявление подготовлено с нарушением требований, установленных регламентом

в заявлении содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членов его семьи

текст заявления не поддается прочтению

копии документов, приложенных к заявлению, не соответствуют их подлинникам
	1) отсутствие документов, необходимых для предоставления земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату, указанных в пункте 9.1. настоящего Административного регламента;

2) наличие установленных федеральным законодательством запретов на предоставление земельных участков:

3) нахождение земельного участка в пределах береговой полосы, установленной в соответствии с пунктом 6 статьи 6 Водного кодекса Российской Федерации (пункт 8 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации);

4) нахождение земельного участка в границах государственных заповедников и национальных парков (пункт 6 статьи 95 Земельного кодекса Российской Федерации);

5) нахождение земельного участка в границах территорий, на которых расположены природные объекты, имеющие особое природоохранное, научное, историко-культурное, эстетическое, рекреационное, оздоровительное и иное ценное значение и находящиеся под особой охраной (пункт 5 статьи 58 Федерального закона от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»);

6) иные установленные федеральными законами запреты на предоставление земельных участков.

	Отсутствуют

	-
	Нет
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) Единый портал государственных услуг;                            6) на бумажном носителе
	1) при личном обращении в Администрацию;

2) при личном обращении в МФЦ;

3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

4) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические, юридические лица, 
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Доверенность 
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "О нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  № 4462-1

(простая письменная или нотариально заверенная доверенность)


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление 
	Заявление 
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	1) официальное наименование заявителя - юридического лица, либо полностью фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица, адрес местонахождения, а также контактный телефон заявителя или его представителя;

2) испрашиваемое право на земельный участок;

3) цель использования земельного участка;

4) кадастровый номер земельного участка;

5) местонахождение земельного участка и его размеры.

9.3. В соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить самостоятельно:

1) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

2) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на приобретаемый земельный участок (предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

3) договор аренды на приобретаемый земельный участок;

4) кадастровый паспорт земельного участка по результатам межевания земельного участка (предоставляется филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Свердловской области).

В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Представления иных документов не требуется.

	Приложение № 1
	Приложение № 1

	2
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий в соответствии                          с требованиями законодательства Российской Федерации личность гражданина Российской Федерации, в том числе универсальная электронная карта


	
	1/1 сверка с оригиналом, снятие копии, возврат подлинника заявителю,
формирование в дело
	
	
	
	

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	0/1

установление личности представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника заявителю
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
	-
	-

	4
	выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	
	1/0 заявление формируется в дело
	
	
	
	

	5
	выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на приобретаемый земельный участок (предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	
	1/1 сверка с оригиналом, снятие копии, возврат подлинника заявителю,

формирование в дело
	
	
	
	

	6
	договор аренды на приобретаемый земельный участок
	
	1/0 формируется в дело
	
	
	
	

	7
	кадастровый паспорт земельного участка по результатам межевания земельного участка (предоставляется филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Свердловской области
	
	1/1 сверка с оригиналом, снятие копии, возврат подлинника заявителю,

формирование в дело
	
	
	
	


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел VI. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	1
	Направление  заявителю проекта договора купли продажи земельного участка
	Нет
	Положительный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) на бумажном носителе
	До востребования
	

	2
	Письмо, уведомляющее об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. 
	Отрицательный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) Единый портал государственных услуг;                            6) на бумажном носителе
	До востребования
	


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

	1
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги


	Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции, с указанием даты регистрации и присвоением регистрационного номера в день обращения заявителя.

Административное действие по регистрации заявления включает в себя:

1) рассмотрение специалистом текста заявления и проверку заявления на соответствие следующим требованиям:

 – наличие в тексте заявления наименования (фамилии, имени и отчества) и подписи заявителя;

– наличие в тексте заявления полного наименования должности, фамилии, имени, отчества руководителя юридического лица, подписавшего заявление;

– наличие в тексте заявления обратного почтового адреса заявителя;

– оформление заявления разборчиво, в соответствии с требованиями, содержащимися в пункте 9.2. настоящего Административного регламента.

Заявление также проверяется на отсутствие нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу муниципальных служащих, а также членов их семей.

2) заявление регистрируется сотрудником организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа в журнале обращений граждан или секретарем администрации Сосьвинского городского округа в журнале входящей корреспонденции в случае обращения юридического лица в течение одного рабочего дня с момента его получения.

Зарегистрированное заявление передается главе администрации Сосьвинского городского округа 
	15  минут в течение одного рабочего дня
в течение 2 рабочих дней с момента регистрации
	Специалист КУМИ, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 1

	2
	рассмотрение заявления и приложенных документов 
	Основанием для начала административной процедуры является направление специалистом, организационного отдела администрации Сосьвинского городского округа, зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами на рассмотрение главе администрации Сосьвинского городского округа. 

Глава администрации Сосьвинского городского округа рассматривает данное заявление с прилагаемыми к нему документами, определяет ответственного исполнителя, после чего с визой передает заявление через организационный отдел администрации Сосьвинского городского округа специалистам Комитета, в обязанности которых в соответствии с их должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций.

Специалист Комитета рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов, проверяет представленные документы на соответствие их требованиям, предусмотренным настоящим Регламентом- запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного взаимодействия;
- рассмотрение, правовая оценка всех полученных документов
Председатель Комитета определяет специалиста Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня с момента получения заявления с пакетом документов.

рассматривается заявление, устанавливается предмет обращения, полномочия представителя заявителя, наличие документов, подтверждающих право заявителя на реализацию им права на предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов и направляются необходимые запросы в порядке межведомственного взаимодействия.


	в течение 3 рабочих дней

в течение 3 рабочих дней
	Специалист КУМИ
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	

	3.
	формирование и направление межведомственных запросов
	
	в течение 5 рабочих дней
	Специалист КУМИ
	
	-

	4
	принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	После получения необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия, специалист принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.

В случае наличия оснований, указанных в п. 11 настоящего регламента готовится мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю
В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовится проект постановления администрации Сосьвинского городского округа о предоставлении земельного участка под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату и обеспечивает его согласование.

Согласование и принятие постановления администрации СГО

Подготовка и направление заявителю проекта договора купли – продажи земельного участка.


	В течение 5 рабочих дней.

В течение 10 рабочих дней
В течение 5 рабочих дней.

В течение 10 рабочих дней

В течение

10 рабочих дней.


	Специалист КУМИ

Специалист КУМИ
Специалист КУМИ

Специалист КУМИ


	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	


Раздел VIII. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Официальный сайт КУМИ

Официальный сайт МФЦ
	Официальный сайт МФЦ
	Нет
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя на официальном сайте КУМИ
	Жалоба подаётся в адрес исполнителя муниципальной услуги, предоставляющего муниципальную услугу, в электронном виде через:

Официальный сайт ОМС, Официальный сайт МФЦ
Единый портал государственных услуг


	2
	Единый портал государственных услуг
	 www.gosuslugi.ru
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя 
	


	
	Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов


Главе администрации Сосьвинского городского округа 

                               _______________________________________

                                _______________________________________

организационно-правовая форма и полное наименование 

юридического лица (или фамилия,  имя, отчество

 (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя);

 юридический, фактический, почтовый адрес юридического лица 

или адрес места жительства, номер телефона индивидуального 

предпринимателя; адрес электронной почты (при наличии)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в собственность за плату земельный участок, предназначенный для ведения садоводства, расположенный по адресу:
____________________________________________________________________

(местонахождение земельного участка)
общей площадью ______ кв. м., кадастровый номер_________________________
______________________________________________________________________
на котором расположены объекты недвижимости: ___________________________.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия паспорта;

2) доверенность (если обращается представитель заявителя);

3) __________________________________________________

4) __________________________________________________
Заявитель:      _______________                           ____________________________

                    (подпись)                                                              (И.О. Фамилия)

«_____» __________ 20___г. 

	Главе администрации Сосьвинского городского округа 

Г.Н. Макарову

	от Петрова Ивана Ивановича
(фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

паспорт 6500№ 428975 Сосьвинским отделением милиции Серовского ГРУВД, выдан 02.03.2007г.

	Адрес заявителя (ей):

624971, Свердловская область, Серовский район, р.п. Сосьва, ул. Луначарского, 45
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в собственность за плату земельный участок, предназначенный для ведения садоводства, расположенный по адресу: Свердловская область, Серовский район, д. Молва, ул Луговая, 1
 (местонахождение земельного участка)
общей площадью 1142 кв. м., с кадастровым номером 66:23:77777777:333_______
______________________________________________________________________
на котором расположены объект недвижимости - жилой дом.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия паспорта;

Заявитель:                                                                        Иван Иванович Петров
                    (подпись)                                                              (И.О. Фамилия)
«__» ______

20
года


Приложение № 2 

к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги предоставление 
муниципального имущества в аренду без проведения торгов
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ






















1 рабочий день





Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов главой администрации с наложением визы





2 рабочих дня





в день обращения





Отказ в приеме документов при наличии оснований для отказа





Рассмотрение заявления и документов специалистом КУМИ





3 рабочих дня





5 рабочих дней





Подготовка и направление запросов 





Получение документов





2 месяца





Принятие решения о предоставлении услуги





15 рабочих дней





Подготовка и согласование постановления 





Отказ в предоставлении услуги





Направление уведомления об отказе





10 рабочих дней





10 рабочих дней





Подготовка проекта договора купли – продажи и направление его заявителю 
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