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администрация Сосьвинского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.11.2015  № 945                                                                           
р.п. Сосьва                        

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением администрации Сосьвинского городского округа от 08.06.2012 № 464 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст.ст. 30.1, 45 Устава Сосьвинского городского округа, администрация Сосьвинского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент  предоставления   муниципальной
услуги  «Предоставление  информации из  информационной   системы   обеспечения

градостроительной деятельности », (прилагается).

2.
Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  информации из  информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» в реестре государственных и муниципальных услуг Свердловской области в течение 10 дней со дня издания настоящего постановления.
3.
Постановление администрации Сосьвинского городского округа от 01.04.2014  № 364 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  информации из  информационной системы обеспечения градостроительной деятельности » считать утратившим силу.

4.
Опубликовать настоящее постановление в приложении к газете «Серовский рабочий» «Муниципальный вестник». 
5.
Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя  главы администрации Сосьвинского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту, связи и строительству Фахрисламова В.Ф.
Исполняющий обязанности
главы администрации 

Сосьвинского городского округа 
          

  
                             С.В. Спицина
	Утвержден

	Постановлением администрации

	Сосьвинского городского округа

	от 11.11. 2015 г. № 945


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
(в редакции Постановлений администрации Сосьвинского городского округа от 14.07.2016 № 7536,от 29.12.2018 № 1108)

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент), «Предоставление информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» (далее – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.


Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги по предоставлению информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее – ИСОГД).

2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их законные представители, действующие на  основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – Заявители).
3. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги:

-
в отделе архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес электронной почты;

по письменным обращениям. 
-
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее –  МФЦ):

при личном обращении;

посредством интернет-сайта: http:www.mfc66.ru. 
-
посредством размещения информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал), а также на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (adm-sosva.ru) .

-
посредством размещения информационных стендов в МФЦ и администрации Сосьвинского городского округа.

4.
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. 
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется по телефону, электронной почте или на личном приеме  специалистами отдела архитектуры.
В случае поступления заявления в «Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг» информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю специалистом многофункционального центра.
5. При непосредственном устном обращении заявителя в отдел архитектуры,  специалист отдела архитектуры, градостроительства и землепользования (далее – специалист отдела архитектуры), осуществляющий индивидуальное устное информирование, дает полный и оперативный ответ на поставленные вопросы.
6. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, электронной почте уполномоченного органа, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, а также МФЦ размещается на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа в сети «Интернет» (adm-sosva.ru) подразделе «Нормотворчество» / «Административные регламенты в».
Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, официальных сайтах МФЦ размещается на сайте Государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в сети «Интернет» – (http:www.mfc66.ru).
7. Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) комплектности (достаточности) предоставленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);
5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;
6) иным вопросам.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

8.
Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом: «Предоставление информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности».

9.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Сосьвинского городского округа в лице отдела архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа. 
Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией Сосьвинского городского округа и многофункциональным центром, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.
10.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:


-
справка ИСОГД (приложение № 3) или сопроводительное письмо с приложением запрашиваемых сведений, документов, материалов, предоставленных на бумажном и (или) электронном носителе в текстовом  и (или) графическом формате (далее – итоговый документ);


-
мотивированный отказ в предоставлении  муниципальной услуги.


11.
Сроки предоставления муниципальной услуги: тридцать календарных дней  со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

12.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте администрации Сосьвинского городского округа в сети «Интернет» (adm-sosva.ru) в подразделе «Нормотворчество» / «Административные регламенты» в соответствующей позиции по данной муниципальной услуге.

13.
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

1)
заявление о предоставлении услуги (приложение № 1 к настоящему Регламенту);
2)
документ, подтверждающий личность (полномочия представителя) заинтересованного лица;

3)
документ, подтверждающий право на получение сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа, в случае, если запрашиваемая информация относится к категории ограниченного доступа.
14.
Направление межведомственных запросов в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление  информации из  информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» настоящим Регламентом не предусмотрено.

15.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, формируемые в ходе межведомственного информационного взаимодействия между органами власти, отсутствуют.
16.
Специалист отдела архитектура не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги и настоящим Регламентом.


17.
Основание для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:

-
предоставление заявителем документов, текст которых не поддается прочтению;

-
представление документов лицом, не уполномоченным представлять интересы заявителя;
-
обращение заявителя в не приемные часы (график приема заявителей указан в пункте 3 Регламента).
18.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не имеется.


19.
Основания для  отказа в предоставлении муниципальной услуги.


В предоставлении сведений из информационной системы может быть отказано на следующих основаниях:
-
в заявлении не указана информация, необходимая для получения муниципальной услуги;

-
отсутствует испрашиваемая информация в ИСОГД;

-
запрашиваемые сведения не подлежат размещению в информационной системе;
-
заявление не обосновано о предоставлении конфиденциальной информацией;

-
запрет на предоставление сведений, отнесенных федеральным законодательством  к категории информации ограниченного доступа.


20.
Исполнение муниципальной услуги может быть прекращено на основании письменного заявления заявителя о прекращении рассмотрения заявления.
21.
Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

22.
Прием заявлений от Заявителей при личном обращении ведется в порядке очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.


23.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

Помещения для работы с заявителями (далее – помещения) размещаются в здании администрации Сосьвинского городского округа. Помещения оборудуются в соответствии с санитарными и противопожарными нормами и правилами. 
В помещении, в котором предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий необходимую информацию по условиям предоставления услуги образцы документов, заполняемых заявителем.
Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием: 

- номера кабинета;

- наименования отдела.

На территории, прилегающей к зданию администрации Сосьвинского городского округа, имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание, в котором расположена администрация Сосьвинского городского округа, оформляется вывеской, а также оборудован пандусом для передвижения инвалидных колясок.

Места ожидания оборудуются в соответствии с санитарными 
и противопожарными нормами и правилами. 
Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
В случае необходимости специалист отдела архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – отдел архитектуры), уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, осуществляет предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Требования к расположению, помещениям, оборудованию и порядку работы МФЦ определяются пунктами 6-22 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
Получение услуги в многофункциональном центре осуществляется в порядке, предусмотренным соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией Сосьвинского городского округа и многофункциональным центром, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу заявители (представители заявителя) имеют право на обращение в любой «МФЦ» вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя заявителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториального принципа.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в «МФЦ» с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.


24.
Показателями качества  предоставления муниципальной услуги являются:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);


возможность получения консультаций по вопросу предоставления муниципальной услуги: по телефону, при устном и (или) письменном обращении;

количество обоснованных жалоб;


количество консультаций по вопросам предоставления услуги;


-
доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет;

-
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет;

-
возможность получения муниципальной услуги через сеть Интернет;

-
возможность получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги:

-
по телефону;

-
через сеть Интернет;

-
по электронной почте;

-
при личном обращении;

-
при письменном обращении;

-
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании (помещении);

-
допуск в здание (помещение) сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-
допуск в здание (помещение) собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-
оказание должностным лицом отдела архитектуры, МФЦ, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги и использованию здания (помещения) наравне с другими лицами.

-
количество обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего административного регламента;

-
доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением муниципальной услуги;

-
количество обращений в судебные органы для обжалования решений и (или) действий (бездействия) должностных лиц, принятых и (или) осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

24.1.
Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в отдел архитектуры с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление заявления в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).
Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

-
лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги  делаются копии этих документов);

-
через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Заведующий отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа, рассматривает заявление, представленное заявителем.
По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок заведующий отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа  в течение 2 рабочих дней:

-
принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

-
принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и подготовке мотивированного отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом отдела архитектуры в течение 5 рабочих дней. 

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

-
изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
-
внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок исполнения процедуры составляет 7 рабочих дней со дня поступления в отдел архитектуры заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

Результатом процедуры является:
-
исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
-
мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Выдача заявителю исправленного документа производится способом указанным в заявлении.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.
Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ
 АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
25.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и  регистрация  заявления  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рассмотрение  заявления и документов на предмет представления информации из информационной системы;

подготовка и выдача информации из ИСОГД, либо направление уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

26.
Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов  служит подача заявления о предоставление информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (приложение № 1 к настоящему Регламенту).

27.
Заявление и документы, указанные в пункте 13 настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги  по желанию Заявителя могут быть представлены:

1)
при личном обращении в отдел архитектуры;

2)
в электронной форме через Единый портал;

3)
через многофункциональный центр.

28.
При подаче заявления на личном приеме специалист отдела архитектуры  устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов, согласно пункту 13 настоящего Регламента.
Поступившее заявление регистрируется в Журнале регистрации входящей корреспонденции с отметкой о наличии прилагаемых к заявлению документов, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

29.
В случае подачи заявления через МФЦ, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ. 

Для получения муниципальной услуги в МФЦ Заявитель представляет заявление о предоставлении услуги с приложением необходимых документов. Специалист МФЦ принимает документы и выдает Заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятое заявление регистрируется. При необходимости специалист МФЦ направляет межведомственные запросы. 

Принятые от Заявителя документы МФЦ передает в отдел архитектуры на следующий  день после приема (в случае отсутствия необходимости направления межведомственного запроса), либо после получения ответа на межведомственный запрос. По  истечения срока определенного законодательством на получение ответа на межведомственный запрос, МФЦ передает документы, полученные от Заявителя в отдел архитектуры вне зависимости от того, поступил ответ на межведомственный запрос или нет. В данном случае МФЦ прикладывает к комплекту документов соответствующую информацию.

 Документы передаются по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах. При наличии расхождений специалист отдела архитектуры делает отметку в ведомости приема-передачи.
30.
В случае оказания муниципальной  услуги в электронной форме специалист отдела архитектуры проверяет наличие документов, указанных в пункте 13 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
производит регистрацию заявления и поступивших документов в день поступления в электронном виде;

в 2-дневный срок с момента поступления заявления в электронном виде направляет Заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов.


При подаче заявления и скан-копий документов в электронном виде с использованием Единого портала заявителю необходимо зарегистрироваться на Едином портале, получить личный пароль и логин для доступа в раздел «Личный кабинет пользователя», потвердеть свою личность для того, чтобы полноценно пользоваться государственными услугами через интернет и выполнить следующие действия:

-
выбрать в разделе «Личный кабинет пользователя» последовательно пункты меню «Органы власти», «Органы власти по местоположению», «Администрация Сосьвинского городского округа», «Выдача разрешений на ввод в эксплуатации объектов капитального строительства», «Получить услугу»;

-
заполнить форму заявления;

-
загрузить предварительно отсканированные копии документов;

-
подтвердить необходимость получения услуги, выбрав пункт меню «Подать заявление».

При поступлении заявления и скан-копий документов в электронном виде с использованием Единого портала, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения заявления, направляется заявителю в разделе «Личный кабинет пользователя» на Едином портале электронное сообщение о приеме и регистрации заявления и документов, а также уведомление о необходимости в течение семи дней со дня направления такого сообщения представить заявителю в отдел архитектуры подлинники документов.


31.
Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

32.
Максимальная продолжительность данной процедуры  три календарных дня.
РАСМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ НА ПРЕДМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ
33.
Зарегистрированное заявление о предоставлении  информации из ИСОГД с пакетом представленных документов  в течение одного календарного дня направляется на рассмотрение заведующему отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Сосьвинского городского округа (далее – заведующий отделом архитектуры).
34.
Заведующий отделом архитектуры рассматривает представленные документы, принимает решение о предоставлении сведений из  информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, либо принимает решение об отказе в выдаче сведений  и  назначает специалиста, ответственного за исполнение данного заявления, для подготовки сведений  ИСОГД, либо уведомления о мотивированном  отказе.
35.
Результатом административной процедуры рассмотрение  заявления и документов на предмет представления информации из информационной системы является установление факта отсутствия, или наличия оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.
36.
Максимальная продолжительность данной процедуры  три календарных дня.
ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ИНФОРМАЦИИ ИЗ ИСОГД, ЛИБО НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О МОТИВИРОВАННОМ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

37.
Основанием для начала административной процедуры подготовка и выдача  информации из ИСОГД, либо направление  уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения о подготовке  и выдаче информации из ИСОГД, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

38.
При принятии решения о подготовке информации из ИСОГД специалист отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение четырнадцати календарных дней осуществляет: 

проверку расположения объекта в пределах границ муниципального образования Сосьвинский  городской округ;

проверку наличия испрашиваемых документов в ИСОГД;

проверку наличия установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении сведений, отнесенных федеральным законодательством к категории информации ограниченного доступа.
Далее  в течение восьми календарных дней  осуществляет подготовку  итогового документа - справки ИСОГД (приложение № 3) о предоставленной муниципальной услуге или сопроводительного письма с приложением необходимых материалов (копии, схемы и т.п.).

39.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 19 настоящего Регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 4 календарных дней  подготавливает уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
40.
Подготовленная информации из ИСОГД или уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается заведующим отделом архитектуры в течение 2 календарных дней.
41.
Подготовленная информация из ИСОГД, либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается в зависимости  от указанного Заявителем  способа доставки,  в заявлении (лично в руки, посредством почтовой связи, электронной почты).

42.
Выдача информации или уведомления производится непосредственно Заявителю или его уполномоченному представителю:

-
при выдаче информации из ИСОГД, факт получения документа фиксируется в журнале выдачи информации из ИСОГД подписью и расшифровкой подписи лица, датой получения документа лицом, получившим документ;

-
при выдаче уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, факт получения фиксируется на втором экземпляре уведомления подписью и расшифровкой подписи лица, датой получения документа лицом, получившим документ.
Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в случае подачи заявления через МФЦ осуществляется также посредством МФЦ».

Отдел архитектуры передает результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ по ведомости приема - передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, не позднее, чем на следующий рабочий день после установленного срока предоставления муниципальной услуги, определенного настоящим Регламентом.

43.
При направлении информации из ИСОГД либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги по электронной почте, почтовым отправлением дата отправки фиксируется в журнале выдачи информации из ИСОГД специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и подписью специалиста.

44.
Срок выполнения административной процедуры подготовка и выдача информации из ИСОГД, либо направление  уведомления о мотивированном отказе 24 (двадцать четыре) календарных дня.
45.
Результатом административной процедуры подготовка и выдача информации из ИСОГД  является:

-
подписание заведующим отделом архитектуры  сопроводительного письма о направлении  информации из ИСОГД или  уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;
-
фиксация получения или направления информации из информационной системы. 

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


46.
Текущий контроль соблюдения специалистами последовательности и сроков выполнения процедур (действий), определенных Регламентом, осуществляется заведующим отделом архитектуры.


47.
О случаях и причинах нарушения сроков выполнения и последовательности административных процедур и действий специалисты немедленно информируют заведующего отделом архитектуры, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.


48.
Специалист  отдела архитектуры  несет ответственность:

-
за соблюдение сроков и порядка выполнения им административных процедур;


-
за  надлежащую проверку представленных материалов и документов.

Специалист  и заведующий  отделом архитектуры  несут ответственность за соблюдение сроков и надлежащую проверку проектной документации.


Заведующий отделом архитектуры несет ответственность за соблюдение общих сроков предоставления муниципальной услуги, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.


49.
Текущий контроль исполнения специалистами отдела архитектуры положений Регламента осуществляется путем проведения проверок заведующим отдела  архитектуры.


50.
Текущий контроль включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение жалоб получателей муниципальной услуги на действия и (или) бездействие ответственных лиц, принятие решений и подготовку ответов на эти жалобы.


51.
Периодичность проведения плановых проверок определяется заведующим отделом  архитектуры. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.


Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям заявителей, содержащим жалобы на действия и (или) бездействие ответственных лиц.


52.
По результатам проверок заведующий отделом архитектуры  дает указания по устранению выявленных нарушений, и контролируют их исполнение. Ответственные лица, виновные в выявленных нарушениях, привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

 Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

И СПЕЦИАЛИСТОВ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


53.
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, его ответственных лиц и решений, принятых при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1)
нарушение сроков регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;

2)
требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

3)
отказ в приеме документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;


3)
отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

54.
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы нет.


55.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы на действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего административного регламента.

  56.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя:

главы Сосьвинского городского округа - при обжаловании действий (бездействия) заведующего отделом архитектуры  в ходе предоставления муниципальной услуги;

  заведующего отделом архитектуры - при обжаловании действий (бездействия) специалистов отдела архитектуры в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Сосьвинского городского округа, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.ru) портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята на личном приеме заявителя. 

57.
Жалоба должна содержать:


фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, юридический адрес заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;


наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, выполняющего какие-либо действия по предоставлению муниципальной услуги;


доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или иного муниципального служащего.


К жалобе могут быть приложены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


58.
Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов от заявителя, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, нарушении установленных сроков предоставления услуги - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


59.
Заявитель имеет право получать от отдела архитектуры градостроительства и землепользования Сосьвинского городского округа  для обоснования и рассмотрения жалобы информацию и документы, касающиеся предоставления муниципальной услуги.


Документы, ранее представленные заявителем и хранящиеся в отделе архитектуры, предоставляются заявителю в виде выписок и (или) копий на основании соответствующих обращений.


60.
Ответ на жалобу заявителя не дается в следующих случаях:


в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалистов и должностных лиц администрации Сосьвинского городского округа, а также членов их семей (в данном случае заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);


текст жалобы не поддается прочтению (если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, заявителю в течение семи дней со дня регистрации жалобы направляется уведомление о невозможности рассмотрения его жалобы).


61.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;


отказать в удовлетворении жалобы.


62.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


63.
В случае установления в ходе рассмотрения жалобы или по результатам ее рассмотрения признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы         признаков состава административного правонарушения или преступления, глава Сосьвинского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
. 

	Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении сведений из информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности Сосьвинского городского округа
	Администрация Сосьвинского городского округа

	

	Отдел архитектуры, градостроительства  и 

	землепользования  администрации Сосьвинского

	городского округа

	


      от  _____________________________

     _______________________________

     _______________________________

     _______________________________

     _______________________________
	(данные о заявители: фамилия, имя, отчество, паспортные      данные место жительства (адрес регистрации)  – для  

	физических лиц (индивидуальных предпринимателей);

	полное наименование организации, место нахождения (адрес) –для юридических лиц 


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Сосьвинского городского округа следующие сведения (копию(и) документа (ов)): 

_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются запрашиваемые сведения о развитии застроенной территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства и др.)

из раздела информационной системы обеспечения градостроительной деятельности ___________________________________________________________________________

(указать наименование раздела)

Форма предоставления сведений: ___________________ на __________________ носителе.
                                                                                                  текстовая и (или) графическая      вид носителя: бумажный и (или) электронный
Способ доставки сведений: ______________________________________________________
                                                                                             (указать  необходимый способ доставки («лично на руки», «по почте» и др.)

Приложение:

а)
документ, подтверждающий полномочия представителя;

б)
документ, подтверждающий право на получение сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа, в случае, если запрашиваемая информация относится к категории ограниченного доступа.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах.

Согласие действует в течение одного года со дня подписания настоящего заявления. Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.
Заявитель:   ______________________                                 дата  ________________________

                     (подпись)
	Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»


Отдел архитектуры, градостроительства и землепользования  

администрации Сосьвинского городского округа

Информационная система обеспечения 

градостроительной деятельности

СПРАВКА

___.____________.____







№______

На основании заявки_____________________________________________

                                                  Ф.И.О., наименование юридического лица

от ____.____._____ №______ предоставлены следующие сведения:

	№№
	Наименование предоставленных документов, материалов
	Форма представления

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Лицо, ответственное за подготовку сведений, документов, материалов:

____________________________________________________________________
Ф.И.О., должность

Заведующий отделом архитектуры,

градостроительства и землепользования 
администрации Сосьвинского городского округа  __________              ____________

                                                                                                                                                    (подпись)                                  (расшифровка подписи)
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